
DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 01 ACTA CONCILIACION DE 
CONSUMO Resolución No. 0143/30/04/2015

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 02 ACTA CONCILIACION  DE 
CONSUMO CONTROLADO

Resolución No. 0143/30/04/2015

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 03 ACTA CONCILIACION 
DEVOLUTIVOS Resolución No. 0143/30/04/2015

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 04 ACTA CONCILIACION 
INMUEBLES Resolución No. 0143/30/04/2015

534 SIAU 01 ACTAS 05 ACTA DE ASAMBLEA DE 
ASOCIACION DE USUARIOS

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 01 ACTAS 06 ACTA DE ASESORIA Y/O 

ACOMPAÑAMIENTO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 01 ACTAS 07 ACTA DE BAJA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 08 ACTA DE COMITÉ  DE 
DOCENTE ASISTENCIAL

Decreto 2376 del 2000, Ministerio de Salud, por 
medio del cual se regula la relación docencia servicio 
para los programas de formación de Talento Humano 

del área de la Salud

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 01 ACTAS 09 ACTA DE COMITÉ  JURIDICO

Creación mediante acto administrativo: 
RESOLUCION Nº 1251 de 2/11/2007, modificada por 

las Resoluciones 2607 de 2/12/2009, 1128 de 
11/03/2011, 0684 de 31/1/12 y  1085 de 30/04/12, 

"Por medio de la cual se crea el Comité de 
Conciliación  de la Empresa PASTO SALUD” - a nivel 

nacional las leyes 446 de 1998y 540 de 2001.

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.2 CONTABILIDAD 01 ACTAS 10 ACTA DE COMITÉ  
SOSTENIBILIDAD CONTABLE

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 01 ACTAS 11 ACTA DE COMITÉ DE ARCHIVO

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 01 ACTAS 12 ACTA DE COMITÉ DE 

CONCILIACION

Creación mediante acto administrativo: 
RESOLUCION Nº 1251 de 2/11/2007, modificada por 

las Resoluciones 2607 de 2/12/2009, 1128 de 
11/03/2011, 0684 de 31/1/12 y  1085 de 30/04/12, 

"Por medio de la cual se crea el Comité de 
Conciliación  de la Empresa PASTO SALUD” - a nivel 

nacional las leyes 446 de 1998y 540 de 2001.

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 13 ACTA DE COMITÉ DE 

CONTRATACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 14 ACTA DE COMITÉ DE 
ESTADISTICAS VITALES

Resolución 01346 del 1997, por lo cual se adopta el 
Manual de Principios y Procedimientos  del Sistema 
de Registro Civil y Estadísticas Vitales y los formatos 
para la expedición de certificados de nacidos vivos y 
defunción del Ministerio de Salud, Resolución 0354 

del 23 de septiembre del 2015 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 15 ACTA DE COMITÉ DE ETICA Resolución 0378 del 2013 de la ESE Pasto Salud, 
por la cual se crea el Comité de Etica.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 01 ACTAS 16 ACTA DE COMITÉ DE 

FARMACIA TERAPEUTICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 01 ACTAS 17 ACTA DE COMITE DE 

HISTORIAS CLINICAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 18
ACTA DE COMITE DE 

VIGILANCIA EPIDEMOLOGICA  
Y ESTADISTICAS VITALES

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

01 ACTAS 19 ACTAS DE CONCILIACION 
AREA FINANCIERA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

534 SIAU 01 ACTAS 20
ACTA DE CONFORMACION Y/O 

RENOVACION DE 
ASOCIACIONES DE USUARIOS

Decr. 1757/03/08/94;  Decr.2993/11; Decr.1011/2016 
;   Ley 850/2003;

541.2 CONTABILIDAD 01 ACTAS 21 ACTA DE COSTOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 22 ACTA  DE COVECOM

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 23 ACTA DE ENTREGA DE 
ELEMENTOS (SMS)

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 24 ACTA DE ENTREGA 
PROVISIONAL DE ELEMENTOS Pertenecen a almacén SIS 058

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 01 ACTAS 25 ACTA DE INSPECCION 
TECNICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 26 ACTAS DE ANALISIS EVENTOS 
ADVERSOS, INCIDENTES

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 534 SIAU 01 ACTAS 27 ACTAS DE APERTURA DE 

BUZON
C.P.C.ART. 23;DECR. 1757 DEL 03 /08/ 94; LEY 100 

del 93;Ley 1438/2011.;
541.2 CONTABILIDAD 01 ACTAS 28 ACTAS DE ASESORIA

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 29 ACTAS DE BUZON CLIENTE 

INTERNO

Resolución No. 2318 del 28 de noviembre de 2.009 
por la cual se crea el Buzón Cliente Interno de la 

Empresa Social de la ESE Pasto Salud.

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 30 ACTAS DE COMISION DE 

PERSONAL

Decreto 1228 de 2.005 por el cual se reglamenta el 
artículo 16 de la Ley 909 de 2004 sobre las 

Comisiones de Personal.  Deroga el Decreto 1570 de 
1998
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521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 31 ACTAS  DE ELECCION DE 

REPRESENTANTE

Decreto 2993 de 2011 (agosto 19) Por el cual se 
establecen disposiciones relacionadas con la 

conformación y funcionamiento de la Junta Directiva 
de las Empresas Sociales del Estado de nivel 

territorial (municipal, departamental o distrital) de 
primer nivel de atención y se dictan otras 

disposiciones.

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

 533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 01 ACTAS 32 ACTAS DE CAPACITACION Y/O 

DESPLIEGE

522.1 ALMACEN 534 SIAU 01 ACTAS 33 ACTAS DE CAPACITACIÓN Y/O 
SOCIALIZACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 34 ACTAS DE CHARLAS 
EDUCATIVAS

521.1 SALUD OCUPACIONAL 01 ACTAS 35 ACTAS DE COMITÉ  DE 
COPASO

535 CALIDAD 01 ACTAS 36
ACTAS DE COMITÉ DE 

CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 
PACIENTE

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 01 ACTAS 37

ACTAS DE COMITÉ 
CORDINADOR CONTROL 

INTERNO

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 38 ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA LABORAL

535 CALIDAD 01 ACTAS 39 ACTAS DE COMITÉ DE ETICA 
HOSPITALARIA

522.1 ALMACEN 522.5 SUMINISTROS 01 ACTAS 40 ACTAS DE COMITÉ DE 
INVENTARIOS Resolucion No. 0922/07/03/2008

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 41 ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO 
DE EMERGENCIAS COE

Resolución 567 de 2015 Creación Comité Operativo 
de Emergencia COE, creado por el Instituto Distrital 

de Recreación y Deporte IDRD, Ley 1523 del 2012  a 
Nivel Nacional de Gestión de Riesgos de Desastres y 
La Resolución  0329 del 08 de Septiembre del 2015 
de la ESE Pasto Salud, la cual se actualiza cada vez 

que hay  un cambio en la norma



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE
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522.1 ALMACEN 01 ACTAS 42 ACTAS DE CONCILIACION sale , se encuentra repetida con actas de concliación 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 01 ACTAS 43 ACTAS DE ELIMINACION DE 

DOCUMENTOS

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 44 ACTAS DE ENTREGA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 45 ACTA DE ENTREGA DE 
RESIDUOS

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 01 ACTAS 46 ACTAS DE INSPECCION 

OCULAR

522.1 ALMACEN 533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 01 ACTAS 47 ACTAS DE INVENTARIOS redes

510 GERENCIA 01 ACTAS 48 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

 511  OFICINA 
ASESORA JURIDICA 01 ACTAS 49 ACTAS DE LIQUIDACION DE 

CONTRATOS

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 01 ACTAS 50 ACTAS DE MONITOREO DE LA 

ESTRATEGIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 01 ACTAS 51 ACTA DE RECEPCION TECNICA

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 52 ACTA DE REVISION 
AUXILIARES ALMACEN almacenes de red 

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 53 ACTAS DE REUNION Ley 594 de julio 14 de 2000 por medio de la cual se 

dicta la Ley General de Archivos. Normas incontec 

522.5 SUMINISTROS 01 ACTAS 54 ACTAS DE SALIDA DE 
ELEMENTOS DE CONSUMO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 55 ACTAS DE SOCIALIZACIONES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

01 ACTAS 56 ACTAS DE UNIDAD DE 
ANALISIS

Decreto 3518 del 2006 del Ministerio de Salud, por lo 
cual se reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud 

Pública 
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530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 57 ACTAS DE UNIDADES 
AMIGABLES S.A.S.J.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 58 ACTAS DE UNIDADES 
PRIMARIAS

523 CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO 01 ACTAS 59 ACTAS DE VISITA ESPECIAL

522.1 ALMACEN 01 ACTAS 60
ACTAS  REVISION DE 

INVENTARIOS AUXILIARES DE 
ALMACEN

quitar se encuentra repetida 

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 01 ACTAS 61 ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA

521.1 SALUD OCUPACIONAL 01 ACTAS 62
ACTAS  INSPECCION DE 

VIGILANCIA Y CONTRO DE 
GESTION AMBIENTAL 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 01 ACTAS 63 ACTAS DEL PIC

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 02 ACCION DE TUTELA Constitución Política Colombiana y Decreto Nacional 

2591 de 1991

522.5 SUMINISTROS 511 OFICINA 
ASESORA JURIDICA

03
ACEPTACION DE 

OFERTAS 01 ACEPTACION DE OFERTA DE 
MENOR CUANTIA

510 GERENCIA 04 ACUERDOS 01 ACUERDOS DE JUNTA 
DIRECTIVA

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 05

ADMINISTRACION DE 
RIESGOS 01 ADMINISTRACION DE RIESGOS 

DE CORRUPCION

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 05

ADMINISTRACION DE 
RIESGOS 02 ADMINISTRACION DE RIESGOS 

POR PROCESO

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 01 AUDITORIA A QUEJAS 
PUNTUALES

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 02
AUDITORIA CALIDAD DEL DATO 

INDICADORES CONTINUO 
ATENCION Plan de desarrollo 2017-2021

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 03 AUDITORIA CALIDAD DEL DATO  
RESOLUCION 4505 Resolución 4505 de 2012

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 04
AUDITORIA CALIDAD Y 

PERTINENCIA REGISTROS 
CLINICOS

Ley 1438 de 2014, decreto 1011 de 2006, resolución 
1995 de 1999, resolucion 412 de 2000



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
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NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 05 AUDITORIA PACIENTE 
TRAZADOR Resolucion 123 de 2012

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 06  AUDITORIA PREVIA

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 07 AUDITORIA SEGUIMIENTO 
PAMEC

Decreto 1011 de 2006, Circular externa 012 de 2016 
de la SNS

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

06 AUDITORIAS 08 OTRAS AUDITORIAS

535 CALIDAD 07
AVANCES EN 

ACREDITACION

541.4 PRESUPUESTO 08 CERTIFICADOS 01

CERTIFICADOS 
DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTALY REGISTRO 
PRESUPUESTAL ANULADO

541.4 PRESUPUESTO 08 CERTIFICADOS 02
CERTIFICADOS 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL CDP

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

08 CERTIFICADOS 03
CERTIFICADOS DE 

SUPERVISION DE CONTRATOS  
DE LABORATORIO

Manual de Contratación de la ESE Pasto Salud

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

08 CERTIFICADOS 04
CERTIFICADOS DE 

SUPERVISION DE CONTRATOS  
DE MATERIAL ODONTOLOGICO

Manual de Contratación de la ESE Pasto Salud

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO

08 CERTIFICADOS 05

CERTIFICACIONES DE 
INTERVENTORIA  DE ORDENES 

DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

541.5 TESORERIA 520  SECRETARIA 
GENERAL 08 CERTIFICADOS 06 CERTIFICACIONES DE 

INTERVENTORIA  



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 08 CERTIFICADOS 07

CERTIFICACIONES Y 
LIQUIDACION DE 

INTERVENTORIA DE 
CONTRATOS DE 

MEDICAMENTOS Y 
DISPOSITIVOS MEDICOS

523 CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO 08 CERTIFICADOS 08

CERTIFICACIONES Y/O 
CONSTANCIAS DE PROCESOS 

DISCIPLINARIOS

541.5 TESORERIA 08 CERTIFICADOS 09 CERTIFICACIONES DE 
TESORERIA

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 08 CERTIFICADOS 10 CERTIFICADO INTERVENTORIA 

Y/O SUPERVISION

Manual interno de contratación. Resolucion 0341 del 
2 de septiembre de 2,014 y el estatuo de 

contratacion del acuerdo 06 de 4 de junio de 2.014 . 

521.1 SALUD OCUPACIONAL 08 CERTIFICADOS 11

CERTIFICACIONES 
INTERVENTORIA DE 

CONTRATO DE ASEO 
,LIMPIEZA 

581 SECRETARIA 08 CERTIFICADOS 12

CERTIFICACIONES DE 
INTERVENTORIA  CONTRATOS 

DE PRESTACION DE 
SERVICIOS -

521.1 SALUD OCUPACIONAL 08 CERTIFICADOS 13
CERTIFICACIONES 

INTERVENTORIA DE MANEJO 
DE RESIDUOS HOSPITALARIO 

521.1 SALUD OCUPACIONAL 08 CERTIFICADOS 14
CERTIFICACIONES 

INTERVENTORIA  DE SERVICIO  
DE FUMIGACION 

521.1 SALUD OCUPACIONAL 08 CERTIFICADOS 15 CERTIFICACIONES  
PRESTACION DE SERVICIO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 09 CIRCULARES 01
CIRCULARES  PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACION DEL SERVICIO.

541.5 TESORERIA 10
COBROS PERSUACIVOS 

DE CARTERA

541.2 CONTABILIDAD 11 COMPROBANTES 01 COMPROBANTES DE 
AMORTIZACION 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
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NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 
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NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.2 CONTABILIDAD 11 COMPROBANTES 02 COMPROBANTES DE COSTOS

541.2 CONTABILIDAD 11 COMPROBANTES 03 COMPROBANTES DE 
DEPRECIACION 

541.5 TESORERIA 11 COMPROBANTES 04 COMPROBANTES DE 
EGRESOS 

522.1 ALMACEN 11 COMPROBANTES 05
COMPROBANTES DE 

INGRESOS O ENTRADA DE 
ACTIVOS FIJOS Decreto 1798/1990

522.1 ALMACEN 11 COMPROBANTES 06
COMPROBANTES DE INGRESO 

O ENTRADA DE BIENES DE 
CONSUMO Decreto 1798/1990

541.5 TESORERIA 11 COMPROBANTES 07
COMPROBANTES DE 

INGRESOS POR VENTA DE 
SERVICOS POR BANCO

541.5 TESORERIA 11 COMPROBANTES 08
COMPROBANTES DE 

INGRESOS POR VENTA DE 
SERVICIOS POR CAJA

541.2 CONTABILIDAD 11 COMPROBANTES 09 COMPROBANTES DE 
LEGALIZACION DE AVANCES

522.1 ALMACEN 11 COMPROBANTES 10 COMPROBANTES DE SALIDA 
DE ACTIVOS FIJOS

522.1 ALMACEN 11 COMPROBANTES 11 COMPROBANTES DE SALIDA 
DE ELEMENTOS DE CONSUMO

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA

UNIDADES DE 
CORRESPONDENCIA 12

COMUNICACIONES 
OFICIALES

541.2 CONTABILIDAD 13 CONCILIACIONES 01 CONCILIACIONES BANCARIAS

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

13 CONCILIACIONES 02 CONCILIACIONES CARTERA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 13 CONCILIACIONES 03 CONCILIACION PREJUDICIALES

RESOLUCION Nº 1251 de 2/11/2007, modificada por 
las Resoluciones 2607 de 2/12/2009, 1128 de 
11/03/2011, 0684 de 31/1/12 y  1085 de 30/04/12, 
"Por medio de la cual se crea el Comité de 
Conciliación  de la Empresa PASTO SALUD” - a nivel 
nacional las leyes 446 de 1998y 540 de 2001.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 13 CONCILIACIONES 04 CONCILIACIONES DE APORTES 

PATRONALES Ley 715 de 2.001 Aportes Patronales 

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA

521 OFICINA TALENTO 
HUMANO

14 CONCEPTOS JURIDICOS Ley 1437 de 2011, especialmente en su artículo 28.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 01 CONTRATO DE 

ARRENDAMIENTO

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 02 CONTRATO DE COMODATO

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 03 CONTRATO DE COMPRAVENTA

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 04 CONTRATO DE COMPRAVENTA 

DE SERVICIOS DE SALUD

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 05 CONTRATO DE CONCESION

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 06 CONTRATOS DE 

CONSULTORIA

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 07 CONTRATO - CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 08 CONTRATO DE LEASING

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 09 CONTRATO LABORAL

Estatuto interno de Contratación Acuerdo 06 de 2014 
y Manual de Contratación; en lo pertinente Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y 1882 
de 2018, Decretos Nacionales 019 de 2012 y 1082 

de 2018.



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 15 CONTRATOS 10 CONTRATO DE PRESTACIÓN  

DE SERVICIOS

Ley 100 de 1.993, Acuerdo 004 de 2006 expedido 
por el Concejo Municipal de Pasto, Acuerdo 006 del 
4 de junio de 2014  y Artículo 17 de la Resolución 

5185 del 2013 del Ministerio de Salud y Protección, 
mediante el cual se determina los temas 

administrativos del manejo de la contratación interna. 

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 15 CONTRATOS 11 CONTRATO DE SUMINISTRO

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 16 CONVOCATORIAS

Acuerdo No. 003 del 24 de enero de 2012 por el cual 
se crea la planta de trabajadores oficiales de la 
Empresa Social del Estado Pasto Salud E.S.E. 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

564.04 AMBULANCIA 17 CRONOGRAMA 01
CRONOGRMA  DE 

MANTENIMIENTO  DE  
EQUIPOS 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

564.04 AMBULANCIA 17 CRONOGRAMA 02
CRONOGRAMA DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
AMBULANCIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

 551 ENFERMERIA 17 CRONOGRAMA 03 CRONOGRAMAS DE 
PRESTACION DE SERVICIOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530 URGENCIAS 17 CRONOGRAMA 04 CRONOGRAMA DE TURNOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

 18

CUSTODIA Y MANEJO DE 
MEDICAMENTOS, 

DISPOSITIVOS MEDICOS 
Y OTROS

541.2 CONTABILIDAD 19 DECLARACIONES 01 DECLARACION  DE 
ESTAMPILLAS MUNICIPALES

541.2 CONTABILIDAD 19 DECLARACIONES 02 DECLARACION DE 
INFORMACION DE EXOGENA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.2 CONTABILIDAD 19 DECLARACIONES 03 DECLARACION DE INGRESO Y 
PATRIMONIO

541.2 CONTABILIDAD 19 DECLARACIONES 04 DECLARACION DE RETENCION 
DE INDUSTRIA Y COMERCIO

541.2 CONTABILIDAD 19 DECLARACIONES 05 DECLARACION  RETENCION A 
LA FUENTE

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 20 DERECHOS DE PETICION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO

21
DEVOLUCION DE 

MEDICAMENTOS Y 
DISPOSITIVOS MEDICOS

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 22

DOCUMENTOS Y 
FORMATOS 

ESTANDARIZADOS

541.2 CONTABILIDAD 23 ESTADOS FINANCIEROS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

24 HISTORIAS 01 HISTORIA CLÍNICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 24 HISTORIAS 02 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 24 HISTORIAS 03 HISTORIAS LABORALES

Departamento Administrativo de la Función publica 
Archivo General de la Nación - Circular No. 004 de 

2.003 - Asunto: Organización de las historias 
laborales.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

24 HISTORIAS 04 HISTORIA ODONTOLOGICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

24 HISTORIAS 05 HISTORIA PSICOLOGICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 01 INDICADORES CRONICOS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 02 INDICADORES GERENCIALES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 03
INDICADORES METAS 
INTERNACIONALES Y 

CONTINUO DE ATENCIÓN

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 04 INDICADORES REFERENCIA Y 
CONTRAREFERNCIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 05 INDICADORES TB

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 06 INDICADORES UNIDADES 
AMIGABLES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 07 INDICADORES VISITAS AIEPI

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 25 INDICADORES 08 INDICADORES VISITAS MAFE

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 01 INFORME A ENTES DE 

CONTROL
Resolución 0479 del 26 de noviembre de 2.013 por la 

cual se aprueba el Plan General de Informes 

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 02 INFORME A LA COMISION 

NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

Decreto No. 0622 de 19 de diciembre de 1995 por el 
cual se ordena la apertura del proceso de selección 
para proveer cargos de carrera administrativa en la 

Direccion Municipal de Seguridad Social en Salud de 
Pasto, mediante convocatoria a concurso abierto. 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 03 INFORME AIPI CLINICO 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 04 INFORME AIPI COMUNITARIO

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 05 INFORME  ANUAL DE 
AUSENTISMO LABORAL

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 06 INFORME ANUAL DE GESTION 
AMBIENTAL

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 07 INFORME APLICATIVO SIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 08 INFORME ASEGURADORAS Regidas por la Minutas Contractuales Vigentes, se 
rige por el Manual de Contratación.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 09 INFORME ASESORIA DE VIH 
PRE,POST ,TEST

522.5 SUMINISTROS 26 INFORMES 10 INFORME AUTOMOTORES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 11 INFORME BARRIDO AIPI

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 12 INFORME BOLETIN DEUDORES 
MOROSOS DEL ESTADO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 26 INFORMES 13
INFORME CAMPAÑA FLUOR 
BARNIZ Y SEMANA SALUD 

ORAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 14 INFORME   CASOS  
TUBERCULOSIS

Circular 058 de 2009 del Ministerio de la Protección 
Social, Lineamientos para el manejo programático de 

Tuberculosis y Lepra en Colombia 

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 15 INFORME CONSOLIDADO  PQR Decr. 1011/2016; Decr.1166/07/2016

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 16 INFORME CONSOLIDADO DE 
CUENTAS

Manual de  Procedimientos - PROCEDIMIENTO GC-PD 
091 CONSOLIDACION Y RADICACION DE CUENTAS  DE 

SALUD  - GC-PD095 AUDITORIA PREVIA A LA 
PRESENTACION DE CUENTAS DE COBRO 

541.2 CONTABILIDAD 541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 17 INFORME CONSOLIDADOR DE 
HACIENDA PUBLICA   ( CHIP)



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO

26 INFORMES 18

INFORME CONTABLE DE 
MEDICAMENTOS, 

DISPOSITIVOS MEDICOS Y 
ODONTOLOGICOS

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 19 INFORME  DE CLIMA 

ORGANIZACIONAL

Ley 1010 de 2006 (enero 23) por medio de la cual se 
adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar 
el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco 

de las relaciones de trabajo 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 26 INFORMES 20 INFORME  DE EVALUACIONES

522.1 ALMACEN 26 INFORMES 21 INFORME DE  ACTIVOS FIJOS 
PARA ASEGURAR

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 22 INFORME DE  CONTABILIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 23 INFORME DE ACTIVIDADES DE 
GRUPO EXTRAMURAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 24 INFORME DE ACTIVIDADES P Y 
P

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 25 INFORME DE ARCHIVOS DE 

GESTION

541.5 TESORERIA 26 INFORMES 26 INFORME DE ARQUEO DE 
CAJA

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 27 INFORME DE ARTICULACION 

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
26 INFORMES 28 INFORME DE ASESORIAS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 26 INFORMES 29 INFORME DE AUDITORIA 

FINANCIERA

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 26 INFORMES 30 INFORME DE AUDITORIA 

OPERATIVA

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 26 INFORMES 31 INFORME DE AUDITORIA 

SEGUIMIENTO

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 26 INFORMES 32 INFORME DE AUDITORIAS Plan anual de auditorias de la ESE Pasto Salud

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 26 INFORMES 33 INFORME DE AUDITORIAS DE 

GESTION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 34 INFORME DE BUSQUEDA 
ACTIVA BAC

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 35 INFORME DE BUSQUEDA 
ACTIVA INSTITUCIONAL (BAI)

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 36 INFORME DE CARTERA

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 37 INFORME DE CARTERA POR 
EDADES

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 38 INFORME DE CONTABILIDAD

522.1 ALMACEN 26 INFORMES 39 INFORME DE CONTROL DE 
INVENTARIOS DE BODEGA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 40

INFORME DE CONTROL DE 
INVENTARIOS Y FECHA DE 

VENCIMIENTO DE MATERIAL 
ODONTOLOGICO

Resolución 2003 de 2014, por la cual se definen: "En 
el estándar de medicamentos, dispositivos médicos e 
insumos, se exige la existencia  de procesos para la 

gestión de los dispositivos médicos y 
medicamamentos incluidos los de uso odontológico."

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 41 INFORME DE COSTOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 42 INFORME DE CRECIMIENTO Y 
DESARROLLO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 43
INFORME DE CUMPLIMIENTO A 
PROGRAMAS DE PROMOCION 

Y PREVENCION



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 44 INFORME DE DEMANDA 
INDUCIDA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 45
INFORME DE EDUCACION, 

COMUNICACIONES Y 
CAPACITACIONES

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 46 INFORME DE EJECUCION 
PRESUPUESTAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 47 INFORME DE ESTADISTICAS 
VITALES

Resolución 01346 del 1997, por lo cual se adopta el 
Manual de Principios y Procedimientos  del Sistema 
de Registro Civil y Estadísticas Vitales y los formatos 
para la expedición de certificados de nacidos vivos y 
defunción del Ministerio de Salud, Resolución 0354 

del 23 septiembre del 2015 

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 48

INFORME DE EVALUACION DE 
COMPETENCIAS LABORALES Y 

HABILIDADES

Decreto 2539 del 2005 por el cual se establecen las 
competencias laborales generales para los empleos 
públicos de los distintos niveles jerarquicos de las 
entidades las cuales se aplican los Decretos - Ley 

770 y 785 de 2005 - Decreto presidencial

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 49 INFORME DE EVALUACION 
MEDICO OCUPACIONAL 

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 50 INFORME DE FACTURACION
Manual de  Procedimientos -PROCEDIMIENTO GC-PD 091 

CONSOLIDACION Y RADICACION DE CUENTAS  DE 
SALUD  

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 51 INFORME DE 

FORTALECIMIENTO
510 GERENCIA 26 INFORMES 52 INFORME DE GESTION Plan de Desarrollo ESE Pasto Salud 2012-2016 

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 53

INFORME DE GESTION DE 
CONOCIMIENTO Y 
SISTEMATIZACION

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 54 INFORME DE GLOSAS 

522.1 ALMACEN 26 INFORMES 55 INFORME DE HURTOS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 56

INFORME DE 
IMPLEMENTACION NUEVO 

MARCO NORMATIVO 
CONTABLE

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 57 INFORME DE IMPUESTO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 26 INFORMES 58 INFORME DE INDICADORES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 59 INFORME DE INDICADORES DE 
CALIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 26 INFORMES 60 INFORME DE INDICADORES DE 
REGISTRO RAYOS X

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 61 INFORME DE INGRESOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 26 INFORMES 62
INFORME DE MATERNAS 
SEROLOGIAS Y PRUEBAS 

TREPONEMICAS

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 63 INFORME DE MATRIZ DE 
RIESGOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 26 INFORMES 64 INFORME DE MEDICAMENTOS 

DE CONTROL ESPECIAL

534 SIAU 26 INFORMES 65 INFORME DE MEDICION Y 
SATISFACCION DE USUSARIOS Decr. 1011/2006; Resol. 256/5/02/2016; 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO

26 INFORMES 66

INFORME DE NECESIDADES 
DE MEDICAMENTOS, 

DISPOSITIVOS MEDICOS Y 
MATERIAL ODONTOLOGICO

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 26 INFORMES 67

INFORME DE NIVELES DE 
SATISFACCION POLITICAS DE 

TALENTO HUMANO

Ley 1567 de agosto 5 de 1998 por el cual se crea 
(sic) el sistema nacional de capacitación y el sistema 

de estímulos para los empleados del Estado.

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 68 INFORME DE PRESUPUESTO



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 69 INFORME DE PROGRAMA IAMI

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 26 INFORMES 70 INFORME DE REPORTE DE 

PRECIOS

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
26 INFORMES 71 INFORME DE REQUERIMIENTO 

DE INFORMACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 26 INFORMES 72
INFORME DE RESULTADOS DE 

ANALISIS DE SUPERVISION 
INDIRECTA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 73

INFORME DE RESULTADOS DE 
EVALUACION  Y /O 
ADHERENCIA DE 
ODONTOLOGIA

Resolución 2003 de 2014, por lo cual se definen los 
procedimientos y condiciones de inspección de los 
prestadores de servicios de salud, en el cual en el 

estándar de procesos prioritarios se debe contar con 
procedimientos, guías o manuales que orienten la 

medición, análisis y acción de mejora.

522.1 ALMACEN 26 INFORMES 74 INFORME DE REVISION DE 
INVENTARIOS

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 75 INFORME DE REVISORIA 
FISCAL

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION

513.5 OFICINA 
ASESORA DE 

COMUNICACIONES Y 
SISTEMAS

26 INFORMES 76 INFORME DE RISP Resolucion 408 del 2018

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 77 INFORME DE SA DESERVIS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

531 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 78 INFORME DE SALUD INFANTIL Resolución 0412 de febrero 2000



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

531 ACCIONES 
COLECTIVAS

26 INFORMES 79 INFORME DE SALUD ORAL

Resolución 3577 del 2006 Plan Nacional de Salud 
Bucal, en la cual se menciona: "El diseño e 

implementación de Modelos de Atención y Prestación 
de Salud Bucal para el logro gradual del paciente 

sano, con énfasis en acciones de fomento y 
promoción de la salud"

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 80 INFORME DE SECRETARIA 
MUNICIPAL

514 OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 26 INFORMES 81 INFORME DE SEGUIMIENTO

534 SIAU 26 INFORMES 82
INFORME DE SEGUIMIENTO A 

PLANES DE ACCION CON 
ASOCIACIONES DE USUARIOS

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 83

INFORME DE SEGUIMIENTO 
ARCHIVO DE HISTORIAS 

CLINICAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 84 INFORME DE SEGUIMIENTO 
COHORTE NACIDO VIVO

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 85 INFORME DE SEGUIMIENTO 
SEGURIDAD INDUSTRIAL

26 INFORMES 86 INFORME DE SERVICIO SOCIAL 
OBLIGATORIO

522.1 ALMACEN 26 INFORMES 87 INFORME DE SUPERVISION E 
INTERVENTORIAS sale y va a documentos de apoyo 

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 88 INFORME DE TESORERIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530 URGENCIAS 26 INFORMES 89 INFORME DE THS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 90 INFORME DE TRASLADO DE 
AMBULANCIAS

Resolución 2003 del 2014, DEL del Ministerio de 
Salud, Por lo cual se definen los procedimientos y 
condiciones de inscripción de los Prestadores de 

Servicios de Salud APH,TAB.



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 91 INFORME DE VACUNACION 
ANTIRABICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 92 INFORME DE VIGILACIA 
EPIDEMIOLOGICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 93 INFORME DE VIGILANCIA EN  
SALUD PUBLICA

Decreto 3518 del 2006 del Ministerio de Salud, por lo 
cual se reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud 

Pública 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 94 INFORME DE VISITAS DE 

ARCHIVO DE GESTION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 95
INFORME DETENCION 

TEMPRANA Y PROTECCION 
ESPECIFICA 

Resolución 4505 de febrero del 2012 Ministerio de 
Salud y Protección Social 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 96 INFORME ENFERMEDADES 
CRONICAS NO TRASMISIBLES

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
26 INFORMES 97 INFORME ESTADISTICOS

521.1 SALUD OCUPACIONAL 26 INFORMES 98 INFORME ESTADISTICOS DE 
ACCIDENTES DE TRABAJO

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 99 INFORME EVALUACION DE 
DESEMPEÑO

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
26 INFORMES 100 INFORME GOBIERNO EN LINEA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 101 INFORME IVE

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

26 INFORMES 102 INFORME LEPRA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 103 INFORME MADRE CENTINELA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 104

INFORME MENSUAL 
ACTIVIDADES INFECCION 
RESPIRATORIA AGUDA Y 

DIARREICA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 26 INFORMES 105 INFORME MENSUAL DE 
ATENCIÓN DE URGENCIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 26 INFORMES 106 INFORME MENSUAL DE 
BASCILOSCOPIA

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

26 INFORMES 107 INFORME MENSUAL DE CAJA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 108 INFORME DE CAUSA DE 
MORBILIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 26 INFORMES 109

INFORME MENSUAL DE 
EXAMENES PROCESADOS DE 
PACIENTES ATENDIDOS EN 

LABORATORIOS

522.5 SUMINISTROS 26 INFORMES 110 INFORME MENSUAL DE 
SERVICIOS PUBLICOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 26 INFORMES 111
INFORME MESUAL DE 

ACTIVIDADES 
ODONTOLOGICAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 112
INFORME MENSUAL DE 
TRASLADOS ATENCION 

PREHOSPITALARIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 113 INFORME MENSUAL DE 
VACUNACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 114 INFORME MINUTO DE ORO

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 115 INFORME NUTRICION

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 116
INFORME PLAN DE 
MANTENIMIENTO 
HOSPITALARIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 117 INFORME PROGRAMA 
BANDERA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 118 INFORME PROGRAMA PAI



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 551 ENFERMERIA 26 INFORMES 119 INFORME PROMOCION SOCIAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 120 INFORME PRUEBAS DE 
EMBARAZO POSITIVAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 121 INFORME REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA

Manual de Referencia y Contrareferencia versión N° 
3 ESE Pasto Salud, Resolución 0135 del 2015

521.1 SALUD OCUPACIONAL 551 ENFERMERIA 26 INFORMES 122 INFORME RIESGOS 
LABORARES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 123 INFORME SALAS ERA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

531 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 124 INFORME SALUD MENTAL Ley 1616 del 2013, por medio de la cual se expide la 

Ley de Salud Mental y otras disposiciones.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 125 INFORME SEXUAL Y 
REPRODUCTIVA

541.4 PRESUPUESTO  531 ACCION 
COLECTIVA

26 INFORMES 126 INFORME SIA OBSERVA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 127 INFORME SIFILIS

541.2 CONTABILIDAD 541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 128
INFORME SISTEMA DE 

INFORMACION HOSPITALES 
PUBLICOS (SIHO)

541.2 CONTABILIDAD 26 INFORMES 129 INFORME SISTEMA INTEGRAL 
DE AUDITORIAS SIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 130 INFORME SSAAJ

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 131 INFORME UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA

541.4 PRESUPUESTO 26 INFORMES 132 INFORME,SOPORTES DE 
EVALUACION DE DESEMPEÑO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 133 INFORMES DE CA CERVIX

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 134 INFORMES DE EDUCACION 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

564.04 AMBULANCIA 26 INFORMES 135
INFORMES  DE 

FUNCIONAMIENTO DE 
AMBULANCIA

531.1 ACCIONES 
COLECTIVAS 26 INFORMES 136 INFORMES ENFERMEDADES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

571  ODONTOLOGIA INFORMES 137 INFORMES DE INDICADORES 
DE ESTERILIZACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

 530 URGENCIAS 26 INFORMES 138 INFORMES MENSUALES DE 
TRASLADOS

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 26 INFORMES 139 INFORMES PLAN DE GESTION 

GERENCIAL

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 26 INFORMES 140 INFORMES POA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 26 INFORMES 141 INFORMES PPI

541.02 CONTABILIDAD 26 INFORMES 142
INFORMES PROGRAMA DE 
SANEAMIENTO FISCAL Y 

FINANCIERO  

541.02 CONTABILIDAD 26 INFORMES 143 INFORMES SUPERSALUD

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 144 INFORMES SUPERVISION

520 SECRETARIA GENERAL 26 INFORMES 145 INFORMES SUPERVISION DE 
CALIBRACION

520 SECRETARIA GENERAL 26 INFORMES 146 INFORMES SUPERVISION DE 
MANTENIMIENTO

AMBULANCIA 26 INFORMES 147 INFORMES TRASLADOS

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 26 INFORMES 148 INFORMES TABLAS DE 

RETENCION DOCUMENTAL

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 27 INVENTARIOS 01 INVENTARIO DOCUMENTAL

522.1 ALMACEN 27 INVENTARIOS 02 INVENTARIOS DE BIENES  SALEactas de inventario de inmuebles

522.1 ALMACEN 27 INVENTARIOS 03 INVENTARIOS DE ELEMENTOS 
DEVOLUTIVOS  SALEse encuentra repetida 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 27 INVENTARIOS 04 INVENTARIOS DE FARMACIA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 01 LIBRO AUXILIAR DE ANEXO DE 
BALANCE

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 02 LIBRO AUXILIAR DE ANEXO DE 
BALANCE  DE TERCEROS

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 03 LIBRO AUXILIAR DE BALANCE 
DE PRUEBA

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 04 LIBRO AUXILIAR DE 
CONTABILIDAD DE COSTO

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 05 LIBRO AUXILIAR DE CUENTAS

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 06 LIBRO AUXILIAR DE TERCEROS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 07 LIBRO DE CADENA DE 
CUSTODIA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 08 LIBRO DE CUSTODIA DE 
HISTORIAS CLINICAS 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 09 LIBRO DE INGRESOS  DE 
PACIENTES A URGENCIAS

541.2 CONTABILIDAD 28 LIBROS 10 LIBRO DE  MAYOR Y BALANCE

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 11 LIBRO DE REGISTRO DE 
CERTIFICADOS DE DEFUNCION  

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 12  LIBRO DE REGISTRO DE DANE 
- NACIDO VIVO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 13 LIBRO DE REGISTRO DE 
ENTREGA DE TURNO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 14 LIBRO DE REGISTRO DE 
GLUCOMETRIA(red norte No) 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 15 LIBRO DE REGISTRO DE 
MONITOREO FETAL 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 16 LIBRO DE REGISTRO DE 
PARACLINICOS 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 17 LIBRO DE REGISTRO DE RED 
DE  BUEN TRATO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 18 LIBRO DE REGISTRO DE 
VIGILANCIA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 19

LIBRO DE REGISTRO ED 
INGRESO DE PACIENTES A 

HOSPITALIZACION Y/O 
OBSERVACION (sistema de 

calidad) 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 20 LIBRO DE REGISTRO SALA 
ERA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 21 LIBRO DE REMISION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 22 LIBRO DE SEGUIMIENTO DE 
PACIENTE AIEPI Y MATERNAS 

541.2 CONTABILIDAD 28 LIBROS 23 LIBRO DIARIO COLUMNARIO

523 CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO 28 LIBROS 24 LIBRO RADICADOR

541.5 TESORERIA 28 LIBROS 25 LIBRO RADICADOR DE 
CHEQUES

541.2 CONTABILIDAD 28 LIBROS 26 LIBRO RADICADOR DE 
CUENTAS

541.2 CONTABILIDAD 28 LIBROS 27 LIBROS AUXILIARES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 28 LIBROS DE REGISTRO DE 
PARTO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

531  URGENCIAS 28 LIBROS 29 LIBROS DE REGISTRO 
ELECTROCARDIOGRAMA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530  URGENCIAS 28 LIBROS 30
LIBROS REGISTRO DE 
PROCEDIMIENTOS DE 

ENFERMERIA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

 551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 01 LISTA DE CHEQUE PROGRAMA 
PPI



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

 551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 02 LISTA DE CHEQUEO DE AIEPI 
COMUNITARIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530 URGENCIAS 29 LISTA DE CHEQUEO 03 LISTA DE CHEQUEO DE CARRO 
DE PARO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

530 URGENCIAS 29 LISTA DE CHEQUEO 04 LISTA DE CHEQUEO DE 
PERSONAL 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 05 LISTA DE CHEQUEO DE 
UNIDADES AMIGABLES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 06
LISTA DE CHEQUEO 

ESTRATEGIA IAMI (Formato de 
Autoapreciacion)

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 07
LISTA DE CHEQUEO PAQUETE 

INTRUCCIONAL 
COMUNICACIÓN ASERTIVA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 08
LISTA DE CHEQUEO PAQUETE 
INTRUCCIONAL LABORATORIO 

CLINICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 09

LISTA DE CHEQUEO PAQUETE 
INTRUCCIONAL USO 

ADECUADO 
DEMEDICAMENTOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 10
LISTA DE CHEQUEO PAQUETE 
INSTRUCCIONAL  LAVADO DE 

MANOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 11
LISTA DE CHEQUEO 

PROCESOS CONTINUO DE 
ATENCION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 12
LISTA DE CHEQUEO 

PROCESOS PACIENTE 
TRAZADOR

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 29 LISTA DE CHEQUEO 13
LISTA DE CHEQUEO 

REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 30 MANUALES 01 MANUAL DE ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 30 MANUALES 02 MANUAL DE CONTRATACION



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 30 MANUALES 03

MANUAL DE 
ESTANDARIZACION 

DOCUMENTAL      

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 30 MANUALES 04 MANUAL DE FUNCIONES Y 

COMPETENCIAS LABORALES

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 30 MANUALES 05 MANUAL DE INDICADORES               

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 30 MANUALES 06 MANUAL DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS            

521.1 SALUD OCUPACIONAL 30 MANUALES 07

MANUAL DE PROTOCOLO DE 
BIOSEGURIDAD PARA 

ACTIVIDADES Y ÁREAS DE 
RIESGO BIOLOGICO

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 31 NOMINA

510 GERENCIA 541.2 CONTABILIDAD 32 NOTAS 01 NOTAS DE CONTABILIDAD

510 GERENCIA 541.2 CONTABILIDAD 32 NOTAS 02 NOTAS INTERNAS 
REMISORIAS

541.5 TESORERIA 33 NOVEDADES 01 NOVEDADES A AUTOS DE 
EMBARGOS

541.5 TESORERIA 33 NOVEDADES 02 NOVEDADES BANCARIAS

541.5 TESORERIA 33 NOVEDADES 03 NOVEDADES CON LAS EPS

541.5 TESORERIA 33 NOVEDADES 04 NOVEDADES DE PAGOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 34 PEDIDOS 01 PEDIDOS DE INSUMOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 34 PEDIDOS 02 PEDIDOS DE SUMINISTROS 
ODONTOLOGICOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 34 PEDIDOS 03 PEDIDOS DE FARMACIA

534 SIAU 35

PETICIONES . QUEJAS , 
RECLAMOS , 

SUGERENCIAS Y 
FELICITACIONES 

RECEPCIONADAS  SEDE 
ADMINITRATIVA 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 01 PLAN BIENAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

36 PLANES 02 PLAN DE ACCION

534 SIAU 36 PLANES 03 PLAN DE ACCION CON 
ASOCIACIONES DE USUARIOS Decr. 1011/2006;Resolucion 123/2012

522.5 SUMINISTROS 36 PLANES 04 PLAN DE ADQUISICIONES Resolución 1896 del 18 de diciembre de 2012

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 05 PLAN DE ANTICORRUPCION Y 

ATENCION CIUDADANA

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 06 PLAN DE BIENESTAR SOCIAL  

LABORAL

Ley 1567 de agosto 5 de 1998 por el cual se crea 
(sic) el sistema nacional de capacitación y el sistema 

de estímulos para los empleados del Estado.          
Resolución No. 937 de noviembre 3 de 2.006 por la 

cual se crea el Comité de Bienestar Social de la ESE 
Pasto Salud.

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 36 PLANES 07 PLAN DE COMPRA

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
36 PLANES 08 PLAN DE COMUNICACIONES 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

36 PLANES 09 PLAN DE CONTINGENCIA
Resolución 1523 de 2012 del Sistema , por lo cual se 
adopta la política Nacional de Gestión del Riesgo de 

Desastres

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 10 PLAN DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 11 PLAN DE INCENTIVOS

Ley 1567 de agosto 5 de 1998 por el cual se crea 
(sic) el sistema nacional de capacitación y el sistema 

de estímulos para los empleados del Estado.          
Artículo 36, 38 de la Ley 909 de 2.004 estímulos 

laborales o incentivos 

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
36 PLANES 12 PLAN DE INFORMES DE 

MANTENIMIENTO

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 13 PLAN DE GESTION

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 14 PLAN DE GESTION GERENCIAL

521.1 SALUD OCUPACIONAL 36 PLANES 15
PLAN DE GESTION INTEGRAL 

DE RESIDUOS HOSPITALARIOS 
Y SIMILARES

520 SECRETARIA GENERAL 36 PLANES 16 PLAN DE MANTENIMIENTO 
HOSPITALARIO

522.1 ALMACEN SECRETARIA 
GENERAL 520 36 PLANES 17 PLAN DE MEJORAMIENTO Decr. 1011/2006; Resolucion 123/2012



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 18 PLAN DE MEJORAMIENTO DEL 

TALENTOP HUMANO (PAMEC)

Resolución 2082 del 2.014 por la cual se dictan 
disposiciones para la operatividad del Sistema único 
de acreditación en salud. Resolución 3960 de 2.008 
por la cual se modifica parcialmente la Resolución 

1445 de 2.006 y los anexos técnicos - Min. 
Protección Social. Resolución 123 de 2012 por la 
cual se modifica el artículo 2 de la Res. 1445 de 

2.006.   Decreto 1011 del 2.006 define la auditoria 
para el mejoramiento de calidad en salud. 

Resolución 2003 de 2014 Sistema único de 
habilitación.

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 19 PLAN DE MERCADEO

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 20 PLAN POA

Ley 152 de 1994 por la cual se establece la Ley 
orgánica del Plan de Desarrollo.    Artículo 74 de la 

Ley 1474 de 2.011 

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 21 PLAN DE RENDICION DE 

CUENTAS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 22 PLAN DE VACACIONES

Artículo 25 del Decreto 1045 de 1.978 consagra a 
favor de los empleados públicos una prima de 

vacaciones equivalente a15 días del sueldo mensual 
por cada año de servicios. Artículo 17del Decreto 
1045 de 1.978 establece como factores salariales 

para la liquidación y prima de vacaciones. 

510 GERENCIA 36 PLANES 23 PLAN GERENCIAL

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 36 PLANES 24 PLAN GERNERAL DE 

INFORMES

Es un Plan institucional en el cual se recopilan los 
requerimientos que Pasto Salud ESE cumple a los 
entes de control y Aseguradoras. Se divide en Plan 
General de Informes: Misional y Administrativo. La 

Subgerencia de Salud e Investigaciones únicamente 
aporta la información del Area Misional.

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 36 PLANES 25 PLAN INSTITUCIONAL DE 

CAPACITACIONES (PIC)

Ley 1567 de agosto 5 de 1998 por el cual se crea 
(sic) el sistema nacional de capacitación y el sistema 

de estímulos para los empleados del Estado.

522.1 ALMACEN 36 PLANES 26 PLAN MEDICO 
ARQUITECTONICO

581 SECRETARIA 36 PLANES 27 PLANES DE TRABAJO  
PERSONAL PROVISIONAL

521.1 SALUD OCUPACIONAL 36 PLANES 28 PLANES EMPRESARIALES DE 
EMERGENCIA

541.1
AUDITORIA PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA 
CALIDAD

36 PLANES 29 PLANES OPERATIVOS Plan de desarrollo 2017-2021

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 01 PLANILLA DE 

CORRESPONDENCIA ENVIADA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 02 PLANILLA DE RECEPCION DE 

CORRESPONDENCIA

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 03

PLANILLA ENTREGA COPIAS 
C.O ENVIADOS-ENERO A 

JUNIO  

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 04

PLANILLA ENTREGA COPIAS 
C.O ENVIADOS-JULIO 

DICIEMBRE 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 05

PLANILLAS DE ENTREGA DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 06

PLANILLAS DE ENTREGA DE 
COPIAS DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 37 PLANILLAS 07 PLANILLAS DE ENVIO DE 

CORREO CERTIFICADO

581.5 ENFERMERIA 37 PLANILLAS 08

PLANILLA DE ENVIO DE 
MUESTRAS  REGISTRO DE 

POTASIOS, 
MICROALBUMINURIA Y 

HEMOGLOBINA GLICOSILADA 
(SIS 276)

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 37 PLANILLAS 09 PLANILLA DE PAGO A 

SEGURIDAD SOCIAL Ley 100 de 1.993 Sistema de Seguridad Social 

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

38 PRESUPUESTO ANUAL

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 39 PROCESOS 01 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

SANCIONATORIOS

511 OFICINA ASESORA 
JURIDICA 39 PROCESOS 02 PROCESOS DISCIPLINARIOS

521.1 SALUD OCUPACIONAL 40 PROGRAMACION 01
PROGRAMACION DE 

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 
EN RIESGOS BIOLOGICA

521.1 SALUD OCUPACIONAL 40 PROGRAMACION 02
PROGRAMACION DE 

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 
EN RIESGOS BIOMECANICO

521.1 SALUD OCUPACIONAL 40 PROGRAMACION 03
PROGRAMACION DE 

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 
EN RIESGOS PSICOSOCIAL



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521.1 SALUD OCUPACIONAL 40 PROGRAMACION 04

PROGRAMACION DE 
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 

EN RIESGOS 
CARDIOVASCULARES 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 01 PROGRAMA DE BIENESTAR 
SOCIAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 02 PROGRAMA DE CAPACITACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 03 PROGRAMA DE CITOLOGIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 04 PROGRAMA DE CONTROL DE 
LEISHMANIOSIS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 05 PROGRAMA DE CONTROL DE 
LEPRA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 06 PROGRAMA DE CONTROL DE 
MALARIA O PALUDISMO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 07 PROGRAMA DE CONTROL DE 
PARACITOS INTESTINALES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 08 PROGRAMA DE CONTROL DE 
TUBERCULOSIS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 09
PROGRAMA DE CONTROL 

INFECCION DE TRANSMISION 
SEXUAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 10 PROGRAMA DE CONTROL 
PRENATAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 11 PROGRAMA DE CRECIMIENTO 
Y DESARROLLO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 12 PROGRAMA DE INFORMACION 
Y ATENCIÓN AL USUARIO



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 13 PROGRAMA DE MANEJO DE 
RESIDUOS HOSPITALARIOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 14 PROGRAMA DE 
PLANIFICACIÓN FAMILIAR

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 15 PROGRAMA DE RECICLAJE

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 16 PROGRAMA DE SALUD 
OCUPACIONAL

541.03
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

41 PROGRAMAS 17 PROGRAMA DE SANEAMIENTO 
FISCAL Y FINANCIERO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 18 PROGRAMA DE VACUNACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 19 PROGRAMA DE VIGILANCIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 41 PROGRAMAS 20 PROGRAMA DE VIGILANCIA 
EPIDEMIOLÓGICA

512 OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION 42 PROYECTOS 01

PROYECTOS DE 
INFRAESTRUCTURA Y 

DOTACION

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
42 PROYECTOS 02 PROYECTO DE 

SISTEMATIZACION

520 SECRETARIA GENERAL 43 RECLAMACIONES 01
RECLAMACIONES A 
ASEGURADORA DE 

SINIESTROS

541.07 CARTERA 44 RECLAMACIONES 02 RECLAMACIONES ENTIDADES 
EN LIQUIDACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 01 REGISTRO A PYP DE 
PACIENTES PANDAS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 02

REGISTRO ANALISIS 
COMPARATIVO DE 

RESULTADOS CONTROL DE 
CALIDAD EXTERNO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 03 REGISTRO CONTROL 
AGITADOR DE MAZINNI

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 04
REGISTRO CONTROL DE 
CALIDAD AGUA GRADO 

REACTIVO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 05
REGISTRO CONTROL DE 

CALIDAD COLORACION DE 
GRAM

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 06
REGISTRO CONTROL DE 

CALIDAD COLORACION DE 
WRIGHT 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 07

REGISTRO CONTROL DE 
CALIDAD INTERNO 

CRECIMIENTO SELECTIVIDAD 
BACTERIANA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 08 REGISTRO CONTROL DE 
CALIDAD INTERNO DE ORINAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 09
REGISTRO CONTROL DE 

CALIDAD INTERNO EN 
INMUNOLOGIA HEMATOLOGIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 10
REGISTRO CONTROL DE 
COLORACION DE ZIEHL 

NELLSEN 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 11
REGISTRO CONTROL DE 

EMPAQUETAMIENTO DE LA 
MICROCENTRIFUGA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 12
REGISTRO CONTROL DE 

FILTRACION Y PREPARACION 
DE COLORANTES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 13 REGISTRO CONTROL DE 
TEMPERATURA AMBIENTE 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 14 REGISTRO CONTROL ESCALA 
DE MACFARLAND



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 15 REGISTRO CONTROL INTERNO 
INMUNOHEMATOLOGIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 16 REGISTRO CONTROL 
TEMPERATURA INCUBADORA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 17 REGISTRO CONTROL 
TEMPERATURA NEVERAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 18 REGISTRO CONTROLES DE 
CALIDAD GLUCOMETRIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 19
REGISTRO DE ACCION 

PREVENTIVA, CORRECTIVA Y 
DE MEJORA 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 44 REGISTROS 20 REGISTRO DE ASESORIAS 

TECNICAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 21 REGISTRO DE BAJO PESO AL 
NACER

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

44 REGISTROS 22 REGISTRO DE BIENES Y 
ELEMENTOS ACTIVOS FIJOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 23
REGISTRO DE 

CAPACITACIONES DEL 
PROGRAMA PANDAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 24 REGISTRO DE CARDEX 
BIOLOGICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

LABORATORIO 44 REGISTROS 25
REGISTRO DE CAUSA DE MALA 

PREPARACION PREVIA A LA 
TOMA DE EXAMENES



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 44 REGISTROS 26 REGISTRO DE CONTROL DE 

ASISTENCIA

Ley 1042 de 1978 - Modificado por el Decreto 
Nacional 1680 de 1991 por el cual se establece el 

sistema de nomenclatura y clasificación de los 
empleos de los ministerios, departamentos

administrativos, superintendencias, establecimientos 
públicos y unidades administrativas especiales del 

orden
nacional, se fijan las escalas de remuneración 

correspondientes a dichos empleos y se dictan otras 
disposiciones - Decreto presidencial

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

LABORATORIO 44 REGISTROS 27
REGISTRO DE CONTROL DE 

ENTREGA DE RESIDUOS 
BIOLOGICOS 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 28 REGISTRO DE CONTROL DE 

INVENTARIOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 29
REGISTRO DE CONTROL DE 
LAVADO DE MATERIAL DE 

LABORATORIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 30 REGISTRO DE CONTROL DE 
MATERIALES ESTERELIZADO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 31
REGISTRO DE CONTROL 
INTERNO DEL EQUIPO DE 

HEMATOLOGIA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 32
REGISTRO DE CONTROL 
INTERNO DEL EQUIPO DE 

LECTURA DE  ORINAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 33
REGISTRO DE CONTROL 

INTERNO EN QUIMICA 
SANGUINEA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 34
REGISTRO DE CONTROLDE 

CALIDAD INTERNO DE 
LECTURA  COPROLOGICOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

58.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 35 REGISTRO DE 
COPROLOGICOS

510 GERENCIA 44 REGISTROS 36 REGISTRO DE DELEGACIONES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 37
REGISTRO  DETECION 

TEMPRANA DE ALTERACIONES 
DE ADULTO MAYOR 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 38
REGISTRO DE DETENCION 

TEMPRANA DE ALTERACION 
MENOR DE 10 AÑOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 39
REGISTRO DE DETENCION 

TEMPRANA DE ALTERACIONES 
DE JOVENES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 40 REGISTRO DE EDUCACION AL 

PACIENTE

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 44 REGISTROS 41 REGISTRO DE EVALUACION 

DEL DESEMPEÑO LABORAL

Acuerdo 565 del 25 de enero de 2016, la Comisión 
Nacional del Servicio Civil estableció estableció el 

sistema Tipo de Evaluación del Desempeño Laboral 
de los empleados de carrera administrativa y en  

periodo de prueba

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 42 REGISTRO DE ENVIO INTERNO 
DE URGENCIAS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 43 REGISTRO DE ESTADISTICAS 
VITALES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 44 REGISTRO DE EVENTOS 
ADVERSOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 45 REGISTRO DE FLUROSIS 
DENTAL (sistema)

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 46 REGISTRO DE GLISEMIA Y 
PRUEBA DE TOLERANCIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 47 REGISTRO DE HEMATOLOGIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 48 REGISTRO DE UROCULTIVOS 
REMISION A OTRAS IPS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 49 REGISTRO DE HUMEDAD Y 

TEMPERATURA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 50 REGISTRO DE INASISTENCIA Y 
CASOS ESPECIALES

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 51
REGISTRO DE INMUNOLOGIA Y 

REGISTRO DE SEROLOGIAS 
REACTIVAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 52 REGISTRO DE INSCRIPCION AL 
PROGRAMA PANDAS

510 GERENCIA 44 REGISTROS 53
REGISTRO DE INVITACIONES A 

REUNIONES Y/O 
CAPACITACIONES 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 54

REGISTRO DE LIMPIEZA Y 
DESINFECCION DEL SERVICIO 

FARMACEUTICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 55 REGISTRO DE MANEJO DE 

OXIGENO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 56
REGISTRO DE 

MANTENIMIENTO EQUIPO 
ANALIZADOR DE QUIMICA 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 57
REGISTRO  DE 

MANTENIMIENTO DEL 
MICROESCOPIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 58
REGISTRO DE 

MANTENIMIENTO EQUIPO 
LECTOR TIRAS DE ORINA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 59
REGISTRO DE MONITOREO 

BIOLOGICO, FISICO Y QUIMICO 
DE ESTIRILIZACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 60 REGISTRO DE MOVIMIENTO 
DIARIO DE BIOLOGICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 61 REGISTRO DE PACIENTES 
CONSULTA EXTERNA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 62
REGISTRO DE PACIENTES DE 

ENTREGA DE RESULTADOS DE 
CONSULTA EXTERNA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 63 REGISTRO DE PACIENTES 
GESTANTES CON SIFILIS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 64
REGISTRO DE PACIENTES 

SANOS Y SANOS 
REHABILITADOS 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 65 REGISTRO DE PACIENTES TB

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 66 REGISTRO DE PACIENTES VHI

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 67 REGISTRO DE PARCIAL DE 
ORINA

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA

513.5 OFICINA 
ASESORA DE 

COMUNICACIONES Y 
SISTEMAS

44 REGISTROS 68 REGISTRO DE PRESTAMO 
DOCUMENTAL 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 69 REGISTRO DE POTACIO



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 70 REGISTRO  DE RECEPCION DE 
MUESTRAS IPS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 71 REGISTRO DE RELLAMADO DE 
PACIENTES 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 72 REGISTRO DE REPORTE DE 
SERVICIO TECNICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 73 REGISTRO DE RIESGOS EN EL 
LABORATORIO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 74
REGISTRO DE SEGUIMIENTO 

DE BIOSEGURIDAD 
ODONTOLOGICA 

522.5 SUMINISTROS 44 REGISTROS 75 REGISTRO DE SOLICITUD DE 
SUMINISTROS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 76 REGISTRO DE TEMPERATURA 
DE BIOLOGICOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 77 REGISTRO DE TSH NEONATAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533 SERVICIO 
FARMACEUTICO 44 REGISTROS 78 REGISTRO DE VERIFICACION 

DE FECHAS DE VENCIMIENTO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 79 REGISTRO DESINFECCION DE 
CONSULTORIO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 80 REGISTRO DIARIO DE AIPI

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 81 REGISTRO DIARIO DE 
HUMEDAD Y TEMPERATURA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 82

REGISTRO DIARIO DE 
LIMPIEZA, DESINFECCION Y 

MANTENIMIENTO DE 
CENTRIFUGAS Y SEROFUGA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 83

REGISTRO DIARIO DE 
LIMPIEZA, DESINFECCION Y 

MANTENIMIENTO DE 
MICROCENTRIFUGA 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 84

REGISTRO DIARIO DE 
TEMPERATURA, HUMEDAD EN 

EL AREA DE 
ALMACENAMIENTO DE 

REACTIVOS E INSUMOS DE 
LABORATORIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 85

REGISTRO DIARIO DE  
TEMPERATURA, LIMPIEZA Y 
DESINFECCION DEL BAÑO 

SEROLOGICO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 86 REGISTRO DIARIO DE TOMA 
DE CITOLOGIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551  ENFEFRMERIA 44 REGISTROS 87 REGISTRO DIARIO DE 
VACUNACION 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551  ENFEFRMERIA 44 REGISTROS 88
REGISTRO DIARIO Y MENSUAL 

DEL PROGRAMA DE SALUD 
MENTAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ENFERMERIA 44 REGISTROS 89 REGISTRO ERRORES DE 
FACTURACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 90 REGISTRO FROTIS VAGINAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 91
REGISTRO LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE AREAS DE 
LABORATORIO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 92 REGISTRO MANTENIMIENTO 
MEDIOS DE CULTIVO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 93
REGISTRO PLANILLAS DE 

ENVIO DE MUESTRAS 
URGENCIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

ODONTOLOGIA 44 REGISTROS 94 REGISTRO RAYOS X 
ODONTOLOGICOS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 95 REGISTRO UNICO DE 
CORRESPONDENCIA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 96 REGISTRO UNICO DE 
INVENTARIO DOCUMENTAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 97 REGISTRO VIH

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 44 REGISTROS 98 REGISTRO Y CONTROL DE 

FOTOCOPIAS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 99
REGISTROS DE ATENCION EN 

PLANIFICACION FAMILIAR 
PARA HOMBRES Y MUJERES

522.1 ALMACEN 44 REGISTROS 100
REGISTROS DE 

AUTORIZACION DE SALIDA DE 
ALMACEN GENERAL (SIS 060)

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 101 REGISTROS DE  CONTROLES 
DE CALIDAD GLUCOMETRIAS

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 102 REGISTROS DE COPIAS DE 

RESPALDO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 44 REGISTROS 103

REGISTROS DE DETECCION 
TEMPRANA DE ALTERACIONES 

DEL EMBARAZO (BASE 
MATERNAS ) (Magnético)

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 104

REGISTROS DE ENVIO DE 
RESULTADOS Y ANALISIS 

CONTROL DE CALIDAD 
EXTERNA PROASECAL

564.04 AMBULANCIA 44 REGISTROS 105 REGISTROS DE 
ESTERILIZACION

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 106 REGISTROS DE INVENTARIO 
DE BIENES Y ACTIVOS FIJOS

564.04 AMBULANCIA 44 REGISTROS 107 REGISTROS DE LIMPIEZA Y 
DESINFECCION INTERNA



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 108

REGISTROS DE 
MANTENIMIENTO EQUIPO 

ANALIZADOR HEMATOLOGIA 
SWELAB / ABACUS 5 (SIS212) 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 109 REGISTROS DIARIOS DE 
MOVIMIENTOS DE BIOLOGICOS

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 110 REGISTROS  DE PUBLICACION 

PAGINA WEB

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 111

REGISTROS DE 
REQUERIMIENTOS SISTEMA 

DE INFORMACION SIOS 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 112 REGISTROS DE UROCULTIVOS 
(Tamasagra)

564.04 AMBULANCIA 44 REGISTROS 113 REGISTROS FACTURACION DE 
TRASLADOS

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 114 REGISTROS PUBLICACION 

DOCUMENTAL

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

44 REGISTROS 115 REGISTROS POLITECNICOS

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

44 REGISTROS 116 REGISTROS MANTENIMIENTO 
DE LABORATORIO

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 117 REGISTROS  REACTIVO 
VIGILANCIA

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 118 REGISTROS SISTEMA DE 

INFORMACION SIO

513.5
OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES Y 

SISTEMAS
44 REGISTROS 119 REGISTROS SOPORTES 

ASISTENCIA TECNICA

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

581.5 LABORATORIO 44 REGISTROS 120 REGISTROS Y ENTREGA DE 
RESULTADOS DE URGENCIAS



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

45 REPORTES 01
REPORTES CIRCULAR 030 

(REPORTE SANEAMIENTO DE 
CARTERA)

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

45 REPORTES 02 REPORTES CIRCULAR 130

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

45 REPORTES 03
REPORTE CIRCULAR D-105 
IDSN (REPOTE CARTERA 
REGIMEN SUBSIDIADO)

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

45 REPORTES 04 REPOTE BOLETIN DEUDORES  
MOROSOS

541.3
SUBGERENCIA 
FINANCIERA Y 
COMERCIAL

45 REPORTES 05 REPORTES VISITAS MAFE

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

551 ENFERMERIA 45 REPORTES 06 REPORTES DE CASOS 
ESPECIALES

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 45 REPORTES 07 REPORTES DE NOVEDADES 

DE NOMINA  

521 OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 45 REPORTES 08 REPORTE DE SERVICIO 

SOCIAL OBLIGATORIO

Ley 50 de 1981 creó el Servicio Social Obligatorio en 
todo el territorio nacional. Decreto 2865 del 26 de 

diciembre de 1994 y Resolución 795 de 1995 confirió 
facultades y estableció criterios para que las 

Direcciones Locales de Salud, aprueben y renueven 
las plazas rurales para el ejercicio del S.S.O. Ley 

1164 de 2007 y la Resolución No. 2358 de junio 16 
de 2014 del Ministerio de Salud y Protección por la 

cual se establece el procedimiento para la asignación 
de las plazas del S.S.O

571
ODONTOLOGIA 45 REPORTES 09 REPORTES MENSUALES  DE 

CAUSAS DE MORBILIDAD 

521.1 SALUD OCUPACIONAL 45 REPORTES 10
REPORTES Y SEGUIMIENTOS 

DE EFERMEDADES A LOS 
TRABAJADORES



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 46 SOLICITUDES 01  SOLICITUD DOCUMENTAL 

ARCHIVO CENTRAL

522.5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 02
SOLICITUD DE COMPRA  

MEDIANTE CONVOCATORIA 
PUBLICA

522.5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 03 SOLICITUD DE CONTRATACION 
DIRECTA

522.5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 04 SOLICITUD DE CONTRATACION 
POR COMPRA ELECTRONICA

522.5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 05
SOLICITUD DE COTIZACIONES 
DE SUMINISTROS (Estudio de 

Mercado)

522.5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 06 SOLICITUD DE CDP 

541.4 PRESUPUESTO 46 SOLICITUDES 07 SOLICITUD DE CDP Y RP 
ANULADOS

522,5 SUMINISTROS 46 SOLICITUDES 08 SOLICITUD DE SUMNISITROS

541.2 CONTABILIDAD 46 SOLICITUDES 09
SOLICITUDES DE 

VENCIMIENTO DE CAJA 
MENOR

541.4 PRESUPUESTO 46 SOLICITUDES 10

SOLICITUDES 
REINCORPORACIONES A 

DOCUMENTOS 
PRESUPUESTALES

520 SECRETARIA GENERAL 47 TRAMITES 01
TRAMITE A SOLICITUDES 

CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO

520 SECRETARIA GENERAL 47 TRAMITES 02 TRAMITE A SOLICITUDES DE 
ALMACEN

520 SECRETARIA GENERAL 47 TRAMITES 03 TRAMITE A SOLICITUDES DE 
ARCHIVO

522.5 SUMINISTROS 47 TRAMITES 04 TRAMITES A SOLICITUDES DE 
NECESIDADES LOGISTICAS

520 SECRETARIA GENERAL 47 TRAMITES 05 TRAMITE A SOLICITUDES DE 
SUMINISTROS

520 SECRETARIA GENERAL 47 TRAMITES 06 TRAMITE A SOLICITUDES DE 
TALENTO HUMANO

522.5 SUMINISTROS 47 TRAMITES 07
TRAMITES DE PRESTAMO DE 

ELEMENTOS DE APOYO 
LOGISTICO 



DEPENDENCIA CODIGO CODIGO

CODIGO DEL 
AREA  SERIE SUBSERIE

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO  PASTO SALUD E.S.E. 
CUADRO  DE CLASIFICACIÓN  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA 

SUBSECCION

NOMBRE
SERIE

NOMBRE
SUBSERIE NORMATIVIDAD

522.5 SUMINISTROS 47 TRAMITES 08 TRAMITES PARQUE 
AUTOMOTOR

581 SECRETARIA 47 TRAMITES 09
TRAMITE SOLICITUDES 

COPIAS Y TRASLADOS DE  
HISTORIAS CLINICAS 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 48 TRANSFERENCIAS 01 TRASFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 48 TRANSFERENCIAS 02

TRASFERENCIAS 
DOCUMENTALES SEDE 

ADMINISTRATIVA

522.3 ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA 48 TRANSFERENCIAS 03

TRASFERENCIAS 
DOCUMENTALES-RED DE 

PRESTACION DE SERVICIO 

530
SUBGERENCIA DE 

SALUD E 
INVESTIGACION 

533  SERVICIO 
FARMACEUTICO 49 TRASLADOS 01

TRASLADOS Y/O PEDIDO DE 
MEDICAMENTOS Y 

DISPOSITIVOS MEDICOS Y 
ODONTOLOGICOS


