TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
mw EMPRESAISCCMI e ESTADO VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
PASTO SALUD ESE 80 Gestibn DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
-mz._._0>0 PRODUCTORA  |CMPRESA SOCIAL DCL CSTADO MPASTO SALUD LSE FECHA ) ,,.Io_u ﬂ g g 2
|oFIciNA PRODUCTORA  {500- GERENCIA . 2 | 12 | = ]
2 i RETENCION __SISTEMA DE Gestién DE CALIDAD +f DISPOSICION FINAL _SOPORTE — N i
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo dé | Archivo Brmeasn _ t  Procedinidin cr| € |mp| s {Fisico| Digtal PROCEDIMIENTCS
Gestion Central ~ -
Gestion !
500-01 ACCIONES ADMINISTRATIVAS Direccionamien to
Estratégico
Cumplido el tiempo de retencidn documental de dos (2) afos en
archivo de Gestion, seleccionar las ciriculares nomativas y
| conservar totalmente. Digitalizar en ef archivo central de acuerdo a
. | Circular extema AGN No.005/2012. Conservacion Las circulares
500-01.01 Circulares 2 8 A Klx] * con informacién de cardcter general realizar una seleccién
cualitativa y cuantitativa del 1% anual de la serie, la cual se
conserva en memoria institucional, las demas eliminar de acuerdo a
; lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 Ariculo 2.8.2.2.5
Gestion i
500-03 ACTAS Direccionamien to
Estratégico 1
500-03.32 ACTAS DE LA JUNTA DIRECTIVA 5 15 i x X X X Subserie con valor administrativo e historico ya que Registran las
¢ decisiones y recomendaciones temadas por la Junta Directiva,
*Citacién posee valores secundarios y forma parte de la memoria historica.
Cumplido cinco (5) afos en el Archivo de Gestidn, se transfiere al
*Acta h Archivo Central en su formato original para conservar
permanentemente en concordancia con Circular Externa
*Reqist ist . N0.005/2015, Numeral 4 y Acuerdo AGN N0.002/2014, articulo
cgisiro;asisiencia No.16. Digitalizar desde e! archivo central de acuerdo a Circular
extema AGN N0.005/2012 y criterios establecidos en la guia de
_ digitalizacion del AGN. Conservacion de los documentos de acuerdo|
: LW/ tahlanida.antan AcuamneAlac DOR . AR A 201 damhoc |
] Subserie con valor administrativo e histdrico ya que registran las
. o.mmeo:. decisiones y recomendaciones tomadas por la Junta Directiva.
500-04 ACUERDOS c_aon_oam:..:mao Cumplido cinco (5) afos en el Archivo de Gestion, se transfiere en
Estratégico | formato original al archivo Central para un tiempo
! de conservacién de quince(15) anos. Cumplido el tiempo se
3 conserva permanentemente en concordancia con Circular Extema
500-04.01 ACUERDOS DE LA JUNTA DIRECTIVA 5 15 . X x x x N0.003/2015, Numeral 4 y Acuerdo AGN No.002/2014, articulo
: No.16. Digitalizar en el archivo central de acuerdo a Circular extema
*Acuerdos [ ) AGN N0.005/2012 y criterios establecidos en ta guia de digitalizacion
de! AGN. Conservacitn de acuerdo a o establecido en los
! Acuerdos Nos. 006 y 008 de 2014 ambos soportes.
Gestion i
500-35 INFORMES INSTITUCIONALES Direccionamiento *
Estratégico
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500-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS .
E 2 * Cumplido el tiempo de retencion por cuatro (4) afios en el archivo
- .o . | central se conserva totalmente ya que describe las series y )
i 2w = ; subseries documentales conlenidas en los archivos de gestion
i 4 o central e histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitatizar
b - X x los documnentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
E acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
el . digitalizacion del AGN. Para |la conservacion documental, tener en
. . T cuenta to establecido en sistema integrado de conservacion.
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE T E Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
500-36.02 ARCHIVOS DE GESTION 2 4 )
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) a70s en e) archivo ,
. central se conserva tolatmente ya que desciibe las series y
Gestion de subseries documentales contenidas en los archivos de gestion
I Sistemas de % 53 N central e histérico y permite recuperacién, Seé recomienda digitaiizar
Informacion - . x | X x los documentos de acuerdo a lo establecido en el Arliculo 16 del -
N . . acuendo 002 de 2914 del AGN y guia de requisitos minimos de »

= digitalizacién del AGN. Para la conservacion documentat, tener en
. cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion. -
INVENTARIO DOCUMENTAL DE -

Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014 I ]
500-36.086 ENTREGA DE O...u.mOOI 2 4 i .
Instrumento que evidencia el registro lega! de la :m:m.mam:nmm.
(ERN R primaria o secundaria de las series documentales, segin el iempo ,
E . T B de conservacion establecido en las tablas de retencion docurnental. ,
- . . Decreto 108072015 Art. 2.8.2.9.3. El tiempo de retencion en el
2 : archivo de gestidn cuenta a partir de ta fecha del inventario de
5 X X % transferencia. Cumplido e! tiempe de retencion en el archivo central
cuatro (4) aos, se conserva totalmente. Se recomianda digitalizar
los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 det
. . . acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
INVENTARIO BOCUMENTAL DE . . - digitalizacion del AGN
500-36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 3 :
= . Gestion : . ; - Serie de valor Administrativo e Histérico, registra la_ decision iomada
C|500-57 - lirecconamiento . . N sobre un hecho o acontecimienlo. Terminada el tiempo de retencin
RESQLUCIONES 5 Estratéaico cinco (5) afios en el archivo de gestion, Transferir al archivo central
- s i por (10) afios mas. conservar permanentemente. Digitalizar de
. 2 C R acuerdo a Circular externa AGN No.005/2012 y criterios
* X X X X
Resolucion 5 10 i establecidos en la guia de digitalizacion det AGN. Conservacion de .
: acuerdo a lo establecido en los Acuerdos Nos, 006 y 008 de 2014
*Soporte Documental _ GeBmbosisoptes. 7
T CONVENGIONES: CT=Censervacién Tota! E=Eliminacién MID=Microfilamcion Digitalizacién $= Seleccion o
. - - o
*Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ . Cargo SECRETARIO GENERAL Firma )
< . <
no—.__..._._ua Responsable “ ROSARIO VILLALBA HIDALGO { Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA | Firma
rchivo .
Nota: * En cumplimiento de! Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de retencion documental deberan ser firmadas por el Secretarie General o funcionario administrativa de igual o superior jerarquia. = ) .
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