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) . TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
@ wﬁmﬂw mmwbmmw mmﬁ%m VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
IT.E000RNIA1 -3 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
JENTIDAD PRODUCTORA {EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA ol % la 5
. Hoja o
OFICINA PRODUCTORA 520- CONTROL INTERNO 28 _ 12 _ 2 . =
. - - - - RETENGION™ |  SISTEMADE GESTION UE CALIDAD | DISPOSICION FINAL | SOPORTE o
. R PROCEDIMIENTOS
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES >-n_.=<1 de | Archivo Proceso i Procedimiento cr | e {mp| s |Fisico| Digital
i Gestion Central iy
GEST!ON DE E
520-03 ACTAS CONTROL :
AGTAS BEXCOMITE COORNINARORDE d Subserie documental d lor administrativo e histérico istra
Ui € va i '0 e Nk que regisi
520-03.16 CONTROL INTERND 2 8 X X X x los temas tratados y aprobadas en las reuniones del Comitd.
Cumplido el tiempo de retencién de dos (2) aitos en archivo de
gestion, se t fiere al archivo central para un tiempo de retencién
*Convocatoria X X de ocho (8) aiios. Cumplido el tiempo se conserva
permanentemente en concordancia con Circular Extemna
*Acta el Comité Coordinador de Control . x % N0.003/2015, Numeral 4 y Acuerdo AGN No.002/2014, articulo
intemno _ No.16. Desde el archivo central se digitaliza en concordancia con el
- - - i numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, anticulo 16 del
*Registro de asistencia ] X X |acuerdo 002 de 2014 del AGN y los criterios establecidos en la gula
w . " de requisitos minimos de digitalizacién del AGN
GESTION DE
520-26 GESTION DEL RIESGO p e Ul
IDENTIFICACION Y VALORACION DEL
20-26.01 RIESGO 2 18 W X % X X Serie documental de valor administrativo. Posee valores
» — - i secundarios porque son informatives y normatives. Dan
Comunicaciones oficiales | X X cumplimiento a esténdares de Acreditacién y son evidencia para
5 : ; - _ demostrar trazabilidad ante la norma de Certificacién ISO
Registro de asislencia a capacitaciones ! X X 9001:2015. Terminado el tiempo de retencién en el archivo de
T - : 7 7 i ion det : gestion dos (2) afios, se transfiere al archivo central por dieciocho
_.m_,m\_m..”N desidentibescinn.y valome X X aios (18) .Desde el archivo central se digitaliza en concordancia
=9 - - I con el numeral 4 de la Circular Extema 005 de 2012, articulo 16 del
“Matriz de riesgos aministrativos X X |acuerdo 002 de 2014 del AGN y los criterios establecidos en la guia
*Matriz de identificacion analisis evaluacion ' « « de requisitos minimos de digitalizacién del AGN
y tratamiento de riesgo asistenciales
520-26.02 SEGUIMIENTO A RIESGOS 2 18 { 3 X X X
*Informe final auditoria a Riesgos “ X X Serie documental de valor administrativo. Posee valores
7 T . e f secundarios porque son informativos y nomatives. Dan
Seguimiento a matriz de riesgos £ X x cumplimiento a estandares de Acreditacién y son evidencia para
*Seguimiento y reevaluacion de matriz ] demostrar trazabilidad ante la norma de Cenificacién 1ISO
AMFE procesos misionales | i 9001:2015. Terminado el tiempo de retencion en el archivo de
- - - : gestidn dos (2) afios, se transfiere al archivo central por dieciocho
Plan de mejoramiento ’ X X afios (18) .Desde el archivo central se digitaliza en concordancia
*Sequimiento al plan de mejoramiento X x con el numeral 4 de la Circular Extema 005 de 2012, arliculo 16 del
€9 P 1 _ acuerdo 002 de 2014 del AGN y los criterios establecidos en la guia
. ) 5 de requisitos minimos de digializacidn del AGN
*Anexos: Listado de asistencia, documentos ! X 9
de trabajo, publicacion de intemet _
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION PROCESQ/SERVICIO CODIGO | NUM
PASTO SALUD E.SE 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
— 900091143 -
[ENTIDAD PRODUCTORA™ {EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . FECHA P P T
OFICINA PRODUCTORA 520- CONTROL INTERNO 28 _ 12 _ 21 |
RETENCION ~ SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE )
' -
CODIGD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ?.n:Zo de A>.a:_<.o — % psdReRG cr| e |mo| s |riskol Liital - PROCEDIMIENTOE )
% . Gasuon Central R i " . , it : .
GESTION DE :
520-35 INFORMES INSTITUCIONALES CONTROL I
520-35.01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 18 i X X X
*Apertura de la Auditoria \ X m_.._cmm:.m aoncam_..__m_ de valor mni.:.ﬁ:.mp.?o probatorio. 0131_&0 el
-~ - - T tiempo de retencidn se transfiere al archivo central por dieciocho
.mmom_wo_o: y respuesta de la informacion | X afios (18). Terminado el tiempo de retencion en el archivo central,
requerida ' Se conserva memona institucional en el desarmollo de la gestion
*Informe preliminar i X administrativa. Desde el archivo central se digitaliza en
= concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012,
Descargos ! X articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y los criterios
*Plan de mejoramiento * x establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del
*Seguimiento y reporte al plan de } % ‘ AGN
Mejormiento i
520-35.43 INFORME DE GESTION 2 8 : x Serie documental de valor administrativo. Posee valores
1 secundarios. Terminado el tiempo de retencién en el archivo de
*Informe ! X gestion dos (2) aiios, se transfiere al archivo central por ocho afos
(8) .Desde el archivo central se digitaliza en Archivo Central en
_ concordancia con el numeral 4 de la Circular Extemna 005 de 2012,
_ articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 det AGN vy los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitatizacion del
_ AGN
Subserie documental de valor administrativo, que refieja, da
! testimonio y es prueba de la gestién administrativa, el desamollo de
las funciones. Cumplido el tiempo de retencion se transfiere al
wao.um.m.‘. INFORME DE SEGUIMIENTO 2 8 X | x X archive central por ocho aiios (8). Terminado el tiempo de retencidn
en el archivo central, sefeccionar muestra y conservar dos informes
por aiic en la memoria institucional. Los demas documentos
I eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de
Informe x 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo
X 2.8.2.25
|s20-36 INSTRUMENTO'S ARCHIVISTICOS
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién se
transfiere al archivo central para su conservacién por cuatro (4)
) afios. Terminado el tiempo de conservacién en el archivo central se
! conserva totalmente ya que describe 1as series y subseries
documentales contenidas en los archivo de gestién central e
520-36.02 H__M\%_HU\W_MWM _nuwnmvm._m__,hm_z._..)_-mm DE 2 4 . histérico y permite recuperacion. Se recomienda digializar los
documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
! digitalizacion del AGN. Para fa conservacidn documental, tener en
| cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacién.
| X X X Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL d
MPRESA SOCIAL DEt, ESTADO - Rkl
@ WDm._.O SALUD €SE - VERSION m . ~PROCESOQ/SERVICIO . CODIGO,; NUM
i ’ i sost111e3-9 8,0 ] GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA mom._b_r DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . _ o | R FECHA Hoja 3 e 3
OFICINA PRODUCTORA 520-CONTROL INTERNO 28 _ 12 | 21
) : RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE . o .
: G ; T . - PROCEDIMIENTOS
coDIGO SERIESY-TRGSDOCUMENTALES Arhivo ded ;Archive Proceso Procedimiento cT| € |MD| s |Fisico| Digital
Gestion Central
520-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICCS
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro {4) afios en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
subseries documentales centenidas en los archivos de gestién
central € histdrico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
* INVENTARIO DOCUMENTAL DE - Ios documentos de acuerdo a lo establecido en el Articuto 16 del
ENTREGA DE CARGO acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacion dei AGN. Para la conservacién documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
: 2 4 Gestion de Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
- : X X 3
520-36.06 Sistemas de idenci i i
Informacién Instrumento que evidencia e registro legal de la transferencia
primaria o secundaria de 1as series documentales, segun el tiempo
de conservacion establecido en las tablas de retencién documental.
& Decreto 1080/2015 Art. 2.8.2.9.3. El tiempo de retencion en el
INVENTARIO DOCUMENTAL DE ) - archivo de gestion cuenla a partir de la fecha del inventario de
TRANSFERENCIA PRIMARIA transferencia. Cumplido el iempo de retencion en el archivo central
cualro (4) afios, se conserva totalmente. Se recomienda digitalizar
PO los documentos de acuerdo a lo establecido en e! Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitas minimos de
520.36.07 2 4 X X x digitalizacion del AGN
GESTION
520-46 PLANES INSTITUCIONALES CONTROL
520-46.01 PLAN ANUAL DE AUDITORIAS 2 8 X x x
FeAmunigaden ghciabde.dperusa - X 2 Subserie documental de valar adminisirativo probatorio. Cumplido el
*Orden de auditoria GC-OA 218 {1 x x tiempo de retencion se transfiere al archivo central por ocho afios
- — = {8). Terminado ! tiempo de retencidn en el archivo central, se
Carta de qmuﬂmmm.:nmn_o:. GCO-CR 223 2 L conserva en memoria institucional en el desarrollo de Ia gestion
“Reporte de conflicto de interes y - % 5 administrativa, Se recomienda digitalizar en el archivo central de
confidencial GCO-RCI222 " | acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014
*Comunicacion oficial entrega informe X -x |del AGN y los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos|
*Informe preliminar GCO-1PA221 x X de digitalizacién del AGN
*Informe final l__x x
*Comunicaciones oficiales ] 1 i | x x | i .
. L ) © CONVENCIONES: - CT=Conservacién Total ~ E=Eliminacién M/D=Microfilamcién-Digitalizacién ~ S= Sefeccién L R V4
*Nombre del Regponsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL " Firma

Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 0604 de 2019, articulo 8 las labltas de retencién documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.

VAN
» f €
nﬂﬂ.cwm Béspansatl ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo ! TECNICA ADMINISTRATIVA | Firma % / :
(A4
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