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i H PROCEDIMIENTO!
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arctivode | Archivo —— {—— cr| e [wo| s |Fisico| Digher S
Gestién | Central 1y . s = )
540-03 ACTAS
Subserie documental de valor administrativo e histérico que registra
E GESTION Y : . ient los temas tratados y aprobadas en las reuniones de! Comité.
5400317  |ACTAS DE COMITED 2 8 Direccianamiento x x x | % | Cumpidoeltiempo de retencibn de ocho (8) afios en el archivo
DESEMPENO Estrategico ? 4
central, se conserva permanentemente en congordancia con Circular
Externa No0.003/2015, Numeral 4 y Acuerdo AGN No.002/2014,
*Conwvocatoria X X articulo No.16. Se recomienda digitatizar en el archivo central de
*Registro de asistencia X acuerdo a Circular externa AGN No.005/2012 y guias de
*Acta del Comité de Gestion v Desempeh % 5 digitalizacién de! Archivo Central. Conservacién permanente de
el Comité de Ges y Desempefio x ambos soportes.
Subserie de valor administrativo, refieja la gestién de la unidad
Direccionamiento administrativa, registra informacion de los heches y da validez a las
. X X
540-03.35 ACTAS DE REUNIONES 2 8 Estrategico x decisiones tomadas en las reyniones, adquiere un caricler de
control de asistencia. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
*Convocatoria x Central ocho (8) afios, se conserva el 1% de produccion anual. Los
= = = T demds eliminar de acuerdo a fo establecido en Acuerdo AGN
Regetio de aislenca . X No.004 de 2013~ Art.15.y decreto 1080 del Ministerio de Cullura,
*Acta de la reunién L X articulo 2.8.2.2.5
¥ Y.
Direcciongmiento
540-35 INFORMES INSTITUCIONALES Estrategico
Subserie documental de valor administrativo, que refieja, da
testimonio y es prueba de la gestién administrativa, ! desarrollo de
5.7 INFORME DECRETO 2193 de 2004. 2 8 w | % % las funciones. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central,
73 MINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL seleccionar muestra y conservar dos informes por afio en la
memoria institucional. Los demés documentos eliminar de acuerdo
a lo establecido en Acuerde AGN No.004 de 2033.- Art.15,y
: decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
. |*Informe
Subserie documental de valor administrativo, que refieja, da
testimonio y es prueba de la gestién administrativa, el desarrolio de
las funciones. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central,
540-35.64 INFORME DE RIPS 2 8 X x % seleccionar muestra y conservar dos informes por aiio enla
memeria institucicnal. Los demds documentos efiminar de acuerdo
alo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ant.15.y
decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe
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, BagiEe SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode/] Archiva Proceso ,  Procedimienta et | e |mm| s |Fisico| Digital
Gestién Central i "
540-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Cumplido e! tiempo de retencién por cuatro (4} aftos en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
subseries documentales contenidas en los archivos de gestién
central & histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
500-36.02 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 ) X X X los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
ARCHIVOS DE GESTION acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de

digitalizacién del AGN., Para la conservacién documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacidn.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014

Cumplido el tiempo de retencidn par cuatro (4) anos en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
subseries documentales contenidas en los archivos de gestién
central e histérico y permite recuperacién. Se recomienda digitalizer
500-36.06 INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 Gestion de x X X los documentos de acuerdo a lo establecida en el Articulo 16 del

ENTREGA DE CARGO Sistemas de acuerde 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
Informacitn digitalizacién del AGN. Para la conservacién documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién se
transfiere al archivo central para su conservacion por cuatro (4)
afios. Terminado el tiempo de conservacion en el archivo central se
conserva lotalmente ya que describe las series y subseries
documentales contenidas en los archivo de gestion custodiadas y
500-36.07 INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 X X x |que se entregan al nuevo colaborador. Se recomienda digitalizar los

TRANSFERENCIA PRIMARIA documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y gula de requisitos minimaos de
digitalizacion de! AGN. Para la conservacién documental, tener en
cuentalo ido en ir do de conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014

Y

Direccionamiento

540-46 PLANES INSTITUCIONALES Estratégico .

Serie decumental de valor administrativo. Posee valores
secundarios. Terminado el tiempo de retencion en el archivo de
540-46.03 * MMU% IENAL DE INVERSIONES EN 2 18 X X x gestion dos {2) ailos, se transfiere al archivo central por dieciocho

afos {18) y conservacion total .Se recomienda digitalizar en el

archivo central en concordancia con el numeral 4 de |a Circular

~ Extema 005 de 2012; el articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 de!
Plan AGN y criterics establecidos en la guias de digitalizacion de! AGN,

*Informe plan i
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Direccionamiento
540-46 PLANES INSTITUCIONALES Estategico
Subserie documental de valor administrativo, que refieja, da
540-46.09 PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 8 X X X | testimonio y es prueba de la gestién administrativa, del desarollo de
las funciones. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central,
! muestra y conservar dos informes per afio en la
” |*Plan de Desarrollo Instituciona! x X memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo
A dministrativo d baci - P % a lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Aft.15. Y
cto administrativo de aprobacion decreto 1080 del Ministerio de Cultura, arliculo 2.8.2.2.5
| X b3
1540-46.11 PLAN DE GESTION GERENCIAL 2 8 x b X
- - : Subserie documental de valor administrative. Cumplido el tiempo de
*Plan de Gestion Gerencial ! X X |retencién en el archivo central, conservar totaimente. Se recomienda
*Resolucidn 408 de 2018 x x digitalizar en el archivo central de acuerdo a lo establecido en el
- - : Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 det AGN y criterios establecidos
*Informe plan de Gestién Gerencial ' X X en la guias de digitalizacién de) AGN.
*Acta de junta directiva X X
; Serie documenta) de valor administrativo. Posee valores
540-46.15 PLAN DE RENDICION DE CUENTAS @ 8 X X x secundarios. Terminado e! tiempo de retencidn en el archivo de
= X X gestion dos (2) anos, se transfiere al archivo central, por ocho aios
an (B} y conservar totelmente .Se recomienda digitalizar en el archivo
*Informe plan de rendicién de cuentas X X |central de acuerdo a lo establecido en el Aticulo 16 del acuerdo 002
Y - -y de 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de
Acta del evento publico de rendicion de digitalizacién del AGN.
cuentas
Serie documental de valor administrativo. Posee valores
540-46.25 PLAN OPERATIVO ANUAL 2 8 * X X X | secundarios. Cansulla retrospectiva para trazabilidad. Terminado el
tiempo de retencion en €l archivo de gestidn dos {2) afios, se
*Plan operativo anual | X X transfiere al archive central por ocho afos (8) y conservar
o totalmente. Se i digitalizar en el archivo central de
Circulares el X acuerde a lo establecido en el Articule 16 del acuerdo 002 de 2014
*Resolucién de aprobacion b X x def AGN y criterios establecidos en la gulas de digitalizacién det
*Planes de mejoramiento i % x AGN.

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 3
m ELPRESA 00k DIL TATA0D VERSION PROCESO/SERVICIO i | CODIGO! NUM
PASTO SALUD ESE :
0004811435 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION -+ |GS-TRD} 052
ENTIDAD PRODUCTORA [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE | ~ FECHA i P "
OFICINA PRODUCTORA _ [540-OFICINA ASESORA DE PLANEACION | 28 [ 12 [ 2 o
x RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE i - h -
| SERIES Y TIPOS Omuoc_smzq‘)_.mw i ivo _uxOOmO:s_mz._.Oww
cobico Archiva.de [ Archiva Proceso Procedimiento ct! e {mo| s |Fisico| Digital >
Gestion Central 2 v
5 : i 3 & N P % *:
Direccionamiento ! i
540-54 PROYECTOS INSTITUCIONALES Estrategico . 5
B
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Y g
540-54.01 DOTACION 2 8 X X X i t
Gl ge o <
*Acta de inicio X i
*Comunicaciones oficiales X . i
*Actas de reuniones X ] w.._cmmq% a% <_m_o- mqi”ﬁqun. _mm_m_ € Ew.wnnc. -_ommm.c,mn
- - - = informacion de los proyectos que contienen la formulacion de
.mmm_wzo uw mm_w:m.zo_m X infraestructura en salud realizados por _mmmavamm enlas IPS.
Actos Administrativos X Cumplido el tiempo de retencion en archivo de Gestion, se transfiere
*Planos X X al archivo Central, cumplido el tiempo de retencion ocho (8) afios se
*Registro fotografico X conserva penmanentemente, se digitaliza en el archivo central en
“Licencias 3 concordancia con el numeral 4 de la Q_d:_mﬂ Externa 005 de 2012,
T articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y lineamientos dados
= Eo:,Nmn_osm,m x en las guias de requisites minimos de digitilizacion del AGN. Para
Estudios previos X su conservacion seguir los lineamientos amﬂ.ow en los Acuerdos AGN
*Estudios de suelcs X 006 y 008 de 2014 y del Plan del Sistema integrado de conservacién
*Informes técnicos X de la Empresa- m_oﬂ '
*Estudios de mercadeo X - :
*Especificaciones técnicas dotacion X X “ _ '
*Aprobacidn de entes territoriales y m
nacionales del proyecto i [
*Acta de liquidacion {
Direccionamiento
540-58 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Estrategico M
T
Cumplido ocho (8} aiios en el archivo .wm::m_ se conserva
540-58.01 MANUAL DE INDICADORES - 2 8 X X X X lotaimente por su valor histérico. Se recomienda digitalizar en el
. archivo central, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
— acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de
indicadores digitalizacién del AGN
*Seguimiento a Indicadores i
i
. Cumplido ocho (8)afios en el archivo mmnﬁ_. se conserva’
540-58.02 MANUAL DE PROCESOS Y 2 8 % . - ¥ totalmente por su valer histérico. Se recomienda digitalizar en el
o PROCEDIMIENTOS archivo central, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos en |a guias de|
digitalizacion del AGN
*Procesos y Procedimientos controlados ;
MANUALES DEL SISTEMA DE GESTION !
540-56.03 DE CALIDAD 2 8 x x x x Cumplido acho (B)afios en el archivo central se conserva
ey T andanizacion e - totalmente por su valor histérico. Se recemienda digitalizar en e}
- md_.wm gestan m:n.mo_nw:. ocumen . archivo central, de acuerdo a lo establecido en el Asticulo 16 del -
Solicitud de mmﬁsnmznmn_OJ de acuerdo 002 de 2014 del AGN y ariterios establecidos en la guias de|
*Formatos estandarizados digitalizacion del AGN

v
B 4
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t
H
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* RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE _
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - . ﬂnmuo-mo_i_mm“_._udm
. » DWnMwﬂwnm WMM“_M” Proceso Procedimiento . cT| E [MD| S |Fisico| Digital Coo
540-58 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Sireccionamsento -
Estrategico } (]
B4
540-58.04 REVISION POR LA DIRECCION 2 8 G 4 x = . i
m PO 7 ] S,
.Oo:.__._:_.nmo_o: oficial solicitud de X Cumplide ocho (8} afios en el archivo ceniral se conserva
informacion tolalmente por informacion de trazabilidad. son evidencia de la
*Presentacion en power point de Revision revision por la Direccion y su valor histérico del Sistema de Gestion
por la Direccién X de Calidad. Se recomienda a_mw._m__mm.m en € archivo central de
— o acuerdo a lo eslablecido en el Articulo™6 det acuerdo 002 de 2014
*Acta de revisién por la Direccidn X del AGN y criterics establecidos en 1a guias de digitafizacion del
*Listado de asistencia % AGN
*Plan de mantenimiento X %
*Seguimiento al plan de mejoramiento x x .
Direccionamiento
540-61 SISTEMA UNICO DE HABILITACION 2 18 Estratégico X X X X e .
*Informe de autoevaluacién x x
*Certificado visita de verificacion X X Cumplidos dieciocho (18) afios en el archivo central se conserva
totalmente por su valor histdrico. Sé-fecomienda digitalizar en el
*Seguimiento al riesgo x archive central de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
j acuerdo 002 de 2014 del AGN y annnm establecidos en la guias de,
= ” . digitalizacién del AGN
*Evaluacion y control plan de mejoramiento x -
*Certificado de cumplimiento de las %
condicianes de habilitacién X :
*Documentos soportes x b
- CONVENCIONES: CT=Conservacién Total E=Eliminacién MfD=Microfilamcién-Digitalizacién S= Seleccion g ’
’ Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma \ @
Nombre Responsable ¢ LU TE PR SN,
Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma ,

Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las lablas de retencidn documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcienario administrativo de igual o superior jerarquia,
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