TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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|ENTIDAD PRODUCTORA | EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE | FEGHA |
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|oriciNA PRODUGTORA: 560 SEGRETARIA GENERALY 566-GESTION DIOMEDICA 7 i E j
_ ~ RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD [ DISPOSICION FINAL | SOPORTE
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Gestion | Central !
Gestion de
566-03 ACTAS ) i - qmn.._gmm_m ““““ | i -
Subserie de valor administrativo, refleja la gestion de la unidad

| administrativa, registra informacion de los hechos vy las decisiones
| tomadas en las reuniones, adquiere un caracter de control de
566-03.35 ACTAS DE REUNION 2 8 X x | x asistencia, de teslimonio y opinién sobre los asuntos tratados en la
| | | misma por los convocados. Cumplido el tiempo de retencién en el
| | | _ Archivo Central ocho (8) afios, se conserva el 1% de produccion

| | anual por ser de caracter probatorio de la administracion. Los
T>nﬁ — B e e === e | R S demas eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN
B SR S | S S . 1 No.004 de 2013.- Art.15.y decreto 1080 del Ministerio de Cultura,
articulo 2.8.2.2.5
566-31 HISTORIAL DE EQUIPOS BIOMEDICOS 7 | 8 Gestion de x X x
O INDUSTRIALES m Tecaclogi . Serie de valor administrativo e historico. El tiempo de retencién en el
- _ 1= == T +————— archivo de gestion cuatro (4) afios, contados a partir de la fecha que
|*Ficha técnica GT-FTE-099 . I B I i B ! || seda de baja el equipo en el inventario de la Empresa. Cumplido el
| *Reporte de mantenimiento | i “ - e ) | | | | tiempo de retencién en el archivo central ocho (8) afios,seleccionar
[*Reporte de calibracion | ] | | | muestra del equipo v sy documentacion mas relevante ya mie
165 g : | | - forman parte de la memoria institucional. Los demas eliminar de
[ -omumicaciones oficalas . ,. . - ‘ - ‘ —acuerdo a o establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15.
) ~|"Manuales de equipos | | I S Lot reob o0 y decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
Gestion de | |
566-35 INFORMES Tecnologia | | , _
Subserie documental de valor administrativo, fiscal y contable, que
566-35.43 INFORMES DE GESTION 2 8 [ X X X refleja y es testimonio probatorio de la administracion. Cumplido el
| |  tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se transfieren al
_ Archivo Central por ocho (8) afios. Terminado el tiempo de retencion,
| o = e —afie s R 1 _ | 1 — D seleccionar una muestra del 2% anual de la produccién de la
L | | subserie y conservar en la memoria institucional. Los demas
Informe , _ , documentos eleminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN
SE | 1 = : S f No0.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura,
articulo 2.8.2.2.5
566-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | | I | L | | e =
| | | | Cumplido el tiempo de retencidn por cuatro (4) afios en el archivo
, W | | | central se conserva totalmente ya que describe las series y
| 7 f | subseries documentales contenidas en los archivos de Gestion
| | central e historico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
_ T X X los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
| acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
m digitalizacion del AGN. Para la conservacion documental, tener en
| cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE | | Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014

566-36.02 ARCHIVOS DE GESTION _ _
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Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 Ias tablas de retencion documental deberén ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.
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566-36 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ] “ | )
| | Cumplido el tiempo de retencion por cuatro (4) afios en el archivo
| | central se conserva totalmente ya que describe las series y
_ | subseries documentales contenidas en los archivos de Gestidn
central e historico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
566-36.06 INVENTARIO DOCUMENTAL DE | Ix |x X los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
ENTREGA DE CARGO | | acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
| _ digitalizacion del AGN. Para la conservacion documental, tener en
| | cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
2 4 Gestion de | Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
oistemas de | -1 | i | i - ]
Informacién Instrumento que evidencia el registro legal de la transferencia
primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo
de conservacion establecido en las tablas de retencion documental
del archivo de gestion al archivo central. Decreto 1080/2015 Art.
|INVENTARIO DOCUMENTAL DE | 2.8.2.9.3. El tiempo de retencion el archivo de Gestién cuenta a partir|
566-36.07 RANSFERENCIA PRIMARIA x| .x X de la fecha del inventario de transferencia. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central cuatro (4) afios, se conserva
totalmente.Se recomienda digitalizar los documentos de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y
| guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN
| 2 4 -
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i Subserie documental que se conserva dos afos en el archivo de
66-38.03 INVENTARIO DE EQUIPOS MEDICCS E 2 8 % X x | 9estiony ocho (8) afios en el archivo central para su conservacion
566-38. INDUSTRIAL _ total. Documentos de consulta retrospectiva. Se recomienda
digitalizadar con base en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del
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566-46.12 PLAN DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 2 8 Geslionde | 2| % X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion
‘ - Tecnologia - B | dos (2) afios, transferir al archivo central, donde se conservara ocho
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T - 0 [ | conservar para consulta retrospectiva, informacion historica. Se
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