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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
PASTO SALUD E.S.E VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGC | NUM
RITALDASII4I-D
8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
[ENTIDAD PRODUCTORA {EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA ’ Hoj 1 s g
oja e
OFICINA PRODUCTORA  |570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION 28 _l 12 ) _ 21
) RCTENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | 3OPORTE "
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : ! = . N PROCEDIMIENTOS 1
- ’ Archivn de | Archivo 5 . " ] #
et Gesuén Central Proceso : Prucudimicnto Cl{ & |MD| 8§ |Flsice
Direccionamiento
570-03 ACTAS Estrategico
i
. ACTAS DE COMITE DE VIGILANCIA H ) L : !
I570-03.24 EPIDEMIOLOGICA Y ESTADISTICA 2 8 x x x Subserie documental de valor administrativo. Cumplido el tiempo de
) VITALES retencién en Archivo de Gestion, se transfiers al archivo central.
Terminado su tiempo de retencién ocho (8) afos, se conservan de
: manera p e porque evidencian las decisiones tratadas y
*Convocatoria _ X aprobadas por el Comité, por su valor histérico y cultural. Desde el
- archive central se digitalizan en concordancia con el numersl 4 de la
*Lista d . . Circular Externa 005 de 2012, articuto 16 del acuerdo 002 de 2014
ista de asisiencia * X del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacién de
*Acta del Comité de Vigilancia f : AGN. Conservar ambos sopartes
Epidemiolégica y Estadistica Vitales _
ACTAS DE COMITE CE ETICA
57003.26 HOSPITALARIA 2 8 X X X Subserie documental de valor administrative. Cumplido el tiempo de
i retencién en Archivo de Gestién, se transfiere al archivo central.
Terminade su tiempo de retencién ocho (8) afios, se conservan de
*Convocatoria . X manera permanente porque evidencian las decisiones tratadas y
aprobadas por el Comité, por su vator histérico y cultural, Cesde e!
*Lista de asistencia l X archivo Central se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de Ia
Circular Externa 005 de 2012, articulo 16 del acuerdo Q02 de 2014
*Acta del Comité de Docente de Etica X del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacién del
AGN. Conservar ambas soportes
“ x
570-03.27 »MMM.WMM% R___.._.%Cﬂ_um Lum_m%mo ".szwm MFCD 2 8 X x x Subserie documenta! de vator administrativo. Cumplido el tiempo de
' retencién en Archivo de Gestidn, se transfiere al archivo central.
i Terminado su tiempe de retencién ocho (8) afios, se conservan de
» . manera permanente porque evidencian las decisiones tratadas y
Convocatoria _ X aprobadas por el Comité, por su valor histérico y cultural. Desde e!
— " " _ archivo Central se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de la
Lista de asistencia x Circutar Extema 005 de 2012, articulo 16 del acuerdo 002 da 2014
. i K del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacion del
Acta del Comité de Infeccianes | x AGN. Conservar ambas soportes
l x

EL PRESENTE FORMATOQ ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SiN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
’W LOPRESA SOCIAL DLL ESTADO, VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO| NUM
PASTO SALUD E.S.E 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052

ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE ) FECHA Hoi 2 la ] 5
OFICINA PRODUCTORA  1570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACON 8 | 12 | 2 o8 e
- RETENCION ~~| SISTEMA OE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL { SOPORTE
y 2
|l D MENTAI i i ] PROCEDIMIENT
goDIGY SRRIES Y TRQIDOCUMENTALES Ao | (Ao Proceso Il Procedimiento | €T | E [WD| S |Fisico| Digital 05
Gestion | Central 1 .
Direccionamiento
570-03 ACTAS Estrategico
570-03.28 ACTAS DE COMITE DOCENTE 2 8 x x x x | Subserie documental de valor administrativo. Cumplido el tiempo de
- ASISTENCIAL retencién en Archivo de Gestidn, se transfiere al archivo central.
Terminado su tiempo de retencién ocho {(8) afios, se conservan de
*Convocatoria X x manera permanente porque avidencian las decisiones tratadas y
*Lista de asistencia X aprobadas por e! Comité, por su valor histérico y culturat. Desde el
archive Central se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de la
*Acta de! Comité de Docente Servicio _ X X Circular Extena 005 de 2012, articulo 16 de! acuerdo 002 de 2014
T del AGN y criterios establecidos en |a guias de digitalizacion del
_ x X AGN. Conservar ambos soportes.
!

Subserie documenta! de valor administrative. Cumplido el iempo de
570-03.36 ACTAS DE UNIDAD DE ANALISIS 2 8 X X x X retencién en Archivo de Gestion, se transfiere a! archiva central.
i
1
{
|
i
!

Terminado su tiempo de retencién ocho (8) afios, se conservan de

manera pemanente porque evidencian los andlisis realizados.

Convocatoria * X Desde e! archivo central se digitaliza en concordancia con el numera!
*Lista de asistencia 3 4 de la Circular Extema 005 de 2012, articulo 16 del acuerdo 002 de
*Acta de Unidad de Analisis X 2014 del AGN y criterios mmB%%MMOM en la gulas de digitalizacién
x x
Direccionamiento
§70-19 CONVENIOS Estratégico
570-19.01 CONVENIOS DOCENCIA SERVICIO 2 8 X X
*Convenio X
*Documentos legales de la entidad . X
.>:mxﬁw técnico X Serie documenital de valor administrativo. Se conserva dos (2) afios
*Relacién de docentes X en el Archivo de gestidn, luego se transfiere al Archivo Central donde

*Afiliaciones a EPS y ARL de los I permanecerd por un tiempo de retencioén de ocho (8) afos, cumplido

practicantes I x este tiempo, desde el Archivo central se realiza una seleccién de dos
convenios para conservar en memoria institucional. Se digilaliza de

*Copias de came de vacunacién y titulacion X acuerdo a lo estipulado en la Circular externa No.005/2012 y criterios

“Actas x establecidos en la guias de digitalizacién del AGN

*Comunicaciones oficiales X

*Informe de docentes X

*Informe final X

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NC SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO CRIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL N N
£MPRESA SOCIAL DEL ESTADO I O
PASTO SALUD ES.E VERSION PROCESO/SERVICIO i coDGo | Num
NIT JOSEI143 -0 -
8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION' GSI-TRD} 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE - FECHA % ,
- - — Hoja| 3 |de} &
OFICINA PRODUCTORA  {570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION 28 _ 12 _ .21
RETENCION " SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE N
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES del - PROCEDIMIENTOS'
’ >H i i st s . N
. %m_ va:m Omos.,.“MJ Proceso Procedimiento CT| E [MD} S |Fisicoj Digital
Direccionamiento 3
570-35 INFORMES INSTITUCIONALES Esuatbgico x,”
570-35.04 INFORME ASEGURADORAS 2 8 X X X
*Informe - B
- > )
570-35.15 __ZmOm?_m DE AUDITORIAS 2 8 X X X 5
“Informe “ w
INFORME DE CUMPLIMIENTO *
570-35.35 PROGRAMAS DE PROMOCION Y
MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS
“Informe 2 .
570-35.40 “_z_no_ﬂ_sm DE ESTADISTICAS VITALES 2 8 X X X 4
“Informe <
570-35.43 INFORME DE GESTION 2 8 x| x X »
e Serie documental de valor administrativo. Se conserva dos (2) afios
Informe en el Archivo de gestidn, luego sé fransfiere al Archive Central donde
570-35.47 INFORME DE INDICADORES permanecera por un tiempo de -m_man_d: de ocho (8) afios, cumplido
o este tiempo, desde el Archive central se realiza una seleccién de dos
nforme informes para conservar en memoiia institucional. Se digitaliza de
acuerdo a lo estipulado en la Circular externa Ne.005/2012 y criterios
570-35.72 INFORMEBEMIGILANCIABESARUD 2 8 X X X establecidos en la guias de digitalizacion del AGN
PUBLICA ¥
tinforme m“
¥
570-35.82 m_zmomgm PAI COVID 2 8 x| x| x - .
.,_ ¥
{*Informe . o i
*H
570-35.103 __Zmoxgm DE ATENCION (RES 521/2020) 2 8 x| x x 3
i .
|*Informe “
|INFORME COBERTURA DE 2
570-35.104 VACUNACION POR COHORTE DE 2 8 x| x x 3
~Z>O_OO VvIVvO . .
*._Zc::m :

EL PRESENTE FORMATO ES iDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION

coODIGOo

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

Procesa Procedimiento

] CT

M/D

Fisico

Digital

570-36

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

570-36.02

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE
ARCHIVOS DE GESTION

570-36.06

INVENTARIO DOCUMENTAL DE
ENTREGA DE CARGO

570-36.07

INVENTARIO DOCUMENTAL DE
TRANSFERENCIA PRIMARIA

Cumplido e! tiempo de retencion por cuatro (4) mrom en el archivo
cenlral se conserva totalmente ya que nmmom&m las series y
subseries docurnentales contenidas en los archivos de gestion
central e histdrico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar

Gestion de
Sistemas de
Informacién

los documentos dé acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisjtos minimos de
digitalizacion del AGN. Para la consérvacién amn..:am:.m_. teneren
cuenta lo establecido en sistema integrado de, conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de No—.a
e ad

s}

A

JIC S S

Instrumento que evidencia el registro legal nmw_m transferencia
primaria o secundaria de las series documentales, segin el tiempo
de conservacitn establecido en las lablas de retencién documentat

del archivo de gestion al archivo central. Umo..m*o 108072015 Art.
2.8.2.9.3. £l tiempo de retencién el archivo de gestion cuenta a partir|

de la fecha de! inventario de transferencia. Cumplido ¢l tiempo de
retencion en ef archivo central cuatro (4) mm_nm.m. se conserva
totaimente. Se recomienda digitalizar los decumentos de acuerdo a

to establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y
guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN

by -

A

-y . NN

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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_ ‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADD - w nepmms
@ PASTO SALUD ESE | VERSION [ , PROCESOISERVIGIO ] CODIGO | NUM
wwswemes-s | 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD} 052
ENTICAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . FECHA .
Hoia| 5 |a
OFICINA PRODUCTORA  |570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION : 2, 12 21 o b B
. RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL SOPORTE ]
i i . - PROCEDIMIENT!
Eice SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivoide | sArehiva Proceso Procedimiento ct] E {MD| S |Fisico| Digital ROCEDIMIENTOS
Gestion Central

570-46 PLANES INSTITUCIONALES Gireccionamienta

] Estratégico

Cumplido &l tiempo de retencién documental en el archivo de

gestion, se transfiere al archivo central. Cumplido el liempo de

570-46.29 PLAN GENERAL DE INFORMES 2 5 X X x  [conservacion documental de cinco (5) afios, desde el archivo centrat

conservar en la memaria institucional. Informacién de consulta
retrospectiva. Valores historicos.

Direccionamiento ]
570-47 PORTAFOLIO DE SERVICIOS 2 5 Estratéoica X X X Ty

Cumplide e! tiempo de retencion dacumental en el archivo de
geslién, se transfiere al archivo central. Cumplido el tiempo de
*Portafolio de servicios ; P ’ conservacion documental de cinco (5) afos, desde el archivo central
: conservar en la memoria institucional. Informacion de consulta
retrospectiva. Valores histéricos.

‘ Direccionamiento
570-53 PROGRAMAS INSTITUCIONALES Estratégico
PROGRAMA DE SEGURIDAD DEL . -
570-53.15 PACIENTE v 2 8 x X x
*Programa Seguridad del Paciente Cumplide ocho (B) afios en el archivo central se conserva
*Actas de capacitacion y/o despliegue totalmente por su valor histérico y de consulta retrospecliva sobre los
= T evenlos adversos en salud, Desde el archivo Central se digitaliza en
._:qo:.:m de mo..a.mm. de Seguridad, concordancia con el numerat 4 de la Circular Externa 005 de 2012,
_:q.o_._.sm .am seguimiento al plan de 5 x | articulo 16 det acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos
mejoramiento en la guias de digitalizacién de! AGN
“Acta de analisis de eventos adversos
*Biblioteca de eventos adversos X
570-58 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
570-58.06 REFERENCIACION 2 8 Gestion Calidad X X J
5 <,
Identificacion de necesidades de x Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestién, se transfiere
referenciacién. DE-INR-305 al archivo central. Terminada su iempo de retencién ocho (8) afies,
*Priorizacién de referenciacién. DE-PNER- k se conservan de manera permanente porque evidencia y son
306 : % 0 referentes de referenciacion institucional. Desde el archivo Central
pe T Py T se digitafiza en concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa
_um_mm_.d w%:mum_o pafareferenciacion.. DE x 005 de 2012, articulo 16 del acyerdo 002 de de 2014 del AGN y
criterios establecidos en la guias de digitalizacion del AGN
*Informe de referenciacion X .
*Plan de mejoramiento X x

EL _ummm,mz._.m FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACGION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

#w EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
PASTO SALUD ESE

CODIGO

VERSION ~ PROCESO/SERVICIO NUM
NI OO -§ g
8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
JENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOGIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA . B
- - Hoja| 6 {de 6
OFICINA PRODUCTORA 570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION 28 _ 12 _ 21 w
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL | SOPORTE | . Lo )
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 3 ; PROCEDIMIE}
E >3=_<.o de | Archivo Proceso Procedimiento CT| E [MD{ S [Fisico| Digital
Gestién Central '
570.60 SISTEMA UNICO DE ACREDITACION . Cumptlido el iempo de retencién en >_‘oz<o de Gestion, se transfiere
al archivo central. Terminado su tiempe de retencién ocho (8) afios,
" se consérvan de manera permanente porque son evidencia y son
570-60.01 x referentes de trabajo de los procesds en los estandares de
CIRCULAR CRONOGRAMA DE TRABAJO 2 8 bl Acredilacién institucional. Desde el archivo Cenlral se digitaliza en
concordancia con el numerat 4 de la Circular Externa 005 de 2012,
*Circular articulo 16 del acuerdo 002 de de 2014 del AGN y criterios
idos en la guias de digitalizacién del AGN
Direccionamiento
570-60 SISTEMA UNICO DE ACREDITACION Estratégico !
- 1
570-60.02 AUTOEVALUACION 2 8 X % - re s - .
*Instrumentos de autoevaluacién |
*Autoevaluacion estandares del SUA. GC- | ®
AEA-196 ! . Cumplido el tiempo de retencién en Ar o de Gestion, se transfiere
— : - T al archivo central, Terminado su tiernpa de retencion ocho (8) afios,
Listado de asistencia. GSI-RAI-054 | se conservan de manera permanenie porque son evidencia y son
“Informes de Autoevaluacién Cuantitativa y referentes de trabajo de los procesos en los estandares de
Cualitativa -| Acreditacion inslitucional. Desde el archivo Central se digitaliza en
_— . - - concordancia con el numeral 4 de I8 Circular Externa 005 de 2012,
*Priorizacion oportunidades de mejora articulo 16 del acuerdo 002 de de 2014 det AGN y criterios
estandares GC-POM-197 eslablecidos en la guias de digitalizacion det AGN
*Comunicacion oficial resultado de
autoevaluacion de estandares
“Informe de Autoevaluacion .
* OOz<mzo_Ozmm“ CT=Conservacién Total mum_maimﬂo.: M/D=Micr idn-Cigitatizacié S= Seleccion * n
*‘Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma ;
: V4
1 W ~
nwnﬂ__w” Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma

Nota:

* En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de retencién documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.

2, v A

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FGRMATQO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN ﬂOm—sbﬂﬂO ORIGINAL). O_u_O_Z>
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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