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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

’w EMFRESA SDCIAL cm mmmgw_um VERSION PROCESOISERVICIO CODIGO| NUM
PASTO m>r£_=§s..:w. 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . .. TECHA Hojal 1 lde| 2
OFICINA PRODUCTORA 570-SUBGERENCIA DE SALUD E INVESTIGACION / 576-ViGILANCIA EPIDEMOLOGICA 28 “ 12 | 21
) ST o RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICIONFINAL { SOPORTE ) )
C6DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo Procedimionts | €T | E |mp| s |Fisico] Digtat PROCEQIMENTOS
Gestién Centrat
576-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS i
Cumplido ¢! tiempo de retencién por cuatre (4) aftos en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
subseries decumentales contenidas en los archives de gestion
central e histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
X X % |los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 det
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisites minimos de
digitalizacién del AGN. Para la conservacién documental, tenes en
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacién.
576-36.02 ARCHIVOS DE GESTION 2 a Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
Cumplido el tiempo de retencion por cuatro (4) afos en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
subseries documentales contenidas en los archivos de gestion
central e histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
Sistemas de X X X los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 de!
Informacion acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN. Para |a conservacién documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
INVENTARIO DOCUMENTAL DE Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
576-36.06 ENTREGA DE CARGO 2 4
Cumplido el iempo de retencion por cuatro (4) afies. Terminado el
tiempo de conservacion en el archivo central se conserva
totalmente ya que describe las seres y subseries documentales
contenidas en los archivo de gestion custodiadas y que se entregan
al nuevo colaborador. Se recomienda digitalizar les documentos de
X X X acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014
* del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN.
Para la conservacién documental, tener en cuenta lo establecido en
sistema integrado de conservacion. Acuerdos AGN 006 y 008 de
INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2014
576-36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4
576-53 PROGRAMAS INSTITUCIONALES 2 8
576-53.04 PROGRAMA DE ESTADISTICAS VITALES x
*Reporte de Nacimientos y Defunciones X X
Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja la
PROGRAMA DE PREVENCION Y gestion sobre la vigilancia epidemiclogia y es de consulta
576-53.10 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE X X X retrospectiva. Cumplide el tiempo de retencion en el archivo de
INFECGIONES INTRAHOSPITALARIAS gestion, se transfiere al archive central por ocho afios (8).
“Acta de Comité de IAAS X Terminado el tiempo de retencidn, desde el archive central,
- conservar permanentemente en concordancia con Circular Externa
=|"Reporte de casos de IAAS( mensual) X N0.005/2015, Numeral ¢ y Acuerdo AGN No.002/2014, articulo
*lista de chequeo practica segura No.16. Se recomienda desde et Archivo Central Digitalizar de
prevencion de infecciones asociadas a la . x acuerdo a Circular externa AGN No.005/2012y los criterios
atencion en salud (iaas) gc-pis 392 establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del
*Lista de chequeo cumptimiento protocolo N AGN Conservacién
de aislamiento gc-cpa 371
*Lista de chequeo cumplimiento protocolo x «
de aislamiento gc-caf 372

£L PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. Aﬂ_._..c<_>m EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA

ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



xBTS TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
EMPRESA SOCIAL = = -
@ PASTO SALUD E.SE VERSION | __ERQEESOIRERVICIO =% [copico| Num
g 8.0 ' GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION B GSI-TRD| 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL Omr..m‘mq._ﬁoo PASTO SALUD ESE FECHA e ek | 2 la
OFICINA PRODUCTORA mqo-mchmxmzoi DE SALUD E TNVESTIGACION / 576-VIGILANCIA EPIDEMOLOGICA 28 ! 12 ] 21 - o3 e 2
T~ "RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL |  SOPORTE - 8
: - -
MENTAL! i i N *
coDIGO SERIESY TIPOSEIGUMENTALES i | Apchivo Proceso Procedimiento cr|  {mp| S |Fisico| Digital PRACELIMIENTOS
- _ Gestion | Central 5 ) ;
576-53 FROGRAMAS INSTITUCIONALES .2 8 z ]
576-53.17 PROGRAMA DE TUBERCULOSIS Ambulatorio X Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja la
*Formulario eléctronico mensual . % gestion sobre la vigilancia epidemiclogia y es de consulta
. b .- retrospectiva. Cumglido el tiempo de retencién en el archivo de
>_._m__wM de Oo:M:mﬂ”M:._mMﬂm_Ww:ﬂm% , X gestion, se transfiere al archivo céntral por ocho afios (8).
PROGRAMA VIGILANCIA EN SAL . Terminado &t iempo de retencién, ‘desde el archivo central,
576-53.21 PUBLICA ~ Ambulatorio X X X conservar permanentemente en noaooam:o.m cen Circular Externa
“Reporte semanal ! X X N0.005/2015, Numeral 4 y Acuerdo AGN 20 002/2014, articulo
“Informe BAl mensual i = X No.16. Se recomienda desde el Archivo Central Digitalizar de
A o Comilé de Vighanei * acuerdo a Circular externa AGN No,005/2012y los criterios
ctas de Lomi ‘m. igisancia 1 x & establecidos en la guia de requisilos minimos de digitalizacién del
*Unidades de Analisis | X X AGN Conservacién
._:836 am Exposiciones Rabicas b x -
B CONVENCIONES: CT=Conservacién Total ) E=Eliminacién g.du.s.._ﬂom_mBQo:.DmmmS_ﬁmcs: S= Seleccion . o <
*Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma :
hormbra Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma

. Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2018, articulo 8 las tablas de retencién documental deberan ser firm

adas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.
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EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA

ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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