TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

@ PASTO SALUD ESE VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
wrapes1ieie 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD| 052
JENTIDAD PRODUCTORA [EMPRESA SQOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE _FECHA ) Hoja 4 le 3
|OFICINA FRODUCTORA | 580-SUBGERENCIA FINANCIERA Y COMERCIAL 28 | 12 [ 21
T RETENCION ~ SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE . i
. - e
| RIES Y TI D MENTALES i i k 2 PROCEDIMIENTOS
Ednico SERIES Y TIPOS DOCU Arehivoda | Archivo Procesol. ff  Procedimiento | CT| € |MD| S |Fisico| Digital
Gestién Central ik
1580-03 ACTAS
- Subserie de valor administrativo, refieja la gestidn de la unidad
estion administrativa, registra informacidn de los hechos y da validez a las
NION N x !
580-03.35 ACTAS DE REUNIO 2 8 Financiera X A decisiones tomadas en las reuniones, adquiere un caricter de
- - control de asistencia. Cumplido el tiempo de retencién desde el
Convocatoria x Archivo Central ocho afios, se conserva el 1% de produccion anval.
*Acta de la reunidn X X Los demas eliminar de acuerdo a Io establecido en Acuerdo AGN
< - - - No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 de! Ministerio de Cutura,
Registro de asistencia i x arliculo 2.8.2.2.5
! X X
i
_mmc.um INFORMES INSTITUCIONALES Cumplido el tempo de retencion en el archivo de gestion se
Gestion transfiere al archivo central. Culminado su tiempo de retencién de
[s00-0501 [ NFoRME A ENTES DE conTROL 2 3 |Financiera X | X | X | ochoaios (8) desde el Archivo Central, se seleccionaran el 2% de
*Solicitud 1 X X produccitn anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
“tnform i la Circular Extema 005 de 2012; el articulo 16 del acuerdo 002 de
ome _ 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacién
*Comunicacién Oficial X del AGN
I b3 X
Cumplido e} tiempe de retencidn en el archivo de gestion se
Gestibn GF-PD83 GESTION DE transfiere al archivo central. Culminado su tiempo de retencién de
1580-35.26 INFORME DE CARTERA 2 8 Financiera CARTERA x X X E ocho afes (8) desde el Archivo Central, se seleccionarén el 2% de
produccion anual.Se digitaliza desde el archivo central en
concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012; &)
*Informe x articulo 16 de! acuerdo 002 da 2014 del AGN y criterios establecidos
*Comunicacien Oficial ) en la guias de digitalizacion del AGN
. GF-PD20 ELABORACION Cumplido el tiempo de retencitn en el archivo de gestion se
Is80-35.30 INFORME DE CONTABILIDAD 2 8 Q.mmeo_.., DE ESTADOS X X X X transfiere a! archivo central. Culminado su tiempo de retencion de
. Financiera ohnnqmrmﬂv_wm ¢ ocho gfics (8) desde el Archive Centra!, 5@ seleccionarén ¢l 2% do
LEGALIZACION DE produccién anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
Ainforme AVANGES YANTICIPGS la Circutar Externa 005 de 2012; &1 articulo 16 del acuerdo 002 de
. H— = GF-PD82 CAUSACION DE 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacion
Comunicacién Oficial _ CASTOS del AGN
" Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién se
. GF PDE3 transfiere al archivo central. Culminado su iempe de retencién de
I580-35.33 INFORME DE COSTOS 2 8 Qmmeo.... DETERMINACION DE x x X X ocho afios (8) desde el Archivo Central, se seleccionaran el 2% de
) Financiera COSTOS Y GASTOS produccion anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
la Circular Externa 005 de 2012; ¢l articulo 16 del acuerdo 002 de
2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacion
*Informe del AGN
Gestion | Szmmuﬂm"wﬂﬂn_oz ¥ Cumplide el tiempa de retencién en e! archive de gestion se
1580-35.42 INFORME DE FACTURACION 2 8 pe—— i RADICACION DE X x X transfiere a! archivo central. Culminado su tiempo de retencién de
. CUENTAS DE SERVICIOS ocho afios (8) desde el Archivo Central, se seleccionarén el 2% de
*Informe DE SALUD produccién anual.Se digitaliza en concordancia con el numerat 4 de
- — - GF-PD84 FACTURACION la Circular Externa 005 de 2012; el articulo 16 del acuerdo 002 de
Comunicacién Oficial DE SERVICIOS DE SALUD 2014 del AGN y criterios establecides en Ia guias de digitalizacion
GF-PD8S SEGUIMIENTO A del AGN
LAFACTURACION FRLLA

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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OFICINA PRODUCTORA  |580-SUBGERENCIA FINANCIERA Y COMERCIAL ) 28 _ 12 _ 21 ]
- "RETENCION " SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE -
ENTAL i ; . PROCEDIMIENTOS
cooico SERIES Y TIPOS DOCUM &S Archivo.de | Archiva Proceso Procedimiento CT| E (M| S [Fisico| Digital
Gestién Central
580-35 INFORMES INSTITUCIONALES
Gestién Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion se
580-35.43 INFORME DE GESTION 2 8 Financiera transfiere al archivo central. Culminado su tiempe de retencidn de
§ ocho afos {8) desde el Archivo Central, se seleccionaran el 2% de
*Informe produccion anual.Se digitaliza en concordancia con el numera! 4 de
N T . ta Circular Externa 005 de 2012; el articulo 16 del acuerdo 002 de
Comunicacién Oficial 2014 de! AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacién
de! AGN
Gestion Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién se
580-35.45 INFORME DE GLOSAS 2 8 Financiera transfiere al archivo central, Culminado su liempo de reteacién de
ocho aios (8) desde el Archivo Central, se seleccionarén el 2% de
*Informe produccién anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
Co o Ofcial la Circular Extemna 005 de 2012; el articule 16 del acuerdo 002 de
mumcacian et 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacion
del AGN
Gestién Cumplido e! tiempo de retencitn en ¢! archiva de geslién se
580-35.63 INFORME DE REVISORIA FISCAL 2 8  \Financiera x| X X | transfiere al archivo central. Culminado su tiempo de retencién de
s ocho arios (8) desde el Archive Central, se seleccionarén el 2% de
Informe produccidn anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
*Comunicacién Oficial Ia Circutar Externa Q05 de 20'12; el articulo 16 de! acuerdo 002 de
2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacion
del AGN
] Gestién Cumplido el tiempo de retencitn en el archivo de gestién se
580-35.66 INFORME SARLAFT 2 8 Firacrs X b X transfiere al archivo central. Culminado su tiempo de retencion de
ocho aiios (8) desde el Archivo Central, se seleccionaradn el 2% de
“Informe produccidn anual.Se digitaliza en concordancia ¢on el numeral 4 de
T e - la Circular Externa 005 de 2012; el articulo 16 del acverdo 002 de
Comunicacion Oficial 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitatizacién
del AGN
Gesti6n Cumplido el tiempo de retencién en e! archivo de gestidn se
580-35.71 INFORME DE TESORERIA 2 8 Fi : X X X transfiere a! archivo central. Culminado su tiempo de retencion de
inanciera ocho afios (8) desde el Archivo Central, se seleccionaran el 2% de
” produccion anual.Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de
Informe la Circular Externa 005 de 2012; el articulo 16 del acuerdo 002 de
*Comunicacion Oficial . 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de digitalizacién
del AGN
580-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Cumplido e! tiempo de retencidn por cuatro {4) aios en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe Ias series y
subseries documentales contenidas en los archivos de gestion
central e histérico y permite recuperacidn. Se recomienda digitalizar
580-36.02 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 X x x los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
ARCHIVOS DE GESTION acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN. Para la conservacién documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
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. RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL | SOPORTE o
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580-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS |
Cumplido et tiempo de retencion por o:m:d (4} afios en el archivo
central se conserva totalmente ya ncm describe las series y
subseries documentales contenidas ertlos archivos de mm_meo:
central e histérico y permite recuperacidn. Se recomienda digitalizar
X X X los documentos de acuerdo alo meEw”nEo en el Aticulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitafizacion del AGN. Para la conservacién documental, tener en
R . cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacin.
INVENTARIO DOCUMENTAL DE Gestion de Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
580-36.06 ENTREGA DE CARGQ 2 4}  Sistemas de .
tnformacién Instrumente que evidencia el registro _wnm_ de la transferencia
primaria o secundaria de las series aog?m:E_mm. segln e! tiempo
de conservacién establecido en las tablas de retencién documental.
Decreto 1080/2015 An. 2.8.2.9.3. El tiempo de retencién en el
archivo de gestién cuenta a partir de _m. fecha del inventario de
x x X transferencia. Cumplido el tiempo de retencién en et archivo central
cuatro (4) afies. se conserva totalmente! Se recomienda digitalizar
los documentos de acuerdo a lo mmﬂmv_@n_no en el Articulo 16 del
INVENTARIO DOCUMENTAL DE acuerdo 602 de No._Aaw%“hmmﬂ_%:ohm__mnmh_mac_m__cm minimos de
mmo.mm.ow TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 e oq !
GF-PD86 ELABORACION = . g V
DEL PRESUPUESTO )
. Gestién GF-PDBT EJECUCION o
580-48 PRESUPUESTO 2 8 Financiera M_W.mwmnm_mmwm_.%m X x x Cumplido el liempo de retencién en el archivo de gestion se
PRESUPUESTAL transfiere al archivo central para su conservacion por ocho (8) afos.
Terminado €l tiempo se conservan en el archivo totalmente. Desde
i el archivo central realizara la digitalizacion de acuerdo a los
_uqmmcu.:mmﬂo lineamientos dados en Circutar externa No.005/2012 y las guias de
*Ejecucion presupuestoal digitalizacion del Archivo General de la Nacién
‘Informe de presupuesto :
*Informe de COMFIS M
*Documentos anexos " ¥
580-53 PROGRAMAS INSTITUCIONALES & T
i 1
580-53.14 ﬂﬂ%ZWﬂ)O_,_\_mmeOm SANEAMIENTO FISGAL 2 8 me:od X X Cumptido el tiempo de retencion en .w_ archivo de gestion se
inanciera transfiere al archivo central para su conservacion por ocho (8) afios.
*Programa de Saneamiento Fiscal y Terminado el tiempo se conservan en m..mB:Ea fotalmente. Desde
Financiero el archive central realizara la &a:m:n.una: de acuerdo a los
- lir ientos dados en Circutar externa No.005/2012 y las guias de
Informe del Programa digitalizacion del Archivo Genéral de la Nacibny, *
*Documentos anexos i Y7
o CONVENCIONES: ¢ T=Conservacian Total ~ E=Eliminacién MD=Microfilamcién-Digitalizacion N S= Seleccion . i
*Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma i /
famoe Respansatls ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma 1

Nota: * En cumplimiento det Acuerdo 004 de 2018, articulo 8 las tablas de retencion documental deberédn ser firmadas por €l Secretario General ¢ funcionario administrativo de igual o superior jerarquia. d
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