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ﬂ.»O._.b,m DE COMITE TECNICO DE , Subserie documental de valor administrativo que registra las
582-03.9 3 8 Gestion Financiera X | X X actividades tratadas y aprobadas en las reuniones del Comité.
SOSTENIBILIDAD CONTABLE | Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion, se
| | transfiere al archivo central terminado su tiempo de retencion en el
[ Chrvacataia | ) R . T 4-. 1 X I x mismo ocho (8) afios, desde el archivo central se conservan de
P D ! I | | | manera permanente por su valor histérico y cultural. Desde el
Jpnﬁ. nm_mn.«_dm.ﬁ.m.nn Sostenibilidad | | W x| | archivo central se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de la
| : 4 g | | Circular Externa 005 de 2012, articulo 16 del acuerdo 002 de 2014
*| | i o
| Registin;de:asislenca I | | % | B del AGN y los criterios establecidos en la guia de requisitos
[ A _ x X minimos de digitalizacion del AGN
582-03.35  |ACTAS DE REUNION 7 3 7 | Gestion Financiera x B x X T
e ST Eae 1 g T — T e & —T I T T
*Convocatoria | | | X X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién por tres
e ] f f i i t (3) anos, Se transfiere al archivo central para su conservacion total.
|*Acta del Comité de la reunion | | | | x| Los colaboradores de archivo central realizaran la digitalizacion de
[*Registro de asistencia _ 1 ﬁ [ T " acuerdo a los lineamientos dados en Circular externa No.005/2012
9l g S “ | I | X y las guias de digitalizacién del Archivo General de la Nacién
| ! x X
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582-13 COMPROBANTES DE LEGALIZACION | | | , | | | e
|COMPROBANTES DE LEGALIZACION DE ; ; @ | ! _ |
582-13.01 AVANCES 3 17 Gestion Financiera X | i x Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion, Se
S I X . ) T i E I I I | | transfiere al archivo central para su conservacion total. Desde el
Comunicacion oficial 0 . | | ! | archivo central se realizara la digitalizacion de acuerdo a los
|*Resolucién ! i , lineamigntos dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de
T A R R ¥ H 1 | ) 1 1 digitalizacion del Archivo General de la Nacion
*Facturas o Docuimentos Sororte | |
582-16 WﬂOZﬂ__l_bﬁ_Dzmm BANCARIAS 3 17 Gestion Financiera X _ “ X X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de Gestion, la cual
S ST N I | | ! | . cuenta a partir de la Gltima conciliacién de la vigencia, Se transfiere
Conciliaciones bancarias _ | | | al archivo centra! para su conservacion total. Desde el archivo
ﬁ —_— i T f cenlrai se realizara !a digitalizacion de acuerdo a los lineamientos
ﬁ.mmzmnﬂow bancarics ! | i | | | dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de digitalizacion
[ *Auxiliar Contable I I | ! _ | | I W del Archivo General de la Nacion
| ! — —t — s e ot i S
582-20 WUmnrb_ﬂ)n_Ozmm DE INFORMACION 3 17 Gestion Financiera _ | x _ | x x| Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion, Se
[EXOGENA _ " | | | | transfiere al archivo central para su conservacion total. Desde el
*Auxiliares contables _ | | | ” archivo central realizara la digitalizacién de acuerdo a los
= - = = T e T b g 1 | 1 7 lineamientos dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de
aﬂwmm”_mm:o A et Ecna i | | | digitalizacion del Archivo General de la Nacién
DECLARACIONES DE INGRESOS Y ) ! . ) | | Cumplido el :mn._._no de retencion en el mqn:_ﬁ.u de Gestion, Se
582-21 PATRIMONIO 3 | i7 | Gestion Financiera | X X | 0x transfiere al archivo central para su conservacion tetal. Desde el
! | archivo central realizara la digitalizacién de acuerdo a los
| ... ) ) . i | T | - 7T lineamientos dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de
|*Formulario de ingresos y patrimonio | ! m | digitelizacion del Archivo General de la Nacién
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582-24 ESTADOS FINANCIEROS | % | 17 | GestiofHiiahciers | S B . 1 SO S LK Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion se
*Actas de conciliacion X transfiere al archivo central para su njammEmn_a: total. Desde el
) i T i T i archivo central realizaran la di acion de acuerdo a los
*Comprobantes de amortizacion X lineamientos dados en Circular externaNo.005/2012 y las guias de
- = - T T T digitalizacion del Archive General de la Nacion
) *Comprobantes de depreciacion | | | x | B S 4
582-35 INFORMES INSTITUCIONALES | i
s INFORME BOLETIN DEUDORES
2 tion Fi i
mwm. m..m 05 'MOROSOS DEL ESTADO 3 17 Gestion Financiera ‘ X | X
*Huella de envio 1
INFORME CONSOLIDADO DE
582-35.06 INFORMACION DE HACIENDA PUBLICA - 3 17 Gestion Financiera X | X
CHIP |
“huella de envio . , ;
582-35.33 INFORME DE COSTOS 8 |17 | Gestion Financiera X | | X
*Actas de conciliacion . [
*Comunicaciones oficiales | Cumplido el tiempo de retencion en el “ma:wé de Gestion por tres
.ﬁ_mamw de mejoramiento | | | | _ I anos (3), Se transfiere al archivo central por diecisiete (17) afios
. T T T T T i mas y finalmente transcurrido el tiempo se conserva totalmente.
| *Indicadores | it
| } 1 1 ! ! Desde el archivo central realizara la digitalizacion de acuerdo a los
INFORME DE PROGRAMA DE . ; lineamientos dadas en Circular externa No.005/2012 y las guias de
582-35.56 SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERA 3 17 Geston Fmanciera X X digitalizacion del Archivo DM..mE_ de la Nacion
*Correo electronico de envio de _aoﬁimo_os: 1 | | | | i
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INFORME SIA (SISTEMA INTEGRAL DE ) . .
582-3592  AUDITORIAS-CONTRALORIA MUNICIPAL) 3 L e x X
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INFORME SISTEMA DE INFORMACION 3 17 Gestian Financiera -
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582-35.97 INFORME SUPERSALUD 3 | 17 Gestion Financiera X B _ | X
*Huella de envio | ) N | | | o
582-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | | | | | :ﬂl;\ o
“ Cumplida el liempo de retencion por cuatro (4) anos en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y
Gestion de | subseries documentales contenidas en los archivos de gestion
Sistemas de | central e historico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
Informacisn X X X los documentos de acuerdo a lo mmE_m_mn_ac en el Articulo 16 del
| acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requ
| | digitalizacion del AGN. Para la conseryacién documental, tener en
B cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
|INVENTARIOS DOCUMENTALES DE | | Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
500-36.02 ARCHIVOS DE GESTION 2 4| |
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582-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | I i B N
| Cumplido el tiempo de retencion por cuatro (4) afios en el archivo
| | central se conserva totalmente ya que describe las series y
| | subseries documentales contenidas en los archivos de gestién
| | central e historico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar
500-36.06 HHYENTARIO TROCURMENTAL DE. 2 4 X X Wx los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
ENTREGA DE CARGO _ , acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimas de
| | digitalizacién del AGN. Para la conservacién documental, tener en
| cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
, | Instrumento a.clm. evidencia el registro legal de la transferencia
| primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo
| | | de conservacion establecido en las tablas de retencién documental.
| | Decreto 1080/2015 Art. 2.8.2.9.3. El tiempo de retencion en el
INVENTARIO DOCUMENTAL DE | archivo de gestion cuenta a partir de la fecha del inventario de
500-36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 X . i transferencia. Cumplido el tiempa de retencion en el archivo central
cuatro (4) afos, se conserva tolalmente. Se recomienda digitalizar
los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
| | acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
| | _digitalizacién del AGN
|5 o e scmmomrezmgen e - - - r———— ¢
1mmm-mm LIBROS CONTABLES AUXILIARES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestién por tres
o | ] |anns (3) Se transfiere al archiva central por diecisiete (17) o mae
5853601 |LIBROS AUXILIARES | 3 17 | Gestion Financiera X | x  yfinalmente transcurrido el tiempo se conserva totalmente. Desde ol
_.—._UBm | | ] , archivo central realizara la digitalizacion de acuerdo a los
1 T ; - | 1 | lineamientos dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de
582-39.04 _n_.mmo DIARIO COLUMNARIO 3 ! 17 Gestion Elanciars: .59 , X J lizaclon Jdel Archivo Generai ge 1a Nation
*Libro | | I | I | e
582-40 LIBROS CONTABLES MAYOR B IL | | B B
| | | | Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de Gestién por tres
| |anos (3), Se transfiere al archivo central por diecisiete (17) afios mas
582-40.01 LIBRO MAYOR Y BALANCES 3 17 Gestion Financiera | X X |y finalmente transcurrido el tiempo se conserva totalmente. Desde el
| | W archivo central realizara la digitalizacién de acuerdo a los
| lineamientos dados en Circular externa No.005/2012 y las guias de
*Libro | digitalizacion del Archivo General de la Nacion
I : — o R
582-59 |SISTEMAS DE INFORMACION
l |INSTITUCIONALES e S - S ECE IR (NS (N (N 1 0 lido el ti d tencién en el hivo d stién, de dos (2)
. | Fi o umplido el tiempo de retencion en el archivo de gesti e dos
582-58.02 W On.ulﬂpm_.m ' e R A - | el i % | afius, se transfiere al archivo cenval pur un uempo ue conservacion
Software sl | o I de eche (8) afios y se conserva totalmante
582-59.03 m<2m20_>:n..wmm.ﬂ_02 DE OOm.ﬂOm 2 | 8 | Gestion Financiers X X m
|*Software | | | ) DI
CONVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminacion M/D=Microfilamcién-Digitalizacidn S= Seleccién “ “
*Nombre del Responsable | JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Fima | \
et ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA  Fima | /

Mota;: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2018, articulo 8 las tablas de retencion documental deberan ser firmedas por el

Secretario General o funicionario administrativo de igual o superi

jerarguia.
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