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591.01.04-36 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ‘
Cumplido el tiempo de retencidn por cuatro {4) aflos en el archivo
central se conserva totatmente ya que describe las seriesy ¥
subseries documentales contenidas en los archivos de gestion -
central e histérico y pemmite recuperacion. Se recomienda digitalizar
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE x tos documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
ARCHIVOS DE GESTION acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN. Para la conservacion documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
591.01-36.02 2
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) aftos en ef archivo
central se conserva tolaimente ya que describe las series y
subseries documentales contenidas en los archivos de gestion
Geslion de Sistemas de central e histdrico y permite recuperacidn. Se recomienda digitalizar
INVENTARIO DOCUMENTAL DE \nformacian x los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articuto 16 del
ENTREGA DE CARGO . acugrdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN, Para la conservacion documental, tener en
. . cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacién.
Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014 !
- 2 '
$91.01-36.06 2 5
Cumplido el tiempo de retencitn en el archive de Gestion se
transfiere al archivo central para su SsmmeQo: por ocmc‘o.::
afies. Terminado el tiempo de canservacidn en el archivo central se
conserva totalmente ya que describe las series y subseries
documentales contenidas en los archivo de. gestién custodiadas y
INVENTARIO DOCUMENTAL DE . % que se entregan al nuevo colaborador. Se recomienda digitalizar los
TRANSFERENCIA PRIMARIA documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerda Q02 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN, Para la conservacion documental, tener en
cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
591.01-36.07 2 4 Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
591.01.04-37 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Imagenologia X X .
éma:nmﬁo: de limpieza y desinfeccién en R . x Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
superficies de allo cortacte. GAF-SAC-247 . testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
- _ las funciones y la ejecucitn de los procesos. Cumplido et tiempo de
Entrega y recibo de estudios, GI-RE-400 < . X o retencion sa transfiere a1 archivo central por ocho afios (8) per!
a6 dovareaio o Oacon | T b A e e
¢ s : . o % .
funcionamiento sala de imagenedtogia. Gl * Terminado el tiempo de retencién en el m_.nﬂ?o central, selecciondr
<Om..awq — - — —i muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en
Registro de limpieza y desinfeccién areas r x i ta memornia institucional. Los demds documentos eliminar de
criicas. GAF-LDC-342 3 ! acuerdo a (o establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- *
Registro atencién de usuarnos menores de s Arn.15. y decrato 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.82.2.5
edad en compaiiia de adultos responsabte. x | ! i
GI-AME 397 § .
Reporte de exposiciones innecesarias o i " i

scbreexposiciones a radiacion GI-RE1 398




T RN et el el e
LY

e . .o

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL : B
@ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO TERSTOR T T 7T PROCESO/SERVICIO ) ] ‘
PASTO SALUD ESE | “E - —— _—— 1, CORIGE | NUM
[ 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION .. | GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA _m—s_ummm> SOCIAL DEL mmu_.>_uo PASTO m‘)_..co ESE _ . e -7 FECHA ] ‘.
OFICINA PRODUCTORA _moc. GERENCIA f 590 REDES OPERATIVAS 7 591 RED NORTE / 581.01 HOSPITAL LOCAL CIVIL 7 501.01.04 GESTION IMACCHOLOCIA i 20 t 12 | 2021 Iowm 2 e e
’ RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL SOPORTE ]
coDIGO SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES >8=m<_c de | Archivo Proceso Prodsdimishio orl e lmol s {Fisico Digitel - . _umonm_u_g_mz._.o.m
Gestidon | Centrai -
| : - 5
| 591.01.04-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién Imagenologia u X X X ’
1 t
, Indicador de placas dafadas RX GI-IPD 399 X 5 T
Estudios rechazados por el especialista y i
sus causas GI-ERE 401 o x
Lista de adherencia proceso de : o
Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da

| imagenologia G1-API 423
| Registro de reporte de resultados criticos

0 y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el iempo de

o [N, [N . -
x
x

de imagenologia GI-RCI 505 x retencién se transfisre al archivo central por ocho aftos {8) por
Registro de 6rdenes médicas sin datos - consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
dlinicos basicos Gl - OMS 511 x judiciales que posiblemente pusdan presentarse ante la Empresa.
. Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
Formulario de pacientes no atendidos Gi- % muestra del 2% anual de cada uno de [0S reQistros y conservar en
PNA 514 . . ) la memoria institucional. Los demas documentos efiminar de
. —me - o rdlo 2 |0 establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.-
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Protocolo de reporte de resuttados criticos . . sy |
en imagenes diagnésticas PT-RCY x
. ]
Protocolo de identificacién inequiveca de < . ) : “
pacientes en imagenologia PT-IP| :
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Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo B las tablas de retencién documental deberdn ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.
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