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NITEC331143-4
mz._.__u>_u PRODUCTORA {EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA
OFICINA PRODUCTORA _moo. GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 581 RED NORTE / 591.01 HOSPITAL LOCAL CIVIL / §91.01.07 UNIDAD DE nommmw_qucmzo_> 28 _ 12 _ 2021 [iHojal 1 de| 2
: RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL SOPORTE
Archivoda | Archivo _ - : B e
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gastion | Central Proceso * Procedimianto CT | E |WDj{ S |Fisico| Digital PROCEDIMIENTOS
- tnstr que el cumplimiento da! Acuerdo No. 060 de
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 2000. Cumplido el lempeo de conservacién en el archivo central
591.01.07-15 OFICIALES ocho (8) afos. Se recomienda digitalizar en el archivo central de
Gestién de Sistemas de acuerdo con el Acuerdo 002 de 2014 del AGN. Art.16 y guia de
Informacion requisitos minimos de digitatizacién del AGN
*Consecutivo de comunicaciones oficiales, 2 8 X X X x
591.01.07-35 |INFORMES INSTITUCIONALES
Subseries fuente de consulta retrospectiva en cumplimiento de las
funciones asignadas a los colaboradores y contratistas. Fuenta de
591.01.07- datos isticos para la los inft instituci D g
3543 INFORME DE GESTION 2 3 * & X x informacidn consolidada por el Lider del Procaso de Gestién de
Si de Informacién, Cumplido el tiempo de retencién
Gestién de Sistemas de uoo:amzﬁ_ &n @l archivo central, eliminar de acuerdo a lo
Informacién en A do No.004 de 2013.- Art.15- Eliminacion de
*Informe documentos.
591.01.07-36 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Cumpiido el tiempo de retencién por cuatro (4) afios en el archivo
central se censerva totalments ya que describa las series y
subseries documentales contenidas en los archivos de nom..o:
central e histérico y permite P ion. Se ienda
591.0136.02 |"NVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 a x x x los docurentas dé acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 de!
: ARCHIVOS DE GESTION acuerdo 002 de 2014 dal AGN y guia de reéquisitos minimos de
digitalizacién del AGN. Para la conservacién documental, tener en
cuenta lo ido en st i de conservacion.
Acuerdos AGN Q06 y oom de 2014
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) aiios en el archivo
335_ $e conserva totalmente ya que describe las series y
d tales contenidas en los archivos de nwm__o:
Gestitn de Sistemas de centraf @ historico y permite peracién, Se r ienda d
591.01-36.06 INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 Informacion x x x los documentos da acuerdo a lo establecido en el Articuto 16 del
’ ENTREGA DE CARGO acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisites minimos de
digitalizacion del AGN. Para la conservacion documental, tener en
cuenta lo ido en sistema integrado de conservacion,
Acuardos AGN 006 y 008 de 2014
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestitn se
transfiers al archivo central para su conservacion por cuatro (4)
aiios. Temminado el tiempo de conservacion en et archive central se
conserva totalmente ya que describe las serigs y subserios
documentates contenidas en los ma:_su de mmmeo: custodiadas y
591-36.07 INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 x X X que se entregan al nuavo cot: dor. Sa digitatizar les
TRANSFERENCIA PRIMARIA documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién de! AGN. Para la conservacion documental, tener en
cuenta lo establacido en sistema integrado de conservacién.
- Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
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OFICINA PRODUCTORA __ 1500- GERENCIA / 500 REDES OPERATIVAS / 531 RED NORTE / 591.01 HOSPITAL LOCAL-CIViL / 591.01.07 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 28 | 12 | 2021 ‘Hojp, 2 [cel 2
! RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL SOPORTE C,
Archivode | Archivo N
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | . Proceso Procedimienito CTt{ E IMD! S |Fisico Digital PROCEDIMIENTOS
Gestion de Sistemas de ) ) - B v
591,01,07-37 {INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Informacién oo VX x x
*Registro de Devolucién de ’ m - . .
ComunicacionesGSi -DCO 384 X X * '
| ; & .
"' *Registro de Estadisticas S X X i
| Registro de Préstamo Documental-GSI-PD- _ _ - ¢
‘028 . X X Cumplido el liempe de retencion en el archivo de gestion dos (2)
*Regisiro Pianilla Entrega de _ — [ afios, transferir al archivo central y canservar ocho (8} afios.
Comunicaciones Intema X x Cumgplido este tiempo, seleccionar el 2% 2nual de cada registro y
P : = transfenr al archivo histdrico. Los demas registros eliminar porque
v Imm_mmqo n._m:___m m::.‘mom de _ pierden valores administrativos y juridicos de acuerde a lo
| Comunicaciones Nacionales _ X X establecido en Acuerdo No.004 de 2013.- Art.15- Eliminacién de
_.Dmmmm:o Planilla Entrega de documentos,
Comunicaciones Urbana x x \ .
“Registro Planilla Entrega Copias C.O.
Enviados _ X X g
L '
*Registro Visita a los Archivos de Gestion- N
GSI-VAG 025 X X - .
_.mmmwm_a Visita a los Archivos Clinicos -GSI- 3 i B
{VHC 274 X X
CONVENCIONES: ~ €T=Conservacién Total e E=Eliminacién icro i6n-Digtl i $= Seleccién - . 3
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Nota: * £n cumplimiento de! Acuerdo 004 de 2018, articulo § las tablas de retencién documental deberan ser firmadas por el Secretario General 0 funcionano administrative de igual o superior jerarquia,
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