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usuarias de los servicios de deteccion B i - d
* Consentimiento informado para realizar la « _ «
prueba diagndstica VIH- 016 o !
* Formato de seguimiento a traves de visita " <
domicifiaria - 099 wex : Conservar cinco (5) afios en archivo de gestién contados a partir de
*Educaciona a la familia en AIEPI y nifio x u M la Gltima consulta del usuario. Transferir al archivo central para
sano- 150 _ . " I | conservar durante diez (10) afios. Terminado el tiempo de rat
*Alimentacion para nifios y nifilas manores documental desde el Archivo central se seleccionara las historias
de dos afios - 092 Lox i X clinicas que han cumplido el tiempo de retencién y presentartal
“Escala abreviada de desarrollo  EAD-1 - ¥ i _ ow.::m de Historia Q.m:.om un inventario de las mismas, para que
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Talla para la edad nifios de 0 A 2 ANOS x x espetialidades medicas, historia y cultura, para conservar como
NUM. 167 o A muestra en el archivo histérico. Dentro esta seleccidn se tiene lo
*Talla para edad nifias de 0 A 2 ANOS . . establecido en ta Resolucién No. 839 dé 2017, referente a las
NUM 164 victimas de derechos humanos e infracciones graves al derechu ™
“Talla para Ia edad de nifias DE 2 A 5 ) internacional humanitarios. El liempo de estas historias se duplicara
ANOS NUM 159 x x y las historias clinicas retacionadas con delitos de lesa humanidad
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,.q.m__m para 'a edad de nifias DE 5 A 17 » X WEETp e de AGN para digitatizacién.-
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17 ANOS NUM 170 ; % X toda persona a la intiniidad. Revisar lo establecido en e
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*Signos vitales  NUM, 029 x X . .
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*Consentimiento informado para x x
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‘Lista de cheque escalera ANALGESIA % x | censervar durante diez {10) afios. Terminado el tiempo e retencion
para el cotrol del dolor adoptada por OoMS documental desde el Archivo central se selaccionara las historias
*Registro pertenencias del paciente NUM. dlinicas que han cumplido e! tiempo de retencion y presentar al
235 * x x Comité de Historia Clinica un inventario de fas mismas, para que
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Oow._:d_ consumo oxigeno medicinal por . L X X muestra en el archivo histérico. Dentro esta seleccion se tiena lo
paciente- NUM 373 establecido en la Resolucién No. 839 de 2017, referenté a las
*Control neurolégico de pacientes- NUM x x victimas de derechos humanos e infracciones graves al derecho
041 internacional humanitarios. El tiempo mm eslas historias se duplicara

. e . y las historias clinicas relacionadas con delitos de lesa humanidad
*Disentimiento informado- NUM 245 x x serén de conservacién permanente. Desde el archivo central se
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*Control de liquidos- NUM 038 X x | Circular externa AGN No.005/2012 y lineamientos dados en la guias
. o ——— de AGN para

‘Notificaciones de .mm_osm.m de causa % % Para el préstamo da historia dinica, recordar que s informacién
externa- NUM 134 e . clasificada y reservada. Ley 1712 de 2014, Art 18. a) El derecho de
R j toda persona a la intimidad. mmﬁ.mma 1o establecido en el

Acta voluntaria- NUM 023 x | x procedimiento. |
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591.02.01-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) afios en el archivo
591.02.01- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE A cenlral se conserva tlotalmente ya gue describe Ias series y subseries|
36.02 ARCHIVOS DE GESTION % X documentales cortenidas en los archivos de gestién centrat e
histdrico y permite nmo:vm-mn..o:.
5 2
Cumplido et tiempo de retencién por cuatro (4} afios en el archivo
591.02.01- INVENTARIO DOCUMENTAL DE . Gestién de Sistemas de o i % central se conserva (otalmente ya que describe as series y subseries|
36.06 - ENTREGA DE CARGO tnformacion . documentales contenidas en los archivos de gestion centrat e
histérico y permite recuperacion.
R 2 . ]
Cumplido el tiempo de retencién en el Eo:?o de Gestién se
transfiere al archivo centrai para su conservacion por cuatro (4)
591.02.01- INVENTARIO DOCUMENTAL DE " B afos. Terminado el tiempo de conservacién en el archivo central se
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA X conserva totalmente ya que describe las series y subseries
. documentales contenidas en los archivo de gestién custodiadas y
que se entregan al nuevo ¢olaborador.
2 4 5
Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
Gestion de Sist d testimonio y es prueba de la gestién asistencial, en el desarrollo de
591.02.01-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 o8 Jﬂaw:.m_wwﬂmm o HISTORIA CLINICA X x las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
retencion se transfiere al archivo central por-oche aries (8) por
consulla retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
*Registro Libro de custodia de histonia judiciales que posiblamente puedan presentarse ante la Empresa.
dinica- GSI-CHC-353 Terminado e tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar |
TRegistro libro de histona dinica de primera muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
vez- GSI-HCP-354 memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
~Recistro bro de tasiado de Fistoria = lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
o_:_mom SRTRESE : - 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2 m. :
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