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Vi B
PASTO SALUD ESE i e I - . .
i R0PAN14-§ 8.0 1 GESTION DE SISTEMAS DE iNFORMACION - . ~§ GSH-TRD 052
ENTIDAD PRODUCTORA _{EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE i - ., FECHA. . .. _.Io..m. .,_ _ 4 ,_o.
OFICINA PRODUCTORA  ,{500- GERENCIA / 580 REDES n.unmu.>._._<>w /591 RED zqum 7591.05 CENTRO DE w.w,rco BUESAQUILLO / 591.05. ow MACROPR: 28 | 12 ! 2021 * 12
- " ""RETENCION ) SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE " ) i
: 9 ; v ‘ *  PROCEDIMIENTOS]
gomico, SERIEFTIROSDOCUMERTALES Achinods | Fchin Procesa Procedimiento | €T | E |MD{ § |Fisico] Digital 3 4
. Gestion | Central . . & . .-
e a2 b 5 9 oogee Ll
591.05.02-03 |ACTAS : x x | x x. |. -
591.05.02- 1 . .
ACTA M 1
03.02 CTAS COVECO r 2 8 Macroproceso Misional . -
*Acta o i o | Y
591.05.02- TACTAS DE'ANALISIS DE EVENTOS 1 -
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES P2 8 Macroproceso Misional 3
*Acta ] \
591.05.02- ACTAS DE CAPACITACICN Y/O - . ~r] Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
03.06 SOCIALIZACION | 2 8 Matropracesa Misional es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y 13|
“Acta : ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencién se
591.05.02- o N transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminada et tiempo
o ow : ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS ! 2 8 Macroproceso Misional de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
e - Lo de cada uno de tas aclas y conservar en la'memoria institucionat.
Acta M - Los demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
591.05.02- - . Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art. 157y decreto 1080 del
03.35 ACTAS DE REUNION P2 8 Macrprocesa Misine! Ministerio de Cullura, anticulo.2.8.2.2.5
*Acta ] LT
291.05.92- 2 8 Macroproceso Misional . s e
03.37 ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ Y
*Acta .
591.05.02- — -4
M | v P
03.38 ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 8 MR maay Msiana . 1
“Acta .
591.05.02-35 [INFORMES INSTITUCIONALES . X X |x X e 2
591:05.02°  lINFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema | 2 8 Gestién Ambulatoria K
“informe ) I t
591.05.02- _z_uOWz__m DE AIEPI COMUNITARIO - | 2 g e — Lo
35.10 Sistema 1 i i n
*Informe ._fltl B
591.05.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y _ 2 & Sesiibn Ambulsicd Serie documental de valor administrative, que refleja, da testimanio y
35.12 POST TEST estion ulatona es prueba de la gestién asistencial, el desarrollo de las funciones y I3
“Informe . - ejecucion de los procesos. Cumplide el tiempo de retencidn se
T ¢ transfiere al archivo central por ocho ands HQ Terminado el :mano
591.05.02- ﬁmm mO zmr__&.qﬂ_wu__mOmZ)O DENINOSCON " 2 8 Macroproceso Misional " de retencion en el archivo central, seleccionar muestra det 2% anual
3517 - : de ia serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
*Informe } . demds documentos eliminar de acuerdd a lo establecido en
591.05.02- \ - 2 Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15.Y decreto 1080 del
s INFORME DE BAJO PESO ” 2 8 Gestion Ambulatoria Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe | i
So-a502" |INFORME DE BARRIDO AIEP! * 2 8 Gestion Ambulatoria L
*Informe ! ' T .
591.05.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA f . . [
35.21 Y PLANIFICACION FAMILIAR 2 4 Ceslion Ampdsicne - B
*Informe
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T * . - RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE i . -,
CODIGO RIES Y TIP MEN i ! PROCEDIMIENTOS .
S SERIES OGS DOCUMENTALES LAV 05| Archive.: Proceso Procedimiento CT| E |WD} S |Fisico T
2 Gestion | Central . R . B
$51.05.02.33 |INFORMES INSTITUCIONALES —Ix XX B
591.05.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . .
35.22 COMUNITARIA BAC- Sistemas 2 i Saghion Ambulsioris
._:_,o.c.:m
591.05,02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA " .
35.23 INSTITUCIONA (BAY) - Sistemas 2 8 GesticniAmbulataria :
“Informe
225092 |INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestion Ambulatoria i
5 “Informe .v.
2eL902  |inFORME DE CASOS TB 2 8 Gestion Ambufatoria %
: 3
‘Informe . &
591.05.02- INFORME DE PRIMERA INFANCIA £ . ; -
35.34 INFANCIA 2 8 Geslion Ambulatoria . o8
*Informe i
591:05.02 INFORME DE CUMPLIMIENTO Wt e .
s u.m i PROGRAMAS DE PROMOCION Y 2 8 Gestion Ambulatoria i
iy MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS .
“Informe Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
591.05.02 es prueba de 1a gestidn asistencial, el desarfollo de las funciones y (a
1.05.02- ,__z_uo_».gm DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambulatoria slecutisn delos procesos, Cumplido'el tismpa de Tetencidn'ss
35.36 - transfiere al archivo central por ocho afos (8). Terminado el tiempo
) O0EN P
|*Informe de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
591.05.02- - s N de la serie informes y conservar en la memoria inslitucional. Los
35.37 INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestion Ambulatoria demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
“ihforme Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15: y decreto 1080 del
591.05.02- i Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
3543 [NFORME OE GESTION 2 8 Geslion Ambulatoria EER T
“informe : &
591.05.02- {INFORME DE GESTION DE RIA DE ) .
35.44 O. wzomx 2 8 Gestion Ambutatoria
1 *Informe i
wmwww.om- INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestién Ambutatoria
!*Informe &
2203392 |INFORME DE LEPRA 2 8 Gestién Ambulatoria T
z “informe -
591.05.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO N ] :
35.52 ASMA. ICC ¥ EPOC 2 8 Geslion Ambulatoria L
‘Informe 4 s
591.05.02- INFORME DE REFERENCIA Y 2 5 u . B
35,57 CONTRAREFERENCIA rgencias A i
*informe - . S
wm%m‘om. INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias
*Informe 2
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OFICINA PRODUCTORA ~moo- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 591 RED NORTE / 591.05 CENTRO DE SALUD BUESAQUILLO / mw—.ow.@)ﬂﬂOﬁm. 28 - m 12 _ 2021} L
N B . E 'RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD -| DISPOSICION m.z>..4 SOPORTE - g o - .
L4 T 5 = 1 % 2 s
i ; A v . PROCEDIMIENTOS >
SomIGe SERIEFY TIROS DOCUMENTALES Archivode ) Archivo | Proceso ‘Pracedimiento | CT| E |m@| 8 “ Fisico| Digital S
. 1 Gestion Central A g ) N .im
591.05.02-35 _|INFORMES INSTITUCIONALES . =) F I —3
seea %% |INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacion . B & T
*informe o
Sebo502  lINFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestibn Ambulatoria * _ "
*Infarme i
5910502 nurORME 1AMI 2 8 Gestion Ambutatoria | ;
35.76 ,.
*Informe A g
591.05.02- | \nFORME IVE 2 8 Gestion Ambulatoria ] s
35.77 - .
‘Informe } .
wwwmm.ow (NFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambulatoria P
“Tnforme i i
591.05.02- i . " . ! '
3579 INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestion Ambulatoria i * v
.. *Informe | i :
591.05.02- | |ueORME MINUTO DE ORO P 8 Gestion Ambutatoria Serie documental de valor administrative, que refleja, da testimonio y
35.80 - es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
*Informe I ejecucion de los procesos. Cumplido-el tiempo de retencion se
591.05.02- ] ) _ transfiere al archivo central por oche afios (8). Terminado el tiempo
35.82 INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambulatoria de retencion en el archivo central, mm.mdm.&:m- muestra del 2% anual
- Informe de |a serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
demés documentos eliminar de acuerdo a lo eslablecido en
591.05.02- INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. Y decreto 1080 del
35.83 Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe  * H
591.05.02- i .
IN i -
35.64 FORME PPi 2 8 Gestion Ambulatoria 4 .
“Informe Z. .
- i ‘
wwwmm,om INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestion Ambulatoria ;
*Informe ) .
591.05.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZQO . . o
35.87 POSITIVAS 2 8 Gestion Ambulatoria _. g A
*Informe llm.l ’
ww_m.mm 02 ||NFORME SALAS ERA 2 8 Gestion Ambulatoria # o
*Informe X ,r
591.05.02- INFORME SALUD SEXUAL Y ] : g
15.90 REPRODUCTIVA . 2 8 Gestién Ambulatoria . : . .
‘Informe i
591.05.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE A : # .
35.91 NACIDO VIVO 2 8 Gestion Ambulatoria v
*Informe . ! [
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OFICINA PRODUCTORA moo. GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 581 RED NORTE / 591.05 CENTRO DE SALUD BUESAQUILLO / 591.05.02 Z_>Om0‘*,uw. 28 . 12 2021 |
" RETENCION SISTEMA DE ommﬁo_,_ DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE .
i i PROCEDIMIENTOS.
coniGo SERIES Y THEDS DOCUMENTALES Afchivo de 1 Aronivo Proceso Procedimiento CT{ E |M/D| S |[Fisico( Digital i
Gestion | Central i .
') ~ r—— -— 1 — =
591.05.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES . B X X x x_
591.05.02- | |NFORME SIFILIS 2 8 Gestién Ambulatoria _ .
35.93 e o [
*Informe b . lnnw b
591.05.02- | |\roRME SSAAS 2 8 Gestién Ambulatoria _
35.96 i | %
*Informe I @
ww“mm.om- {NFORME TSH 2 8 Gestién Ambulatoria | -
*Informe e " A
oLe302  INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestion Ambulatoria x ﬂx i
*Informe ..W. ||| : Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
541.05.02- . N . H es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
35.100 INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Geslibn Ambutatoria _anio_om_m X _x ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
“Informe | = transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
T mSTSein = — de retencion en el mB:Eo central, seleccionar muestra del 2% anual
591.05.02- INFORME COBERTURA DE VACUNAGION B de la serie informes y conservar en la memaria institucional. Los
35.104 POR COHORTE DE NACIDO VIVO 2 8 Gestion Ambulatoria ' Odontologia X x demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
) ' Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15, Y decreto 1080 del
‘lnforme i = = - Ministerio de Cultura, articulo 28225
591.05.02- o ) . ! E )
35105 INFORME DE CANCER DE COLON 2 8 Geslion Ambulatoria - Odontologia ! .
: ! Y R |
*Informe ' . by
591.05.02- INFORME DE DETECCION TEMPRANA Y L. i ] i ‘ L:
35106 PROTECCION ESPECIFICA 2 8 Gestién Ambulatoria won._o:"o_om_m a L ]
“Informe , ’ .
2eh0o 0% lINFORME DE PAPSIVI 2 8 Gestion Ambulatoria Lo%ao_oem :
M = sesgls w +
*Informe - =
o .
591.05.02- . : . ,
35.108 INFORME DE VULNERABLES 2 8 Gestion Ambutatoria | Odontologia ‘
*Informe ;I .H I.*I‘ — :..
591.05.02-36|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 4 i _
_ Cumplido el tiempo de retencién por cuatrd {4) artos en e! archivo
1 central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries,
X documentales contenidas en los archivos de gestion central e
" . ] histérico y permite recuperacion. Se recomienda di
§91.05.02- INVENTARIOS DOOC.MmZ._.Z.mm DE Gestion Qm.m_wﬁ.m..‘:mm | x x X documentas de acuerdo a lo establecidd en el Articulo 16 del
36.02 ARCHIVOS DE GESTION de Informacién i acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
' digitalizacion de! AGN, Para la consérvacifn documental, tener en
" ncm:_m 1o establecido en sistema .:.mo_.mao de conservacion.
2 a " ] Acuerdos AGN 006 y 008 qm 2014
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T~ RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE . . ~
. - e »
YT : : i E PRQCEDIMIENTOS
CcoDIGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo Proceso - Procedimiento ¢T| E {MDI § |Fisico . =
. m Gestion Central " . & . . .
5910502-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS _ ,  _ . .
. Cumptido el tiempo de retencién por cuatro {4) afos en el archivo
o central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries|
| - documentales contenidas en los m«n_._zow de gestion central e
histérico y permite recuperacidn, Se recomienda digitatizar los
591.05.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE - X X X documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
36.06 ENTREGA DE CARGO ‘ acuerda 002 de 2014 del AGN y guia de'requisitos minimos de
@ digitalizacién del AGN. Para la conservacion documental, tener en
\ cuenta lo establecido en sistema integrado de conservacion.
2 Acuerdes AGN 006 y G08 .am 2014
- Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de Gestién se
transfiere al archivo central para su conservacion por cuatro (4)
anos. Terminado el liempo de conservacién en e! archivo cenltral se
conserva totalimente ya que describe las series y subseries
. documentales contenidas en los archivo'de gestidn custodiadas y
591.05.02- |INVENTARIO DOCUMENTAL DE ' x X X que se entregan al nuevo cofaberador. mw recomienda digitalizar los
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
' , acuerdo 002 de 2014 det AGN y guia de requisitos minimos de
qﬁ_ﬂm__nmo.o: del AGN, Para la conservacidn documental, tenar en
¢ cuenta lo eslablecido en sistema S_mm_.wao de conservacién,
I 2 .4 Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014 ~
591,05.02-37_|INSTRUMENTOS DE CONTROL I 8 Gestién Ambulatoria x| x | x R
om%.mwﬂ_mm a la familia en AIEPI y nifio mmzo..u- e AR . R ‘ u
*Reporte de eventos adversos.CE-105 ) Gestién Ambulatoria X X B
—_— - 5 oanis
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 Geslién Ambulatoria X X
*“Historia clinica-consulta prenatal primera ) x % ’
vez. GA-CPN-328 e -
*Lista de chequeo de limpieza y ' % % .
p i '
desinfeccion. GA-L.DC-432 L Serie documenta! de valor administrativo ¥ juridico, que refleja, da
*Perimeto cefalico nifas de 0 a 5 afos.GA- . testimonio y es prueba de {a gestion asistencial, en el desarrollo de
PCN-221-220 X X las funciones y a ejecucién de los procesos. Cumplido el tiempo de
; > . = retencion se transfiere at archivo central por ocho afios (8) por
Carné perinatal. CE-181 N A 2 consulla retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
*Alimentacion para ninos y nifas menores - x judiciales que posiblemente puedan preséntarse ante la Empresa.
de dos afos. GA-ANM-092 X Terminado ef tiempo de retencion en el archivo central, seleccionar
N % - - - muestra det 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
Contrareferencia, GA-CR-434 sulumit ez i _ % 2 memoria institucional. Les demas documentos eliminar de acuerdo a
*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1). x x | loestablecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15.y decreto
GA-ECD-093 i 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
— 03
*Formula medica. GA-FM-030 y X X
*Histonia clinica- consulta externa. GA-HCE- . % Jw e
344 . . "
*Peso para talla ninos de 0 a 5 afos. 0>._uw ' x X &
160-162 .
*Registro de paraclinicos y econografias nm ’ " «
gestantante. GA-RPD-011 1
*Talla para la edad ninas de 0 a 5 afios - | x x . .
peso.GA-TEN-159-157 i N
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo de _ Archivo Proceso Procedimiento 1 CT4 E |MD| S ]
- Gestion | Central . ‘
591.05.02-37 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 e Geslion Ambulatoria x | _x )
*Talla para la edad nifias de 0 a 2 ahos - 1 X
_____lpeso- GA-TEN-164-389 e
_.._.m__m para la edad nifios de 0 a 2 afios - | ] ¥ ;
o _ipeso- GA-TEN-167-389 : R
*Talla para la edad nifios de 0 a 2 anos - . .
s peso GA-TEN 167-388 _
“Talla para la edad nifias de 8 a 18 afios - o :
B |GA-TEN 169-170 _ o Omw:n: Ambulatoria x
*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI _ ; - ;
GA-TMA 143 ! Gestion Ambulatoria X .
s e & w i o -
|*Reporte de eventos adversos CE 105 _ i Gestidn Ambulatoria x .
o | Programa de salud sexual y reproductiva - 7771 - :
o £-SSR 139 i o Gestiéon Ambulatoria X ,.u
_ Lista de chequee de limpieza y _ _ - ’ %
L idesinfeccion GA-LDC 432 Seslbniisin ¥ .
*Consentimiento informado GA-Cl 496 | Gestién Ambulatoria x #
A —r— = = < o Serie documantal de vaior administfativo y juridico, que refleja, da
Censentimiento informado para realizar fa _ Gestion Ambulatoria x testimonio y es prueba de la gestién’asistencial, en el desarrollo de
o . _iprueba p GA-CP 016 L (R : Jas funciones y la ejecucisn de los procasos. Cumplido e tiempo de
—_— . . ; . . " retencidn se transfiere al archivo centrat por ocho afos (8) por
Disehlimients intomisdo, GAD(245 _ _ Gestion Ambulatoria X consulta retrospectiva juridica, E:..mm:qo en cuenta las acciones
- ~|*Escala abreviada de desarrolio Am>o.: GA T . ] judiciales que posiblemente puedan presentarse ante ta Empresa,
ECD 093 Gestion Ambulatoria % Terminado el tiempo de retencion en el archivo centra!, seleccionar
e T — I muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
mo:.:.mno mwrmm_u_m»ﬂmm IAM! para madres | Gestién Ambulatoria X memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
—_ cM“mnmm: _\.y_s_ 5 _ e e Yo establecido en Acuerdo AGN N0.004 de 2013.- Art.15. y decreto
*Educacion para madres usuanas i : 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
_ ) serv. dete. t GA-EMD 010 ) Gestion Ambulatoria X p
*Peso para talla niflos de 0 a S afos - talla o 3 3
B GA-PS 160-162 i Gestion Ambulatoria X
‘Registro envio de muestras BK y cuitivos _ | " .
. paciente GA-RSR . Gestion Ambulatoria X .
*Programa consejeria para la planificacion i : ;
e familia GA-SSR 331 o Gestion Ambulatoria X
a_”__w.m de verificacion autocuidado GC - LVA m Bestitn Amibulatoria N <
|.. ~ T Iista de verificacién de venopunsion GC - | | - ) i . Z
LWV 416 { Gestion Ambutatoria X
“Lista de verificacion de prevencion de * . . PRI PR B
- __|utceras GC - VUP 414 I Gestion Ambulatoria x :
*Lista de chequeo escala analgésica GH- i " .
. ECD 358 _ Gestion Ambulatoria X
‘Lista de chequeo escala de riesgo de ¥ 3
|caidas GH-ERC 356 ) Gestion Ambulatoria X
‘Lista de chequeo escala de BRADEM _ . . .
prevencion ulc GH-EUP 357 _ Gestionsmbulatoria X
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