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“ ] RETENCION SISTEMA DE GESTION OE GALIDAD DISPOSICION FINAL| SOPORTE .
coDIGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES S - PROCEDIMIENTOS
’ Gestion Archivo Central Proceso Procedimiento cT| E MDD} S {F Eoo— Digital {
592.01.02-03 |ACTAS x X X
MMM&W_ 02- ACTAS COVECOM u 2 8 Macroproceso Misional X X% )
“Acia T L
592.01.02- ¢ s ) 4
03.04 ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS >U<mxl_ 2 B8 Macroproceso Misional x X ¢ X -
i o e ebess s= 3
Acta g s 2B Serie de valor . que refieja, da testimonio y
982.01.02-  1,cTAS DE CAPACITACION Yi0 SOCIALIZAG 2 8 Macraproceso Misional x | x ' x 'espuevadeagesitn asistencisl, ot delas syla
03.06 ' . i i6n de los Cumplido el tiempo de retencion se
*Acta | al archivo central por ocho afios (8). Terinado el liempo
592.01.02- . de retencién en el archivo central, seleccionar muestra de! 2% anual
03.07 ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 8 Macroproceso Misional X de cada uno de las actas y conservar en |a memoria institucional,
“Adla - Los demas eliminar de rdo a lo lecido en
592.01.02- 3 — Acuerdo AGN No.004 de 2013, Af.15. Y decrelo 1080 del
03, w 5 ACTAS DE REUNION .F 2 8 Macroproceso Misional X Ministerio de Cultura, aticulo 2.8.2.2.5
“Acla i
ww»u.w_,om. ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ . 2 8 Macroproceso Misional x
“Ada ! :
5920102 |ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS b2 8 Macroprocesa Misiona! X i
*Adla e ;- —
592.01.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES i x u
» i
wwwm, 02 |INFORME ASEGURADORAS |2 8 Gestion Ambulatoria
“Informe -
MMM%A 02 |INFORME DE AIEPI CUNICO - Sistema 1 2 8 Gesion Ambutaioria
*Informe i p
592.01.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - ‘ ; w i i
3510 Sistema : 2 8 Gestién Ambulatoria ¥ o L_ .
*informe ! -
592.01.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y ! . ) '
3512 POST TEST L 2 8 Gestidn Ambutatoria lqw
*Informe z 3 g
—: Serie d t de valor . qua refleja, da testimanio y
592.01.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON ! 2 P Macroproceso Misiona! X_om prueba de la gestion asi ial, ef de las i yla
35.17 DESNUTRICION ; L. _.l ejecucién delos c eltiempo de retencién se
*Informe ] 1 _ . wansfiers al archivo central por ocho aftos (8). Terminado el lismpo
592.01.02- .. . N . ' de retencién en el archivo central, seleccionar muestra det 2% anual
3510 INFORME DE BAJO PESO 2 8 Gestién Ambulateria . .h de cada uno de las actas y conservar en la memeria institucional.
“Aforme T 1 T Los demas eliminar de rdo a lo ido en
S5 G105" - s - - = "™ Acuerdo AGN No,004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 det Ministerio
35.90 INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestién Ambutatoria ' i de Culiura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe T i
592.01.02- - - - i
35,21 INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA Y F 2 8 Gestidn Ambulatoria s '
‘informa it : Fl..U
592.01.02- i : . !
35.22 INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA COMUNI, 2 8 Gestion Ambulateda 7 1
*Informe ) - T M
—= i
39201.02-  |INFORME DE BUSQUEDA ACTIVAINSTITUC 2 8 e stibn Aribalaicra F _
*informs ! -1
wwwmeam. INFORME DE A GERVIX N 8 Gestion Ambulateria ! ;
- o .
Finforme . 1

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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OF ICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA 7 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.01 CENTRO HOSPITAL LA ROSA / 592.01.02 MACROPROCESO MISIONAL- 28 1 12 2021 | .
) - RETENCISN SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICIONFINAL | SOPORTE
conIGo - SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ s PROCEDIMIENTOS -
Amhivode | ronivo Central Proceso Procedimiena ['cT | £ [mm]| s |Fisico| Digitat .
e Gestion N N e v B o .
592.01,02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x x X N
2aay' 7% /INFORME DE CASOS T8 2 8 Geslion Ambuiatoria
“Informe - w
592.01.02- . - . -
3594 INFORME DE CRECIMIENTO Y DESARROLL! 2 8 Gestion Ambutatoria t
“Informe .
wwmuma 92 |INFORME DE CUMPLIMIENTO PROGRAMA 2 8 Gestion Ambulatoria .
*Informe .
wwmw@ 02- | ;NFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestitn Ambulateria b
‘Informe R E
wmww..s. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestign Ambulatoria
*Infamme n
wwwwﬂon. INFORME DE GESTION 2 8 Gestidn Ambulatoria
*Informe
592.01.02- ; ; ’
i INFORME DE GEST!ON DE RIA DE CANCER 2 8 Gestién Ambutatoria .
*Informe ' M
592.01.02- | ,NFORME DE INDICADORES 2 8 Gestién Ambutatoria .
35.47 Serie de valor i ivo, que refieja, da testimonio y
*Informe 5 es prueba de ta gestion asi al, e olto de tas funci yla
592.01.02- - ) j ién de los p Cumplide el tiempo de retencién se
25 61 INFORME DE LEFPRA 2 8 Gestién Ambulatoria transfiere at archivo central por ocho afos (8). Terminado ef tiempo
- v - de i6n en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
de cada uno de las actas y conservar en la memeria institucional.
582.01.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO 5 8 Gestién Ambutatoria Los demés eliminar de ato ido en
35.52 ASMA, ICC Y EPOC Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Minisieria
*Informe de Cullura, aniculo 2.8.2.2.5
592.01.02- INFORME DE REFERENCIA Y N
35.57 CONTRAREFERENCIA 2 8 Urgencias
“Informe
5929102 |INFORME OE SALUD MENTAL 2 8 Urgendias :
*informe ’
SS20T0ZlINFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién g
“Informe
3920102 | INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 v Ao . “
‘Informe
592.01.02- INFORME IAMI 2 8 Geslién Ambulatoria i
35.76
*Informe
5920102 | \\roRME IVE 2 8 Gestibn Ambulatoria B R [P SR
35,77 0 “ Sty e L
*inforgne - - >
eaa 7% |INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestién Ambutatoria
*Informe:
529102 |INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestitn Ambutatorta X
‘Informe C 5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NG SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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o RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPGSICION FINAL |- SOPORTE
cODIGo SERIES.Y TIPOS DOCUMENTALES A | Aschivo Ceniral |  Proceso proceamiente | <1 | € |mp| s |Fisico| Digitat PROCEOIMIENTOS: )
592.01.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x | x = 5 * T
wwwm_‘on. INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestion Ambutatoria .
" “informe & <
2920192 |InFORME PAI COVID 2 8 Gestibn Ambutatoria :
] *Informe B R " .
wmwm,.s. INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias
- *Informe i '
562.01.02- : :
35.84 INFORME PPI 2 8 Gestién Ambulatoria }
‘Informe
wwwm.mi 02 |\NFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestisn Ambulatoria : .
*Informe
592.01.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO < :
3587 POSITIVAS 2 8 Gestibn Ambulatoria
*Informa i
wmnm.m_‘on. INFORME SALAS ERA 2 8 Geslion Ambutatoria €
’ *Informe .
532.01.02- |INFORME SALUD SEXUALY ! ) :
Ami
35,50 REPRODUCTIVA G 8 Gestin Ambutatoria o
*Informe e t i
552.01.02-  [INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE ~ )
i 2 8 Gestién Ambulatoria
35.91 NACIDO VIVO Serie de valor i . que refleja, da testimonio y
*Informe 3 es prueba de la gestidn asi ial, el de las i yla
592.01.02- < ’ N ejecucidn de los procesos, Cumplido el tiempo de retencién se
35.93 INEGRME SIEILIS 2 8 Gestidn Ambulatens al archive central por ocha aftos {8). Terrninado el tiempo
“Tnforme - A R de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
592.01.02- . de cada uno de |as aclas y conservar en la memoria _:u...:n.oau_
3595 INFORME SSAAJ 2 8 Gestin Ambulatoria Los demas eliminar de alo en
~Tiomme Acuerdo AGN No.004 d8 2013.- AfL.15. y decreto 1080 del Ministerio
592.01.0- de Cultura, arliculo 2.8.2.2.5
L INFORME TSH 2 8 Gestién Ambutatoria .
35.98
*Informe N )
MM%A 02- ||NFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestion Ambutatoria
] “informa %
592.01.02- I -
35,100 INFORMES DE SALUD ORAL 2 ] Gestibn Ambulatoria Odontologia
J *Informe :
£5201.02- |INFORME DE INDICADORES DE ’ ] ’ .
Aml
35.102 REGISTRO RAYOS X_Y DOSIMETRIA 2 8 SesisnAmbutatoria QOdontaiogis
*Informa .
592.01.02- INFORME COBERTURA DE VACUNACION " . % K
35.104 POR COHORTE DE NAGIDO VIVO 2 8 Gostion Ambulstona Cdontologis
*Informe -
592.01.02- I ) ;
35105 INFORME DE CANCER DE COLON 2 8 Gestién Ambulatoria Odontolegia
i *Informe B
592.01.02- INFORME DE DETECCION TEMPRANA Y - . v '
” >
35.106 PROTECCION ESPECIFICA 2 8 SesiinAmbulsions Gpaiamgic . .
*Informe
wwmmwou. INFORME DE PAPSIVI 2 8 Gestibn Ambulatoria Odontologia :
- “Iniorme
230502 |INFORME DE VULNERABLES 2 8 Gestn Ambulatoria Odontalogla _
- “Informe B i

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). O_u_o_z> ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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% RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
cODIGO SERIES Y TIPCS DOCUMENTALES 7 s = PROCEDIMIENTOS
>M“MW“» Aschivo Central Proceso - Procedimiento CT| E |MOD| § {Fisicof Oigilal -
592.01.02-36 {INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacién x x x
Cumplide ef tiempo de ién por cuatro {4) afos en el archive
5902.01.02- |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 4 4 . . o | cemmi'se canserva ya que describe las series y
36.02 ARCHIVOS DE GESTION en los archivos de gestidn central &
0 istérico y pemmite peracién. Se i igitatizar los
— documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo
002 de 2014 del AGN y gula de requisi ini de digil
592.01.02- INVENTARIO DOCUMENTAL OE ENTREGA . de! AGN. Para la conservacién documental, tener en cuenta lo
36.06 DE CARGO 2 4 % X ¥ en sistema inlegrado de conservacidn, Acuerdas AGN
: 006 y 008 de 2014
Instnumento que evidencia &l registro legat de la transterencia
{primaria o secundaria de las series documentales, segin el tiempo de|
conservacion establecido en las lablas de retencién documental.
Decreto 1080/2015 A, 2,8.2.9.3, El tiempo de i6n en el archivo|
592.01.02- ﬁ”mhﬁ.%mﬂ%h%”ﬂﬂﬂ_ MM__M DE 2 4 x x x de gestién cuenta a partir de la fecha del inventario de transferencia.
36.07 Cumplido el liempo de retencidn en el archivo central cualro (4) 2A0s,|
se conserva Ser ig los d de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014
del AGN y guia de requisi inimos de digi on det AGN
§92.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestidn Ambulatoria x X x i -
“Educacian a (a famifia en AIEP| y nino sano-
CA-EF-150 . X x
*Reporte de evenlos maiqmomhm.@ ) X x
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 X X
*Historia clinica-consulta prenatal primera vez. . .
GA-CPN-328 o
*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion.
GA-LDG-432 . e .
u_”uohuwﬁwommhm__oa nifaside /a3 afios Gh: X x Serie documental de valor administrativo y juridico, que
Camb ven ToETe refleja, da testimonio y es prueba de la gestién asistencial,
ol perinatal: CE-1 s X X en el desarrollo de las funciones y la ejecucion de los
Alimentacién para nifios y nifias menores de % % procesos. Cumplido el tiempo de retencion se transfiere al
dos afios. m>.>.z_s.com R archivo central por ocho afigs (8) por consulla retrospectiva
‘Contrareferencia. GA-CR-434 x X juridica, teniendo en cuenta las acciones judiciales que
“Escala abreviada de desarrollo {EAD-1). GA- x x emente puedan presentarse ante la Empresa.
£CD-093 . Terminado el tiempo de retencion en el archivo central,
‘Formula medica. GA-FM030 X X seleccionar muestra del 2% anual de cada uno de los
“Historia clinica- consulta externa, GA-HCE- registros y conservar en {a memoria institucional. Los demas
341 X A documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
“Peso para taita ninos de 02 5 afios, GAPS- Acuerdo AGN Mo.004 de 2013.- An.15. y decreto 1080 del
160-162 X X Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Registro de paraclinicos y econografias de x x
gestantante. GA-RPD-01%
*Talla para ta edad nifas de 0 a 5 afos - % i
peso:GA-TEN-159-157 e .
*Talla para la edad nifias de 0 2 2 afios - peso; x «
GA-TEN-164-389 P
*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios - peso- .
GA-TEN-167-389 . ¥
*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afos - peso . .
GA-TEN 167-388

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
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RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ' DISPOSICION FINAL | SOPORTE .
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ - 2 < PROCEDIMIENTOS
. Znn\”mm“m Archivo Central Proceso Procedimiento cT| E |mD Fisico | Digitat 5
592.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria x x = v
“Talla para |a edad nifias de 8 a 18 aflos - GA oo
TEN 168-170 x X :
*Tarjeta para |la madre - estrategia AIEFI GA- - *
TMA 143 x x g
‘Reporte de eventos adversos CE 105 x x "
*Programa de salud sexual y reproductiva CE- :
SSR 139 x X
“tista de chequeo de limpieza y desinfeccion
GA -LDC 432 X1 )
*consentimiento informado GA-Cl 496 x X
“consentimiento informado para realizar la
prueba p GA-CP 016 X x
*Disentimiento informado. GA-DI 245 x X .
*Escala abreviada de desamolio (EAD-1} GA-
ECD 093 x X .
*Formato de educacidn IAMI para madres 5
usuarias GA-EMC 403 X * .
*Educacion IAMI para madres usuarias serv. ="
detc. t GA-EMD 010 X X Seria — i e
T = = valor ¥y juridico, que refleja, da
Peso para lalla nifios de 0 a 5 arios - talla o . ” x| lestimonioy es prueba d la gestién asistencial, en el desarrollo de
GA-PS 160-162 las i y |a ejecucién de los pre . Cumplido el tiempo de
“Registro envio de muestras BK y cultivos - . retencidn se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
pacients GA-RSR - v 3 X x pectiva jurfdica, tenj n cuenta las accianes
= — - judiciales que posi puedan’pr ante la
*Programa consejeria para la planificacién - x x Termi el tiempa de en el archivo central. seleccionar

“Lista de verificacién autocuidado GC - LVA
417

“Lista de verificacion de venopunsion GC -
LV 416

“Lista da verificacién de prevencién de ulceras
GC - VUP 414

“Lista de chequeo escala analgésica GH-ECD
58

*Lista de chequeo escala de riesgo de caidas
GH-ERC 356

‘Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

*Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248

*Registres residuos hospitalarios

*Registro agendas de citas

‘Registros eventos adversos

*Registro acta de entrega de residuos

Gestién Ambulatoria

QOdontologia

EEERE N E N

“Listado basico de material odontolégico

Gestion Ambulatoria

Odontologia

x

*Registro Solicitud y entrega de
medicamentos y dispositivos médicos

*Registro reparte diario de humedad y
temperatura

muestra del 2% anual de cada uno de los registros y canservar enla

Los demés d eliminar de acuerdo a
Io establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
1080 de! Ministerio de Cultura, articuto 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO, LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). Om.O.Z) ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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AT R4

ENTIDAD PRODUCTORA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

FECHA :

OF ICINA PRODUCTOURA ™ |500- GERENCIA / 530 REDES

OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.01 CENTRO HOSPITAL LA ROSA / 592.01.02 MACROPROCESQ MISIONAL

. .
MHoja| 6 [de| 9

28 _ 12 — 2021

cODIGO

‘RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL

SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo de

Gestion Procsso

Archivo Central = Procedimiento CT| E |MD| &

Fisico

Digital

PROCEDIMIENTOS

T L3

592.01.02-37 .zm#mcz.mzadm DE CONTROL ‘

2 ] 8 Gestién A X

X

X

*Reqgistro verificacién de fechas de
vencimiento de medicamentos y dispositivos
médicos, insumos odontolégicos y otros

Gestion Ambutatoria Cdontologia

*Registro kardex de reactivos e insumos
odontolégicos

Gestion Ambulatoria Odontclogia

*Registro de seguiminto a protecolo de
bioseguridad ondotologica

Geslion Ambulatoria Odontologia

“Reqgistro de fluorosis dental

Gestion Ambulatodia QOdontologia

*Registro de monitoreo fisico y quimico de
esterilizacidn : 5

Geslibn Ambulatoria Odontologia

*Registro de monitoreo biolégico de
esterilizacion

Gestién Ambutatoria Odontologia

*Registro de entrega de indicador biolégico

Gestion Ambulatoria Odontologia

*Registro rayos X odontologico

Gestién Ambulatoria Odontologia

‘Registro de patientes sanos y sanos
rehabilitados

Gestibn Ambulatoria Odontologia

*Registro lista de chequeo verificacion de
consultorio odontologico "

. Gestién Ambutatoria Odontologia

5] ’

Serie de valor ative y jurldicn, que refieja, da
testimonic y es prueba de ia gestién asistencial, en el desarrollo de

*Registro tamizaje de pacientes con
enfermedad respiratonia aguda en cdontologia

Gestién Ambulatoria Odontologia

*Lista de chequeo de limpieza y desinfaccién
GA -LOC 432

tas i ¥y ta ejecucién de los p Cumplido ¢! tiempo de
retencién se transfiere al archivo central por ocho afos (8) por
consulta retrospactiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
judici que posil puedan ante la Empresa.
Termi el tiempo de ién en el archiva central, seleccionar
muestra del 2% anual de cada uno de ks registros y conservar en a
memoria institucional. Los demas n eliminar de rdo a

*Lista de chequeo verificacién consultorio
odontologia GA - LVC 433

Gestién Ambulatoria Odontologia

*Seguimiento a protocolo biosegquridad
odontologia GA-BO 083

Gestion Ambulatoria Odontotogia

*Consentimiento informado GA-C1 496

“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion
GA - LDC 432

*Gestion de sistemas de informacion GSI-CO
058

“Higiene de manos GC-OHM 482

*Registro diario de vacunacion adultos-GAP-
PAI-337 :

*Registro diario de vacunacién de nifios-GAP-
PAI-336

“‘Registros de limpieza y desinfeccion areas
criticas

*Encuesta prévia a la vacunacion fiebre
amarilla

*Registro solicitud de biolégico & insumos

lo ido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.. Ant.15. y decreta
1080 del Ministerio de Cyltura, anicuto 2.8.2.2.5

-~ '
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL B ) EL
CHPRESA SOCIAL DEL ESTADD VERSION PROCESO/SERVICIO N . CODIGO | NUM
PASTO SALUD m.m.m 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION K GSETRD | 052 :
e e . T a1 3-8 - >
mz,..__u>o PRODUCTORA _mz__ummm> SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA L i 7 la .
i = ioja e
OFICINA PRODUCTORA _wo? GERENCIA 7 590 REDES QOPERATIVAS 7 592 RED SUR / 592.01 CENTRO HOSPITAL LA m0m> 15$92.01.02 E_DO.MOm.mOnmmO MISIONAL 28 12 2021 °
‘' RETENCION B SISTEMA DE GESTION OE CALIDAD DiSPOSICION FINAL {| SOPORTE
CcODIGO ’ * SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2 = - = . -uxoom_u:s_mw:. Qs
: Emsz,o 98 | archivo Central Proceso Procedimiento et | € imp| s |Fisico| Digtat "
. estion . - : . *
562.01.02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X x X : :
*Registro recepcidn de bioldgicos X X
“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion * +
GA-LOC 432 » B %
*Registro listado de verificacién de dotacion ) ‘i J
2 3 x X
de dotacién consultorios
“Registro niveles de referencia 562 Gestidn Ambulataria " |Odontologia x x ]
“Registro individual de procedimientos RIPS- - .
GA-PAI-120 x X - .
*Movimiento de biologico y jeringas intra y :
extramural GA-PAI 121 ) =
*Consentimiento informado vacunacion GA-
CIv 495 X2 .
*Encuesta previa a la vacunacién contra )
fiebre amarilla del ministerio de la proteccién < x X : "
sodal CE- PAI 113 . : !
*Registro de temperatura refrigerador GA-PAI
k x |. x 5 ;
17 ) . !
Regi ga de medi Hos * X X .
*Ordenes de examentes de laboratorio clinico - x x Serie d de valor admini L ivo y juridico, que i_o.mm. da
1 5 * i y es prueba de la gestién asistencial, en el desamrolio de
*Registro de demanda inducida 1 X X tas funci ¥ la ejecucion de los p: . Cumplido et tiempo de
. n : 6n se al archivo central por ocho afios (8) por
Registro de barride AIEPI : : - X X p jurfdica, tenfendo en cuema las accibnes
*Registro de visita domiciliaria . - x X judici; que posil puedan p ante 1a Emp
P - B T el tiempo de ion en el archivo central, seleccionar
Salicitud de dieta- 021 < Urgencias X X a del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
*Entrega tumo de Enfermenia-032 o Urgencias X 'S i Los demas eliminar de do a
. g i ¥ " Io establecido en Acuerds AGN No.004 de 2013.- Art.15.y decreto
Entsga tum de Medico- 0133 \rgencias .l X 1080 del Ministerio de Cultura, arliculo 2.8.2.2.5
*Central comunicaciones registro diario _ N
trastados-255 Urgencias X X
*Reporte trastado usuarios ambulancias -257 — X .
Urgencias X X
*Control entrega elementos esterilizacién-289 -
ey " Urgencias / Odontologia X X - ,
*Monit fisi jimi terilizacién- 291
onitoreo Jm_oo y n,.c_:_.oc osteniz 2 . Urgencias / Odontologia X X .
*Monitoreo bioldgico esterilizacion-292 * Urgencias / Odontologia x x & ' -
*Carro de paro urgencias- 297 ) Urgecias / Hospitalizacién x x
*Listado de verificacidn cubiculos observacion-
429 Urgencias % x = 0
*Lista verificacién dotacion consultorios
médicos urgencias-430 Urgencias i x x "
*Entrega tumo auxiliares enfermena-438 . Urgencias % x " i
*Hoja de traslado- 450 Urgencias x x &
“Lista verificacién ambulancia- 479 Urgencias x X
*Registro kit obstetrico-480 | Urgencias X X '
*Entrega ds indiadorbiologico-506 _ Urgencias / Odontologia x X x,
*Lista verificacién dietas-537 4 Urgecias / Hospitalizacién X x - ET O !
EL PRESENTE FORMATOQ ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADOC. LAS MODIFICACIONES AL _..Ox_sbqo NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE .

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019 <




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESQ/SERVICIC

B T CoDIGO | NUM

mw CHPRESA SOCIAL DEL [STADO
PASTO SALUD E. m m 8.0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

: TGS TRD | 052

A

[ENTIDAD PRODUCTORA

_m_s_uxmmb SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

OFICINA PRODUCTORA

{500- GERENCIA / 590 REDES

OPERATIVAS /592 RED SUR / 582,01 CENTRO HOSPITAL r) ROSA 7 592.01.02 MACROPROCESQ MISIONAL

FECHA "]
- Hoja| 8 { ce 9
28 .12 202t | :

coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

-

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

OISPOSICION FINAL

SOPORTE

Archivo de
Gestidn

Archive Central

Procedimiento CT| E {MD

b

Fisico

Digital

PROCEDIMIENTOS

592.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

2

8

X

X

- i

592.01.02-

I H
37.01 LISTAS DE CHEQUEQ

2

8

T

X

X

“Lista De Chequeo Paquete instruccional
Lavade De Manos

*Lista De Chequeo Paquele Intruccional Uso
Adecuado De Medicamentos

*Lista De Chequeo Paquete Intruccional
Comunicacion Asertiva

‘Lista De Chequeo Programa Ppi

“Lista Oe Chequeo De Aiepi Comunitario

‘Lista De Chequeo Estrategia lami {Formato
De Autoapreciacicn)

*Lista De Chequeo Procesos Paciente
Trazador

‘Lista De Chequeo Al Procedimiento De
Referencia Del Protocoio De Referencia Y
Contrareferencia

*Lista De Chequec Escala De Bradem
Prevencion Ulceras Por Presion

-t H
'

“Lista De Chequeo Escalera Analgésica Para
El Control Oel Dolor Adoptada Por Oms

de valor inistrativo y juridico, que refieja, da
testimonio y es prueba de la gestibn asistencial, en el desarrolio de
tas fi y 13 e ion de tos pi Cumplido el tiempo de
retencidn se transfiere al archivo central por ocho aflos (B) por

“Lista De Chequeo Para Et Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Ronda Medica

pectiva juridica en cuenta (as acciones
judici; que posil _ucmnm_.. ante la'l Il
Termil el tiempo de en el archivo central, mn_mnn.n_..ma

acmm.a nn_ .N* anual de cada uno de 105 registros y conservar en la

*Lista De Cheyueo Para El Seguimiento Al
Protacalo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud- Cambic De Turno De Enfermenia

“Lista De Chegueo Para El Seguimiento Al
Protocoto De Comunicacién Entra El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma De
Ayudas Diagnosticas

‘Lista De Chegueo Para EI Seguimiento Al
Protocolo De Gomunicacién Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Otros
Servicios

‘Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminaf De La Undad

“Lista De Chequeo De Limpieza Y
Desinfeccion De Consultorio Odontoldgico

*Lista De Chequeo Verificacion De
* Consuftorio Odontolégico

*Ficha unica de referencia y contra referencia
para victimas de violencia intrafamiliar, sexual
y maltrato infantit GU-130

Los demas eliminar de rdo 2
lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto
1080 de! Ministerio de Cultura, aricuto 2,8.22.5
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL N - 3 n
@ MPRISA SOCIAL DEL £STAS0 VERSION PROCESO/SERVICIO j CODIGO | NuM |
. t
PASTO SALUD E.S.E 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSLTRD . 082
wr,
[ENTIDAD PRODUCTORA  |[EMPRESA SOCIAL DEL ESTADD PASTO SALUD ESE FECHA ol o se] o )
" B . e =
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 580 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.01 CENTRO HOSPITAL LA ROSA 7 592.01,02 MACROPROCESO MISIONAL - 28 ﬁ 12 _ 2021 {
RETENCION ' SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ YT PROCEDIMIENTOS &,
- vt o - ,
. . ‘ Gestidn Aschiva Central Proceso Procedimiento cr| e {mp]| stiFisico| Oigital PR ‘
592.01.02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gostion Ao = T = .
592.01.02- X e e
27.01 LISTAS DE CHEQUEO 2 8 X x « v
‘Lista De Chequeo De Funcionamiento De i :
Unidades Méviles x x ot =
*Lista De Chequeo De Cirugia Segura j
i 02 228 X X tal de valor administrativo y juridice, que refleja, da
*Lista De Chequeo De Cumplimiento amcag_o y es prueba de la gestién asistencial, en el desamolio de
Actuaciones Recomendadas Sobre El Evento x « |tas ¥ la ejecucion de los p Cumplido el tiempo de
Adverso g E_m-.o_o: sa transflera ai archivo nna.u_ par ocho aitos (8} por .
> pectiva jurddica, teniendo en cuenta las acciones
“Lista Oe Chequeo Usuarias Que ingresan A - judiciales que posi puedan p anie 1a Empresa.
Sala De Partos % X | Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
= - a
“Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan De muestra del 2% anual de cada uno de tos FegiSIOs y conserver
Sala De v.mnmm e x x | memonsa institucional, Los demés documentos eliminar de acuerdo 3
o ido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15.y decreto
“Lista De Chequeo De Cambio De Tumo En 1080 de! Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2,2.5
€l Servicio De Hospitalizacién * x
*Lista de chequeo de! eslada de ambulancia - ° "
mensual . x x -
*Lista de chequeo de adherencia a la guia de e ¢
identificacién redundante X x & \
592.01.02-46 [PLANES INSTITUCIONALES 2 18 Gestién Ambulatoria x x X N
. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central dieciocho (18)
. . . ahos, se transfiere al m_d:_su _.__mB:oo en su mneo.E o;a.:m.
592.01.02 . Gontiens la B O e |
.01.02- de las ici de trabajo y de la salud de los
46.07 . = x x colaboradores de Pasto Satud. Se digitaliza en archivo central en
" . s . concordancia con el numeral 4 de la Circutar Extema 005 de 2012 el
articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos
en la guias de digitalizacién del AGN.- C: ambos Q
l CONVENCIONES: CT=Conservacién Total E=Eliminacién = MM=Microfilamcién-Digitatizacisn S= Seleccitn - -
Nombre de! Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo 1 SECRETARIO GENERAL Firma -~
Nombre Responsable Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGO i Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA ﬁ Firma /
Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo B las tablas de ion d 3 wﬂ porel General o i o i ivo de igua! o superior jerarquia.
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