£HPRESA SOCIAL OCL £5TA00 w B TAELA DE RETENCION DOCUMENTAL
J PASTO SALUD ESE 1 VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
T i 8o GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRO | 052
ENTIDAD PRODUCTORA ~ |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADQ PASTO SALUD ESE FECHA | Hoi 1 4 9
QFICINA PRODUCTORA _moo. GERENCIA 7 530 REDES OPERATIVAS / 562 RED SUR/ 592.02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESO / 582. ON 02 MACROPROCESO MISIONAL 28 _ 12 _ 2021 _ G i
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL SOPORTE i
ODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i
<l ﬁwﬁwnm MN__,_M“ Proceso Procedimiento cr| & |mp| s | Fisico | Digitat PROCEDIMIENTOS
592.02.02-03 [ACTAS " x " = o
wwm.mm.ow. ACTAS COVECOM 2 8 Macroproceso Misianal
- “Acta T
§92.02.02- |ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS o s
£3.04 ADVERSOS, INCIDENTES 2 g . MscpmoecMsona
~Acla f x Serie d 1 de valor admi que refleja, da testimonio y
592.02.02- ACTAS DE CAPACITACION Y0 2 8 " Macroproceso Misional es prueba de la gestion asi: jal, el de las funci yla
03,06 MOO,)EN\rﬂ_OZ ; i6n de los procesas. Cumplido ef tiempo de retencion se
Acla :.msm_. iere al archivo central por ocho aftos (8). Terminado ef tempo
592.02.02- ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 8 Macroproceso Misional de retencion en ef archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
03.07 e b _ de cada uno de [as actas y conservar en la memoria institucional. Los
*Acta " — L. P __.| demas dacumentes eliminar de acugrdo a lo establecido en Acverde
592,02.02- . AGN No.004 de 20123.- Art.15, y decreto 1080 del Ministerio de
a5 ACTAS DE REUNION ) 2 8 Macroproceso Misional Cutura, artioin 2 8.2.2.5
*Acla
wwmww.om. ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ 2 8 Macroproceso Misional
_ “Ada
29202.02° " |ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 8 | Macroprocesa Misiona! .
- “Acta b 2
532.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES . x x
WMN%NB. INFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestion Ambutatoria
) “Informe A N
wmwmm,cu- INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistera 2 8 Gestién Ambutatoria
T “Informe : .
582.02.02- INFORME DE AIERPI COMUNITARIO - 2 8 Gestién Ambutatoria
35.10 Sistema
*Informe
592.02.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y s :
)t
3512 POST TEST 2 8 Geslién Ambutatoria
“Informe oo Serie d { de val fleja, da
592.02.02- i AC DE NINOS CON .A erie e valor . que refleja, da testimonio y
wwn,_wm 02 Dzm.u%zmcﬂﬂmum%z ¢ 5 2 8 Macroproceso Misional = es prueba de la gestion , el d llo d las funciones y |a
* Informe g = f i6n de los p Cumplido &! tiempo de retencién se
- 3 fiere al archivo central por ocho afias (8). Terminade el iempo
wwm‘mw.om INFORME DE BAJO PESO 2 8 _ Gestién Ambulataria de retencién en el archivo central, seleccionar muesira det 2% anual
L T i o B e da la serie informes y conservar en la memonia instilucional. Los
i o e demds eliminar de acuerdo a lo establecide en Acuerdo
592.02.02- INFORME DE BARRIDO AIEP] 2 8 Gestién Ambulatoria . AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto 1080 de) Ministerio de
35.20 . | I S ; = Cultura articidn 7 822§
*Informe .
53202.02-  |INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA'Y T ; . :
Amb
35.21 PLANIFICACION FAMILIAR 2 8 Gestidn Ambuiatona
“Informe . N o I
592.02.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . .
i1
3522 COMUNITARIA BAG- Sistemas . & Gestién Ambulatora
“Informe
592.02.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . o :
35.23 INSTITUCIONA (BAV) - Sistemas 2 8 Geoshlny Ambulatoris 3
“Informe A i
wwwmms. INFORME DE CA CERVIX | 2 8 Gestion Ambulatoria
“informe ]

FI PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES Al FORMATO NO SGN VALIDAS 3N APRORACION. (FIRMAS EN FORMATO QRIGINAL).
OFICINA ASESURA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION! 11-03-2019
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.@ wﬂmﬂwmmwﬁw mmz%m VERSIGN PROCESO/SERVICIO [ CopIGo | Num
e 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSITRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA Hoi 2 P 9
F 0ja L]
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESO / 592.02.02 MACROPROCESC MISIONAL 28 12 _ 2021 !
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL|  SOPORTE
cODIGD SERIES Y TiPOS DCCUMENTALES ] ; 2 PROCEDIMIENTOS
k%o,_mﬁwua m.oa.___ﬁ y Proceso Procedimiento cri E |wo| s | Fisico | Digitat i t
5092.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES | x x X x o
www.wu,om. INFORME DE CASOS T8 2 8 Gestién Ambutatoria 1
*Informe . 1 1
592.03.02- INFORME DE PRIMERA INFANCIA E . .
- bul
35.94 INFANCIA 2 8 Geslién Ambulatonia . ;
) “informe 3
592.03.02- INFORME DE CUMPLIMIENTO " . -
Am)
35,35 PROGRAMAS DE PYMS, 2 8 Gestion Ambutatorda
. “Informe 5
wmmwmu,ou. INFORME DE DEMANDA (NDUCIDA 2 8 Geston Ambulatoria ¥ '
] *Informe i X .
wwwwuﬁ. INFCRME DE DESNUTRICION ) 2 8 Gestién Ambulatoria
“Informe s E
wwwmu.ou. INFORME DE GESTION 2 8 Gestién Ambulatoria .
*Informe . 8 Gestién A 2
592.02.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE " :
3544 CANCER 2 8 Gestidon Ambulatoria i
 “Informe .
592.02.02- | \NFORME DE INDICADORES 2 8 Gestion Ambulatori ie d 1 i ; imon
LT . n ulatoria Serie de valor mini , que refleja, da testimonio y
= nfarme es prueba de la gestidn cial, el de las i yla
TR o - j ién de los p Cumplido el tiempo de retencidn se
202,02 - |INFORME DE LEPRA 2 8 Gestion Ambulatoria - ° : " transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el iempo
35.51 s : de i6n en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
sy = - de la serie informes y conservar en la memonia institucional. Los
592.02.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIVMIENTO 2 P Gestién Ambulatoria - demds d tos eliminar de ate idé en Acuerdo
35.52 )wmz_m' ICC Y EPQC . AGN No,004 de 2013.- Arl.15. y decreto 1080 del Ministerio de
“Informe Cultura, articulo 2.8.2.2.5
592.02.02- INFORME DE REFERENCIA Y : :
35.57 CONTRAREFERENCIA 2 & Urgencias .
*Informe )
wmwmn.om. INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias )
] *Informe B
WMMNNS. INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién
] “Informe T BT !
wmw.wwom. INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria : - :
) “informe B .
wwmq.mu.om. INFORME 1AMI 2 8 Gestion Ambulatoria
- *Informe z + i
59202.02-  ||NFORME IVE 2 8 Gestién Ambuatoria
35.77
‘tnforme ; * '
wmwmwow- INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestitn Ambutatoria .
*Informe: )
wwwmwou‘ INFORME MENSUAL OE VACUNACION 2 8 Gestin Ambulatoria
- “informe

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN _uom_s\.ﬁo ORIGINAL).
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*I TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . .
EHPRESA SOCIAL DEL ESTADD - R 2 T — ———
= I#w._ﬁﬂo SALUD ESE i, JERSION S T o Tes oot
mTessetIr e 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION _ GSI-TRD ! 052
ENTIDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA : . a g ' 5
i so aapmT oja e
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 530 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR /592,02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESO / 592.02.02 —S>GIOVEOOmwO Z__m_OzZ. 25 m 12 w 2021
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPQSICION FINAL SOPORTE
I SERIES Y TIP UMENTALES i i PROCEDIMIENTOS
GoaIGa STIPOS DOCHNE ?d:_<.c de;| Archivo Proceso Procedimiento CT| E |MD| § | Fisico | Digitat +
Gestidn Central o
592.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x X x X )
) wwm%m.ou. INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestibn Ambulatoris
- “Informe -
wwwmn.on. INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambutatoria ,. & )
) “Informe 3} e
wmm%n.om- INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias
- {‘Informe 1
592.02.02- i 3 '
15 84 {INFORME PPI 2 8 Gestién Ambulateria _ ' .
“Informe ;— .
wmwmm.ou. INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestion Ambulatoria i .
) ‘Informe I )
592.02.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZQ . . |
G t
15.87 POSITIVAS 2 8 estién Ambutatoria
‘infarme
wwwmws. . [INFORME SALAS ERA 2 8 Gestién Ambulatoria *
[~ *Informe m.
592.02.02- INFORME SALUD SEXUAL Y § . :
" i
2590 REPRODUCTIVA 2 8 Gestién Ambutatoria i
“informe : Serie d tal da valor , que refleja, da testimonio y
592.02.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE . . I €5 prueba de la geslién asi ial, el de |as funciones y la
35.91 NACIDO VIVO 2 8  CERGRATBIA A ejecucion de los procesos. Cumptlido el iempao de retencién se
*Informe ) transfiere al archivo cantral por ocho afios (8). Terminado el iempo
592.02.02- . : de retencién en el archivo central, seleccionar muestra de! 2% anual
3583 INFORME SIFILIS 2 8 Gestién Ambulatoria _ de Ia serie informes y canservar en la memoria institucional. Los
*Informe__ demds eliminar de rdo a lo blecido en Acuerde
592.02 02- . < AGN N0.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 def Ministerio de
3596 INFORME SSAAJ 2 8 Gestidn Ambulatoria Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe o ——
592.02.02- < 5
b INFORME TSH 2 8 Gestion Ambulatoria _ L
“Informe u
wmwmm.om. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gostin Ambulatoria x ! x.
“lnforme: . 4“,.
592.02.02- ’ ’ . ) .
35160 INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestion Ambutateria QOdontologia x i x
“Informe - :
582.02.02- INFORME COBERTURA DE VACUNACION n . . ! )
¢ Aml |
35.104 POR COHORTE DE NACIDO VIVO 2 8 Gesuén Ambutatorta Qortelenia ol * :
‘Informe s 4
wwmmw.om. INFORME OE CANCER DE COLON 2 8 Gestibn Ambutatoria Odontologia ,
] [ informe _
592.02.02- INFORME DE DETECCION TEMPRANA 'Y . 3 ’ i
25106 PROTECCION ESPECIFICA 2 8 Gestién Ambulatoria Odontologia __
*Informe R
wmmmwcu- INFORME DE PAPSIVI . 2 8 Gestién Ambulatoria Odontolegia _ d :
. *Informe ;
wwm.uwom- INFORME DE VULNERABLES 2 8 Gestisn Ambulatoria Odontalogia ,
. *Informe i

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN >_u_uOm>O_OZ (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL):
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- TABLA DE RETENCION DOQCUMENTAL AWt ¢
@ wwmwm Mﬂs..dﬂ mmam_,m . VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NuM |
[ediniivig ‘ 8,0 ! GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENT!IDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE - FECHA Hoja| 4 | ge g
OFIC!NA PRCDUCTORA 500- GERENCIA £ 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.02 CENTROQ DE SALUD EL PROGRESC smwm 02.02 MACROPROCESOQ MISIONAL 28 * 12 _ 2021 - o |
: ) E RETENCION - SISTEMA DE GESTION OE CALIDAD DISPOSIC!ON FINAL SOPORTE
- .- - - - t A
1 = . 2 ’ PROCEDIMIENTOS
Eoue REGIESY TRUS ROcOHENTALES AFERIVOIdE |, Archivo Proceso Procedimiento | CT | £ [mm] s | Fisico | Bigital S .
Gestibn | Central *
= = = = ) == " 1
3 592.02.02-36 {INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestién de Sistemas de Informacién : i
i ! 592.02.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 B o ) X % X om”»_,m_ m.o 8ﬂ»ﬂn~<=..mﬂ““¢_3¢:nm <.m .._”.oo.. M“”meowu”mmwznmm “_um:q””w%mm
36.02 ARCHIVOS DE GESTION doct f idas en los archi no gestion centrai @ histhirico,
. y permite recup ion. Se fend: izar los de
i H acuerdo a lo establecido en el E..n:_o 16 del acuerdo 002 de 2014 de!
, - - AGN yguiade i de digitatizacién del AGN. Para la
fos 1 592.02.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE ENTREGA > 4 . - . X x X conservacién documental, (ener en cuenta lo establecide en sistema
36.06 DE CARGO . integrado de conservacion, Acuerdos AGN 006 y 095 de 2014
tnstrumento que evidencia el registro legal de la transferencia
. primaria o serundaria de las series documentales, segin ef iempo de
s - conservacién establecido en las tabias de retencidn documental.
- Decreto 108072015 Art. 2.8.2.9.3. ) iempe de retencitn en &! archiva
592.02.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 - x X X de gestidn cuenta a partir d= (a fecha dal inventario de transferencia.
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 4 Cumplido el tiempo de retencitn ea el erchivo central cuatro (4) afios,
iz . s& conserva Se i igitalizar los de de
‘ - acuerdo a lo establecido en el Articule 16 del acuerdo 002 de 2014 det
- = AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN
R .
592.02 02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién Ambulataria Z x x X A..“ .
.~ |"Educacién a ia familia en AIEPI y nifio sano- - ' x X P .y [
& CA-EF-150 § '
3 . 21| *Reporte de eventos adversos.CE-105 . X X §
[ “Tarjeta para la madre. CE-APIEP1-143 R X X g '
.- “Historia clinica-consuita prenatal primera X X
.o vez. GA-CPN-328 s s
Lo “Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion. x x :
GA-LDC-432
“Perimeto cefalico nifias de 0 a 5 afi0s.GA- N « 1
PCN-221-220
*Carné perinatal. CE-181 X X Serie | de valor y juridico, que refleja, da
g *Alimenlacion para niftos y nifas menores de - L % % testimonio y &5 prueba da la gestién asistencial, en el dasarroilo de
dos afos. GA-ANMD92 ) - las i y la ef ion de los proceses. Cumplida el tiempo de
“Contrareferencia. GA-CR-434 i x X retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
“Escala abreviada de desarrolio (EAD-1). GA- . X x onsul pectiva juridica, en cuenia las acciones
ECD-083 judiciates que posibt puedan p s ante ta Empresa,
Formulamedica. GA-FMO30, ; X x L.cozhm del Mﬂmmuﬂ,on_ M“ cada ._wo M.m_ Mmu_ﬂﬂﬂdnw.“ﬂﬂ. wo_monmo._m_«
ry 0 ey U ul i nservar enla
u.u_._ﬂo:m dinica- consulia externa. GA-HCE- .- x x | memoria institucional. Los demds d eliminar de acuerdo &
3 lo blecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Arl.15, y decreto
Hmmwmwm_.m Talla rinios de 0 a 5 anos. GA-PS- i x x 1080 det Ministerio de Culura, articuln 28.2.2.5
“Registro de paraclinicas y econografias de . %
gestantante. GA-RPD-011 B
*Talla para ta edad nifias de 0 a 5 afios - % 5% N
pes0.GA-TEN-189-157 :
*Talla para la edad nifias de 0 a 2 afios - % g '
peso- GA-TEN-164-383 . .
~Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios - 5 " 2
peso- GA-TEN-167-389 .
*Talla para Ia edad nifios de 0 a 2 afios - x x
peso GA-TEN 167-388 B
*Talla para la edad nifias de 8 a 18 afos - N %
GA-TEN 169-170 =k

EL PRESENTE FORMATO £S IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN >vaw>QOZ (FIRMAS EN _uOm§>ﬂO ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



'|OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EMPRESA SOCIAL DEL £STA0O
#w PASTO SALUD E5.t VERSION

PROCESO/SERVICIO

CODIGO | NUM

GRS LN S ] m.o

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSI-TRD | 052

ENTIDAD PRODUCTORA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

o . ‘'FECHA -

500- GERENCIA / 580 REDES

OPERATIVAS / 592 mmO SUR/ 592.02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESO / 592.02.02 Z_>nm03~00mw0 MISIONAL

Hoja] 5 de 9
28 - 12 2021 .§

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

cOuIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo de | Archive
Geslion | Central

Procesc

Procedimiente | CT | E IMD

z A i

s

Fisico

Digital

. L
* PROCEDIMIENTOS

592.02.02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL

2 8

Gestidn Ambutatoria

*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI GA-
TMA 143

‘Reporte de eventos mncm-mow CE 105

*Programa de salud sexual y reproductiva CE
SS5R 138

“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccidn
GA-LDC 432

“consentimiento informado GA-C| 496

*consentimiento informado para realizar ta
prueba p GA-CP 016

“Disentimients intormado. GA-DI 245

*Escala abreviada de desarrcllo (EAD-1) GA-
ECD 093

“Formato ¢z educacién 1AMI para madres
Jusuarias GA-EMC 403

“Educacién 1AM para madres usuarias serv,
“idete. t GA-EMD 010

1 “Feso para talia nifios de 0 a 5 afos - talla
~e~  |GA-FS 160-162

¢« |‘Registro envio de muestras BK y cullivos
- |paciente GA-RSR

.4 *Programa consejeria para ia planificacidn
familia GA-SSR 331

e R

Serie d I de vator ativa y juridice, que reflgja, da
testimonic y es prueba de la gestién asistencial, en el desarrollo de

. - ° _ |"Lista de verificacion autocuidado GC - LVA
417

las funci y la ejecr5ién de los pracesos. Cumplido el tiempo de
retencién se transfiere 2! archivo central por ocho afios (8) por

*“Lista de verif amn_o: de venopurnsion GC -
LV 416

“Lista de verificacidn de prevencién de
ulceras GC - VUP 414

pectiva juridica, do en cuenta las acciones
que posi puedan p ante la Emprasa.
qn:.:_:unu el iempo de retencidn en el archiva central, seleccionar
muestra del 2% anual de cada uno da los registros y conserver en (a
insti 1, Los demas eliminar de acuerdo a

*Lista de chequeo escala analgésica GH-
ECD 358

“Lista de chequeo escala de riesgo de caidas
GH-ERC 356

*Lista de chequeo escala do @?ycmz_
prevencion ulc GH-EUP 357

x

x

‘Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248

‘Registres residuos hospitalarios

*Registro agendas de citas

“Registras eventos adversos

“Regisiro acta de anirega de rasiduos

Gestion Ambulatoria

Qdontologia

*Listado basico de material odonloldgico

Gestion Ambulatoria

Qdontologia

X3 | fe 3 |

*Registro Solicitud y entrega de
medicamentos y dispositivos médicos.

e [ fx [ foe |t

x

*Peso para tafla nifios de 0 a § afios - talla
GA-PS 160-162

*Registro envio de muestras BK y cultivos
paciente GA-RSR

‘Programa consejeria para la planifi nmn_o_._
familia GA-SSR 331

*Lista de verificacion autocuidado GC - LVA
417

“Lista de verificacion de venopunsion GC -

LYY 418

Io sstablecido en Acuerdo AGN No.0J4 de 2013.- Art.15. y decreto
1080 dei Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE FLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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m CHMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
PASTO SALUD ESE

TABLA DE RETENCION COCUMENTAL

VERSION

PROCESO/SERVICIO

CODIGO | NUM

iz Snbudnreioy 8.0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSLTRD | 052

ENTIDAD PRODUCTORA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

FECHA

OFICINA PRODUCTCRA

OPERATIVAS / 552 RED SUR / 592.02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESOQ / $92.02.02 MACROPROCESO —s_m_02>_.

ram ) de 9
2021 7 & :

28 12

.

CcODIGO

"1500- GERENCIA / 580 REDES

RETENCION . -

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SQOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo de | Aschivo
Gestién | Central

Pioceso

Procedimiento [ CT | E |MD

S | Fisico

Digital

PROCEDIMIENTOS

592.02.02-37

JINSTRUMENTOS DE CONTROL

2 8

Geslidn Ambulatoria

*Lista de verificacion de prevencion da
ulceras GC - VUP 414

“Lisla de chequieo escala analgésica GH-
ECD 358

“Lista de chequeo escala de riesgo de caidas
GH-ERC 35€

“Lista ce chaqueo oscala de 3RADEM
pravencion ulc GH-EUP 357

=

=

*Registro de constlta RIPS-GA-RCR-248

‘Reqgistros residuos hospitaiarios

dmmm_m:O mmm;nmm de citas

‘Registros eventos adversos

“Regisiro acla de entrega de residuos

Gestién >3vc_m8:m

Qdontotogia

“Listado basico de material odontologico

Gestién Ambul

Odontologia

x| b | | %

ERERE R AN

*Registio Solicitud y entrega de
mecicamentss y dispositivos médicos.

x

=

*Registro reporte diario de humedad y
temperatura

"Registro verificacion de fechas de
vencimiento de medicamentos y dispositivos
médicos, insumos adontologicos y otros.

Gestion Ambutaloria

Qdontalogia

Serie” i de valor

inisirdtivo y juridico, qus reflsja, da

|"Registro kardex de reactivos € insumos

odontologicos

Gestion Ambulztaria

Odontologia

*Registro de seguiminto a protocolo de
bioseguridad ondololegica

Gestién Ambulatoria.

QOdontologia

“Registro ce fluorosis dental-

Gestion A ia

Odontologia

io y es prueba de la gestidn asistencial, en el desandliode

i y ta ejecucion de los pi . Cumplido &f tiempo de
retencion se transfiere al archivo oo.::ﬂ. por ocho afos (8) por
it pactiva juridica, teniéndo en cuenla las acciones

judiciales que pasibl puedan p e ante la Emp. 5

Terminado el tiempo de ratancidn en’el archivo cantral, seleccionar

“Reyistra de monitoro fisico y quimico de
esterilizacion

Gestién Ambuiatoria

Odontologia -

del 2% enuat de cada unc de los registros y conservar en la
memoria institucional. Les demdas documentos efiminar de acuerdo a

“Registro d@ monitores biclégico de
esterilizacién

Gestién Ambulatoria

Odontelogia

‘Registro de entrega de indicador bioldgico

Gestign Ambulatoria

Odontologia

*Registro rayos X odontologico

Gestién Ambulatoria

Qdontologia

‘Registro de pacienies sanes y sanos

Gestion Ambulatoria

Qdontologia

 "Registro lista de chequeo verificacion de
consullorio odontelogico

Gostion Ambutatoria

Qdontologia -

*Registro tamizaje de pacientes con
enfermedad respiratoria aguda en
udontologia

Gestién Ambulataria

Odontologia

“Lista d= chequeo de limpieza y desinfeccién
GA -LDC 432

Geslién Ambulatoria

“Lista fe chequeo verificacién cgmc:az.n..
odontologia GA - LVC 433

Gestibn Ambulatoria

Odontologia

“Seguimiento a protocolo bioseguridad
odontologia GA-BO 083

Gestidn Ambulatoria

QOdontotogia

“Consentimiento informade GA-CI 496

“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion
GA-LDC -, 432

*Geslidn de sistemas de informacion Qm_.oo
058

“Higiene de manos GC-OHM 482

to ide en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.13. y decreto
1080 dei Ministerio de Cultura, articula 2.8.2.2.5

.

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN ﬂom?:p._.o ORIGINAL).
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENPRESA SOCIAL BEL ESTADO

VERSION |

PROCESOI/SERVICIO

CODIGO |" NUM

PASTO SALUD ESE

LR D

- 8o |

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSI-TRD | 052

ENTIDAD PRODUCTORA

|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADQ PASTO SALUD ESE

QFICINA PR

ODUCTORA

[500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR /592,02 CENTRO DE SALUD EL PROGRESO / 592.02.02 MAC

ROPROCESO MISIONAL -

FECHA 1

7 wnm Q

cODIGO

* RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo de
Geslién

Archive
Central

Proceso

Procedimiento | CT | E | MID

S

Fisico

Digitat

=4
3 |1z [ 2oz |

PROCEDIMIENTOS

592.02.02.37

WSTRUMENTOS DE CONTROL __

2

B

, m,mw:om ?:c:_mno_..m

X

“Registro diario de vacunacion adultos-GAP-
PAI-337

x

“Registro diario de vacunacitn de niftos-GAP-
PAL-336

*Registros de limpieza y desinfeccién areas
criticas =

“Encuesta previa a la vacunacion fiebre
amarilla

*Registro solicitud de biolcgico e insumos

*Registro recepcion de biolégicos

*Lista de chaqueo de limpieza y desinfeccion
GA -LDC 432

*Registro {istado de verificacién de dotacion
de dotacién censultarios

*Registro individual de procedimientos RIPS-
GA-PAI-120

*Movimiento de biolegice y jeringas intra y
extramural GA-PA1 121

"Consentimiento informado vacunacién GA-
CIV 495

*Encuesta previa a la vacunacion oontra
fiebre amarilla del ministerio de la proteccién
social CE- PAI 113

*‘Registro de temperatura refrigerador GA-PAI
117 .

Seria d | ge valor ivo y juridica, nmn refleja, da
teslimonio y es prueba de la gestidn asistencial, en el desarrollo de
{as funci y la ejecucién de ios proceses. Cumplido el tiempo de

"Registro entrega de medicamentes

‘Ordenes de examentes de laboratorio clinico

“Registro de nm:._m:am inducida

“Registro de barrido AIEPI

“Registro de visita domiciliaria

“Solicitud de dieta- 021

Urgencias

“Entrega turno de Enfermeria-032

Urgencias

*Entrega tumo de Medico- 033

Urgencias

*Central comunicacinnes reyistro diario
traslados-255

*Reporie traslado usuarios ambulancias -257

Urgencias

Urgencias

‘Controi entrega elementos esterilizacién-289

Urgeacias / Odontologia

“Monitereo {isico y quimico esterilizacién-
291

Urgencias / Cdontologia

- |"'Monitoreo Qo_on_oo esterilizacion-292

Urgencias / Qdontologia

*Carro de paro urgencias- 297

Urgecias / Hospitalizacién

*Listado de verificacion cubiculos
observacion-429

Urgencias

>

“Lista verificacién dotacién consultorios
médicos urgencias-430

Urgencias

*Entrega lume auxiliares enfermeria-438

Urgencias

*Hoja de traslado- 450

Urgencias

*Lista verificacién ambulancia- 479

Urgencias

*Registro kit obstetrico480

Urgencias

“Entrega de indiaderbiologico-506

Urgencias / Odontologia

“Lista verificacion dietas-537

Urgecias / Hospitalizacién

i |x [X [> [x |x

M Ix §x |x x| x

retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
r pectiva juridica, ten en cuenta las acciones
judiciales que posibl puedan pi se ante la Empresa,
Terminado e! tiempo de ¢ en &! archivo central, seleccionar
muastra del 2% enual de cada uno de los registros y coniservar en la
memorta institucional. Los demas eliminar de rdo a
lo estatlecido en Acuerdo AGN No.0D4 de 2013.- An.15. y dacreto
1080 del Ministerio de Cultura, articule 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN ZuIOm)O_OZ (FIRMAS EN FORMATO Om_O_Z>C
OFICINA ASESGRA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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#w EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
PASTO SALUD E.S.£

w0 R0+

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESOQ/SERVICIO

CODIGO

NUM

8,0

GEST!ON DE SISTEMAS DE INFORMACION

052

— | GSLTRD

ERTIDAD PRODUCTORA

_m—sm.m_nmb SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

OFIGINA TROGUCTORA

’ b_mco- Omwnzn_r\ 590 Rl mmomm

o

OPERATIVAS / 582 mm_u ucx.. 592.02 Omz...mo DE SALUD EL vaODmmO 1583.02.02 gbomovxonmmo MISIONAL

FECHA '

78 ] 12

{2021

-

-]
e §
!

oK

cODIGO

" RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPQRTE

SERIES Y TIPOS DOCUM ENTALES

Aschiva de
Géstitn

Archive
Central

Proceso

L.

Procedimiento CT| E [MD

s

Fisico

Digita!

PROCEDIMIENTOS

592.02:02-37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

2

8

Gestion Armnbulatoria

592.02.02-
37.01

LISTAS DE CHEQUEQ

8

“Lista De Chequeo Paquste Instruccional
_|Lavado De Manos

*Lista De Chequeo Paguete Inlruccional Uso
Adecuado De Medicamentos

“Lista De Chequeo Paquete Intruccional
Comunicacién Aserliva

‘Lista De Chequeo Programa Ppi

*Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario

*Lista De Chequeo Estrategia lami {(Formato
Oe Autoapreciacion)

“Lista De Chequeo Procesos Pacienta
Trazador

“Lista De Chequeo Al Procecimiento Do
Referencia Dei Protecolo De Referencia Y
Contrareferencia

+
.

*Lista Da Chequeo Escals De Bradem
Prevencion Uiceras Por Presion

“Lista De Chequeo Escalera Analgésica Para
Et Control Del Dolor Adeptada Por Oms

“Lista Da Chequeo Pzra El Seguimiento Al

~pre-ar | Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo

De Salud-Ronda Medica

de valor ivo y juridico, que refleja, da
testimianio y es prucba de la geslién asistencial, en el desanolio de
tas yla & i6n de los p C lido ef tiempo de

*Lista De Chequeo Para El Seguiriznio Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipe
De Salud- Cambio De Tuino De Enfarmeria

se transfiers al archivo centfal por on:o afios (3) uﬂ.
na:mc_ﬁ B:umnmn.:a juridica, tenier:do 2n cuenta las acciones

i que p puedan p tarss ante (a Empresa.

Termi el tiempo d2 16n en el archivo central, seleccionar

“Lista Oe Chequeo Para E! Seguimiento Al
Protocole De Comunicacidn Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma Do
Ayudas Diagndsticas

muyestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la

memeoria i ional. Los demas eliminar de acuerdo a

lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ant.15. y deereto
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

“Lista De Chequ2o Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud-Traslado De! Pacienta A Otros
Servicios .,

“Lista De Chequeo momc”_aw:_o A Aseo
Terminal De La Undad

“Lista De Chequeo De Limpieza Y
Desinteccion Da Consultoric Qdontolégico

“Lisla De Chequeo Verificacion De
Consuitorio QOdontolégico

*Ficha unica de referencia y contrareferencia
para victimas de violencia intrafa
sexual y maitrato infantil GU-130 .

“Lista De nzmncmo De Funcionamientd Um
Unidades Méviles

“Lista De Chequeo De Cirugia Segura

“Lista De Chequeo De Cumplimiento
Actuaciones Recomendadas Sobre El Evento

Adverso

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO.-LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NC SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN mOm§>...O ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i E
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO - —
# PASTO SALUD ES.E VERSION PROCESO/SERVICIO . ] CODIGO | NUM.
TS0 80" GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION - GSITRD| 052
ENTIDAD PRODUCTORA _|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE s ) : ' FECHA ) il T |
2 OF ICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 580 REDES OPERATIVAS / 592 RED wcx 1592.02 CENTRO DE SALUD EL vnoommmo ! mwm 02.02 MACROPROCESQ MISIONAL 28° 7| .12 2021. .
. N - " RETENCION ) ~ SISTEMA DE GESTION OE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
Ti NTALES i i “ ¥ PROCEDIMIENTCS -
eRpien .. SERIESY TIROS DOCUMENTALY Aschivo dg 4 Archivo Proceso Procedimicnto cr| e |mo| s | Fisico | Digitat 2
Gestion | Ceniral .
592.02.02-37 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestidn Ambulatoria ’ X X x
. g g g SUDSENe a0CUMEenTarae valor aeministrauvo 'y’ junaico;
www%m 02- || i1STAS DE CHEQUEQ 2 8 & . . ‘ € b X 1 que aam.m da testimonic y es prueba de la gestion
s TR been TP Syt —"" = g istencial, en el desarrollo de las funciones y la—
mh_mm 0 nmnwm:ao gress : “ g X x ejecucion de fos procesos. Cumplido i tiempo de
s y - ; retencion se transfiere al archivo central por ccho anos
mu_..ﬂmm _Umonzwn_“_mo Usuarias Que Egresan : - .(8) por consulta retiospectiva juridica, teniendo en ~
m. ala Ve anos : _ cuenta las acciones judiciales que posiblemente
“Lista _u‘m‘ozoncoo n..m ﬂm.dc.o De Turno En puedan presentarse ante la Empresa. Teiminado el
E| Servicio Ds Hospitalizacién tiempo de retencién en el archivo central, sefeccionar
“Lista de chequeo del estado de ambulancia - .A muestra del 2% anual de cada uno de los registros y
mensual : conservar en la memona institucional. Los demas
¥ “Lista de chequeo de adherencia a la guia de » . x documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
: identificacion redundante . i Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Arit.15. y decreto
] 592.02.62-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 Gestion Ambulatoria x x x
5 Cumplido el iempo de relencién en el m_d:?o central dieciocho (18)
B .- £ afios, se ransfiere at archivo histérico en su soporte originat, Contiene
i . f i .| 1a planeaci6n e actividades que permiten contribuir al mejoramiento
592.02. QN. f2ig edhitine o . . de las condiciones de trabajo y de 1a salud de los colabaradores de
* 46.07 PLANES DE CONTINGENCIA - X ® X Pasto Salud. .Se digitaliza en archivo central en cencordancia con !
c . . . : [ numera! 4 da ta Circular Extana 005 de 2012; el articulo 16 del
L - acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos en la guias de
¢ 2 s . . . digiializacién det AGN.- Conservar ambos soportes
~ ¥ . %
o ) = COMVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminaciér. WD=Microfilamcin-Digitelizacion _ - Selecsitn - 2 7
%, " Nombre del Respunsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ ’ Cargo : SECRETARIO GENERAL® Firma
- Nombre Responsable Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo H TECNICA ADMINISTRATIVA L Firma :
Nota: * £n cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de retencidn documental deberdn ser firmadas por e} io General o deigual o supefior jerarquia.  :

. EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS mz FORMATO ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




