m-w EMPRESA SOCIAL DEX ESTADO ) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ~ *
PASTO m>_.£,n_v ESE VERSION . PROCESC/SERVICIO CODIGO | NUM
8.0 1 GESTICN DE SISTEMAS DE INFORMACION . GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA ii
d
QOFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR 7 592.03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCO / 592.03.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 _ 12 2021 ey 1 ; . B
o - RETENCION . SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ) DISPOSICION FINAL| SOPORTE R .
c6DIGO + SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ; i * , . PROCEDIM
>Mu_m,ﬂm.mm Mﬂﬁwuo_ Proceso Procedimiento CT| E |MD| S |[Fisico| Dignal X IENTOS
592.03.02-03 |ACTAS X X x X
memwu.cm. ACTAS COVECOM 2 8 Macroproceso Misional
3 “Adla
592.03.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS s
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES 2 8 Maeroprocess Mislonal
“Acta 5
de valer administrativo, que refleja, da
592.03.02- MWM.U \_yM_.__uNW MM”WO_._.)O_OZ YiIo 2 8 Macroproceso Misionat testimonio y es prueba de la gestidn asistencial, el desarollo de las
03.08 3 funci y la ej ién de los p . Cumplido el tismpo de
Acta ion se al archivo central por ocho afios (B).
592.03.02- - s Termi el tiempo de i6n en el archivo central, seleccionar
03.07 ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 8 MacroproceseMisional, " muestra del 2% anual de cada uno de las actas y conservar en la
“Acta ) ia instituci Los demds eliminar de acuerdo
92.03.02- . a lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- A.1S.y
wu,wd 5 ACTAS CE mmCZ_OZ 2 - Macroproceso Misional decreto 1080 de! Ministerio de Cultura, articule 2.8.2.2.5
N *Acta
5920302 |ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ 2 8 Macraprocesa Misicnal
N ‘Acla
wwmnu.an. ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 8 Macroprocesa Misional
*Acta
592.03.02-35 {INFORMES INSTITUCIONALES x x |x x ;
wmwmu.s, INFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestion Ambulatoria
“Informe
wwwmu.s. INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestion Ambutatoria
“Informe .
592.03.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - " .
2510 Sisterna 2 8 Gestién Ambulatoria
“Informe
592.03.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y . :
3512 POST TEST 2 8 Gestion Ambulatoria
“Informe i ) N L . .
592.03.02- INFORME DE BACG OE NINOS CON - ; Serie de valor . que refiefa, da testimonio
3517 BESNUTRICION 2 8 Macroproceso Misional y es prueba de la gesti6n asi ial, el de las i v}
. o 1a ejecucion de los p Cumplido e tiempo de retencitn se
nforme - fiere al archivo centre! por ocho 2Ains (8). Terminado el tiempo
592.03.02- INFORME DE BAJO PESO 2 8 Gestisn Ambulatoria de retencidn en el archivo ceniral, seleccionar muesira del 2% anval
35,19 de {a serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
‘Informe demas eliminar de rdo a lo en
592.03.02- - B I Atuerdo AGN No.004 de 2013.- Ast.15. y decreto 1080 del
35.90 INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestién Ambutatofia Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe
592.03.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA Y E .
35.21 PLANIFICACION FAMILIAR 2 8 GestidnAmbutalona _
“informe
592.03.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA N 5
35.22 COMUNITARIA BAC- Si 2 8 Gestibn Ambulatofia
*Informe v
592.03.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA ts
3523 INSTITUCIONA (BAY) - Sistemas 2 8 Seplen Ambuaiots . .
‘Informe
5920302 | INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestin Ambulatoria .
‘Informe

CL PRESENTE FORMATO CS IDENTICO AL ONUGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATQ NO SON VALIDAS SIN APRORACION, (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL) OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
S



fw £MPRESA_SOCIAL DIL ESTADO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ] R
PASTO m>rr_w..m...m,.m VERSION PROCESOISERVICIO . COBIGO | NUM
80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GS+-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA | Hoj 2 y
OFICINA PRODUCTORA ___ |500- GERENCIA 1 590 REDES OPERATIVAS 1592 RED SUR /502.03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCO / 592.03,02 MACROPROCE SO MISIONAL B~z ] z0m |G ¢ _ 2
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL|_ SOPORTE - 5
[ole 5] SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i
169 S de MMMM Proceso Procegimiento | CT | E [MD| S |Fisico] Digital PROCED ;_mzd...vm
592.03.02-35 [INFORMES INSTITUCIONALES X x % X N s,
3920302 |INFORME DE CASOS T8 2 8 Gestion Ambulatoria
“Informe ;
592.03.02- INFORME DE PRIMERA INFANCIA &€ " N o
3534 INFANCIA 2 8 Gestion Ambulatoria i
*Informe
592.03,02- INFORME DE CUMPLIMIENTO R . -_
35.35 PROGRAMAS DE PYMS : 8 i '
‘informe
wmwu.mw.s. INFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambulatoria ;
A P
“Informe i
wmwwu.om. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe P
i
3920302 |INFORME DE GESTION 2 8 Gestion Ambutatorta :
*Informe ;
5§92.03.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE g 5 .
i SANCER 2 8 Geslién Ambulatoria . A ) M .
“Informe : '
5920302 |;yFORME DE INDICADORES 2 8 Gestibn Ambulatoria "
35.47 Serfe de valor inistrativo; que refleja, da testimonio
“Informe B y es prueba de la gestion asistencial, el n,.nuw:d__o de las funciones y]
592.03.02- i . la gj ion de ._nm p . Ci ido el tiempo nm retencidn se
35,61 INFORME DE LEPRA 2 8 Gestion Ambulatoria transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
A de iGn en &l archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
*informe de la serie inft ¥ €0 enla ia instituci Los
592.03.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO 2 8 Gestibn Ambulatoia demas eliminar de vedo & lo biecido en
3552 ASMA, ICC Y EPOC Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ast.15. y decreto 1080 del
“Informe Ministerio de Cullura, anticulo 2.8.2.2.5
592.03.02- INFORME DE REFERENCIA Y 2 8 Urgendi
35.57 CONTRAREFERENCIA rgencias )
‘Informe
3920302 |INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias )
. . Y
‘Informe .
2ea0302 | INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién :
. L
“Informe
www.m@ov INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatorla ;
“informe
592.03.02- INFORME IAM! 2 8 Gestibn Ambutatoria "
35.76 .
“Informe
wmwwubm. INFORME IVE 5 8 Gékiion ambulatora P O
‘informe « = »:
3920302 |INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestign Ambutatoria !
*Informe
59203.02: | INFORME MENSUAL DE VAGUNAGION 2 8 Gesiion Ambutatoria
‘informe ] :

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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.w EHPRESA SOCIAL DEL ESTADO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e wemeaGR ey peo et 3 g A
’ PASTO SALUD E.S.E VERSION ~ PROCESO/SERVICIO B CODIGO | NUM
80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION i GSITRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA ___ [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE - - _FECHA voja| 3 |ael o
QFICINA PRODUCTORA nmco. GERENCIA 530 REDES OPERATIVAS 7 592 RED SUR /592,03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCO / 592.03.02 MACROPRQCE SO MISIONAL 28 | 12 _ 2021 g
RETENCISN SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL] SOPORTE .
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ?M:?.u de | Archivo o — ct] e Imp| s IFisico] Digital —umonm_u_g_m._z._dm
estion | Central 2 -
502,03.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X x |x " . \M :
5520802 |INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gesiién Ambutatoria .
“Informe i
wwmm.wu.ow. INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambulatoria - G
*Informe
wmwwu,ou. INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias t
*Informe
392.03.02- | \NFORME PRI 2 8 Gestién Ambulatoria
35.84
*informe 3
2929302 |inFormE PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestién Ambulstoria
*Informne '
592.03.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO 5 . .
Gestion Ambulat :
35.67 POSITIVAS 2 8 Sotin Ampuleton :
*Informe i
3050302 |INFORME SALAS ERA 2 8 Gestién Ambulatoria 1
E 1
*Informe: % - < anl
592.03.02. |INFORME SALUD SEXUAL Y ; N . . 1 .
1590 REPRODUCTIVA 2 8 Gestién Ambulatosia *.
“Informe Serie da valor inistrativo, que rafleja, da testimonio
592.03.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE 2 8 Gestion Ambulatoria y es prueba de la gestidn asi i de las i v
35.91 NACIDO VIVO la &j ion de los p . 0 ] tiempo de retencién se
*Informe transfiere al archivo centra! por ao.._o_ -afios {8). Terminado e! tiempo
m de retencié | archi tral
wwn@ Wu.om INFORME SIFILIS 2 8 Gestidn Ambulatoria ﬂ “a_ M“Mam_ enel a <_<a cen .Mm_ n_“n.n_:mn :.Em.m:d del 2% ””“m_
“Informe demas eliminar do i rdoalo ido en
552.03.00 Acuerdo AGN No.004 de 2013.- AnL15. y decreto 1080 del
a5 wm Gl INFORME SSAAJ 2 8 Gestién Ambulatoria Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
“Informe
592.03.02- INFORME TSH 2 8 Gestidn Ambulatoria
3598
*Informe
wmwmu.om, INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestién Ambulataria x X
*informe
wmmwwom. INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 : Gestion Ambufatoria Odontotogia % x
*Inferme
592.03.02- INFORME COBERTURA OE VACUNACION " . .
35 104 POR COHORTE DE NACIDO VIVO 2 8 Gestién Ambutataria Odontologia x X .
*Informe:
592.03.02- " . ’
35.105 INFORME DE CANCER DE COLON 2 8 Gestién Ambulatoria QOdontotogia .
*informe )
§92.03.02- INFORME DE DETECCION TEMPRANA Y g 3 E :
35.106 PROTECCION ESPECIFICA 2. 8 Sesionambyiaeda Odontolegla :
‘Informe
wwmmw.ov INFORME DE PAPSIVI 2 3 Gestion Ambulztoria Odontologia
*Informe . .
3520502 |INFORME DE VULNERABLES 2 8 Gestibn Ambulatoria Odontologia
‘Informe -+ .

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO'ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019 .
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s ’w £MPRESA SOCIAL DEL £5TA00 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL w3 i
PASTO SALUD E.S.€ VERSION PROCESO/SERVICIO . CODIGO | NUM
8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA  |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE : FECHA | Hoja| 4 | de # 9
OFICINA PRODUCTORA 1500- GERENCIA 7 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR/ 592.03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCO /592,03.02 gboxo_umOOmmO MISIONAL 28 | 12 1 2029} 1
) . 1 RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL{ SOPORTE y
. : PROCEDIMIENTO!
comico SERIES Y TIPS DOCUMENTALES )B:E.u de . Archive Proceso Procedimiento CT| E |MD| s |Fisico| Digital . = Eires
Gestidn | Central ‘<
502.03.02-36 (INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Geslidn de Sistemas de Informacion u
Cumplido el tiempo de retencién por cuatro {4) aflos en el archivo
592.03.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 i x x central se cons ° ya que ibe las series y
36.02 ARCHIVOS DE GESTION i en los archives de gestion
central e histdrico y permite P i6n. Se
- los de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 de!
. acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
5§203.02- |INVENTARIO DOCUMENTAL OE ENTREGA sigitolzaciin del AGH. Barp 1a consenvacin documental, tenerien
36.06 DE CARGO 2 4 N X x X cuenia lo en sistema g de conservacion,
X Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
Instrumento que evidencla el .,mnw_.a legal de la transferencia
primaria 0 secundaria de fas series documentales, segun ef tiempo
de conservacion establecido en las tablas de retencion documental.
Decreto 1080/2015 An. 2.8.2.9.3. El liempo de retencian en el
592.03.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE . afchivo no gestién cuenta a pantir de 13 _mn._m da! inventario de
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 s x L R Cumplido ef tiempo de s 1 en el archivo central
<cuatro (4) afios, se conserva h Se i
los documentos de acuendo a lo establecido en el Afticulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
n_o_nm__uun_oz del >oz
. . . v b s
592.03.02-37 {INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambutatoria . x x x N ._ .
“EducaciOn a la familia en AIEP! y nifio sano- | x x 7
CA-EF-150 R '
*Reporte de eventos adversos.CE-105 X X u,
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 X X - gy
“Historia clinica-consulla prenatal primera vez.| | x x “. '
GA-CPN-328 "
*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccion, % X v
(GA-LDC-432
“Perimeto cefalico nifias de 0 a 5 afos.GA- . %
PCN-221-220
*Camé pennatal. CE-181 . X X Ses de vl inistrativo y iurdi feia. d
P ry Y v ne e valor ungaico, que refleja, da
Alimentacién para niftos y niflas menores de X X testimonio y es prueba de la gestidn mw_m_m«.rm_. en M_ nmmmi_u__a de
dos afios. GA-ANM-092 |as funci ¥ 12 ¢j i6n g8 103 p . Cumplido el tiempo da
“Contrareferencia. GA-CR-434 . X X i6n se transfiere al archivo central por ocho akos (8) por
*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1). GA- - x x pectiva juridica, teni en cuenta las
ECD-093 % judici que i puedan p ante ta p
*Formula medica. GA-FM-030 “ X X F::.:mno el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
THistoria dinica- consulla extema, GA-HCE- - . . A nm_..rx* mﬂ_cm_ de nwunuzh_whmou_ow regisiros y mnmhﬂ“ﬂ-omz
341 . rdo a lo establecido en Acuerdn AGN No.004 de 2013.-
H.Mm%mwma talla nifios ce 0 a 5 aftos. GA-PS- x x | A5,y decreto 1080 def Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Registro de paraclinicos y econografias de ! @
gestantante.GA-RPO-011 .
*Talla para la edad nifias de 0 a 5 afios - X ” e
peso.GA-TEN-159-157 e
“Talla para la edad nifias de 0 a 2 afios - peso- X x | N B
GA-TEN-164-383
*Tdlla para |a edad nifos de O a 2 afos - peso- . E % % *
GA-TEN-167-389 .
*Talla para (a edad nifos de 0 a 2 afos - peso i %
GA-TEN 167-388 :
*Talla para ta edad nifas de 8 a 18 aflos - GAY + A % % .
TEN 169-170 R

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO OW_O_ZZL OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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ENTIDAD PRODUCTORA

|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

OFICINA PRODUCTORA
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RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE
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Aschivo de
Gestién

Archivo
Central

Proceso

Procedimiento CT| E {MD| S

Fisico

Digita!

12_ | 202 |.

PROCEDIMIENTOS

1]
2

592.03.02-37 |INSTRUMENTQS DE CONTROL

2

8

Gestion Ambutatoria

*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI GA-
TMA 143

*Reporte de eventos adversos CE 105

*Programa de salud sexual y reproductiva CE-
SSR 139 "

*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccién
GA-LDC 432

reonsentimiento informado GA-CI 496

‘consentimiento informado para realizar la
prueba p GA-CP 016

*Disentimiento informado. GA-DI 245

*Escata abreviada de desarrolle (EAD-1) GA-
ECD 093

oy

*Formato de ec
usuarias GA-EMC 403

1AM para

*Educacion 1AMI para madres usuanas serv.
dete. t GA-EMD 010

*Peso para talla nifios de 0 a § afios - talla
GA-PS 160-162

“Registro envio de muestras BK y cullivos
paciente GA-RSR

*Programa consejeria para la planificacion
famitia GA-SSR 331

*Lista de verificacién autocuidado GC - LVA
417

*Lista de verificacién de venopunsion GC -
LV 416

LY

A

e, el )
5

Serie de valor  y juridico, que refleja, da
testimonio y es prueba de fa geslidn asistencial, en el desarrollo de
fas . ylaej i6n de los p . Cumplido el tiempo de

retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
U pectiva juridica, teni en cuenta las acciones
judici; que puedan p: ante la

“Lista de verificacién de prevencién de
ulceras GC - VUP 414

Termi el tiempo de ién en el archivo central, seleccionar
muestra det 2% anual de cada uno do 05 registros y conservar en
1a ia instituci Los demas eliminar de

“Lista de chequeo escala analgésica GH-ECD
358

*Lista de chequeo escala de riesgo de caidas
GH-ERC 356

“Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

x

“Registro da consulta RIPS-GA-RCR-248

*Registros rasiduos hospitatarios

*Registro agendas de citas

*Registros eventos adversos

*Reqistro acta de entraga de residuos

Geslién Ambulatoria

Odontologia

*Listado basico de material odontoldgico

Gestién Ambulatoria

Odontologia

ol XX |x{x

“Registro Solicitud y entrega ce
medicamentos y dispositivos

*Peso para talla nifios de 0 a 5 afos - talla
GA-PS 160-162

*Registro envlo de muestras BK y cultivos
paciente GA-RSR

*Programa consejeria para ta planificacion
familia GA-SSR 331

“Lista de verificacion autocuidado GC - LVA
417

*Lista da venficacidn de venopunsion GC -

LV 416

acuerdo alo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.-
An.15, y decreto 1080 del Ministerio de Cuttura, anticute 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA

ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL| SOPORTE T
DOCH i i 5 PROCEDIMIENTOS
copice SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Archive da,| Arhive Proceso Procedimiento cr| € |mD}| § |Fisico| Digitat . E .
Gesttn Central - .
592.03.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTRQL 2 8 Geslitn Ambulatoria x X X i
*Lista de verificacién de prevencitn de N " I
ulceras GC - VUP 414 .
“Lista de chequeo escala analgésica GH-ECD '
358 x k= i .
“Lista de chequeo escala de riesgo de caidas X x e B
GH-ERC 356 .
‘Lista de chequec escala de BRADEM x x .
prevencion ulc GH-EUP 357 %
‘Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248 X X -
*Registros residuos hospitalarios X x
*Registro agendas de citas X X o
*Registros eventos adversos X 3 IR )
*Registro acta de entrega de residuos Gestién Ambulateria Qdontotogia - x x
*Lislado basico de material odontoldgico Gesti6n Ambulatoria Odor i x x I
*Registro Solicitud y entrega de M M I '
medicamentas y dispositivos médicos. ]
*Registro reporte diano de humedad y « X
temperatura
*Registro verificacion de fechas de - 1
vendmiento de medicamentos y dispositivos Gestién Ambutatoria Odoniologia X X
médicos, iNsumos odontologicos y otros. Serie | de valor administrativo y juridico, que refieja, da
e > > i i io y es prueba de la gestion nm_m_n-_n.m_ an e! desarrolio de
oMmm_ﬂ_ao _.a_amx da reactivos e insumos Gestion Ambulatoria Odontologia X x | las funci yIa gjecucidn de los proce Cumplido el tiempo de
ontologicos se al archivo noa_.m_ por ooso afios (8) por
*Registro de seguiminto 2 protocolo de : ” . p juridica, ndo en cuenta las acciones
bioseguridad ondatotogica Seslian;Ambulztona Odoniotogia x X | juciciates que posi puedan prg se ante la Empre
*Registro de fuorosis dental Gestién i Odontologia x x |7 el tiempo de 0ol archivoicantral, geleccionar,
Registo do mamitoreo fisica y quimico de del 2% anua! de cada uno de los regisiros y conservar en
m. R ya Gestion Ambulatoria Odontologia x x la memoria institucional. Los demds documentos eliminar de
esterlizacién alo ido en Acuerdo AGN N0.004 de 2013.-
*Registro de menitoreo biolbgico de A . . Art, 15, y decreto 1080 del Ministeric de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
esterilizacién Gestién Ambulatoria Odontologia x X
*Registro de entrega de indicador bioldgico Gestion Ambutatoria Odontotogia x x - 0T o
*Registro rayos X odontologico Gestidn Ambulateria Cdontologia X X -
“Regislro’depacientes sanas y sanas Gestién Ambulatoria Qdontologla X X ¥
rehabilitados
“Registro lista de chequeo verificacion de . . P L
consultorio odontologico Gestion Ambutatoria QOdontologia X x . £
*Registro tamizaje de pacientes con 8 X . "
enfermedad respiratoria aguda en odontologia . GeationAmbustona Odontologia X x -
*Lista de chequeo de fimpieza y desinfeccion 5 5 :
GA-LDC 432 Gestidn Ambulatoria X x )
“Lista de chequeo verificacion consuliorio < . . I : :
odontologia GA - LVC 433 Gestién Ambulatoria Odontologia X x
*Seguimiento a protecolo bicseguridad - . i
agantologia GA-BO 083 D Gestlion ):..E_ms:.m Odontotogia X X .
*Consentimiento informado GA-Cl 496 . X x
“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccién % % ik
GA-LDC 432 RS
“Gestion de sistemas de informacion GSI-CO
058 1 : s
“Higiene de manos GC-OHM 482 X X

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
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CMPRESA SOCYAL DEL LSTADD TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i .- TLas
’ PASTC SALUD E.S.E VERSION | PRCCESO/SERVICIO : CODIGO | NUM
Sie— 8.0 i GESTION DE SISTEMAS DE iNFORMACION " _ | GSLTRD | o052
ENTIDAD PRODUCTORA . [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA mar v:o.A al 7 | e 9
OFICINA PRODUCTORA _woo. Qmmmzn_b /580 REDES QPERATIVAS /592 mmD SUR Y mwm 03 CENTRO OE SALUD CATAMBUCO / mmw 03.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 _ © 12 _ 2021 “ J |
RETENCION | SISTEMA DE GESTION CE O>P_U>D : DISPOSICION FINAL | SOPORTE - &
coODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES >_.n:_<..... de ):5:3 Piccess Procadifiants cr| e [mp! s |Fisico| Digiat PROCEDIMIENT! O«m
Gestitn | Central B L
592.03.02-37 [INSTRUMENTOS OE CONTROL 2 8 Gestidn Ambulatoria X x X t e
“Registro diario de vacunacion adultos-GAP- . .
PAI-337 ——— T
*Registro diario de vacunacidn de nifios-GAP- : . <
PAI-336 .
“Registros de mpieza y desinfeccidn areas " "
criticas =
*Encuesta previa a la vacunacién fiebre < X .
amarilla .
"Registro solicitud de biolégico e insumos x x 4
*Registro recepcién de bioldgicos X X
*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccidn . % %
GA-LDC 432 i
“Registro listado de verificacion de dotacion . % % ! ’
de dotacion consultorios . .
“Registro individuat de procedimientos RIPS- % x
GA-PAI-120 . -
*Movimiento de biologico y jeringas intra y % - ¥
extramurat GA-PAI 121 . g
*Consentimiento informado vacunacion GA- 5 % REEERNS
Civ 495 s
*Encuesta previa a la vacunacion contra "
fiebre amarilia del ministerio de la proteccién - X x _ -
social CE- PAI 113 L Serfe de valor administrativ y juridico, que refleja, da
*Registro de temperatura refrigerador GA-PAI x x | testimoniay es prueba de la gestién asisfencial, en el desarrolto de
117 las funciones y (a ej i6n de los p C ido el tiempo de
*Registro entrega de medicamentos X X retencibn se transfiere 2 archivi noaa_ Por 6cha aitos (8) por
pectiva juridica, teni .en cuenta fas acciones
*Qrdenes de examentes de laboratario clinico . . x X judi que posil puedan prese anta Ia Empresa.
- - ~ Termi eltiempo de i6n en el archivo central, seleccionar
“Registro de demanda inducida e X__ | muestra del 23 anual de cada uno de 103 registros y conservar en
*Registro de barrido AIEP) ~ . X X la instituci Los demas eliminar de
*Registro de visita domiciliaria x X acuerdo a lo establecido en Acverdo AGN No.004 de 2013.-
“Solitud de dista- 021 - Urgencios 3 v Adl.15. y decreto 1080 del Ministerio de m:::ﬁ arliculo 2.8.2.2.5
*Entrega tumo de Enfermeria-032 Urgencias X X
*Entrega tumo de Medico- 033 Urgencias X X
“Central comunicaciones registro diario . 3
traslados-255 Urgencias X X .
Reporte traslado usuarios ambulancias -257 Urgencias % % .
*Control entrega elementos esterilizacién-289 Urgencias / Odontologia x X oy
*Monitoreo fisico y quimico estenlizacion- 291 Urgencias / Odontologia x x :,
“Monitorso bioldgico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologia X x A
*Carro dg paro urgencias- 297 R Urgecias / Hospitalizacién X x
“Listado de verificacidn cubiculos observacion-
429 Urgencias X X
*Lista verificaci6n dotacion censutterios
médicos urgencias-430 Urgencias X X
*Entrega umo auxiliares enfermeria-438 Urgencias X X :
*Hoja de traslado- 450 . Urgenci - x x
*Lista verificacién ambulancia- 479 Urgencias X X
*Registro kit obstetrico-480 Urgenclas X X
*Entrega de indiadorbiologico-506 Urgencias / Odontologia X X
*Lista verificacion dietas-537 Urgecias / Hospilalizacion x X
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PASTO SALUD ESE VERSION

PROCESO/SERVICIO

JOIGO. NUM

ot vekeirad o
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| conico
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. GSI-TRD | 052
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ODUCTORA  |EMPRESA SOCIAL DEL ESTA

DO PASTO SALUD ESE

FECHA .

OFICINA PRODUCTORA

1500- QmmmZO_b /590 REDES

OPERATIVAS 7592 RED SUR /592,03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCG / 552.03.02 _s>OmOn_"~OOmwO MISIONAL

‘__.:o_,mm 8 _na

28 | 12 | 2021

cO0IGO

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archive de
Gestion

Archivo
Central

Proceso

Procedimiento CT| E [MD} S

Fisico

Digital

PROCEDIMIENTOS

§92.03.02-37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

2

8

Geslién Ambulatoria

592.03.02-
37.01

LISTAS DE CHEQUEOQ

*Lista De Chequeo Paquete Instruccional
(.avado De Manos

*Lista De Chegueo Paquets Intruccional Uso
Adecuado De Medicamentos

*Lista De Chequec Paquete Intruccional
Comunicacidn Aseriva

“Lista De Chequea Programa Ppi

*Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario

*Lista De Chequeo Estrategia lami {Formato
De Autoapreciacion)

*Lista De Chequeo Procesos Paciente
Trazador

*Lista Oe Chequeo Al Procedimiento De
Referencia De! Protocolo De Referencia Y
Contrareferencia

*Lista De Chequeo Escala Oe Bradem
Prevencion Ulceras Por Presion

*Lista De Chequeo Escalera Analgésica Para
El Controf Del Dolor Adoptada Por Oms

L n ndey

*Lista De Chequeo Para Ei Sequimiento Al
Protocoto Da Comunicacién Entre El Equipo
De Salud-Ronda Medica

i de valor y juridico, que relleja,

da tastimonio y es prueba de la nmm:a: asistencial. en el desamolio
de las funciones y la ejecucién de los procesos. Cumplido e! tiempo
de retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por

*Listz De Chequeo Para Ei Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre E! Equipo
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria

*Lista Oe Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma Da
Ayudas Diagnésticas

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre €| Equipo
De Salud-Traslade Del Paciente A Otros
Servicios

“Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminal De La Undad .

*Lista De Chequeo De Limpieza ¥
Desinfeccién ODe Consultorio Odontologico

“Lista De Chequeo Verificacion De
Consuttorio Odontologico

*Ficha unica de referencia y contrareferencia
para victimas de violencia intrafamiliar, sexual

4*Lista De Chequeo De Funcionamiento De
Unidades Méviles

*Lista De Chequeo De Cirugia Segura

*Lista De Chequao De Cumplimiento
Actuaciones Recomendadas Sobre El Evento
Adverso

It pectiva juridica, en cuenta las il
judici que posi puedan p se anie la Emp:
Termil el tiempo de i6n en el archivo centrat, seleccionar
muestra de! N# anual de cada uno de 105 registros y conservar en
la ituci Los demés d eliminar de
rdo a lo blecido en AGN No.004 de 2013.-
Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

P R -
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cHaREEn. SBEHIL BEL Exisa TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -k
PASTO SALUD E.S.E VERSION PROCESOISERVICIO CODIGO | NUM
8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION . | GS-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE B FECHA s voa| © & 5
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR 7 592.03 CENTRO DE SALUD CATAMBUCQ / §92,03.02 MACRCPROCE SO MISIONAL 28 12 w 2021 -
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL| SOPORTE
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo o . i = PROCEDIMIENTOS ’
Gestion | Central Proceso Procedimiento cT M| § {Fisico; Digital
- = —_— - )
592.03.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulateria x X
592.03.02- Subserie documenta! de valor admiinistrativo y juridico,
3z7.01 EISTASIDE CHEQUED : 8 x que refleja, da teslimonio y es um:mcm de 1a gestion
*Lista De Chequeo Usuarias Que Ingresan A asistencial, en eldesarrollo de (as funciones y la
Sala De Partos X ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
— - retencion se transfiere al archivo central por ocho aios
r_mEOOm_uoﬂmncmo Usuarias Que Egresan De x {8) por consulta retrospectiva juri , teniendo en
Saiebe Parlos cuenta las acciones judiciales que posiblemente puedan
*Lista De Chequeo De Cambio De Tumo En presentarse ante la Empresa. Terminado el tiempo de
El Servicio De Hospitalizacion retencién en el archivo central, seleccionar muestra del
o 5
“Lista de chequeo del gstado de ambulancia - 2% anual am,nm.an uno de los registros y conservar en
P —— X 1a memoria institucional. Los demas documentos,
eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN
“Lista de chequeo de adherencia a la quia de % No0.004 de 2013.- An.15.y decreto 1080 del Ministerio
identificacion redundante de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
592.03.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 Gestion Ambulatoria x x -
i
. ]
Cumplido el tiempa de retencion en el archivo centra! dieciocho (18)
afias, 36 transfiers al archivo historico en su soporte original. |
Contiene la ion de actividades que permi ibuir a1
592.03.02 i i de las ici de trebaje y de la salud de los
s PLANES DE CONTINGENCIA x colaboradores de Pasto Satud. .Se di a en archivo central en
46.07 concardancia con &l numeral 4 de |a Circular Externa 005 de 2012;
&l articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios
establecidos en 1a guias de digitatizacion del AGN.- Conservar
ambos soportes
— - - - - - L
CONVENCIONES: CY=Conservacidn Tolal E=Eliminatién M/D=Microfilamcién-Digitalizacién S= Selectién Tu
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma | \
' /
Nombre Responsable Archivo | ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo ] TECNICA ADMINISTRATIVA Firma N
Nota: * En cumplitilento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las lablas de i berdn ser porel io General o de igual 0 superior jerarqula, .

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES Al FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.
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