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592.03.08-36 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestibn de Sistemas de Informacién
C ido ¢! tiempo de 1én por cuatro (4) afios en el archivo
central se ya que las series y
en los archivos de gestion
central e histbrico y permite ibn, Se igitali
592.03.08- INVENTARIOS DOCUMENTALES OE . 2 4 ox x M tos documentos de acuerdo a lo eslablecido en ef Articulo 16 de! |
36.02 ARCHIVOS DE GESTION acuerdo 002 de 2014 def AGN y guia de requisitos minimos de
igitalizacién del AGN. Para la conservacién decumental, tener en
cuenta lo #n sistema i de conservacién.
Acuerdos AGN 005 y 008 de 2014
Cumplido e! tiempo de retencién por cuatro {4) afios en el archive
central s& conserva totaimente ya qgue describe las series y
bseri entos de gestion
central € hi: y permite p ion. Se igitati
592.03.08.  |INVENTARIO DOCUMENTAL DE ENTREGA 2 4 x x x | losdocumentos de acuerdo a o establecido en el Articuto 16 del
36.06 DE CARGO acuerdo 002 de 2014 del AGN y gula de requisitas minimos de
digitatizacién del AGN. Para la conservatidn documental, tener en
cuenta lo en sistema inleg de conservacifn.
Acuerdes AGN 006 y 008 de 2014
insirumento que evidencia el registro legal de la transferencia
primaria o secundaria de las serfes documentates, segdn el tiempo
de conservacién establecido en las tablas de retencién documental.
Decreto 1080/2015 Ad. 2.8.2.9.3, El tiempo de retencidn en el
592.03.08- INVENTARIO DOCUMENTAL DE % archivo de gestidn cuenta a partir de la fecha del inventario de
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 X X troe ia, Ci el iempo de retencisn en ef archivo central
) cuatro (4) aflos, se conserva Se i igitali
tos documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 de! AGN y guia de requisilos minimos de
digitalizacion det AGN
592,03.08-35 |INFORMES INSTITUCIONALES 2 8 Gestidn Laboratorio . X x X
. s
wmwmu,om. INFORME A ENTES DE CONTROL
“Informe Serie documental de valor administrativo, que refleja, da
imonio y es prueba de la gestion asistencial, e desarrolio
59203.08- | \NFORME DE CITOLOGIAS ANORMALES : de las funciones yta ejecucion de los procesos. Cumplido el
35.28 tiempo de retencion se transfiere al archivo central por ocho
‘Informe afios (8). Terminado el tiempo de retencidn en el archive
592.03.08- INFORME DE CITOLOGIAS DE central, seleccionar muestra de! 2% anual de la serie
35.29 DEVOLUCION informes y conservar en 1a memonia institucional, Los demés
“Informe documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.1%. y decreto 1080 del
592.03.08- INFORME DE CITOLOGIAS PARA Ministerio de Cultura, articuto 2.8.2.2.5
35,101 CONTROL DE CALIDAD EXTERNO
*informe
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Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo & las tablas de
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o RETENCION . SISTEMA DE GESTION DOE CALIDAD - DISPOSICION * | SOPORTE e
AIChNG Fisic -7
de Archivo Proceso ' Procedimienio CT|{ E |MD| S | Digita! :
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Gestién | Central v @ + N *  PROCEDIMIENTOS .
592.03.08-37 IINSTRUMENTOS DE CONTROL 2 g Gestion Laboratorio x X x .- - . H
e "
*Registro de citologias anormales ..— N
X X R
‘Registro de citologias para control de catidad «H |
|externo X X . B
Serie documental de valor administrativo y juridico, que
*Registro de alcoholes y colorantes refleja, da testimonio y mm prueba nm. la mmﬁas asistencial, en
X X el desarrollo de las funciones y la ejecucién de los procesos.
Cumplido &l tiempo de retencion se transfiere al archivo
“Registro de temperatura central por oche afios (8) por consuita retrospectiva juridica,
X X iendo en cuenta las acciones judiciales que posiblemente
“Registro de recepcitn de citologias y envio puedan presentarse ante la mBuSmm.w Terminade et tlempo
de resultados x x de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del
e - 2% anual de cada uno de los registros y conservar enla
*Registro de limpieza y desinfeccidn memoria institucional. Los deméas documentos eliminar de
X X__|acuerdo afo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.-
R o i Art35, y decreto 1080 del Ministerio’ de Cultura, articulo
*Registro de rasiduos liquidos hospitalarios . 28225 "m
X X - -
*Registro controt de calidad al tamizaje de ca. .“
de cervix X X e red
i
‘Registro mensual de tiempos de toma, <
irecepcidn y envio de resultados da citcloglas M
{dias promedio} ¢ x wuRe e
" CONVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminacién M/D=Microfilamcidn-Digitalizacién = Seleccion - - i o
R — - e 3 5
-1
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo . SECRETARIO GENERAL Fimma “
k]
. H .\
g '/
Nombre Responsable Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma
L] beran ser por e lo

ativo de igual o superior jerarquia.

2c K1

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO O%_Q_ZZ.V. OFICINA

ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

4

= S e w e N




