TAL
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OFICINA PRODUCTORA |500- GERENCIA 7 590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR /592.04 CENTRO DE u)rc_u SANTA BARBARA / 592.04 02 Z»OmOanOmmO MISIONAL 28 | 12 | 2021 | !
T RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL|  SOPORTE
! i ; = ) '
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archiva Brocass —— erl| € |mo| s {risico| oigial PROCEDIMIENTOS
Geslibn | Central g
592.04,02-03 [ACTAS 2 8 X X x x
wwncwnom ACTAS COVECOM Macroproceso Misicnal
Ada
592.04.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS e
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES MR
“Acta ! Serie d de valer inistrativo, que refleja, da testimonio
592.04.02- ACTAS DE CAPACITACION Y/O Macroproceso Misioal y s prueba de ta geslin asil ial, el lo de las fi y]
03.06 SOCIALIZACION 1a ejecucidn de tos procesos. Cumplido f tiempo de retencién se
“Acta transfiere al archivoe central por acho afios {(8). Terminado el tiempo
592.04.02- . de retencién en el archivo central, seteccionar muastra del 2% anual
03.07 ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS Macroproceso Misional de cada uno de las actas y conservar &n la memoria iw..;:nmo:m_.
Aca Los demas d eliminar de rdo ato en
5920402 AGN No.004 de 2013.- An.i5. y decreto 1080 del
.04.02- isi Ministerio de Cultura, aniculn 2.8.2.2.5
03,15 ACTAS DE REUNION Macigprocesa MIsIGa! . =
‘Acta
592.04.02- - )
|
03.17 ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ Macroproceso Misiona
*Acta
592.04.02- o
03.18 ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS Maciopmecsp Misions)
*Acta
592.04.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES 2 8 X x_|x x
39204.02- lINFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestisn Ambutatoria
*Informe
5920402 |INFORME OE AIEPI CLINICO - Sistema Gestion Ambulatoria
*Informe
592.04.02- _J_ﬂOmZm DE AIEPI COMUNITARIO - Gestion Ambulatoria
35.10 Sistema
*Informe
592.04.02- INFORME DE ASESORIA DE ViIH PRE'Y y .
3512 POST TEST Geslibn Ambutatoria
“informe
592.04.02- INFORME DE BAC DE NINCS CON o Serie de valor inistrativo, que refleja, da teslimonic
35.17 DESNUTRICION Macropmcesa Misional y es prueba de la gestion asi ial, el d flo de las i y]
“Infarme 2 1a ejecucién de los proceses. Cumplido el tiempo da retencién se
592.04.02- transfiera at archivo central por ocho afos (8). Terminade el tiempo
o ,_.w . INFORME DE BAJO PESO Gestidn Ambulateria de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
3 = de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
_Dmagw demés documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
592.04.02- INFORME DE BARRIDO AIEP! Gestibn Ambulatera . Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 det
35.20 Ministerio de Culturg, articulo 2.8.2.2.5
‘Informa .
592.04.02- INFORME DE BRIGADAS OE CITOLOGIA Y 2 :
35.21 PLANIFICACION FAMILIAR Gesticn Ambylgtoda
*Informe
592.04.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA 5 3
35.22 COMUNITARIA BAC- Si Sestienmbuialond
*informe - -
592.04.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . ;
35.23 INSTITUCIONA (BA) - Si 2 8 castenAmbulelona
*Informe
59204.02-  |INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestién Ambulatoria ’
“Informe

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON <>r__u>m SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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ot s 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA __ |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA Iveia] 2 [ae| s
OFICINA PRODUCTORA _!wao- GERENCIA /590 REDES OPERATIVAS 7592 RED SUR /7 592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA /592.04.02 Z>ﬂm0vm00mm0 MISIONAL 28 | 12 u 2021 M .
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD vaOm_Qoz FINAL| SOPORTE
Y i PROCEDIMIENTOS
conico SERIESIFTIROS DOCUMENTALES, Archivo de | Archivo Proceso Procedimiento cT| E {MD] s [Fisico| Digital EDIMIENT
Gestion | Central s
582.04.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X x Ix I 4
oap 0% |INFORME DE CASOS T8 2 8 Gestitn Ambulatoda
|"Informe E
592.04.02- INFORME DE PRIMERA INFANCIA E . < o
1524 NFANCIA ) 2 8 Gestiéon Ambutatoria .
*Informe i
592.04.02- INFORME DE CUMPLIMIENTC " . b
35.35 PROGRAMAS DE PYMS 2 8 SestenAmmsions .
“Informe
3929402 |INFORME-DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambutatoda :
*informe '
39204.02- }INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestion Ambulatoria )
“Informe "
www%‘om. INFORME DE GESTION 2 8 Gestion Ambulatoria _
3 o
“Informe
§92.04.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE . .
35.44 CANCER 2 8 Geslién Ambulatoria 5
“Informe 3
v
9920402- | \NFORME DE INDICADORES 2 8 Gestion Ambulatoria
3547 Serie d I de valor ivo, que refleja, da testimonio
*Informe y es prueba de la gestion asi ial, el de 123 funci bi
592.04.02- i ] la ej ion de los pi Cump el tiempo de retencidn se
3551 INFORME DE LEPRA 2 8 Geslién Ambulatenia transfiere al archiva central por ocho'afos (8). Terminado 21 tiempo
. “Informe de ién en el archivo central, seleccionar muestra de! 2% anual
de la sefie informes y conservar en la memoria institucional, rcm
592.04.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO 2 8 Gestibn Ambulatoria demas d eliminar de rdo a lo i
35.52 ASMA, ICC Y EPOC Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 nm_
“Informe Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
592.04.02- INFORME DE REFERENCIA Y " %
35.57 CONTRAREFERENCIA 2 8 Hrgencias
*Informe:
wmwmgm. INFORME DE SALUD MENTAL 2 B Urgencias B
*Informe
wwwwx.on. INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién p
*Informe
5520402 | nFoRME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestibn Ambulatoria «
*informe ’
592.04.02- . .
25.76 INFORME IAMI 2 8 Gestién Ambulatoria . .
*Informe
592.04.02- | coRME IVE ‘ 2 8 Gestién Ambulatoria 3
35.77
*informe . - E
55204.02° | INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gesiién Ambulatoria
*Informe
ea0t02  |INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestion Ambulatoria -
*Informe :

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.

ASESORA DE PLANEACION, FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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CFPRESA SOCIAL DEL ESTACO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . N T -
PASTO SALUD E.S.E VERSION | PROCESO/SERVICIO | CODIGO | NuM
z Z 3.0 | =TSR GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD| 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA ) Hoia] 3 | de 9
QFICINA PRODUCTORA {500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR / 592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA /592.04.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 “ 12 | 2021. _ .
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD . DISPOSICION FINAL| SOPORTE ) N
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive de | Archiva Proceso & acedimibnis ert e {up| s Jeisicol oigna PROCEDIMIENTOS
Gestién . | Central
592.04.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X X X X .. I
$9204.02-  |INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestién Ambulatoria 1 :
*Informe z
wwnmnmx.om. INFORME PAI COVID 2 8 Gestién Ambulatoria i
*Informe’ ’
2550402 IINFORME PAIREGULAR 2 8 Urgendias : -
*Informe
592.04.02- | \\rorME PRI 2 8 Gestién Ambulatoria
35.84
*Informe %
wwwm»on. INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestibn Ambulatoria
*Informe
592.04.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZOD . A ..
35.87 POSITIVAS 2 8 Gestién Ambulatoria
“Informe
wwmm.ma.cm. INFORME SALAS ERA 2 8 Gestion Ambutaioria
*Informe B
562.04.02- INFORME SALUD SEXUAL Y 0 . 5
35.90 REPRODUCTIVA 2 s Sreslion fbitons .
T T [ e T L P T Sere g L 0 Ay e
04.02- Gestibn Ambulatori y &5 prueba de la gestién ial, el flo de las i v
35.91 NAGIDO VIVO m 8 esien Vistona 1a ejecuci6n de ios procesos. Cumplido ef tiempo de retencion se
*informe transfiere al archivo central por 0cho afos (8). Terminado et tiempo
592.04.02- . j de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
3503 INFORME SIFILIS 2 8 Gestidn Ambutatoria de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
“Informe demas eliminar de ato ido en
592.04.02 Acuerdo AGN No.004 de 2013.- At.15. y decreto 1080 del
s wm e INFORME SSAAJ 2 8 Gestién Ambulatoria Ministerfo de Cultura, articuto 2.8.2.2.5
*informe
992.04.02-  hivroRME TSH 2 8 Gestién Ambulatoria
35.98
*Informe
wwwm»ou. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestion Ambulatoria X * ,
*Informe ‘
wmn._%.on. INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestién Ambulatoria Odontclogia x x
*Informa N
592.04.02- INFORME COBERTURA DE VACUNACION " ; ;
35104 POR COHORTE DE NACIDO VIVO 2 8 Gestion Ambutatoria QOdontologia X X
*Informe
592.04.02- . "
35.105 INFORME DE CANCER DE COLON 2 8 Gestidn Ambulatoria ‘Odontologia
“Informe
592.04.02- INFORME DE DETECCION TEMPRANA'Y " -
i
35106 PROTECCION ESPECIFICA 2 8 Geslién Ambutatoria Qdontologia
*Informe > ’
wwmmw.om. INFORME DE PAPSIVI 2 8 Gestibn ambulataria Odentofogia
*Informe
wwmwm.om. INFORME DE VULNERABLES 2 8 Gestion Ambulatoria Odontologia
: '
*Informe

x-

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADQ. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA *
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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PASTO SALUD ES.E

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESQ/SERVICIO

CODIGO | NUM

EUET

Y 8,0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

) GSITRC | 052

ENTIDAD PROGUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTQ SALUD ESE FECHA = 1 Hoja| 4 | ae 9
OFICINA PRODUCTORA ]500- GERENCIA / 580 REDES OPERATIVAS / 592 me SUR 7 592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA 7 592.04.02 MACROPROCESO MISIONAL ; 28 | 12 |- 2021t - |- ~
RETENCION v+ "7 7 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - TUISPOSICIONFINAY | T SOPORIE j
. " . " . PROCEDIMIENTOS
conico SERIES ¥ TIROSDOCUMENTALES Archivo de | Aschiva Proceso Procedimiento CT| E {MD| S |Fisico] Digital
Gestion | Central
§02.04,02-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Geslion de Sistemas de tnformacién e
Cumplido el tiempo de retencion por cuatno {4) anos en & archivo
592.04.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 a M x M n»:.a_ mm canserva fotalmente ya que describe las serfes y
36.02 ARCHIVOS DE GESTION i m: fos do gestin
central @ histérico y permite p . Se
los de rdo alo en & Articulo 16 del
erdo 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de
izacién det AGN. Para la conservacion documental, tener en
WMMMPON. ﬁ%ﬂw\mﬂo DOCUMENTAL DE ENTREGA 2 4 X X x cuenta to en sistema i de conservacién.
Z Acuerdos AGN 006 y 008 de 2014
_:m_Ea._m:_o que evidencia el registro legal de la ransferencia
] ia de ias series doct segun el tiempo
no conservacién establecido en 1as 1abids de retencién documental,
Decreto 108072015 An. 2.8.2.9.3. El tiempo de ién en el
592,04.02- INVENTARIO COCUMENTAL DE 4 « « x archivo dé gestién cusnta a partir de ta (acha del inventario de
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 Cumplido ef tiempo de en el archivo central
cuatro {4) ehos, sa conserva Se i
los documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 det AGN y guia de requisitos minimos de
digitalizacién del AGN
592.04.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Geslién Ambutatoria X X X i
*Educacion a la familia en AIEPI y nifio sano- N X
CA-EF-150 o
‘Reporte de evenlos adversos.CE-105 X X *
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 X X iy
*Historia clinica-consulta prenatal primera vez. % % P
GA-CPN-328 .
*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccién. X x B
GA-LDC-432
*Perimeto cefalico nifas de 0 a 5 afios.GA- ) x x
PCN-221-220
. n ¥ Serie & tat de valor y juridico, que refieja, da
.Ow:._w Dmdnmﬁm_. Om‘ b = X 2 io y es prueba de la gestion asistenciat, en el desarrolio de
Alimentacion para nifios y nifas menores de x x [las i y la ej idn de los p . Cumplido el tiempo de
dos afios. GA-ANM-092 . idn se 2! archivo central por ocho afios (8) per
*Contrareferencia. GA-CR-434 x x . r pectiva juridica, . en cuenta fas acciones
- - diciales que posil puedan pi se ante ta Empy B
Escala abreviada de desarrolio (EAD-1). GA- x x | Terminado ef tiempa de retencién en &l archivo central, seleccionar
ECD-093 tra del »* anual de cada uno de [0S registros y conservar en
*Formula medica. GA-FM-030 X X la itucional. Los demas eliminar de
ey e Al a. GA-HCE- acuerde a lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013..
u.“__msnm dinica; consulta exiema; GACHC x | x| a5 ydecreto 1080 del Ministerio dé Culiura, arliculo 2.8.2.2.5
*Peso para talla nifios de 0 a 5 aftos. GA-PS- % %
160-162 P
*Registro de para clinicos y econografias de x %
gestantante. GA-RPD-011
*Talla para la edad nifas de 0 a 5 afos - x x T e
peso.GA-TEN-159-157
“Talla para la edad niflas de 0 a 2 afios - peso- N % 5% " - * .
GA-TEN-164-389
*Talla para |a edad nifios de 0 a 2 afios - peso x «
GA-TEN 167-388
*Talla para ta edad nifias de B a 18 afios - GA. . x x E
TEN 169-170¢

£L PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASCSONA DC PLANCACION. FCCI A DC CRCACION Y/C ACTUALIZACION: 11:03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESO/SERVICIO

: CODIGO | NUM

174901433 80

GESTION DE SISTEMAS OE INFORMACION

GSI-TRD | 082

ENTIDAD PRODUCTORA _mz.vmmmb SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA B | Hoia| 5 * e
OFICINA PRODUCTORA _moc GERENCIA / 550 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR 7 592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA /592.04.02 MACROPROCESO MISIONAL -~ oo 28 _ 12 [ 2021 _ )
RETENCION . SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL| SOPORTE j
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Aschivo de | Archivo Piocese T, or| & |mo] s |sisico| oigaas PROCEDIMIENTOS
Gestion Central -
592.04.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Geslién Ambulatora T G ~ }
*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI GA- B R
TMA 143 -
*Reporte de eventos adversos CE 105 X 3 : ..
*Programa de salud sexual y reproductiva CE- X " 4
SSR 138
“Lista de chequeo de limpieza y desinfeccién x x .
GA -LDC 432 o2
*consentimiento informado GA-Cl 496 X X
*consentimiento informado para realizar la
prueba p GA-CP 016 * x
*Disentimiento informado, GA-D! 245 X x g
*Escala abreviada de desarollo (EAD-1} GA- ' v
ECD 093 x x .
*Formato de educacion IAM! para madres % % . +
usuarias GA-EMC 403 o
*Educacién IaAMI para madres usuarias serv.
detc. t GA-EMD 010 'k
MMM_“MMDM“w_mn.mﬂm muesiras BK y cultivas x x | Serie documental de valor admirnistrativo y juridico, que
w — e ,. refleja, da testimonio'y es prueba de la gestién
qmﬂ..w_m_umama% ;Mm_muw_wm_-..m para a planificacion x x asistencial, en el desamollo de las funciones y ia
e T ejecucién de los procesos. Cumplido el tiempo de
ﬁ_wa e verificacion autocuidado GG - x x | retencion se transfiere at archivo central por ocho afos
— - - . (8) por consulta retrospectiva juridica, teniendo en
Lista de verificacion de venopunsion GC - « | x [ecuentalas acciones judiciales que posiblemente puedan
r<< 416 L _ presentarse anle la Empresa. Terminado el liempo de
“Lista de verificacién de prevencién de X x | retencibn en el archivo central, seleccionar muestra del
uleeras GC - VUP 414 2% anual de cada uno de los registros y conservar en
‘Lista de chequeo escala analgésica GH-ECD / % . la memonia institucional. Los deméas documentos
358 eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN
*Lista de chequeo escala de riesgo de caidas \ ¥ . No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 det Ministerio
GH-ERC 3% de Cuttura, articulo 2.8.2.2.5
*Lista de chequeo escala de BRADEM & r
prevencion ulc GH-EUP 357
‘*Registro de consuita RIPS-GA-RCR-248 x X
*Registros residuos hospitalarios x X v
*Registro agendas de citas X X
*Registros eventos adversos 3 x -
*Registro acta de entrega de residuos Gestién Ambulatoria Qdontologia X X :
“Listado bésico de material odontolbgico Gestidn Ambulatoria Qdoniclogia X x
*Registro Soticitud y entrega de X X
*Registro reporte diaric de humedad y 5 "
temperatura x
*Registro verificacidn de fechas de .
vencimiento de medicamentos y dispositivos * Gestion Ambutataria Odontologla x X
médicos, insumos odontotdgicos y otros,
Registro _n»amx de reactivos e insumos GestiGA AMBUIDAHE Odontclogia % i
odontologicos
*Registro de seguiminio a protocolo de " . . w E
bioseguridad ondotologica Geslién Ambulateria QOdontologia x x 1

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN mOx_<_>AO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2018




EHPRESA SOCIAL DEL ESTADOD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION

S Ay

PASTO SALUD £.SE

PROCESOQ/SERVICIO

- CODIGO | NUM

FIX TP o

8.0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSI-TRD | 052

ENTIDAD PRODUCTORA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADQ PASTO SALUD ESE

+  FECHA -

QFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 590 REDES

OPERATIVAS /592 RED SUR / 592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA / 592.04.02 Z>Om0n_~00mw0 MISIONAL

s 6 | de
28 2021

g .m..im

]

RETENCION SISTEMA DE GESTION OE CALIDAD DISPOSICION FINAL

SOPORTE

c6DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archive de
Gestién

Archivo Proceso Procedimlento ct| € {mo| s
Central

Flsico

Digitat

Ld .
PROCEDIMIENTOS

562.04.02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL

8 Gestién Ambutatoria X

*Registro de fluorosis dental

Gestion Ambulatoria Qdontologia

*Registro de moniloreo fisico y quimico de -
esteriizacion

Gestibn Ambulatoria Cdontologia

*Registro de monitoreo biclégico de
esterilizacion

Gestién Ambulatoria Odontologia

*Registro de entrega de indicador biolégico

Gestion Ambulatoria ‘Odontologia

Registro rayos X odontologico

Gestién Ambutatoria Odontologia

*Registro de pacientes sanos y sanos

Gestidn Ambulatoeria Qdontologia

*Registro lista de chequeo verificacién de
consultorio odontologico

Gestion Ambulatoria Odontologia

*Registro tamizaje de pacientes con
enfermedad respiratonia aguda en odontologia

Gestitn Ambulatoria Odontologia

*Lista de chequeo de limpisza y desinfeccion
GA - LDC 432

Gestion Ambulatoria

L

Serie de valor inis y juridico, que reflgja, da

“Lista de chequeo verificacion consuliorio
adontologia GA - LVC 433

Gestidn Ambulatoria Odontologia

testimonio y es prueba da (a gestién mwm.m_manmm_. en el desarcllo da
1as funci yla ejecucién de los p Cumplido e! tiempo de
se al archivo nm==u_ por ocho afios {8) por

*Sequimiento a protocoto bioseguridad
odontologia GA-BO 083

Gestibn Ambulatoria Qdontologia

pectiva juridica, en cuenta las accionés
que posi puedan pi se ante la Emp.
T el tiempo ds i6n en &1 archivo central, selsccionar

*Consentimiento informado GA-Cl 496

muestra del N.* anuat de cada uno de los regisiros y consérvar én

*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccidn
GA-LDC 432

*Gestién de sistemas de informacion GSI-CO
058

“Higiene de manos GC-OHM 482

*Registro diario de vacunacidn adultos-GAP-
PAI-337

*Registro diarid de vacunacdién de nifios-GAP-
PAI-336

*Registros de limpieza y desinfeccidn areas
criticas

*Encuesla previa a la vacunacion fiebra
amarilla

“Registro salicitud de biolégico & insumos

“Registro recepcién de biolégicos

*Lista de chequeo de limpieza y dasinfeccion
GA-LDC 432

*Registre listado de verificacién de dotacidn
consultorios

la I. Los demds efiminar de
alo en AGN No.004 de 2013.-
Ant,15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura, artticuto 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

’w ENIPRESA SOCIAL DEL ESTADG
"/—PASTO.SALUD E.S.E

VERSION e . PROCESO/SERVICIO o - __FCODIGO | NuUM
Nz yererd-g 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION B . .}1.GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA EMPRESA SOCIAL CEL ESTADO PASTO SALUD ESE . FECHA . N { 7 | de &
OFICINA PRODUCTORA 1500- GERENCIA / 590 REDES GPERATIVAS /592 RED SUR /592.04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA / §92.04. o~ MACROPROCESO MISIONAL 28 | 122 | 2021 1’ :
RETENCION - SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL{ SOPORTE s
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS, .
Arehivo da) srehivg Proceso Procedimiento CT| E {MD{ $§ |Fisico| Digital -
Gestidn | Central HED 7 :
592.04.02-37 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién Ambutatoria X X X i
*Registro individual de procedimientos RIPS- « .
GA-PAI-120 .
*Movimiento de bioldgico y jeringas intra y i % o
extramural GA-PA! 121
*Consentimiento informado vacunacion GA- M x B
CIV 495
“Encuesta previa a la vacunacion contra
fiebre amarilla del ministeno de la proteccion X x
social CE- PAI 113 . .
*Registro de temperatura refrigerador GA-PAI % % s
17
*Registro entrega de medicamentos X X .2
“Ordenes de examentes de laboratorio clinico x x
*Registro de demanda inducida x X B
*Registro de barrido AIEPI x x )
“Registra da visita domicliaria x * | seried 'do valor y _,.h...nnwoo. que refieja, da
RN iata. ) testimonio y s prueba de la gestién asistencial, en el desarrollo de |-
Solicibad derdieta021 . - Urgencias — L] X __J 1 funcinnar y ia ajncncidn do tos proceses. Cumplide el tismps da
N fi " retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
Entrega tumo de Enfermenia-032 Urgencias X L pectiva juridica, en tuenta las acciones
*Entrega tumo de Medico- 033 " judiciales que p puedan p: anie la Empresa.
o Urgencias . i Termi e liempo de i6n en el archive ceniral, seleccionar
*Central comunicaciongs registro diario muestra de! ~# anual de cada uno de las registros y conservar en
traslados-255 Urgencias x x la i i Los demas d eliminar de
rdo a lo ido en rdo AGN No.004 de 2043.-
*Reporte traslado usvarios ambulancias -257 2 Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultira, aricuto 2.8.2.2.5
Urgencias X X
*Controf entrega elementos esterilizacién-289 :
9 Urgencias / Odontologia X X
*Monitoreo fisico y quimice esterilizacion- 291 "
ya Urgencias / Odontologia X b -
*Monitoreo bioldgico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologi x X .
*Carro de paro urgencias- 297 Urgecias / Hospitalizacion x 1
*Listado de verificacién cubiculos observacién- .
429 yUrgencias X X
“Lista verificacién dotacién consultorios
médicos urgencias430 Urgencias X X ax ol :
*Entrega tumo auxiliares enfermeria-438 Urgencias % X '
*Hoja de traslado- 450 Urgencias x x )
“Lista verificacién ambulandia- 479 * Urgencias . % X
“Registro kit obstetrico-480 Urgencias X % :
*Entrega de indiadorbiclogico-508 Urgencias / Odontologia % ¥
*Lista venificacion dietas-537 Urgecias / Hospitalizacién x x i [

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.
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(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

#.w LAPRESA SOCIAL DEL £STADO
PASTO SALUD ES.E

VERSION PROCESQSERVICIO j CODIGO | NUM
Rt 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION jad Gst-TRD | 052
LCNTIDAD PRODUCTONA |CMPACSA SOCIAL DCL CSTADO PAGTO GALUD ESE it o . FECHA [ Hoja| 8 e 9
OFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA 7 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592,04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA 7592 04.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 1z 1 zom |
RETENCION m_mqm_,; DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL| SOPORTE Y )
cADIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENT!
Arehivoide] . rchivo Proceso Procedimiento cr| E Imo| s |Fisico| Digias EDIMIENTOS
Gestién Central K
592.04.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Geslién Ambulatoria X X x ¢
592.04.02- |\ 57a5 DE CHEQUED 2 8 B
37.01 x x
“Lista De Chequeo Paquete Instruccional . c e
Lavado De Manos % %
*Lista De Chequeo Paguete Intruccional Uso R4 -
Adecuado De Medicamentos x x :
*Lista De Chequeo Paquets Intruccional °
Comunicacién Asertiva x x =5
*Lista De Chequeo Programa Ppi % % “
‘Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario x %
‘Lista De Chequeo Estrategia lami (Formato _q
De Autoapreciacion) x x
“Lista De Chequeo Procesos Paciente 3
Trazadoer X X “
*Lista De Chequeo Al Procedimiento Da ' N
Referencia Det Protocolo De Referencia Y Sub de valor y juridico, que refleja,
Contrareferencia X x | datestimonio y es prueba de la gestién asistencial, en el desamolio
delas i yla gj idn de los procesos. Cumplido el tiempo
“Lista Os Chequso Escala De Bradem de retencién se transfiere al archivo central por ocho aftos {8) por
Prevencién Ulceras Por Presion « consulta retrospectiva juridica,teniendo en cuenta las acciones
x x judiciales que p te puedan pi se ante la Emp
Termi ¢l tiempo de i6n en el archivo central, seleccionar
*Lista De Chequeo Escalera Analgésica Para muestra del N* anual de cada uno de los registros y conservar en
£l Contro! De! Dolor Adoptada Por Oms la i Los demas eliminar de
x X acuerdo a lo establecida en Acuerdo AGN No.004 de 2013.-
*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al At 15, y decreto 1080 del Ministerdo de Cultura, articule 2.8.2.2.5
Protocoto De Comunicacién Entre E) Equipo
De Salud-Ronda Medica s 5 %
“Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria ) 3
“Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al g . ,
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo =
De Salud-Trastado Del Paciente A Toma De N
Ayudas Diagnésticas X X
‘Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Pacients A Otros
Servicios "
—— . il .x X -
*Lista Oe Chequeo Seguimiento A Aseo ‘
. Terminal De La Unidad . .
X X
“Lista Oe Chequeo Os Limpieza Y
Desinfeccién De Consultoric Odontolégico . X x

v or g
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-, e ok
. - . - ‘. - » ~ e
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .t B o BN . e
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO DEL E5TADD <
#W PASTO SALUD £ SE VERSION PROCESO/SERVICIO [ CODIGO | Num
= o vncninai-s 30 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA __ |EMPRESA SCCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE o FECHA [foia| @ 8
CIMA, PRODUCTORA. }500- GERENCIA 1590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR /592,04 CENTRO DE SALUD SANTA BARBARA 7 593 o‘_ 02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 [z | P4
- RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE -
coDISO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo - 5 . PRCCEDIMIENTOS 4
Gestian | Central Proceso Procedimiento CT¥| E |WD| S |[Fisicof Digital .
592.04.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Geslién Ambutatoria x X X «,
5920402- 1, 157AS DE CHEQUEQ 2 8
37.01 . o L WS .
“Lista De Chequeo Verificacion De .
Consultorio Odontolégico x X .
*Ficha Gnica de referencia y contra referencia .
para victimas de violencia intrafamiliar, sexual &
y mattrato infantil GU-130
X 3
*Lista De Chequeo De Funcionamiento De de valor y juridico, que refleja,
Unidades Mdviles X x | datestimonioy es prueta de la gestion asistencial, en ef desarrolio
- e e e de las funci y la ejecucién de ios p C el iempo
Lista De nzmacmo Um O_Em_m Segura X X de retencion se transfiere al archivo central por ocho afos (8) por
“Lista Oe Chequeo De Cumplimiento oo pe _,:E””mnm: en ncmzww.”wmnnﬁo:nu
Actuaciones Recomendadas Sobre El Evento Term e tiempo do i6n en e1 archivo central, sele eionar
Adverso 5 - X X ral .)ﬁ AMal A £ata une A 198 registros y fanservar en
“Lista De Chequeo Usuanas Que Ingresan A 1a ity 1 Los demas eliminar de
Sala De Partos g acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN No,004 de 2013+
X X Af.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articule 2.8.2.2.5
*Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan De
Sala De vm_.-om x x
*Lista De 0:3:3 De Cambio De Tumo m: : a_
E1 Servicio De Hospitalizacién S
*Lista de chequeo del estado de ambuiancia - “
mensual X X :
*Lista de chequeo de adherencia a ta guia de
identificacién redundante = %
592.04.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 Gestién Ambulatoria 3 . .
Cumplido el liempo de retencidn en el archivo central dieciocho {18)
afos, se transfiere al archivo histérico en sy wcvonm o=m__._m_
Contliene la ién de actividades que p al
592.04.02 ;i de las ici de trabajo y de 1a salud de los
e PLANES DE CONTINGENCIA colaboradores de Pasto Salud. .Se di a en archivo central en
46.07 concordancia con el numeral 4 de la Cireular Extemna 005 de 2012,
el articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 de! AGN y criterios.
establecidos en la gulas de digitalizacién def AGN.- Conservar
ambos sopartes
X X
_ _ CONVENCIONES! CT=Conservacién Total E=Eliminacidn MWD=Micsofilameidn-Digitalizacién 5= Seleccién \
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma ’ A ”
Nombre Responsable Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGC Cargo | TECNICA ADMINISTRATIVA .+.« | Firma % L
4 \
Nata: * £n cumplimiento def Acuardo 004 da 2019, articuln B Ias tahlas de én di An sar par al Secratarin General o funcienario adminictrative da igual o superior jerarquia,
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