MW CHPRESA SOCUL DiL ESTADO TABLA oM Mmqmzn__wz oc_Mn:z_mz.:F
') PASTO SALUDES. VERSION PROCESO/SERVI CODIGO | NUM
et 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA _ |[EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA _ voia]l 1 Fae 9
OFICINA PRODUCTORA _woo. GERENCIA 1 580 REDES OPERATIVAS 7 592 RED SUR 7 592.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCE SO MISIONAL 28 | 12 _ 2021 m ;
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
céoico mmm_.mm Y TIPOS DOCUMENTALES Ho”mduo _.n_a Aschive Cantral P Procedimiento ct| & |mo] s |rico| Digaat PROCEDIMIENTOS .
592.05.02-03 [ACTAS 2 8 X x x
oaaa %2 |acTas covecom Maragpegeesa sk
“Acta
592.05.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS Macigirotess Nasional
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES P
*Acta
- Serie | do valor que refleja, da tesimonic y
wwmuMmbN MWMWCDNWMM%O.A»,O_OZ Yio Macroproceso Misional es prueba de la gestién sal, el de las funch yia
2 = j i0n de fos Cumplido e! iempo de ratencion se
Acta ai archivo central por ocho afios (8). Tarminado af teampo
$92.05.02- ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS Macroproceso Misicnal de retencidn en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
03.07 da cada uno de Ias actas y enla ia instituci Los,
“Acta demas documentos efiminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
= - AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio d
%wmws ACTAS DE REUNION Macroproceso Misional Cuura, ariolo 28225
“Acta
2329502 |ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SAS! Macroproceso Misional
“Acta
5920502 | ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS Macroproceso Mesionat
*Acta
592.05.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x x X x
3920502 JiINFORME ASEGURADORAS 2 8 Gostién Ambulatoria : )
*Informe
39595.02°|INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestién Ambuftatoria
‘Informe "
592.05.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - ; :
35.10 Sistema 2 8, Gestién Ambulatoria
*Informe
§92.05.02- INFORME DE ASESORIADE VIHPRE Y y .
35.12 POST TEST ) 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe
592.05.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON 2 8 Macropraceso Misional
35.47 DESNUTRICION Serie de valor i . que refleja, da testimonio y
“Informe es prueba de la gastidn asi: el delas i yla
592 05.02- N 5 ejecucién de los procesas. Cumplido el tiempo de retenclon se
35.19 INFORME DE'BAJQ'PESO 2 8 Gestién Ambulatoria wansfiere 2l archivo central por ocho afios (8). Terminado ef tempo
THforma de retencidn en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
§92.05.02 de ta seria informes y 4l o retiucionsl, Low
Gl INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Geslidn Ambulatoria demas documentos eliminar de acuerdo 8 lo establecido en Acuerdo
35.20 AGN No.004 de 2013.- Ant.15. y decreto 1080 del Ministerio de
*Informe Cultura, articulo 2.8.22.5
592.05.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA Y o <
35.21 PLANIFICACION FAMILIAR 2 - 8 SestidnAmbulgtoss
*Informe
592.05.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA - .
35.22 COMUNITARIA BAC- Sislemas Z & Gestién Amtnlatora
*informe - -
592.05.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA @ :
.23 INSTITUCIONA (BAI - Sistemas 2 9 Sesin Aminiziore
“Informe - .
3220502 |INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestion Ambulstaria
*Informe
oar 0% |nForME DE casos TB 2 8 Gesiion Ambaletoria
“Informe

CL PRESENTE FORMATO £S5 IDENTICO AL ORIGINAL APRODBADO. LAS MODIFICAGIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS GIN AFROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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#.w EMPRESA SOCIAL OFL ESTADO | TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ >
PASTO SALUD ESE | VERSION PROCESQ/SERVICIO - CODIGO | NUM
: 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSTRD 052
ENTIDAD PRODUCTORA  [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA ] woin| 2 ﬂ o .m °
OFICINA PRODUCTORA __ |500- GERENCIA /.500 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR J 582.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 7 12 | 2021 | [ 3
) - RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE
- PROCEDIMIENTCS
cooieo SERIESY TIEOSDOCIMENTALES ﬂo”mﬁnw Archivo Central Proceso Peocadimients ct| E |MD| s |Fisico| Digitat
552.05.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x x |x x
592.05.02-  |INFORME DE PRIMERA INFANCIA E ) )
35.34 INFANCIA 2 8 Gesbion Ambulatora
*informe
562.05.02-  |INFORME DE CUMPLIMIENTO - )
3535 PROGRAMAS DE PYMS 2 u Gestion Amtuiotoria
*Informe L t
wwmw.mm.s. INFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambulatoria b
“informe - ¢
wwwwm.on. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestidn Ambulatoria
. “Informe -
wwwmwon. INFORME DE GESTION 2 8 Gestn Ambulatoria
- ‘Informa
592.05.02- |INFORME OE GESTION DE RIA DE N .
35.44 CANCER R 2 8 Gestibn Ambulateria
“Informe
wmw.wm.o... INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestion Ambutatoria ,
*Informe
ww»wmm.ow. INFORME DE LEPRA 2 8 Gesion Ambulatoria
*informe ..w
592.05.02-  |INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO i ’ - 4
35.52 ASMA ICC Y EPOC 2 8 Gestion Ambulataria Serie d 1 de valor E , qua refleja, da testimonio y
*Informe e$ prueba de | gestién ask iat, el de tas funci yla
592.05.02- INFORME DE REFERENCIA Y 2 ejacucion de los procesos, Cumplido e tiempa de retencion se
36,57 CONTRAREFERENCIA 2 8 Urgendias transfiere al archivo central por ocho afos (8). Terminado &l iempo
*Informe da retencidn en e archivo nm:g_ seleccionar :.Ea_.w Qo_ 2% anual
592.05.02- de la serie ¥ enla Los
a5 m.u - INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias demas d eliminar de doalo en Acuerdo|
= Tinform AGN No.004 do 2013.- AALIS. y decreto 1080 del Ministerio de
onme Culturs; arteuls 2.8.2.2.5
20502 |INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacion
“Informe
wwwuu.ow. INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria
“informe
592.05.02- ] :
1
3576 INFORME IAM 2 8 Gestén Ambulatoria ’
“Informe [l
592.05.02- ; :
1577 INFORME IVE 2 8 Geslién Ambutatoria .
“Informe:
wwwmw.ou. INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestign Ambulatoria 2
wmwwws. INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 ) Gesiion Ambuatoria )
“Informe 4
5920202 |inForRME MiNUTO DE ORO 2 8 Gestion Ambulatoria
‘Informe
wwwm.mm.oN, INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambutitoria *
*Informe
wwmm.wwﬁ. INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias
*Informe 5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ON_O_ZbC OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



m-w ENPRESA SOCIAL DFL ESTADO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
v>mqo m>_._.mm.vm.._m.m. VERSION PROCESOQISERVICIO CODIGO | NuUM
8.0 GESTICN DE SISTEMAS DE INFORMACION . GsTRD | o052
ENTIDAD PRODUCTORA  |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FEGRA Tl 2 lae] o
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR / 592.05 Omzqmo DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCESO MISIONAL 8 | 12 | z02t | !
¥ RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL ‘ ) .
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo do PROCEDIMIENTOS
£ #1 Aschivo Cental Proceso Procedimiento cT| E .
N Gestion . o ) .
592.05.02-35 {INFORMES INSTITUCIONALES % i
§92.05.02- INFORME PPI 2 8 Gesti6n Ambuatoria
35.84 :
“Informe ak
wwﬁmmb». INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestién Ambulatoria , 2 i
“Informe
5020502- |INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO ) - 5
35.87 POSITIVAS . B Sosddnhmbylatorla
“Informe
Se20502  [INFORME SALAS ERA 2 8 Gestén Ambutatoria
*Informe B
$92.0502-  |INFORME SALUD SEXUALY - -
35.90 REPRODUCTIVA 2 8 Gezlide Ambulgtera
“informe
59205.02. |INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE - "
3591 NACIDO VIVO 2 8 Gestién Ambutatoria
“Informe
920502 |iNFORME SIFILIS 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe Serie 1 de valor , que rofleja, da testimonio y
§92.05.02- #s prueba de [a gestién ask iat, el de las funci yla
a5 wm 2 INFORME SSAAJ 2 8 Gestion Ambutatoria ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
5 . af archivo central por oo:n ‘afios (8). Terminado el tempo
Informe de 1] en el archivo central, selecclonar :.:85. det 2% anual
592.05.02- 5 P da la serie i ¥ enla 1 Los
35.98 INFORME TSH 2 8 GostiémAmbdlalora demas climinar de acusrdo a 1o ido en Acuerdo
“Informe AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
Cultura, articulo 2.8.2.2.5
wwwmwﬂ. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestion Ambutatoria N
“Informe ’
wmm_,wws. INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestion Ambulatoria Odontologia
*Informe
592.05.02- INFORME COBERTURA DE VACUNACION 5 . .
35.104 POR COHORTE DE NACIDO VIVO 2 8 QeSS ADtaIaT Odontologia
‘informe
www_.ww.cu. INFORME DE CANGER DE COLON 2 8 Gestién Ambutataria Odontalogia
*Informe
592.0502-  |INFORME DE DETECCION TEMPRANA Y ) . ]
35.106 PROTECCION ESPECIFICA 2 8 Geslidn Ambulatoria Odontologia
*Informe
2039 |INFORME DE PAPSMI 2 8 Gostén Ambulatoria Odontalogia
*Informe
wwmwws. INFORME DE VULNERABLES 2 . 8 Gestisn Ambulatoria Odontologia .
*Informe

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACGION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-201¢
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W CRPRESA SOCIL DL [STANG TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL T
’ PASTO SALUD E.S.E VERSION | PROCESO/SERVICIO | CODIGO | NuM

8,0 | GESTION DE SISTEMAS DE iNFORMACION | GSi-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA _mgnxmm> SOGIAL DEL ESTADO PASTQ SALUD ESE FECHA % Tyl 4 lao| o
OFICINA PRODUCTORA __ |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR /592.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCESO MISIGNAL 28 1 12 -] 20218 }

"RETENGION SISTEMA DE omu._._oz OE CALIDAD DISPOSICIGN FINAL ] - '
- T .
<ODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ﬂnwﬁ._-m u.m i ottt Proceso bracciiiiante il g lido| is . _  PROCEOMENTOS

552.05.02-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

592.05.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE

LM
Cumplido el tiempo de retencidn por cuatro (&) afios en el archivo

£CD-093

2 x central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries
38.02 ARCHIVOS DE GESTION documentales conteidas en los erchives de gestion central o
v historice y permite p i6n. Se i los
uJ d de acuerdo o lo estabiecido en &l Articulo 16 del mo..m-no
002 de 2014 del AGN y guia de requisi i de digi
del AGN. Para la conservacidn documentsl, tener en Cuenta lo
592.05.02- _Z<MZA\WDO_O DOCUMENTAL DE ENTREGA 2 X establecido en sisterna integrado de conservacidn. Acuerdos AGN
36.06 OE CAR . 006 y 008de 2014
Instrumento que evidencia et SmW:o. lega! de ta transferencia primarial
= o daria de las series docu? seun e iempo de
conservacidn estableciio en 125 tablzs de retencién documental de!
. archivo de gestidn al archivo ceniral, Decreto 108072015 Art, 2.8.2.9,3,|
§92.05.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE . €l tiempo de retencién el Eo:!e de gestién cuenta a partir de la fechal
36.07 TRANSFERENGIA PRIMARIA 2 detinventario de b Cumpikdo el tiempo de rezencitn en e1
m-o:Zc om.._-a_ﬁ.waa {4) ahas, se consarva tolalmente. Se
los tos de acuerdo a lo establecido en
el Articuto 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y gula de requisitos
minimos de digitelizacidn del AGN
592,05.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 Gestion Ambulatoria % ,... .
Educacion a la famitia en AIEPI y niflo sano- R
. CA-EF-150 .
*Reporte de eventos adverses.CE-105 H )
*Tarjeta para la madre, CE-APIEPI-143 .4.:- .
“Historia clinica-consulta prenatal primera v
vez. GA-CPN-328 e f
“Lista de chequeo de impieza y desinfeccion, 4
GA-LDC-432 .
“Perimeto cefalice nifias de 0 2 5 afios.GA-
PCN-221-220
*Carmé perinatal, CE-181 Sario de valor y juridice, gue refleja, da
- Alimentacion para niAos y ninas menores de testimonio y es prueba do la gestién asistencial, en el dosamollo de
dos afios. GA-ANM-092 tas funci yla ejf i6n de los C ido el iempo de
A B in so al archivo central por ocho afios (8) por
Contrareferencia. GA-CR-434 i pectiva juridica teni en cuenta las
“Escala abreviada de desamallo {EAD-1). GA- ludiciales qua posi puedan ante la

“Formula médica, GA-FM-030

“Histaria clinica- consulta externa, GA-HCE-
341

*Peso para talla nifios de 0 a 5 afies. GA-PS-
160-162

“Registro de paraclinicos y econografias de
gestantante.GA-RPD-011

“Talla para la edad nifas de 0 2 5 afios -
peso.GA-TEN-159-157

“Talla para la edad niflas de 0 a 2 afios - peso;
GA-TEN-164-389

*Talla para |z edad niflos de 0 a 2 aflos - peso,
GA-TEN-167-388

*Yalla para la edad nifias de 8 a 18 afios -
GA-TEN 169-170

Terminado el tiempo de retencin en el archivo central, selaccionar
muestra def 2% anual de cada uno de los registras y conservar en (a
i Los demds eliminar de atuerdo 8
lo eslablecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013, Art.15. Y decreto
1080 del Ministerio de Cuttura, articulo 2.8.2.2.5

£L PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATQ NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA
ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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PASTO SALUD €.S.E VERSION

ENTIDAD PRCDUCTORA ~ |EMPRESA SOCIAL DEL ESTA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -

PROCESQ/SERVICIO

CODIGO | NUM

it geenineden 8.0

OFICINA PRODUCTORA |500- GERENCIA / 550 REDES

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

DO PASTO SALUD ESE -
OPERATIVAS /562 RED SUR 7 502.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCESO MISIONAL

GSKTRD |_052
FECHA T

R e

™ = Hi
T I L Sk MG B M

RETENCION

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
+

Archive Central

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

SOPORTE

- Procoso

Tlsico

Digital

- PROCEDIMIENTOS -

INSTRUMENTOS DE CONTROL

*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI GA-
TMA 143

8

Gestion Ambulateria

X

x

“Reporte de eventos adversos CE 105

*Programa de salud sexual y reproductiva CE
SSR 139

*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccidn
GA-LOC 432 )

*consentimiento informado GA-Ct 456

“consentimiento informado para realizar fa
prueba p GA-CP 016

*Disentimiento informado. GA-DI 245

*Escala abreviada de desarrolio (EAD-1) GA-
ECD 093

“Formato de educacion IAMI para madres
usuarias GA-EMC 403

*Educacion IAMI para madres usuarias serv.
dete. t GA-EMD 010

*Registro envio de muestras BK y cullivos
paciente GA-RSR

*Programa consejeria para la planificacion
famitia GA-SSR 331

“Lista de verificacién autocuidado GC - LVA
417

*Lista de verificacién de venopunsion GC -
LW 416

Serie de valor v ¥ jurkdico, que .m:nwm..au
testimonio y es prueba de la gestién asistencial, en ¢! desamrollo de
Ias funci y la aj i6n de 105 p Cumplido el tempe de¢
tetencion se transfiers al archiva central por ocho afies (8) por

it pettiva juridica, teri ert Cuerita las acciones
qua posil puedan znte 1a

*Lista de verificacién de prevencién de
ulceras GC - VUP 414

Terminado el tempo da retencién en ¢l archive central, seleccionar
.:..nms um_ n# u::m_ de cada uno de los regisiros y conservar en la

“Usta de chequeo escala analgésica GH-
ECD 358

“Lista de chequeo escala de riesgo de caidas
GH-ERC 356

“Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion uic GH-EUP 357

*Registro de consuita RIPS-GA-RCR-248

*Registros residuos hospitalarios

*Registro agendas de citas

“Registros eventos adversos

‘Registro acla de entrega d¢ residuos

Gestién Ambutatoria

“Listado basico de maternial odontolégico

Gestion Ambutatoria

"Registro Solicitud y entrega de
medicamentos y dispositivos medicos

*Registro reperte diaric de humedad y
temperatura

“Registro verificacién de fechas de
vencimiento de medicamentos y dispositivos
médicos, insumos odentoldgicos y otros

Gestién Ambulatoria

“Registro kardex de reactivos € insumos
odontologicos

Gestitn Ambutatoria

*Registro de seguimiento a protocolo de

bioseguridad odontologica

Gestion Ambulatoria

Los demis eliminar de rda a
lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articuto 2.8.2.2.5
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@ EMPRESA SOCIL DEL ESTADD : TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL %" } ) ]
PASTO SALUD ES.E VERSION * . PROCESO/SERVICIO . CODIGO | NUM
. T80 E GESTION DE SISTEMAS OE INFORMACION . ) GSITRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA___[EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE : ’ FECHA roja| & fao] 9
. . - JOFICINA PRODUCTORA . mmoo. GERENCIA 1590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR / 592.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 §>020_um00mw0 MISIONAL 28 _ 12 .._ 2021 | W !
” S ) RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE R T -
IGO SERIES Y TIP IMENTALE: Y - . PROCEDIMIENTOS .
oo S Y TIPOS DOCUMENTALES ﬁgrm 92 archivo Contrat Proceso 4 ] Procedimiento ct| £ IMD| s |Fisico| Digitat ' .
i~ 592.05.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestibn Ambutateria x x x ' .
*Registro de fluorosis dental Gestidn Ambulatoria Odontelogia x x p
*Registro de monitoreo fisico y quimico de . ; :
esterilizacion i Gestidn Ambulateria Odontologia x X . .
: X i
K *Registro de monitoreo bioldgico de . @ ,
. " lesteritizacion Gestién Ambulatoria Odontologia x x . |
- 13
*Registro de entrega de indicador biclogico Gaslién Ambulatotia Odontologia ’ x x .
3 “Registro rayos X odontoldgico Gestion Ambulatoria Cdontotogia - x x .
“Registro de pacientes sanos y sanos ’ ; X }
rehabilitades Gestién Ambulatoria Odontologia X X X .
. *Registro fista de chequeo verificacion de . 7 ®
consultorio 6doMolegic Gestién Ambulstoria Odontologfa . x x o
E it {
*Registro tamisaje de pacientes con . :
enfermedad respiratonia aguda en Gestién Ambutateria Odontotogia X x .. o .
odontologia
*Lista de chequeo de limpieza y desinfeccién ~ % " .
GA-LDC 432 . UK %
e s . _ E Seris de valor inistrativo y jurkdice, que reflgja, da
o_m.w_” n“m Hmnwa“morﬂ\\mn_.\._mgn_o%uwo:m::o:o Gestisn Ambulatoria " QOdontologia X X testimornio y &5 prueba de la gestion asistencial, en ¢l desarrollo de
3logl - N - Ias funci yla i6n de tos p Cumplido el iempa da
“Seguimiento a protocels bioseguridad = = retencidn se transfiere al archive ‘m..:m. pot ocho afias (8) por
4 - 0 : i it poctiva juridica, teni en cuenta {as accipnes
odontologia GA-BO 083 ‘ SeslénAmbiuese ripniciooly’ N E que posi pucdan o ants ta Emiy
B = o = - Termi el tiempo da i6n en el archivo centra, mo_ennnsm.
> Consentimiento informado GA-CI 496 . ) < x X__| muostra del 2% anual de cada uno de tos registios y conservar enla
_ N N N . 2 - Los demds eliminar de acuerdo a
" “Lista de chequeo de hmpieza y desinfeccion . x M lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15.y decrets
GA-LDC 432 . . 1080 des Ministerio da Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Gestion de sistemas de informacion GSI-CO ” % .
058 - .
*Higiene de manos GC-OHM 482 x x L
I *Registro diaric de vacunacidn adultos-GAP- x X & .
PAJ337 . 4 o
— Y w._ —
*Registro diario d¢ vacunacién de ninos-GAP- s " x )
PAI-336 s o
o
*Registros de limpieza y desinfeccién areas M x )
criticas
*Encuesta previa a 1a vacunacion fiebre x x y i
amarilla
*Regi icitud de bioldgico e insumos x x T & f
*Reyistro recepcion de biolégicos . X x *
*Lista ds chequeo de limpieza y desinfeccion L.
GA-LDC 432 O .
*Registro listado de verificacién de dotacion .
de dotacion consultorios * . x x £ i

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN T-ODZ)HO ORIGINAL). OFICINA
ASCSORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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ENTIDAD PRODUCTORA  |EMPRESA SOCIAL OEL mmd.ﬁo PASTO SALUD ESE FECHA . | Heja| 7 w s 9
OFICINA PRODUCTORA _moo. GERENCIAJ 590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR / 992, ow Omzqu DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 _s>OmOvaOmmO MISIONAL - 28 _ 12 ~ 2021 7 _ +
i . ) . . »  RETENCION SISTEMA DE mmm.:oz DE CAUDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE |. ; o .
i PROCEDIMIENTOS
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ?M”wih_ nw Archivo Cantral Procesa . Procedimiento et | e [mo| s |isico} Digiat IMIENTS .
592.05.02-37 |INSTRUMENTOQS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria x x x .
*Registro individual de procedimientes RIPS- - » . -
GA-PAI-120 .
“Movimiento de biologico y jeringas intra y 2 .
extramural GA-PAI 121 . i
*Consentimiento informado vacunacién GA- " % ’ o
Civ 495 -
. o L]
*Encuesta previa a la vacunacién contra m
fiebre amarilla del ministerio de |3 proteccion x4 x
social CE- PAI 113
*Registro de temperatura refrigerador GA-PA ‘ &
"7
*Registro entrega de medicamentos x x
*Ordenss de eximentes de taboratorio clinico % x .
*Registro de demanda inducida x x .
*Registro de bamido AIEPI x x ;
“Registro de visita domiciliaria P % ,
- — Serie d 1 da valar y jurkdice. que reficja. da
*Solicitud de dieta- 021 Urgencias x x testimonio y es prueba de la gestién asistencial, en el desarrollo de
las funck ¥ la ej i6n de los pr Cumplido e! liempo de
*Entrega tumo de Enfermeria-032 Urgencias * X x _.nﬁzﬁo: se transfiere a! archivg central vo«oo_.o aflos (B) por
- pectiva jurldica, teni en cuents las acci
*Entrega tumo de Medice- 033 - Urgencias i x x i que posit puadan pi ante la Empresa.
— 3 —F el tiempo de i6n en e archiva central, selaccionar
*Central comunicaciones registro diario Urgenclas x x :.:om:w nm_ N* anual de cada uno de los registros y conservar en ta
traslados-255 . i Los demis d efiminar de acuerdo a
lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. ydecreto
*Reporte traslado usuarios ambulancias -257 Urgencias x X 1080 del Ministario de Cuttura, arliculo 2.8.2.2.5 -

*Control entrega elementos estenlizacion-289

Urgencias / Odontologia

*Monitoreo fisico y quimico esterilizacion- 291

Urgencias / Odentologia

*Monitoreo biolégico esterilizacidn-292

Urgencias / Odontologia

“Carro de paro urgencias- 297

Urgecias / Hospitalizacitn

*Listado de verificacion cubiculos

observacitn-429 Urgencias x| %
.Eﬂ.m <w.§Sn,o._.. dotacién consuftorios Urgencias x M
médicos urgencias-430

*Entrega tumo auxiliares enfermeria-438 Urgencias x x
*Hoja de traslace- 450 Urgencias x x’
*Lista verificacidn ambulancia- 479 ¢ Urgencias : x x
*Registro kit obstetrico-480 Urgencias x X~

*Entrega de indiaderbiologico-506

Urgencias / Odontologia

*Lista verificacidn dietas-537

Urgecias / Hospitatizacién
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#.W £1PRESA SOCIAL DEL 5100 . TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL " T

PASTO SALUD ESE VERSION . . PROCESQ/SERVICIO ) | comGo | num
s 8.0 0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | 'GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA  |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADD PASTO SALUD ESE L : | A FECHA ' voial 8 | @ 5
OFICINA PRODUCTORA “moo. GERENCGIA / 500 REDES OPERATIVAS / 592 RED SUR 7592.05 CENTRO DE SALUD GUALMATAN /592.05.02 gbanvanmmO MISIONAL 3 28 . M 12 _ 202t - _ ¥ ; e
- = - " RETENGION B SISTEMA DE ommaz DE CALIDAD - DISPOSICION FINAL | SOPORTE i i
DIG! IES Y TI i - By & NTH
coneo |, SERIES Y TIPO3 DOCUMENTALES Eaﬂmzhwnm Aschive Gentral Proceso Pracedinmlanto ct]| € {mp| s |Fisico] Digital ROCEORMENTOS
§92.05.02-37 {INSTRUMENTQOS DE CONTROL 2 8 E Gestién Ambulatoria 3 x x
. ~ .
59205.02- || 57AS DE CHEQUEQ 2 8 x| x :
37.01 *
“Lista De Chequeo Paquete tnstruccional -
Lavado De Manos x x .
“Lista De Chegueo Pagquete Intruccional Uso E _
Adecuado De Medicamentos x *
*Lista De Chequeo Paguete Intruccional '
Comunicacion Asartiva * x
“Lista De Chequeo Programa Ppi < X X
g . .
-Lista De Cheques De Aiepi Comunitario . x x £ L
*Lista De Chequeo Estrategia lami (Formato X ’
De Autcapresiacion) x
*Lista De Chequeo Procesos Pacienta « : :
Trazador I3
“Lista De Chequeo Al Procedimiento De o i
. iReferencia Del Protocolo De Referencia ' X X B .
. Contrareferencia . . e % ie d 1 de vator inistrativo y juridico, que refleja, da
s . e testimonio y es prueba de la gestién asistencial, en ef desarrollo do
ﬁ_m_mm“:cnwomﬁ”“”mm—um%_h“woﬂant : x x | 1as tunci y la ejscucion de los pi . Cumpiido e! iempo de
X i6n s¢ al archivo central por ocho afios (8) por
- “Lista De Chequeo Escalera Analgésica Para st .  consult ectiva juridica, teni en cuenta las acci
"+ .11 Controt Det Dolor Adoptada Por Oms M x X iales que | puadan larse arte la Empresa.
- : Terminado e iempa de retancién an el archivo central, seleccionar
“Lista De Chequeo Para £l Seguimiento Al - muesira det ~$ anual da cada uno de los registros y conservar en ta
Protocolo De Comunicacion Entre E1 Equipo . - . x X ci Los demés gliminar de acuerdo a
De Satud-Ronda Medica o i ) Io establecido en Acuerdo AGN No.C34 do 2043.- A.15.ydecsete

1050 del Ministerio de Cultura, aiticuto 2.8.2.2.5
*Lista D2 Chequeo Para El Seguimienio Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo x x
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria

.

*Lista De Chequeo Para Ei Seguimiento Al

. |Protocolo De Comunicacién Entre El Equipe
-\ De Salud-Traslade Dei Pacente A Toma De x x
Ayudas Diagndsticas

= . " ’

._L..mE De Chequeo Para E! Seguimiento Al

Protacoto De Comunicacién Entre El Equipo 2 1
De Salud-Traslado Del Paciente A Otros 1 ox .
Servicios ) :

*Lista 0e Chequeo Seguimiento A Aseo

. Terminal De La Undad . X X
~tista De Chequeo De Limpisza Y " R c. s
Desinfeccién hm Consultorio Odontolégico S X
“Lista De Chequeo Verificacion Da - x x .. [}

Cansuttorio Odontoldgico
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* el g TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
#‘ PASTO SALUD ES.E VERSION nxnwonmmwpmmxSO_O ~ CODIGO | NUM
Dt 8.0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMAGION GSI.TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA  JEMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE f FECHA | woisl o as g
OFICINA PRODUCTORA _m.c_o- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS /592 RED SUR/ 592. om CENTRO DE SALUD GUALMATAN / 592.05.02 MACROPROCESQ MISIONAL E 28 7| 12 ] 2021 ' !
' 7 RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE - B
L Y . N . PROCEDIMIE
£an °% SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES puchide | acchivo Central Proceso _ Procedimiente | CT| E [MD| s |Fiéico] Digitat NTOS
£02.05.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestin Ambulatoria _ x x x
www%m.s. LISTAS OE CHEQUEO 2 8 | x | x |-~
*Ficha unica de referencia y contra referencia .
para victimas de violencia intrafamiliar, sexual X X P P .
y malirato infantil GU-130
*Lista De Chequeo De Funcionamiento De 5 5
Unidades Mdviles
ie d i de valor y juridico, que refleja, da
*Lista De Chequeo De Cirugia Segura x X testimonio y es prueba de la gestién asistancial, en el desarrolio de
1as f y la &j i6n da los pi Cumplido el tiempo de
“Lista De Chequeo De Cumptimiento .m.m._oo-_ se transfiere al archivo o»._..w_ por ocho ahos (8) por
Actuaciones Recomendadas Sobre El Evento x X juridica, do en cuenta las acciones.
Adverso que puedan pi ante la Emp
- - Terminado el tiempa de retencién en el archivo centrat, solaccionar
“Lista De Chequeo Usuarias Que Ingresan A ” x | muestra del 2% anual de cada uno de los registios y conservar en la
Sala De Partos Los demés eliminar de do a
» . lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ari.15, y decrelo
*Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan De . % ) 1080 det Ministerio de Cultura, articule 2.8.2.2.5
Sala De Partos
"Lista De Chequeo De Cambio De Tumo En
El Servicio De Hospitalizacion
“Lista de chequeo del estado de ambulancia - % %
mensual
*Lista de chequeo de adherencia ala guia de . %
identificacién redundante
§92.05.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 Gestién Ambulatoria x X x
Cumptido €l iempo de retencién en el archivo central dieciocho (18}
afios, se ransfiere at archivo histdrico en su me_uo:o ariginal. Oeann_..a
- P » la i6n de acthv que al mej
5§92.05.02- de |as condiciones de trabajo y de !a salud de los nnaaa.uno_.wm de
g PLANES DE CONTINGENCIA X x Pasto Satud, .Se digitaliza en archivo central en concardancia con ef
numeral 4 de la Circutar Externa 005 de 2012; el articulo 16 del
acuerdo 002 de 2014 de! AGN y criterios establecidos en la gufas de
digitalizacién del AGN.- Conservar ambos soportes
B __ CONVENCIONES: _ CT=Conservacisn Tota! ___ E=Ebminacion MID=Migsafiameion-Digitalizackn " S=Seleccién T il | L—
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo 1 SECRETARIO GENERAL Firma
[
Nombre Responsable Archivo ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma ﬁ {
. - r -
Nota: * En cumplimiento dei Acuerde 004 de 2019, articulo 8 las tablas de 36 debaran ser por el S io General o de igual o superior jerarquia.
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