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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
@ EIPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION PROCESO/SERVICIO conIGO | NuM
PASTO SALUD E.S.E 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA | EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA
Hoja] 1 - ] 2
(OFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE / 593.01 CENTRO DE SALUD LORENZO DE ALDANA / 593.01.07 UNIDAD DE CORRESPONDEN( 28 _ 12 _ 2021 _
RETENCION " SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE ) - )
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T PROCEDIMIENTOS
Archivo da | Archivo . :
Gestidn c Proceso ﬁ \ Procedimients Cr| E § [Fiskco| Digital
593.01.07-15 MM_MWM_Wmcm VO DEICOMUNICACIONES 2 8 Gesbidn de Sistemas de {riormacién X x X
Instrumente que seporta el cumpiimiento del Acuerdo No. 060 de
7 . R g 2000. Cumplido el iempo da conservacion en el archivo centrat acho
aomnmmhb._w,%smm”m it picles; (B) 2fos. Se recomienda digitalizar en ef archivo central de acuerdo
d con el Acuerdo 002 de 2014 del AGN. Art.16 y gula de requisitos
minimos de digitafizacién del AGN
593.01.07-35 |INFORMES INSTITUCIONALES
ST 07 Serle fuente ds consulta retrospectiva en cumplimiento de las.
-7 | INFORME DE GESTION 2 3 Gestion de Sistemas de Informacion x x| x x | funciones alos y Fuente de
35.43 datos para la los insti O 8
infarmacién consolidada por & Lider g8l Proceso de Gestién de
Sistemas de Informacién. Cumplido e! tiempo de retencion
‘Informe &n ¢l archivo centra), eliminar de acuerdo a to
en Acuerdo No.004 de 2013.- Ar.15- Eliminacidn de documentgs,
593.01.07-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestién de Sistemas de Informacién
. Cumplido el tiempo de retencidn por cuatm (4) aflos en el archivo
593.01.07- INVENTARIOS UOO:“qu ALES DE 2 4 x x x |central sa conserva tolaimente ya que describe 1as serfes y subseries
36.02 ARCHIVCS DE GESTION documentales contenidas en los Ed:?om de uﬁ.&: central e
y permite los
[ ammﬁ_ﬂdon_owaﬁu_maaogo_baﬂ_o._wa&meman
002 de 2014 del AGN y gula de i de
593.01.07- INVENTARIO DOCUMENTAL DE del AGN. Para la conservacion documental, tener en cuenta lo
36.06 ENTREGA DE CARGO 2 4 x x x en slistema integ de conservacitn. Acuerdos AGN
s 006 y 008 de 2014
Cumplido el tiempo da retencién en & archivo de Gestién se
transfiers al archivo central para su conservacidn por cuatro {4) aflos.
Terminado el tiempo do conservacién en e! archive central se
conserva ya que las seres y
593.01.07- INVENTARIO DOCUMENTAL DE documentales contenidas en ks archivo de gestidn custodiadas <
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 E x * | x ] ese enegan al i Se o
.| ' ggﬁm%gwaﬂﬁzmnsga»aganmg
002 de 2014 de! AGN y gulade minimos de
del AGN, Para la conservacion documental, tener en cuenta lo
ido en sistema Integ de conservacién. Acuerdos AGN
006 y 008 de 2014
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ENTIDAD PRODUCTORA |[EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA. « - i 2 | a 2
= — - o] e
OFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 533 RED ORIENTE / 593.01 CENTRO DE SALUD _.OmmZNO DE ALDANA / 593. 9 07 UNIDAD DE oonmmmuozomZn 28 g 12 2021 "
» RETENCION SISTEMA DE GESTION OE CALIDAD . DISPOSICION FINAL | SOPORTE ) " .
* R B Y 3 = .
. . " * PROCEDIMIENTOS,
ﬁmm.ﬁ,a MM._._.M Proceso Procedimiemo cT| e |MD]| s |Fisico| Digial N
CODIGO [ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R _ . e, . "
593.01,07-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion de Sistemas de Informacidn X X X R
“Registro de Devolucion de e ’ ~
ComunicacionesGSI -DCO 394 e
*Registro de Estadisticas X x - o
*Registro de Préstamo Documental-GSI-PD- )
028 Bl
” N . Cumplido el liempe de relencién en el mﬁ:_<o de gestién dos (2)
mmm_mﬂ._.o ﬁ._m:_:m Enirega de v x x aflos, transferir al archivo central y conservar ocho (8) afios.
Comunicacicnes Intema Cumplido este liempo, seleccionar el 2% anual de cada registro y
= % T transferir al archivo histérico. Los demds registros eliminar parque
Registro Pl 5 % I
o isathnes N, oy e Lo g g o
establecido en Acuerdo No.004 de 2013 An.15- Eliminacion de
‘Registro Planilla Entrega de . documentos.
Comunicaciones Urbana x % .
*Registro Planilla Entrega Copias C.0.
Enviados x X . E
e
*Registro Visita a los Archivos de Gestion- N N o ¥
GS$I-VAG 025 b
*Regislro Visita a los Archivos Clinicos -GSI i - ,,.
VAG 274 x :
- CONVENCIONES: . €T=Conservacién Total _EEliminacibn - M/D=Mictofitameion-Digitalizacion S= Seleccién [N —/
a @ " 7
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Carge SECRETARIO GENERAL Firma
i P
MM””M Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Fimma o
, [
Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las Lablas de 0 an ser por el io General o fi ativo de igual o superior jeramuia. \ . ¥
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