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CcODIGO
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SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

Archivo de
Gestibn

Aschivo
Central

Proceso

Procedimienio

cT

E

WD

s

Fisico

Digital

’ PROCEDIMIENTOS

593.03.01-28

HISTORIAS CLINICAS MEDICAS

5

10

Gestidn ge Sistemas de Informacidn

Historia Clinica

*Historia Clinica Perinatal - CLAP/SMR-
OPS/OMS.- ACA-HCM -394

*Historia Clinica-Consulta Prenatal primera
vez-GA-CPN-328

*Registro de paradlinicos y ecografias de
gestantes - 011

* Formato de educacion IAM! para madres
usuarias de los servicios de deteccion
temprana-control prenatal- NUM. 010

* Consentimiento informado para realizar la
prueba diagnéstica VIH- 016

* Formato de seguimiento a traves de visita
domiciliaria - 099

*Educacion a la familia en AIEP! y nifio
sano- 150

*Alimentacion para nifios y nifias menores
de dos anos - 092

*Escala abreviada de desamollo  EAD-1
NUM, 033

*Talla para la edad nifios de 0 A 2 ANOS
NOM. 167

Conservar cinco (5) afios en archivo de gestidn contados a partir de
lima consuita del usuario. Transferir al archive central para
conservar durante diez {10} aflos, Ti el liempo da i
documental desde el Archivo central se seleccionara las historias
clinicas que han cumplido ef tiempo de retencién y preseniar al
Comité de Historia Clinica un inventario de las mismas, para que
éste defina el tamafio de fa y del ejercici

*Talla para edad nifias de 0 A 2 ANOS
NUM 164

- en asp comao: morbilidad, perfiles epi iolog:
especialidades medicas, historia y cultura, para conservar como
en el archive histdrico.Dentro esta seleccién se tiens fo

“Talla para la edad de nifias DE 2 A 5
ANOS NUM 159

* Talla para la edad de nifos DE2A 5
ANOS NUM 162

*Talla para ta edad de nifias DE 5 A 17
ANOS NUM 169

*Indice de masa corporal para nifias de 5 A
17 ANOS NUM 170

1 que es i ¥

“Talla para la edad de nifios DE 5 A 17
ANOS NUM 171

*Indice de masa corporal nifios 5 A 17
ANOS NUM 172

“Peso para |a talla de nifios 0 A 2 ANOS
NUM 389

“Peso para la talla de nifia 2A 5 ANOS
NUM 157

*Peso para la talla de nifias 0 A 2 ANOS.
NUM 388

*Peso para la talla de nifios 2 A 5 ANOS
NUM 160

* Perimetro cefélico nifics de 0A 5 ANQS
NUM. 220

* Perimetro cefélico nifas de 0 A 5 ANOS
NUM 221

*Signos vitales  NUM. 029

*Ordenes médicas NUM. 028

establecido en la Resolucidn No. 839 de 2017, referents a las
victimas de derechos humanos e infracciones graves al derecho
internacional humanitarios. Ei tiempo de estas historias se duglicard y
123 historias clinicas relacionadas con delitos de lesa humanidad
serén de conservacion permanente. Desde & archivo ceniral se
digitalizara las historias clinicas de conservacion total de acuerdo 8
Circular externa AGN No.005/2012 y lineamientos dados en la guias
de AGN para digitatizacién, Para el préstamo de historia clinica,
i i ¥ - Ley 1712 de
2014, Ant 18, a) El derecho de toda parsona a la intimidad. Revisar lo
enelp iy
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. RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD : DISPOSICION FINAL] SOPORTE | ” e “
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o i T PROCEDIMIENTOS "~ 3
Archivode | iichivo Proceso Procedimiento cT | E |mo| s }Fisico| Dighal
L Gestion Central b .y .
. . . Ens <R
503.03.01-28 {HISTORIAS CLINICAS MEDICAS 5 10 Geslién de Sistemas de informacién Historia Clinica x ix x ;ﬁ
. o Te ..‘"._ '
*Consentimiento informado para ) i o
procedimientos de enfermeria en urgencias, x x ; 4
observacidn y hospitalizacion - NUM. 497 .“
“Escala da riesgos de caida J.H. . & il
DOWNTON NUM. 356 X x -
‘Lista de chequeo escala de BRADEM . " - L
Prevencién ulceras por presion  NUM. 357 4 .
| .
*Lista de cheque escalera ANALGESIA -
para el cotrol del dolor adoptada por OMS X X 3
NUM. 358 »
*Registro pertenencias del paciente NUM. .
X X -
295 . o
* Notas de enfermeria NUM 026 X X Conservar ¢inco (5) afos en archive de gestion contados a partir de
*Contral consumo oxigeno medicinal por la vltima consula de! usuario. Transferir al archivo central para
paciente- NUM 373 X x conservar durante diez (10) mmoﬂ._. el tiempo de i
— ~ d al desde el Archivo nw::.m_ se seleccionara las historias
~Control neurolégico de pacientes- NUM x X dinicas que han cumplido el :mano de retencidn y presentar al
/23] Comité de Historia Clinica un 5?2&5 de las mismas, para que
*Disentimiento informado- NUM 245 o lox ] x - om.n defina el .mammo de la atnm_a y variables del n_n_.n.n.o
- en como: mofbilidad, perfiles epi
*Control de fiquidos- NUM 038 X X especiatidades medicas, historia y cultura, para conservar come
“Notificaciones de lesiones de causa muestra en el archivo histdrico,Dentro esta seleccién se liene lo
lextema- NUM 134 X x establecido en la Resolucion | Zo 839 de 2047, referente a las
victimas de d h a i i graves al
* Acta voluntaria- NUM 023 X % |internacional humanitarios. El tiempo de estas historias se duplicara y,
*Formutario Unico de atencion las historias clinicas relacionadas con delites de lesa humanidad
prehospitalaria- NUM 254 X x serén de conservaciin vmaq_mq._wam. Desde el archivo central se
= > s = = i las historias clinicas'de conservacion total de acuerdo a
._._m-m.um <m:mmmeo: de infermacién al % x Circular externa AGN N0.005/2012 y lineamientos dados en la guias
usuario y famiia- NUM 443 de AGN para dig _.Nmn.o_. _uua el préstamo de historia clinica,
*Inventario de habilacion- NUM 442 X x que es i y feservada.- Ley 1712 de
2014, At 18. a) EI nnanzo de toda ou-mo:m m la intimidad, Revisar lo
*Triage de urgencias- NUM 031 X x en el p
*Cotnrol neurologico de pacientes- NUM 5 |
041 X i
*Histonia clinica de urgencias- NUM 025 x x o
“Historia clinica cdontolégica- NUM 191 x x -
“Evolucidn odontologica- NUM 075 x X 5
“Registro clinico de urgencia odontoldgica- |- i
NUM 076 L N -
* Historia de reevaluacion odontelogica- i
NUM 078 X X . A
-
* Programa consejeria para 1a planificacién
familiar consentimiento informado- GA-SSR- - X X *
33 ey
*Programa de saiud reproductiva- NUM '
139 x o i
*Informe de colposcopia- NUM 008 x x 4 ;
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RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE =
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo o — Z,_‘Mu s
Gestibn | Central Proceso Procedimiento CT | E |WD| S [Fisico| Digital RocH N & J
& . - RS Che B,
593.03.01-36 |[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS . .
593.03.01- INVENTARIQS DOCUMENTALES DE :; “
36.02 ARCHIVOS DE GESTION 2 4 Cumptido el tiempo de retencién par cuatro (4) afios en el archivo
X X X | centrat se o ya que dggcribe las series y subseries
d les contenidas en los ivos de uou__?_ nn:ed_ e
brico y permite peracidn. Se i los
di de acuerdoa lo um,mu_ooao én n_ >:_2_o _m ._n_ mn:mao
002 de 2014 del AGN y guia de i de
593,03.01- INVENTARIO DOCUMENTAL DE del AGN. Para 1a conservacion documental, lener en cuenta lo
36.06 ENTREGA DE CARGO 2 4 % 4 % establecido en sisternsa integrado de conservacin. Acuerdos AGN
006 y 008 de 20 AK "
Cumplido el tiempo de retencitn en el archivo de Geslion se
transfiere al archivo central para su onservacian por cuatro (4) afos.
Terminado el tiempo de conservacién en el archivo nm:_B_ se
conserva ya que las sefies y
wwww_u‘ou ’ __.7__»<m24.>m_0 DOUMENTAL OF 2 4 documentales contenidas én l8s m_.nw_«& de mmuzo: n.__m«on_mnwm ¥
. ANSFERENCIA PRIMARIA & % x | quese gan al uovo dor. S8 izar los
Idocumentos de acuerdo a lo establacido en el Articulo 16 del mncmac
002 de 2014 dal AGN y guia de requisitds minimos de dig: 6
del AGN. Para 1a conservacidn nOﬁ:_ﬂmE.N_ tener en cuenta lo
en sistema i dec cidn. Acuendos AGN
006 y 008 de .uo..:
-0y s
- ot v
4
583.03.01-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL i N . ey
2 8 Gestion de Sistemas de Informacion HISTORIA CLINICA X X " de valor admini u ¥ juridico, que refleja, da
testimonlo y e3 prueba de la gestién n!mﬁ:n_n_ en el desamolio de
. 3 P 3 - las y la &j i6n de los p Cumplido el tiempo de
n.-wﬁ&:.o Libro de custodia de historia vetencidn s6 transflere al archivo 8:5_ por acho ados (8) por
inica- GSI-CHC-353 consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta tas acciones
j que p puedan p ante la Empresa.
*Registro libro de historia clinica da primera - Teami el tiempo da retencién en el archivo central, seteccionar
vez- GSI-HCP.354 N muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar enla
memoria institucional. Los demds documentos eliminar de acuerdo a
‘Regi " L lo ido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto
tegistro libro da trasiado de Historia 1080 de! Ministerio de Cufiura, articulo 2.8.2.2.5
Clinica- GSI-THC-355 <
: A - N\
CONVENCIONES; CT=Conservacion Total E=Eliminacion MID=Microfilamcion-Digitatizacion $= Seleccion - m W\
[T I m
vig
i
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Fima 1
Nombre Responsable . ! j : /\
Archivo . ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma
Neta; * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, anticulo 8 las tablas de on d deberan ser por el o fi ivo de igual o superior jerarqui !
vo u jerarquia.
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