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- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL #
%mﬁi_ﬂwwkm VERSION | PROCESO/SERVICIO o CODIGO | Num
e S 8,0 : GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION 0 GSITRD | 052
ENTIDADPRODUCTORA _ [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUDESE G - . FECHA T -
GFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS J 593 RED ORIENTE /593,03 CENTRO DE SALUD CABRERA 7 593.03.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 121 2021 | Hoja| 1 jde] 9
RETENCION . SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE i
cODIGO mmm_mm.< TIPOS DOCUMENTALES i i = - & . .
R : - Emnmmnm, MM._...M Proceso Procedimiento ct| € {mp]| s |Fisico| Digital PROCEDIMIENTOS
563,03.02-03 IACTAS x x X x
quo.ww.cw. ACTAS COVECOM 2 8 Macroproceso Misional
. *Acla
593.03.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS 2 8 Macroproceso Misiona!
£3.04, ADVERSOS, INCIDENTES P
T o Ty T YT Sene g valer PRl c tesimoniony
03.02- - es prueba de 13 gestidn asi ial, et o de las funci la
03.05. SOCIALIZACION z g Masreprecgsc Misionak jecucitn de los Curmiikto el liampo de retencién s
e — *Acta transfiere al archivo central por ocho afos (8). Terminado ! tiempo
593.03.02- - de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anua!
0307 ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 -4 Macroproceso Misicnal - de cada uno de Ias aclas y conservar en la memoria institucional.
et YR Los deméds eliminar de ak biecido en
ww.u ow@m Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto 1080 de! Ministerio
03 u..m - ACTAS DE REUNION 2 8 Macroproceso Misicnal de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
I *Acta
oo30302- . |ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASS| 2 8 Macropraceso Misional
o *Acta
wwwww.om. ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 8 Macraprocesa Misional
*Acta
593.03.02-35 |[INFORMES INSTITUCIONALES
2930302 lINFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestién Ambulataria . ..
*Informe
wmwmyom. INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestibn Ambulatoria
) “Informe
593.03.02- INFORME DE AIEPi COMUNITARIO - > 5
35.10 Sistema 2 8 Gestidn Ambulatoria
_ *Informe
593.03.02- |INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE ¥ - -
3512 POST TEST : 2 8 Gestion Ambulatoria -
= “Informe Serie de valor ativo, que refleja, da testimonio y
§93,03.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON 2 es prueba de la gestion asi ial. el de las funci yla
3517 DESNUTRICION 8 ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencién se
*Informe transfiere al archivo central por ocho aflos (8). Terminado el tiempo
w’fmuw ow T de en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
S INFORME DE BAJO PESO 2 : Gestion Ambulatoria de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
35.19 _ demas d eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
Informe AGN No,004 de 2013.- Ar, 15, y decreto 1080 del Ministerio de
5930302 |INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestion Ambulztoria Gultura, ariculo 2.8.2.2.5
‘Iniorme
$93.03.02- |INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA . )
35.21 ¥ PLANIFICACION FAMILIAR 2 8 Gestién Ambulatora
- *Informe
593.03.02- |INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA - -
35.22 COMUNITARIA BAC- Si 2 8 Geslién Ambulatoria ]
593.03.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA ; .
35.23 INSTITUCIONA (BAI) - S 2 8 CeslibnAmbilatana
*Informe ]
593.03.02- INFORME OE BUSQUEDA ACTIVA . .
3523 INSTITUCIONA (BAl) - Si 2 8 Geslién Ambulatoria
*Informe “ P
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e
’W EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION | PROCESO/SERVICIO T cone0 | nom
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ENTIDAD PRODUCTORA__|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD £SE — FECHA R
OFICINA PRODUGTORA _ [500- GERENCIA ] 530 REDES OPERATIVAS /593 RED GRIENTE/ 593.03 CENTRO DE SALUD CABRERA 1 593.03.02 _s>ox0nmoommm MISIONAL 28 | 12 pea0zics fjal 2 Jde) 9
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL ] SOPORTE
copico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive de | Archive . v ; o nmgmu_r_mraom
- Gestion Cenirat Procese Procedimiento €T | E [WD] $ [Fisico| Digital .»._
593.03.02-35 [INFORMES INSTITUCIONALES _ | % _ X X x %
509302 }INFORME DE CA CERVIX | 2 8 Gestién Ambulatoria Lo '
*Informe ] B n... v e )
5330302:  |iNFORME OF CASOS TB 2 8 Gestién Ambulatoria - _ " *
“Informe - i . wN.
£93.03.02- INFORME DE CRECIMIENTO Y . p i
3534 DESARROLLO 2 8 nnmn.,o: Ambulatoria m _ { A
“Informe _ 1__! L
593.03.02 INFORME DE CUMPLIMIENTO o
930302 1PROGRAMAS DE PROMOCION ¥ 2 8 Gestién Ambulatoria o
323 MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS '
“Informe | E
F
wwuwmu.ow. INFORME DE DEMANDA INDUCGIDA 2 8 Gestibn Ambulataria _ ' q :
.. _ - | =
*informe L A .
wwwwu.ﬁ. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestin Ambutatoria Vol k
. — T .
*Informe o ] . e
593.03.02- | \NFORME DE GESTION 2 8 Gestion Ambulatoria b _ -
35.43 e s e -¥
*Informe . 1 Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimenio y
593.03.02- |INFORME DE GESTION DE RIA DE g - o prueba de la gestion asistencial, el ST fiAcions e yIa
35.44 CANCER 2 8 Gestion Ambulatoria . _ _ ejecucian de los procesos. Cumplifio #f tiempo de retencitn se
Informe hoa o i _ lransfiere al archivo central por 6cho afos (8). Terminado el tiempo
YT i de idn en el archivo central, mm_mnn_cq_m: muestra del 2% anual
593.03.02- INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestisn Ambulatoria m — de la serie informes y canservar en'la memoria institucional. Los
35.47 sy demés d eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo!
“Informe _ e AGN No.004 de 2013. An.15.y decreto 1080 del Ministerio de
- " : - 08
wwu%u.ﬁ INFORME DE LEPRA 2 8 Gestibn Ambuiatoria | “ i e, Arleo T 225
*Informe T 7T
$93.03.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO y j i 1 . .
2582 ASMA. ICC Y EPOC 2 8 Gestién Ambulatoria — _
‘informe _ i .
593.03.02-  |INFORME DE REFERENCIA'Y - T .
35.57 CONTRAREFERENCIA 2 8 ‘ \Urgencias Lo )
‘Informe . (I I 1 ot
+
ww.ﬂmwow- INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias m _
“Informe . I.I, . i - <
wwﬂma.s. INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitatizacion I ” )
*Informe IH.II _ IJ . ey
wwwmwom. INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambitatoria _ T
g _ L 1
“informe . [ w
593.03.02- . : 2 .
i INFORME IAMI 2 8 Gestién Ambulatoria | ! M
*Informe v ’
593.03.02- INFORME IVE 2 8 Gestibn Ambulatoria ¢ ’
35.77 L v
*Informe Pt |

el
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . i,
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i Hoja 4
OFICINA PRODUCTONA, *+|£00 GCRCHCIA / 580 REDCE OPCRATIVAG / 593 REO ORICHTE / 503,03 CENTRO DE SALUD GADRERA 7 583.03.02 MACROPROCE S0 Wi SIONAL 28 12 _ 2021 7| A | i 0
] .. RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD s DISPOSICION FINAL [* SOPORTE ~ * . P
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ; ; - - : . PROCEGIMIENTOS .
5 ?M”_m““v“o wann::._“-m..._. . Proceso Procedimiento CT| € |MD| S |[Fisico} Digital =<
593.03.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES _* x x| x x “
wwwmu.om. INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambulatoria & *
*Informe I m
2059202 INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestisn Ambutatoria
3 - R AP «
*Informe Ly 4
J
wwumwws. INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestion Ambulatoria ,"
*Informe .
.
9302 INFORME PAICOVID 2 8 Gestion Ambulatoria 8
*Informe o .
wmwmw.ou. INFORME PA! REGULAR 2 8 Urgencias A ’
*Informe ’ o T ,“
593.03.02- = -
3584 INFORME PPI . 2 8 Gestion Ambulatoria .
*Informe . 2 - 5 .
wwwmwow. INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestion Ambulatoria £ .
“informe o .
593.03.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO . 3 - % Serie de valor 3. que refleja, da testimanio y
3587 POSITIVAS 2 8 GestibnAmtidtalona es nEoum de la gestion el d Ito e las fi yla
“informe j ion de los p . Cumplid m_-.m..:vo da retencion se
593.03.02- " e - fiere g/ m:u_?o ceniral por cn:o afiog (8). Terminado el tiempo
e mw X INFORME SALAS ERA ) 8 Gestibn Ambulatoria de retencion en el archivo central, seleccichar muestra del 2% anual
. i - - de |a serie informes y conservar en la memoria institucional, Los
_ Informe ~ demis d climinar de cuerdo a lo establecido en Acuerdo
583.03.02- INFORME SALUD SEXUAL < ) ) AGN No.004 de 2013 An.15, y decreto 1080 det Ministerio de
35.90 REPRODUCTIVA 2 8 Gestifin Ambulatoria Cultur, articuto 2.8.2.2.5
*Informe B
503.03.02- |INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE ~ | ) - -
3501 NACIDO VIVO 2 8 Gestin Ambulatoria »
*Informa e
3930502 NINFORME SIFILIS 2 8 Gestisn Ambulaioda -0
“Finforme B — T e i .\.w
SO0 iyrORME SSAAS 2 8 Gestion Ambulstoria - e
“Informe ) — A e T B _ '
5830302 | \nrORME TSH 2 s Gestién Ambulatoria ot
35.98 . .
o ‘informe e i - = . . w
wwqm“u.ﬂ. INFORME <>ocz>o_02 ANTIRRABIGA 2 8 Gestién Ambulatoria x x 5
7 T]wterme ™ L o e - o
593.0302-  linrORMES OE SALUD ORAL 2 8 Gestion Ambulatoria ’ Odontologia x x i
35.100 : i ailiney
_|'informe T T T FR . :
43,050 INFORME COBERTURA DE
) mﬂ.mw 2= |VACUNACION POR COHORTE DE 2 g Gestion Ambulatoria Odontalogia x x
- NACIDO VIVO i 1
“informe )
0
FI PRFSENTE FORMATO FS INFNTICO Al. ORIGINAL APROBADQ. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN _u01§>._.0 O..:O.Z)C -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL, . .J,.m
@ ENPAESA SOCIAL DIL E5TA00 - VERSION | PROCESO/SERVICIO T [ comiGo | num
PASTO mprcosm.mm 3.0 ] GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA _ |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE —— ] _FECHA . " Hoia] 4 | ge _ 9
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE /593.03 CENTRO DE SALUD CABRERA f 593.03.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 I~ 12 < 2021 & 1
. - RETENCION i . SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE T
NT ; % ' P
cADIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de { Aschivo Broeeso procedimiento er| € |wo| s |Fisics| oitar mOn.ma_z__mz._.om
" Gestién Central . i 5 .fu
T 5 i h i
o 3
593.03.02-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestién de Sistemas de Informacién « 5 g +3
U =
Cumplido el tiempo de retencién vo:n_._u»_d (4) afios en et ma._za
593.03.02- M,_L\%Tﬂ“vw_novm Onwnmvnmuﬂ“,m_um_z,ﬁx,_.mm DE 3 4 % i x  |central se conserva ya que'd Ias series y
36,02 enlos _ de gestion central &
érico y permite fu ién. Se i igitalizar los
R d de acverdo a lo oﬂmu_an_nc en m_ P:_n:_o _m nn_ acuerdo
002 de 2014 del AGN y guia.de req de izacién
del AGN, Para la conservacion documental, tener en cuenta fo
wwmmmubn- M,__,“\.qm%_ md.%” _%mUOnWOMrm,WmZ.;_. DE 2 a x x X b en sistema integ de conservacién. Acuerdos AGN
g 006 y 008 de 2014
4
» L Cumplido €! tiempe de retencidn en el archivo de Gestidn se
R transfiere at archivo central para su conservacion por ¢cualno (4) afios.
Termi el tiempo de col 1 en et archivo central se
conserva ya que ribe las series y
documentales contenidas en los archiva da gestién custodiadas y
5 T,
wmuﬁwwu.om ﬁ»%mh%ﬂﬂ”%%%ﬂ“yﬂb_xﬂnvm 2 4 X X x que se eniregan al nusvo . Se i italizar los
3 de rdo a to en el Articulo 16 del acuerdo
002 de 2014 del AGN y guia de requisi ini de digitalizaci
del AGN, Para la conservacién nomcaoam_. tener en cuenta lo
- en sistema integrado de tonservacidn, Acuerdos AGN
006 y 008 da'2014.
a
593.03.02-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gastidn Ambulatoria % x x o, y ,
“Educacién a la familia en AIEP! y nific N u.
sano- CA-EF-150 x X MM
“Reporte de eventos adversos.CE-105 R PP . Lt
“Tarjeta para la madre. CE-APIEP}-143 x x 3
“Historia clinica-consulta prenatal primera - % . !
vaz, GA-CPN-328 -
*Lisia de chequeo de limpieza y E i < - e :
2 3 X X Serie de valor y juridico, que refleja, da
desinfeccién. GA-LDC-432 imonio y es prueba de ta gestién asistencial, en el desarmollo de
*Perimeto cefdlico nias de 0 a 5 afios.GA- las funciones y 13 e de los pro - Cumplido ef tiempa de
PCN-221-220 . x x retencién se ransfiere al archivo céntral por ocho afias (8) por
p E;&84 iendo en cuenta tas acciones
*Camé perinatal, CE-181 - X x que posi v ante fa Emp
T P = = _.w::_:mno el tiempo de retencién m: n_ archive central, seleccionar
Alimentacién para nifos y nifias menores x x  {muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
de dos afios. GA-ANM-092 ional. Los demés documentos efiminar de acuerdo a
o i lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ar.15, ¥ decreto
Contrareferencia. GA-CR-434 X x |
1080 del Ministenio de Cuttura, atticulo 2.8.2.2.5
*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1). x X - .
GA-ECD-093 ‘
*Formula medica. GA-FM-030 x x 1
*Historia dlinica- consulta extema. GA-HCE- d
34 ¥ - . X X
2
*Peso para talla nifos de 0 a 5 afos. GA- .1
P$-160-162 o :
*Registro de paraclinicos y econografias de
gestantante. GA-RPD-011 x x N

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
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" FECHA _
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Hoja
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cODIGO

OFICINA PRODUCTORA

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

Archivo de

Archive

Gestion | Central

Proceso

Procedimiento

cT

E

WD

s

Fisico

Digital

bmoﬂmonz_mz._.Om

i

583.03.02-37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

2 8

Gestién Ambulatoria

*Talla para la edad ninas ¢e 0 a 5 anos -
peso.GA-TEN-159-157

‘Talla para la edad nifias de 0 a 2 arios -
peso- GA-TEN-164-389

*Talla para la edad nifios de 0 a 2 anos -
peso- GA-TEN-167-389

*Talla para |a edad nifios de 0 a 2 arios -
peso GA-TEN 167-388

*Talla para ta edad nifias de 8 a 18 anos -
GA-TEN 169-170

*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI
GA-TMA 143

‘Reporte de eventos adversos CE 105

“Programa de satud sexua! y reproductiva
CE-SSR 139

‘Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccién GA - LOC 432

‘censentimiente informado GA-CI 496

“censentimiento informado para realizar la
prueba p GA-CP 016

“Disentimiento informado. GA-D! 245

ik

wn._m dacumental de vator administrativo y juridico, que refieja. da

*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1)
GA-ECD 093

io y es prueba de Ia gestion asistencial, en el desarvotio de
las funciones y |a ejecition de 106 prp Cumplido el tiempa de
retencién se transfiere al archive S:.qm_ por ocho aflos (8) por

*Formato de educacion |IAMI para madres
usuarias GA-EMC 403

-nnamunn__ﬂ juridica, teniendo en cuenta las acciones
judiciales que p puedan p ante la Emp 3
Termi el tiempo de i6n en ‘et archive central, seleccionar

*Educacion IAMI para madres usuarias
serv. detc. t GA-EMD 010

*Pesc para talla nifos de 0 a 5 arios - tafla
GA-PS 160-162

‘Registro envio de muestras BK y cullivos
paciente GA-RSR

*Programa consejeria para |a pianificacion
familia GA-SSR 331

“Lista de verificacion autocuidado GC - LVA

“la?

*Lista de verificacion de vencpunsion GC -
Lvv a18

*Lista de verificacion de prevencion de
ulceras GC - VUP 414

*Lisla de chequeo escala analgésica GH-
ECD 358

“Lista de chequeo escala de riesgo de
caidas GH-ERC 356

"Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

*Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248

*Registros residuos hospitalarios

*Registro agendas de cilas

*Registros eventos adversos

:Emm:m Am_ N*. anual de cada uno de los .‘wm_m..dm y conservar enla

Los demds d! eliminar de rdo a

lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15. y decreto
1080 det Ministerio de Cultura, anticulo 2.8.2.2.5

- - i

)
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VERSION
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et

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO/SERVICIO
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-t
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mZ._._D>_u PRODUCTORA
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coODIGO

OFICINA PRODUCTORA

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

. DISPOSICION FINAL

SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo de

Gestién

Archivo
Central

r

Proceso

Procedimiento

CT|{ E [MD[ S

«

Fisico| Digital

593.03.02-37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

8

Gestion Ambulatoria

®x

*Registro acta de entrega de residuos

Gestion Ambulatoria

Odontologia

*Listado basico de material odontoldgico

Geastibn Ambulaloria

Qdontologia

“Registro Solicitud y entrega de
medicamentos y disposilivos medicos

*Registro reporte diario de humedad y
temperatura

*Registro verificacion de fechas de
vencimiento de medicamentos y
dispositivos médicos, insumos
odontolégicos y otros

Gestidn Ambulatoria

Odontologia

*Registro kirdex de reactivos e insumos
odontoldgicos

Gestién Ambulatoria

Qdontologia

*Registro de seguiminto a protocolo de
bioseguridad ondotelagica

Gestién Ambulateria

Qdontologia

“Registro de Ruorosis dental

Gestién Ambulatoria

Odontologia

*Registro de monitoreo fisico y quimico de
esterilizacidn

Gestién Ambulatoria

Odontologia

“Registro de moniterec bioldgico de
esterilizacion

Gestién Ambulatoria

QOdontotogia .

*Registre de entrega de indicador biclogico

Gestién Ambulatoria

Qdontologia

“Registro rayos X odontoligico

Gestién Ambulatonia

Odontologia

‘Registro de pacientes sanos y sanos
rehabilitados

Geslidn Ambutatoria

Odontologia

“Registro lista de chequeo verificacion de
consultorio odontaldgico

Gestién Ambulatoria

Odontologia

: 3

okt .

Serie de valor rayvo y juridico, que refleja, da
testimonio y es prueba de la gestién mn_mﬁm«.n.m_ en el desarrollo de
las funciones y la ejecucion de los nannmou Cumplido ef tiempo de

retencion se transfiere al archivo central por ocho afas (8) por
pectiva juridica, teni 4 en cuenla las acciones
judicE; que p e puedan or anie ta Emp
Termi el tiempo de ién en el archivo central, seteccionar
muestra del 2% anual de cada uno da los registros y conservar en la

“Registro tamizaje de pacientes con
enfermedad respiratoria aguda en
odontologia

Gestion Ambulatoria

Odontologia

‘Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LOC 432

*Lista de chequeo verificacion consultorio
adontologia GA - LVC 433

Gestidn Ambutatoria

Odontologia

“Seguimiento a protocolo bioseguridad
odontologia GA-BO 083

Geslidn Ambulatoria

Odontologia

*Consentimiento informado GA-Ct 496

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LOC 432

*Gestién de sistemas de informaciéon GSI-
CO 058

]

*Higiene de manos GC-OHM 482

—

“Registro diario de vacunacion adullos-GAP-
PAI-337

*Registro diario de vacunacion de nifios-
GAP-PAI-336

“Registros de limpleza y desinfeccién areas
criticas

*Encuesta previa a la vacunacién fiebre
amarilla

|
I

“Registro solicitud de bialdgico e insumos

i
|
|
§
|

!

ia institucional. Los demds documentos eliminar de acuerdo a
1o establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Arl.15. y decreto
1080 de! Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
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- RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD . DISPGSICION FINAL| SOPORTE - s N
: i i d PRI :
) CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo . Proceso O — el e luel s [Fisicol oi oomc_g_mzdw.m
. Gestion Central .
593.03.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X X x §
= = . b
*Registro recepcitn de biologicos X X N K
*Lista de chequeo de limpiezay i . § 5 , e
desinfeccion GaA - LDC 432 g
*Registro listado de verificacion de dotacion M X o
de dotacidn consultorios
*Registro individual de procedimientos RIPS 5 . i . *
GA-PAI-120 3 7
*Movimiento de bioldgico y jeringas intra y % % .
extramural GA-PAI 121 o
*Consentimiento informado vacunacién GA- x M i .
Civ 495 - 4
*Encuesta previa a Ia vacunacién contra )
fiebre amarilta del ministerio de la proteccidn é X x
social CE- PAI-113 5
- = o 671 .
“Registro de temperatura refrigerador GA- E
PAI 117 x x
*Registro entrega de medicamentos x X ¥
*Ordenes de examenes de laboratorio 5 % A
clinico. I T 0
*Registra de demanda inducida X X Serie documental de valar admi _w..‘m__,.o y juridico, que refleja, da
. ) N ﬁmmr:_o:_o ¥ es prueba de {a gestidn asi ﬁ:n_m_ en e! desarrollo de
Registro de barrido AIEP] ] ) X X | last y ta ejecycion de ins, progesos. Cumplido el tiempg de
*Registré de visita domicitiaria x X retencion Se transfiere al archivo central por ocho afos (8) nQ
retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
*Solicitud de dieta- 021 - Urgencias X x judiciales que posi puedan pi res se ante fa Emaresa.
. - SN * Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, selectionar
Entrega turno de Enfermeria-032 Urgencias x * | muestra det 2% anual de cada uno de los registros y conservar en Ia
= o E memoria institucional. Los demds documentos efiminar de acuerdo a
Entrega turno de Medico- 033 o Urgencias * X | 1o establecido en Acuérdo AGN No.004 de 2013~ Ar.15, y decreto
*Central comunicaciones registro diaric ' 1080 de! Ministerio de Cultura;-articuto 2.8.2.2.5
traslados-255 Urgencias X X
*Reporte trastado usuarios ambpulancias - . | B
257 Urgencias x X ST
*Control entrega elementos esterilizacion-
289 Urgencias / Odontologia’ x X
*Monitoreo fisica y quimico esternlizacion-
291 a Urgencias / Odontologia x x
*Monitoreo bioldgico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologia X x
*Carro de paro urgencias- 297 Urgecias / Hospitalizacion X X .
*Listado de verificacion cubiculos
observacion-429 Urgencias i X X N
*Lista verificacion dotacion consuitorios - B at
médicos urgencias-430 Urgencias ¢ X X
*Entrega turno auxiliares enfermeria-438 Urgencias X x
*Hoja de traslado- 450 Urgencias . x | x . ’
| *Lista verificacion ambulancia- 479 Urgencias X X
*Registro kit obstetrico-480 Urgencias | x
*Entrega de indiadorbiologico-506 Urgencias / Odontologia X X
“Lista verificacion dietas-537 Urgecias / Hospitalizacion 3 X
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ﬁ ‘RETENCION SISTEMA OE GESTIGN DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE ’ .
= s - o]
cADIG ¥ T UMENTALI i i *
pIGo SERIES ¥ TIPOS DOC €3 Archive de | Archiv Proceso Procedimiento | ¢T| € [mD] s |Fisico] Digital . RRGCEDIMENIGS
Gestion Central . g
593.03.02-37 |INSTRUMENTOQS DE CONTROL ) 2 8 Gestion Ambutatoria X x X -~ .H
593.03.02- ! . I
; '
3701 LISTAS DE CHEQUEO B 2 8 LI .Ix B M
*Lista De Chequeo Paquete {nstruccionat o A .
Lavado De Manos L X | 0 .
*Lista De Chequeo Paquete Intruccionat i =
Uso Adecuade De Medicamentos " Eal oy s
*Lista De Chequeo Paquete Intruccional _ _ "
Comunicacién Asertiva * { *
*Lista De Chequeo Programa Ppi } x 1 x
*Lista Da Chequea De Aiepi Comunitario | x 1 ox 5 .

*Lista De Chequeo Estrategia tami (Formato
De Autoapreciacion)

*Lista De Chequeo Procesos Paciente
Trazador

*Lista Oe Chequeo Al Procedimiento De

Contrareferencia

“Lista De Chequeo Escala De Bradem
Prevencion Ulceras Par Presion

*Lista De Chequeo Escalera Analgésica
Para El Control Del Dolor Adoptada Por
Oms

b 4 las

!
ER

L

i de valor ¥ juridico, que refleja, da
i testimonio yespruebade la naw:o: asistencial, en el desarrollo de

X

)
Referencia Del Protocolo De Referencia ¥ _
|
t
|
i
i

“Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al

y la ej ign de _om . Cumplido el tiempo de
- retencidn se transfiere al m..n:Eo.on::m_ por ocho afios (8) por

Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo! x x p juridica, teni £n cuenta 1as acciones
De Salud-Ronda Medica ‘ | judiciales que p puedan p ante |a Empresa,
H S B £ ef tiempo de ién en el archivo central, sefeccionar

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento At
Protocolo De Comunicacidn Entre EI Equipo
Oe Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria

f

t
*Lista De Chequeo Para E| Seguimiento Al m
Protocolo De Comunicacin Entre El Equipo,
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma De,
Ayudas Diagn6sticas w

*Lista De Chequeo Para E Seguimiento Al |
Protocolo De Comunicacion Entre €1 Equipo |
De Salud-Trastado Del Paciente A Otros _
Servicios

_.u:mu=m del 2% anual de cada una de (05 registros y conservar en la

x _ instituci Los demas’ eliminar de acuerdo a

1 lo establetido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ant.15. y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

1
"

‘Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminal De La Undad

Desinfeccién De Cansultorio Odontoldgico

“Lista De Chequeo Verificacion De

“Lista De Chequeo De Limpieza Y _
|
Consultoric Odontologico m

*Ficha unica de referencia y
naau_‘m..mamﬂm_..o_m para victimas de violencia
, sexualy infantit GU-

130
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b= it goeestiai-p — :
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE I FECHA | :.w_m a | de a
OFICINA PRODUCTORA _moo GERENCIA / 530 REOES OPERATIVAS 7 593 RED ORIENTE /593.03 CENTRO DE SALUD CABRERA / 1593 03.02 MACROPROCESO MISIONAL - 28 12 ) 2021
2 - RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL]  SOPORTE . ¥
Gl 1
YT IMENT, i i PROCEDIMIENT:
Goouse SERIES:L TIPOS DOCUMENTALES AIhivO.06 | ‘Archivo Proceso i Procedimiento | CT{ E {MD| s |Fisico} Digitat ENTOS
Gestién Central | b
593.03.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 g Gestion Ambylatoria : x x x R R TR o gy
9930302 |\ s7AS DE CHEQUED 2 8 ! x | x .
“Lista De Chequeo De Funcionamiento De t % ¥
Unidades Mdviles *
*Lista De Chequeo De Cirugia Segura ~ x x |Subseried | de valor administrativo y juridico. que refieja, da
! E y es prueba de 1a gestién asistencial, en el desarrollo de
*Lista De Chequeo De Cumplimiento las funclones,y la de los p «Sumplido el liempo da
Actuaciones Recomendadas Sobre Ef % % retencion se transfiere al archivo central por ocho afos (8) por
Evento Advarso nb:m::m :w_:..unmn:ﬁ juridica, _m=_oano en cuenta las acciones
e di que p puedan p se ante la Empresa.
i - Terminado el tiempo de retencidn en el archivo central, seleccionar
*Lista e Chequeo Usuarias Que Ingresan X x | muestra del 2% anual de cada uno de 10S registros y conservar en la
A Sala De Partos memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
R Io ido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- An.15, y decreto
- _ 1080 del Ministerio de Cultura, articulp 2.8.2.2.5
“Lista De Chequeo Uisuarias Que Egresan . % %
De Sala De Partos ‘_ 3 K]
NS w —
“Lista De Chequeo De Cambio De Tume En . i 5
El Servicio Ds Hospitalizacion _ 7
593.03.02-46 |[PLANES INSTITUCIONALES 2 18 _ % x X Cumplido el tiempo de relencidn en e Eo:._a central dieciocho {18)
hal afios, se _B:&. ere al archivo :_ma:oo en su sopone o:m_au
Oo...__uan 1a pf idn de activi que pemiten ¢ ir al
ji de las de _‘mum_o y de la salud de los
593.03.02- cotaberadores de Pasto Salud. .Se digitaliza en archivo central en
4607 PLANES DE CONTINGENCIA x ¥ | concordancia con el numeral 4 de la Circutar Externa 005 de 2012; el
3 articuto 16 del acuerdo 002 de 2014 del’AGN y criterios establecidos
_ en la guias de digitalizacién det AGN.- Conservar ambos soportes
1 we e 7
v L CONVENCIONES: CT=Canservacién Total o M/D=Microfilameién-Digitalizacion S= Salsccion N —
» . 3 )
Nombre del Respensable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma
nw%wm Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Fimma

Nota: * En cumplimienio del Acuendo 004 de 2018, articule 8 1as tabtas de

i6n documental deberén ser

por el

General o funcionario administrativo de igual o superior jeranquia.
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