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2 : RETENCION » SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL { SOPORTE
I SERIES Y TIPOS DOCU ivo i ) - PROCEDIMIENTOS -
coDIGo ERIE MENTALES Archivo de| Arehive Proceso . Procedimiento ct| & |mo| s |Fisico] Digitar| -
Gestién | Central -
593.05.0203 [ACTAS 2 8 ’ x x| x| x
: - 1 ¢
a305:02:  |ACTAS COVECOM Macrproceso Misianal
. *Acia —
§93.05.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS Macroproceso Misional
03,04 ADVERSGS, INCIDENTES o
583.05.02 an.".wm DE CAPACITACIGN Y/O i bogi ik oy g
.05.02- X Misi es v_.c@un de ta gestion asistencial, el desamollo de las funciones y la
03.06 SOCIALIZACISN MacioprocasoiMisianst ion de los p Cumplida el tiempo de retencin se
“Acla 1 :,mzm_.mnm al Eﬁ::..o central por on_..o afies (8). Terminado el liempo
§93.05.02- . de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anval
03.07 ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS Macroproceso Misional de cada uno de las aclas y conservar en la memoria institucional.
“Acia Los demas d efiminar de alo ido en
Ferwriney Acuerdo AGN No.004 de 2013~ An.15. Y decreto 1080 del
o5 wm - ACTAS DE REUNION Macroproceso Misional Ministerio de Cuttura, articulo 2.8.2.2.5
< *Acta
wwu%m.ow. ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ Macroproceso Misional
] *Acta -
0939502 |ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS Macroproceso Misiona)
= ‘Acta - — =, ¥
593.05.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X X% X
wwumm.m.om. INFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestién Ambutatoria
‘informe -
wwwwm.on. INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestion Ambutatoria
*Informe
593.05.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - " y
2510 Sistema 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe
593.05.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y : 5 ~
3592 POST TEST 2 8 Gestidn Ambutatoria
*Inferme ~ Serie da vator ivo, que refieja, da testimonio y
593.05.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON 2 8 es prueba de 2 geslién asi ial, el de tas i yla
3517 DESNUTRICION j ion de los p C el tiempo de retencion se
*Informe al archivo central por ocho aftos (8). Terminado &l tiempo
593.05.02- i . de retencién en el archivo central, seteccionar muestra del 2% anual
35.19 INFORME DE BAJO PESO 2 8 Gestidn Ambulatoria de ta serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
“informe demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo|
£93.05.00- AGN No.004 de 2013.- Ast.15_Y decreto 1080 del Ministerio de
P N.O . INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestion Ambutateria Cultura, afliculo 2.8.2.25
‘Informe «
593.05.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITCLOGIA . -
3521 Y PLANIFICAGION FAMILIAR 2 8 Sesliin Ambykiaria .
‘Informe
583.05.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . j
35.22 COMUNITARIA BAC- Sistemas 2 8 Gestidn Ambulatoda )
) “informe = .
593.05.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA . ]
35.23 INSTITUCIONA (BAY) - S 4 8- i kit -
‘Informe
353.05:02:  |INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestidn Ambulatoria
‘Informe,

EL-PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
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Gestion | Central - V . b
593.05.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES 3 X X X e = P}
wmuu.mwon. INFORME DE CASOS TB 2 8 Gestibn Ambulatona .‘
& 1
“informe P
593.05.02- INFORME DE CRECIMIENTO Y . ot
354 DESARROLLO 2 8 Gestidbn Ambulatoria a
“Informe Y]
593.05.0: INFORME DE CUMPLIMIENTO - o
-05.02- PROGRAMAS DE PROMOCION Y 2 8 Geslion Ambulatoria i
3535 MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS
*Informe !
+
wmummm.om. INFORME DE DEMANDA (NDUCIDA 2 8 Gestién Ambulatoria ]
‘Informe S
wwwu.wm.om. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gestién Ambulatoria ;
“Informe 3
3550502 |INFORME DE GESTION 2 8 Gestion Ambutatoria
) “Informe s -t .
593.05.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE 2 8 Gestién Ambulatoria
35.44 CANCER Serie di 1 de valor . que refleja, da testimenio y
= *Informe es prueba de (a gestién asi cial, el.ds de las funci yia
593.05.02- . j j 6n de los p . Cumpli el tiempo de retencién se
35.47 INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestidn Ambulatoria transfiere al Nﬁ;:.d central por ocho afios {8). Taminado el liempo
Trforme de retencién en ef archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
de la serig i yconservar en lp memoria institucional. Los
593.05.02- INFORME DE LEPRA . 2 8 Gestién Ambutatoria deméas documentos eliminar de acuerdp a lo establecido en Acuerdol
35.51 AGN No.004 de 2013~ Ar,15, ¥ decreto 1080 de! Ministerio de
‘tnforme Cuttura, articulo 2.8.2.2.5
593.05.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO . 4
35.82 ASMA. ICC Y EPOC 2 8 Gestion Ambulateria “
“Informe o
593.05.02- INFORME DE REFERENCIA Y . .
35.57 GONTRAREFERENCIA 2 8 Urgencias A
“Informe e
393.0502  |INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias )
*Informe . i
www%m.cm. INFORME DE SOBREPESQ 2 8 Hospitalizacién = ®3
“Informe - w
5930502 |INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe N S
5930502 | INFORME 1AMI 2 8 Gestibn Ambulatoria 4
35.76 -1
“Informe ™ @
593.05.02- INFORME IVE 2 8 Gestién Ambulatoria N
35.77 @ L |
*Informe N
wmwmm.ou. INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambulatoria
“Informe A

OFICINA ASESORA DE PLANEACION, FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i ; ; : PROCEDIMIENTOS
p Arhivo.de |- Aschive Proceso : Procedimiento cr| e |mp| s |Fisico] Digitat o
o Gestidn Central "
593,05.02-35 (INFORMES INSTITUCIONALES ) x x x X )
wwwmmbw. INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestibn Ambulatoria - .
‘intorme - .
3950702 HNFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestibn Ambulatoria
“Informe
wwﬂ.wm.ow. INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe: . .
598.9502  |INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias
“Informe &
593.05.02- ' : +
] &
25,84 _z_u.ONz._m PP 2 8 Geslibn Ambulatoria ».
*Informe ¢
Nwwmm,ou. INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestion Ambulatoria :
._:E,_wq:mix T vy ; . .-y ,
593.05.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZQ . 3 *
35.87 POSITIVAS 2 8 Gestién Ambulatoria
nforme Serie de valor adp . que refieja, da testimonio y
S - €3 prueba de la gestion asi iat ge) de 1as funci yla
693.05.02- INFORME SALAS ERA 2 8 Gestién Ambulatoria E jecucion de los p . Curiplido el tiempo de retencion se
35.89 . al archive centrat por oche aftos (8). Terminado ef tiempo
*Informe de retencidn en el archivo cantral, seleccionar muestra del 2% anuat
s ARME SAI LI da la serfe infonmas y conservar ”m..a |2 memoria institutional. Los
wwuw.Mw.on HM%HO,;DmCMW__rQ% SEXUAL Y 2 8 Gestibn AmBulaGHE demds documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdol
2 i AGN No.004 de 2013.- An.15. Y decreto 1080 del Ministeric de
|informe Cultura, articylo 2.8.2.2.5
593.05.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE 3 .
35.91 ZWQ_OO VIVO . 2 8 Gestibn Ambulataria .
._:ao_.:._lm eTm s aF
5830502 |iNFORME SIFILIS 2 8 Gestibn Ambutatoria 7
35.93 .
*Informe -+
593.05.02- ] . o
2596 | INFORME SSAAS L 2 8 ) ..1.:..111%3.5: Ambutatoria B . “ s
“Informe . b e et | e — 73
"|ss3.05.02- N ' ) ) E
RME TSH =
2598 INFORME TSI 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe x
wwwwm.om. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestisn Ambulataria x x T4
‘Informe u R
.wmmmws. INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestién Ambulatoria Odontologia x X i
*Informe 4
INFORME COBERTURA OE .
mMu.cm.S. VACUNACION POR COHORTE DE 2 8 Gestion Ambulatoria Odantologia x X »
35:304 NACIDO VIVO =
. et ersrenes 43 s Resferie o IS | A S (S S . - a
“Informe ) '
V.
=1, PRESENTE FORMATO ES IDENTICO Al QRIGINAL APROBANO | AS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAG CN TORMATO ORIGINAL),
OFICIMA ASESORA DE NLANEACION. FCCIIA DE CREACION Y/Q ACTUALIZACION: 11.03.2019 e .




-~

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO/SERVICIO

mw CMPRESA SOCIAL DEL £5T400 VERSION
) PASTO SALUD ES.E T

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

CODIGO  NUM

pam— .

" GS1.TRO 082

*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143

“Histonia climca-consulta prenatal primera
vez. GA-CPN-328

*Lista de chequeo de .ﬂu._mNm ¥

s
<.

— AT 1) +
ENTIDAD PRODUCTORA | IEMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE_ e e e FECHA 4 Hoia _ i at @
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RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD i U_mgm_n_oz FINAL - e
! i
RIESY T IMENT, i i PROCEDIMIENTOS
coODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo Proceso Procedimiento cT _ E [MD] S 4 .
Gestitn Central
P N S (U W e e e
§93.05.02-36 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacion '
o — _ ——
"
C i | G der ] Ll b
563.0502- |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE | el g PO Saaiy (d) anos euel archive
2 4 x cenlral se conserva ya acn las series y
36.02 ARCHIVOS DE GESTION en los archivos de gestion central @
! brico y permite ibn. Se i igitalizar los
- de ato ido en el Adticulo 16 del acuerdo
_ ' 002 de 2014 del AGN y guia de isit inis de digitatizacidn
del AGN. Para |a conservacidn documentat, tener en cuenta lo
563.05.02- Wb\qﬂ‘»ﬂﬁnw”ﬁumoawrﬂrmﬁmzﬂ>r e 2 4 x } m blecido en sistema integ de conservacién. Acuerdos AGN
36.08 _ 2 006 y 008 de 2014
Lt .
o
' i Instrumento que evidencia el reqistro legal de la transferencia
primaria o secundaria dé las series documentales, segun ei tiempo de;
m conservacion establecido en las tablas de retencion documental del
R archivo de gestion al archivo central, Decreto 108072015 Ant,
593.05.02- INVENTARIC DOCUMENTAL BE' e e _ 2.8.2.9.3. Eltiempo de retencion e arghivo de gestion cuenta a partir
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 X : de la fecha de! inventario de transferencia. Cumplido el tiempo de
retencion en ! archivo nm::m_ cuatro (4) ados, se conserva
E Ser i los de doalo
' establecido en el Articulo 16 des acuerdo 002 de 2014 del AGN y
' guia de requi: de ion del AGN
; K
s 2
: ! P ,
593.05.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria # :
“EducaciOn a la familia en AIEPI y nifio * iy m
sano- CA-EF-150 ne -1
*Reporte de evenlos adversos.CE-105 u a4
|
i

-

de dos ai0s. GA-ANM-092

“Contrareferencia. GA-CR-434

*Escala abreviada de desarrolio {EAD-1).
GA-ECD-093

“Formula médica. GA-FM-030

b

§

P o

L

1

1
desinfeccion. GA-LDC-432 i Serie d I de valor y juridico. que refleja. da
“Perimeto celblico rinas de 0 o 5 ahos.GA- ) .@um:.ca_o< es uEmcm a.m._m geslion asistencial, en el desarmrollo de
PCN-221-220 ; las y 13 ej delosp Cumplido el liempo de

itaninh ion se al archivo nm.::m_ por on:o afios (8) por

*Camé perinatal. CE-181 . t | p junidica, en cuenia las acgi
R = s s judici; que posi puedan p ante la Emp
Alimentacion para nifos y ninas menores ! Temi el fiempo de en ¢ archivo central, seleccionar

muestra del 2% anual de cada uno de |05 registros y conservar en la
memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a!

4

“Historia clinica- consulta extema. GA-HCE- _
341

*Peso para (alla nifios de 0 a S afws. GA- .
PS$-160-162

b A

1
4
i

*Registro de umawo.:ﬂmcm y econografias de
gestantante.GA-RPD-011

*Talla para 1a edad nifas de 0 a 5 anos -

peso.GA-TEN-159-157

lo ido en Acuerdo AGN No.004 de 2013 .- Art. 15, y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO CS IDCNTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APRQOBACION. (FIRMAS EM FORMATQ ORIGIMAL).
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coODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ; i y ‘ i ) PROCEDIMIENTOS
2.9.__5 de| Archivo Proceso Procedimiento CT| E |MD| S {Fisico] Digital *
Gestion | Central ” _
Rre [EP PR e P - ca e -
593.05.02-37 |INSTRUMENTOS DE GONTROL 2 8 Gestién Ambulatoria _ Per x|« 2
*Talla para la edad nifics de 0 a 2 afios - T - ) ’ _\ i o -
peso- GA-TEN-167-389 i g '
*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios - | | x X 5 b R
peso GA-TEN 167-388 _ m
“Talla para |a edad nifias de 8 a 18 afios - , o .
O.>.._.mz 169-170 ) ! _ x X . :
*Tarjeta para la madre - estrategia AIEP) _
GA-TMA 143 ; X X .
“Reporte de eventos adversos CE 105 _ X X :
*Programa de salud sexual y reproductiva g )
CE-SSR 139 ) . X N
*Lista de chequeo de limpieza y ) { =
desinfeccién GA | x x
*eonsentimiento _3__o==mno GA-Cl 4986 t % X
*consentimiento informado para realizar la - 3
prueba p GA-CP 016 x x
‘Disentimiento informado. GA-D! 245 X X s e “ B
*Escala abreviada de desamollo (EA R 14 tx lx - o
GA-ECD 093 e Serfie d ae valar 1 ¥ juridico que refleja da
*Formate de educacion IAMI um_,m madres « testimonio y s prueba de la uou_a: asistencial, en el desarrollo de
usuarias GA-EMC 403 - X las funci y la ej idn de los p . Cumplido el tiempo de
*Educacién .>§_U.w.mm.m_._wa...mw—mmm_.m:mm " - relencidn se tranglierd al archivo N»ZB_ por o¢ho afios (B) poi
serv. detc. t O} EMD 010 X X ) pe __._:n_nﬂ N en cuenta las
. - £ S judirialas fue posihlements puedsn prasentarss anta la Empresa.
‘Pesa para talla nifios de 0 a 5 aiios - talla : % - Termi el tiempo de ion en el archivo central, seleccionar
- GA-PS 160-162 ” muesira am_ ~$ anuat de cada uno de los registros y conservar en la
*Registro envio de muestras BK y qultivos 7 i Los demas d eliminar de a
5 | ﬁ x X I establecido en Acuerdo AGN No,004 de 2013.- A5, y decreto
paciente GA-RSR . L ;
i y . = = e ettt Sk Kot S — 1080 del Minisierio de Cultura, articuly 2.8.2.2.8
*‘Programa consejeria para la planificacion ; .w
[famiia GA-SSR 331 box x -
*Lista de verificacién autocuidado GC - LVA ] ’
[ -4 X )
417
“Lista de verificacién de venopunsion GC -
LVV 416 X * e .
“Lista de verificacién de prevencién de ...m. %
ulceras GC - VUP 414 x X )
“Lista de chequeo escala analgésica GH- - e
ECD 358 o ] ¥ % Y] '
*Lista de chegueo escala de nesgo de - ! - B
_.Jcaidas GH-ERC 356 - - ) - | SN
“Lista de chequeo escala de BRADEM 1« « ‘ s '
prevencion ulc GH-EUP 357 e - i
*Registro de consutta RIPS-GA-RCR-248 X X .w.
*Registros Sm_a:Om hospitalanios R x x|,
*Registro agendas de citas x x :
°Registros eventos adversos x x ’
“‘Registro acta de entrega am residuos Gestion Ambulatoria QOdontologia g x X 5
*Listado bésico de material odontolégico . Gestion Ambulatoria Qdontologia x x ¢ B et H

EL PRESEMTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADOQ. LAS MODIFICACIONES AL FORMATQ NO SON VALIDAS SIN APROBACIOM. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
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RETENCION
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[ DISPOSICION FiNaL
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SOPORTE

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

~

593.05.02-37

INSTRUMENTOS DE CONTROL

L - Ao

.mmm_m._.o Solicitud y m:=mmw nm
medicamentos y dispositivos meédicos

*Registro reporte diario de humedad y
ltemperatura

*Registro verificacion de fechas de
vencimiento de medicamentos y
dispositivos Smn_nom insumos

Gestidn

—_———

2

Aschivo de

Archivo
Central

L — b

Proceso

——

Geslién Ambulatoria

Procedimiento CT}| E |MD

-~ . . B T uwmury PESNP DU

Fisico

o ..

X

Digital

Qdcniologia

‘Registro kardex am reactivos e insumos
odontologicos

Gestion Ambulatoria

Odontologia

*Registro de seguiminto a protocolo de
bioseguridad ondotolégica

Gestion Ambutatoda

Odontologia

“Registro de fluorosis dental

*Registro de monitoreo fisico y quimico de
esterilizacién

*Registro de monitoreo c.moémmoo de
esterilizacién

‘Registro de entrega de indicador biolégico
*Registre rayos X odontoldgico

*Registro de pacientes sanos y sanos
rehabilitades

Gestién Ambulataria

'Odontologia

Geslién Ambulatona

Gestiébn Ambulatoria

Odontologia

Qdontologia

Gestién Ambutatoria
Gestidn Ambulatoria

Gestidn Ambulatoria

Onw...zo_ommm

QOdontologia

QOdontologia

*Registro lista de chequeo verificacién de
consultorio edontoldgico

Gestidn Ambulatoria

Cdontologia

‘Registro tamizaje de pacientes con
enfermedad respiratoria aguda en
odontologia

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccidn GA - LOC 432

‘Lista de o:mn:mo verificacidn consultorio
odontologia GA - LVC 433

*Seguimiento a protocolo bioseguridad
odontologia GA-80 083

Gestién Ambutatoria

COdontologia

Gestidn Ambulatoria

PROCEDIMIENTOS =~

Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
testimonio y es prueba de la gestién mmmm_mu:nmm_. en o_ desarrollo de
las i y'la ejecucién de los p 0s.C el tiempo de
retencidn se transfiere al archivo nn_._:m_ por ocho afios (8) por

pactiva juridica, teniendn .,v: Loanta 1as acciones
j que posi puedan pres¢niarse ante la Emp

T ef tiempo de idn en el archivo central, seleccionar

-::mm:.m nn_ ~$ anual de cada uno de 105 registros y censervar enfa
Lo3 demda climinar dc do a

Odontologia

Gestién Ambulatoria

- v .

Qdontologia

*Consentimiento informado GA-Cl 496

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LDC 432
*Gestion de sistemas de inforrmacidn GSI-
Co 058

*Registro diaric de vacunacion adullos-GAP-
PAI-337

*Registro diario nm vacunacion de nifos-
GAP-PAI-336

*Registros de limpieza y desinfeccion areas
criticas

[ ———

.msn:mm—m previa a |a vacunacion fiebre

d .xmm_m:o ma__n__:n de biologico & insumoas

*Registro recepcion de biolégicos

to establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15, y decreto
1080 de! Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

E]

L

-
245

+

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO MO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
OFICINA ASFSORA NE PLANEACION . FECHA DF CREACION Y/ ACTUALIZACION. 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

LHPRESA SOCIAL DEL (STADO VERSION . PROCESO/SERVICIO e CODIGO | NUM
PASTC SALUD ES.E 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
— wr
ENTIDAD PRODUCTORA" |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE ] e L ‘ 7 | e s
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 560 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE / 593.05 CENTRO ORAL MIS KIKES 7593.05.02 _s>nm9um00mm0 ‘MISIONAL ~ 28 [l
* RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL i SOPORTE
CODIGO SERIES Y TiP MENTALES " :
: 08 DOCUME Archivo dei| Archhio . Proceso Procedimienio s | €T | € |MD{ S IFisico| Digital
w - Gestién Central < . 4
593.05.02-37 {INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Geslidn Ambutatoria X X x 5 1
| ;
m‘:ﬂu de chequeo de limpieza y % % i
:desinfeccién GA - LDC 432 % B "
e . 4 3
. {*Registro listado de verificacion de dotacién x x ,
de dotacion consultorios o
Registro individual de procedimientos RiPS % % ’ ’
O\.r.vb_; 20 L2
*Movimiento de biotdgico y jeringas intra y x « m
extramural GA-PAl 121 = ‘.
{“Consentimiento informado vacunacién GA- i % - .
1CIV 495 .
| *Encuesta previa a la vacunacién contra . ,
:fiebre amarilla del ministerio de la proteccion! x " X M
_monm_ CE- PAI 113
”.mmo_m_a de temperatura refrigerador GA- 3 %
PAI 117
| "Registro entrega de medicamentos X X i
{*Qrdenes de examentes de laboratorio x x - & % i
mn_mana - .. ‘
*Registro de demanda inducida ¥ x Serie de valor y juridica, que refleja, da
*Registro de barrido AIEPI x x “au..aoz_o yes _oamvm a.o _m%n_ﬂ_oﬂ_ mu_m.m:n_m_ o_.._ M_ no_am-a__e “m
as yla én de'los B umplido e! tfempo de
‘Registro de visita domiciliaria . X X setencin sé transfiere ai archivo gcentral por oche afies (8) por
“Solicitud de dieta- 029 Urgencias x | x e ant s st s Exnires
*Entrega lume de Enfermeria-032 Urgencias T ox x ._,m_.:__anno eltiempo de retencion en el archivo central, seleccionar
nn_ N*. anual de cada uno de [0S registros y conservar enla
r.m::oom tumo de Médico- 033 Urgencias x x Los demas efiminar de rdo a
; |“Central comunicaciones registro diaria 3 lo oﬂmv_mnam m“ _>..u_4mio AGN Nol004 de 2013.- ARL15.y decrsto
traslades-255 Urgencias @ 5% 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Reporte traslado usuarios ambutancias - .
1257 ! Urgencias x X
.
_.oo==o_ entrega efementos esterilizacion- K
289 N Urgencias / Odontologia x x R
“.Zo::oqmo fisice y quimico esterilizacién- .
291 Urgencias / Od gia X X o I
:
}*Manitoreo biolégico esterilizacién-292 Urgencias / Odontologia M M
“.nm:.o de paro urgencias-, 297 Urgecias / He izacion X X -
ﬂ._.._m_mnc de verificacién cubiculos ¥
observacidn -429 Urgencias X X
“Lista verificacion detacion consultorios !
médicos urgencias-430 Urgencias X o
*Entrega tumo auxiliares enfermeria-438 Urgencias X x S
*Hoja de traslado- 450 . Urgencias X X . .
*Lista verificacién ambutancia- 479 Urgencias X x ~ '
“Registro kit obstetrico-480 Urgencias X x
*Entrega de indiadorbiolégico-506 Urgencias / Odontologia X X
“Lista verificacién dietas-537 Urgecias / Hospitalizacion ~ X X e !

EL-PRCSENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL AFROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS
OFICINA ASESORA DE NLANCACION, FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZA

ZACION: 11-03-2019

[

SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).

9 b




# EHPRESA SOCIAL DL [STACO _ VERSION |
PASTO SALUD E.S.E 80 :

[ENTIDAD PRODUCTONA ~

T

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

T T 7T TTPROCESOISERVICIO

'GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

& ;

' CODIGO ' NumM

r

GSI-TRD . 052

L ]

OFICIHA FRODUCTORA

EMPREEA SOCIAL DCL CSTADO PAG
300- GERENCIA/ 390 REDES Oummx,_.?bo 583 RED Om.mz._.m 755303 CENTRO URAL MI3 KIKES £ 593.05.02 MACRUPRUCESU MISIUNAL

SALUD ESE

-~ FECHA G '

A L] a

cODIGC

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

-Archivo de

Archivo

Gestién | Central

Proceso

Procedimiente CT| E

s

Fisico

Digital

28 | 12 | 2021 M.

Tde 2.

PROCEDIMIENTOS |

. Vo

593.05.02-37

INSTRUMENTOQS DE CONTROL

2 8

Gestién Ambulatoria

583.05.02-
37.01

LISTAS DE CHEQUEO

*Lista De Chequec Paquete Instruccional
Lavado De Manos

*Lista De Chequeo Paquete Intruccionat
Uso Adecuado De Medicamentos

*Lista De Chequeo Paquete Intruccional
Comunicacién Asertiva

“Lista De Chequeo Programa Ppi

“Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario

*Lista De Chequec Estrategia lami {(Farmato|
De Autoapreciacion)

“Lista De Chequeo Procesos Paciente
Trazador

*Lista De Chequeo Al Procedimiento De
Referencia Del Protocalo De Referencia Y
Contrareferencia

de valor ¥ juridico, que refleja, da

*Lista De Chequeo Escala De Bradem
Pravencion Ulceras Por Presion

*Lista Da Chequeo Escalera Analgésica
Para El Contro! Del Dotor Adoptada Por
Oms

y es prueba de la gestién asistencial, en e! desarolio de
|as funci y (a ej ion de los proce ps. Cumplido e tiempo de
retencidn se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por

It juridica, 'en cuenta las acciones
judi quep puedan p: ante la Emp
Termii el tiempo de i6n en el archivo centra), seleccionar

Scmm.a am_ N# anual de cada uno de los registros y conservar en la

*Lista De Chequeo Para E| Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Ronda Medica

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipe
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria

*Lista De Chequeo Para El Seguimientc Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma De
Ayudas Diagndsticas

*Lista De Chequeo Para £1 Seguimiento Al
Protocalo De Comunicacion Enire El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Otros
Servicios

*Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminal De La Undad

“Lista De Chequeo De Limpieza Y

Desinfeccion De Consultorio Odentolégico

Los demas sliminar de acuerde a
Io establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Ant.15. y decreto
1080 def Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.%

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATOQ ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

R

e

CHPRESA SOCIALDELESTADD °  VERSION | T PROCESOSERVICIO . ) —— oo._,u(_nmv1nl|zc§
PASTO SALUD E.S.E ! 8.0 i GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION " GSI.TRD | 052
[EnTIDAD PRODUCTORA " '[EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . . . FECHA Tvaal 3 Foel o
OFICINA PRODUCTORA " |500- GERENCIA 7 590 REDES OPERATIVAS /593 RED CRIENTE / §93.05 CENTRO ORAL MIS KIKES /593.05.02 MACROPROCESQD MISIONAL 28 | 12 1 2021 | ? ' ¢
N ’ RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - DISPOSICION FINAL | SOPORTE " o
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES i i - PROCEDIMIENTOS
oD ER c , | Achivo de § Aschivo Proceso Procedimiento cti & fmp]| s [Fisico| Digitat
Geslion Central
i }
593,05.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestidn Ambutatoria i m X x x
t
§93.05.02 | |5TAS DE CHEQUEO 2 8 :
37.01 [ v el x
*Lista De Chequeo Verificacion Oe T
Consultario Qdontelogico _ ~ * x %
*Ficha unica de referencia y .
contrareferencia para victimas de violencia
intrafamiliar, sexual y maltrato infantil GU- Sub da valor y juridico, que cefleja, da
130 x x testimonio y es prueba de I3 gestidn asistencial, en el desarrolio de
— % . X las § ¥ 13 e idn de los p . Cumplido el tiempo de
Lista De Chequeo De Funcionamiento De retancion se transfiere al archivo central por ocho afas (8) por
Unidades Maviles X X pecliva juridica, do en cuenta las acciones
o - 2 i que p puedan p. it ante la Emp H
Lista De Chequeo De Cirugia Segura bk X Termi el tiempo de en el archivo central, seleccionar®
*Lista De Chequeo De Cumplimiento muestra del 2% anual ds cada uno de 10s regisiros y conservar en la
Actuaciones Recomendadas Sobre El memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo 8
Evento Adverso X x 1o establecido en Acuerdo AGN No.0D4 de 2013.- An.15. y decreto
ey 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
“Lista De Chequeo Usuarias Que Ingresan
A Sala De Partos X -
*Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan _
De Sala De Partos : s -
*Lista De Chequeo De Cambio De Tumo En ~
El Servicio De Hospitalizacidn J
m "
593.05.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 : | x x X " . . .
{ Cumplido el tiempo de on en el archivo central dieciocho (18)
i aflos, se transfiere al archivo hisifrico en su soporte original.
Contiene la p i0n de activi que permil ibuir al
. . mejor delas de \rabajo y de la salud de los
593.05.02- colaboradores de Pasto Satud, .Se iza en archivo central en
26,07 PLANES DE CONTINGENCIA . i x X | concordancia con el numerai 4 de {a Circular Extemna 005 de 2012; el
y i : articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y ¢riterins establecidos:
en {a guias de digitalizacién del AGN.- Conservar ambaos soportes
i g
__ CONVENCIONES: CT=Canservacion Tolal E=Eliminacidn _ M/D=Microfitameion-Digitalizacion S= Selection j . Y =
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL L Firma | 4 \
| ' 1 P ] .
M Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma
Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo B 1as tablas de an d por el io G | o funcionari inistrativo de iguat o superior jerarquia.

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICC AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION, TEG! IA DE CREACION (/O ACTUALIZACION. 11-03-2019




