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593.06.04-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacion ’ i
i _
|
ﬂ,
593.06.04- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 : P g % % Cumplido el tiempo de retencion por cuatro {4) afios en el archivo
36.02 ARCHIVOS DE GESTION i central se conserva totalmente ya que describe fas series y subseries
- \ documentales contenidas en los archives de gestién central &
histdrico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar los
documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdol
002 de 2014 del AGN y guia de requisitos os de digitalizacion
! E * del AGN. Para la conservacién documental, tener en cuenta lo
blecido en sistema integ de conservacion. Acuerdos AGN
593.06.04- INVENTARIOC DOCUMENTAL DE 2 4 g 'R 006 y 008 de 2014
36.06 ENTREGA DE CARGQO

Instrumente que evidencia el registro legal de fa transferencia
primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo de|
conservacion establecido en ias tablas de retencion documental del
archivo de gestion al archivo central. Decreto 1080/20t5 Asnt..
2.8.2.9.3. El tiempo de retencion ef archivo de gestion cuenta a partir

|
s s ]

593.06.04- INVENTARIO DOCUMENTAL DE

36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 ¥ . El X de |a fecha del inventario de transferencia. Cumplide el tiempo de
. _ retencion en el m_‘n=_<o cmaa_ cuatro {4} afos, se conserva
. to .Se izar los decumentos de acuerdo a (o
: _ establecido en et Articuto 16 del acuerdo 002 de 2014 det AGN y
| guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN
' ! i
593.06.04-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Imagenolagia ; x x x
. |
“Entrega y recibo de estudios. GI-RE-400 | X X
*Listado de verificacion de Dotacdn y
funconamiento sala de imagenologia. GI- X X

vDS-437

- Serie documental de valor administrativo y juridico, que refieja, da
testimonio y es prueba de [a gestion asistencial. en &l desarrollo de
x X las funciones y fa ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
retencion se transfiere al archivo central por ocho afos (8) par
consuita retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
judiciales que bl Ite puedan p se anie la Emp
Terminado el tiempo de retencitn en el archivo central, mm_mnn_ozm..

*Registro de limpieza y desinfeccidn areas
criticias. GAF-LDC-342

“Verificacion de limpieza y desinfeccion en

superficies de alto contacto. GAF-SAC-347 X X | muestra del 2% anual de cada uno de los ragistros y conservar en la
2 . 5 memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
i fo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
Entrega y recibo de estudios. GI-RE-400 w X i . 1080 del Ministerio de Cultura, adicule 2.8.2.2.5
ek
Listado de verificacién de Dotacion y _
funconamiento sala de imagenologia. Gl- * i X %
VDS-437 ' ]
E _
Registro de limpisza y desinfeccién areas |

criticias. GAF-LDC-342
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593.06.04-37 [INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién imagenologia x x x % '
- = -3
Registro atencién de usuarios menares de %
edad en comparia de adultos respansable. x : .
GI-AME 397 -
N u,..n 3
Reporte de exposiciones innecesanas o .
sobreexposiciones a radiacién GI-REI 398 X & p
Indicador de placas danadas RX GI-IPD :
399 X 5
Estudios rechazados por el especialista y 23 .
sus causas GI-ERE 401 X :
- - Serie de valor admini: y juridico, que refleja, da
T_mnm de mnqmﬁ:ﬂm proceso de - x " testimonic y es prueba de la gestién asistencial, en el desarrclio de
imagenologia G!-AP1 423 las f y 12 ejecucién de los p . Cumplido el tiempo de
" 7 ion se fiese al archivo cenlral por ocho aftos (8) por
Mmuﬁﬂd QM Hmu.omﬁm %_m MMw.Mmeaow criicos _ x no;«:_a retrospectiva juridica, teniendo en cuentz las acciones
e imagenologi - i iales que i puedan ante la Emp:
Registro de érdenes médicas sin dalos _ Termi ¢l tiempo de en el archive ceniral, seleccionar
dliricos basicos Gl - OMS 511 — x | muesira del 2% anual de cada yno de Ios registros y conservar enla
_ Los a«aum eliminar de a
Formutario de pacientes no atendidos GI- 1 fo establecido en Acuerdo >mz No.004 de 2013.- Af.15.y decreto
PMA 514 x 1080 del Ministerio’ oo Cultura, ariiculo 2.8.2.2.§
Caracterizacion del proceso Geston de . a. .
Imagenclogia PR-GI x ot '
Procedimiento Admision, toma, i El
interpretacién, enlrega de resultado de B B
imagenologia y rechazo de estudios GI-PD- x »
23 |
3
Protocoto de reporte de resultados criticos
en imégenes diagndsticas PT-RCl X .
Protocelo de identirficacion inequivoca de 4
pacientes en imagenologia PT-1PI X x . 1J\V
T CONVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminacian ~ . M/D=Microfilamcién-Di S= Seloccitn 4
Nombre de! Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ .Omﬁo SECRETARIO GENERAL Firma
.._\ ——p ¢
I 1
MHWW Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma
[ m I
Nata: * En cumplimiento del Acuerdo 094 de 2018, articuto 8 las tablas de an ser por el jo Generalo de igual @ supedior jerarquia, M
ak B
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