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PROCEDIMIENTOS

»*
593.07.01-28 |HISTORIAS CLINICAS MEDICAS

5

10 Gestién de Sistemas de Informacién Historia Clinica X |x x

{*Historia Clinica Perinatal - CLAP/SMR-
OPSIOMS.- ACA-HCM -391

"Historia Clinica-Consulta Prenatal primera
[vez-GA-CPN-328

.*.mmma:e de paraclinicos y ecografias de
.gestanles - 011

;* Formato de educacion IAMI para madres
usuarias de los servicios de deteccion
temprana-control prepatal- MUM, 010

* Consentimiento informado para realizar la
prueba diagnostica VIH- 016

+
m. Formato de seguimiento a traves de vi

' domicifiaria - 099

“i-Educacion a la famifia en AIEP! y nifie
Isano- 150

N |

| *Afimentacion para nifios y nifias menores
{de dos afios - 092

*Escala abreviada de desarrollo
|NUM. 093

EAD-1

T _.4m__v para la edad nifios de 0 A 2 ANOS
INUM. 167

Conservar cinco (5) afios en archivo de gestién contados a partir de
ta ultima consulla det usuario. Transferir a1 archivo central para
conservar durante diez (10) aitos, T el tiempo de ion
documental desde el Archiva central se seleccionara las historias
clinicas que han cumplido el tiempo de retencién y presentar al
Comilé de Historia Clinica un inventario de las mismas, para que
éste defina el tamafio de fa muestray variables del ejercicio

_.ﬂm__m para edad nifias de 0 A 2 ANOS
/NUM 164

en como: perfiles g
especialidades medicas, historia y cultura, para conservar como
en el archivo histdrico.Centro esta se tiene lo

\"Talla para la edad de nitas DE 2 A 5
ANOS NUM 159

establecido en la Resolucidn No. 839 de 2017, referents a las
it de d h 2i graves al d h

f.lqm__m para la edad de nifigs DE 2A 5
ANOS NUM 162

_.._,m__m para |a edad de nifias DE 5 A 17
ANOS NUM 169

*Indice de masa corporal para nifas de 5 A
17 ANOS NUM 170

*Talla para la edad de nifios DE 5 A 17
AROS NUM 171

‘Indice de masa cerporal nifios 5 A 17
AROS NUM 172

}*Peso para la talla de nifios 0 A 2 ANOS
‘NUM 389

“*Peso para la talla de nifia 2 A 5 ANOS
{num 157

_._ummo nm_‘m_mS__mnm:mmmmo)u)mam
NUM 388

"*peso para la talla de nifios 2 A 5 ANOS
~ INUM 160

.* Perimetro cefdlico nifios de 0A § ANOS
INUM, 220

1 Perimetro cefdlico nifias de 0 A 5 ANOS
| NUM 221

*.mazﬁ vitales  NUM. 029

|*Ordenes médicas NUM, 028

. El tiempo de estas histerias se duplicard y|
Ias histarias clinicas relacionadas con defitos de lesa humanidad
seran de conservacion permanente. Desde e archivo central se
digitalizara las historias clinicas de conservacién tota! de acuerdo a
Circular axtema AGN No.005/2012 y lineamientos dados en (3 guias
de AGN para digitalizacién. Para & préstamo de historia clinica,
que es § i¢ yreservada,~ Ley 1712 de
2014, Art 18, a) E derecho de toda persona a |a intimidad. Revisar lo
en el pr i
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593.07.01-28 |HISTORIAS CLINICAS MEDICAS 5 10 Gestion de Sistemas de Infarmacion Historia Clinica — x |x x =
*Consentimiento informado para
irmientos de enfermeria en :6m=n.mm x X
cbservacion y hospitalizacion - NOM. 497 e
*Seguimiento al proc y de ; ’
conciliacién medicamentos- NUM. 344 % X
*Escala de riasgos de caida J.H. LT
DOWNTON NUM. 356 X X . :
*Lista de chequeo escala de BRADEM = Aw
Prevencion ulceras por presidn  NUM. 357 X x P
w4 ‘
9
“Lista de cheque escalera ANALGESIA ’
para el cotrol del dolor adoptada por OMS X X .
NUM. 358 .
"Registro pertenencias de! paciente NUM. : ]
295 o 1
* Notas de enfermeria NUM 026 - x x | Conservar cinco (5) afios en archivo de gestibn contados a partir de
- = — la dltima del usuario, Transferir al archivo central para
Mmﬂﬁwwoﬂﬂ_ﬂw Mw.mmao medicinal por « x | conservar durante diez {10) afos. T ” &l tiempo de it
e d | desde el Archivo centraf se seleccionara las historias
*Control neurologico de umn.w.:mm. NUM _ % cas que han cumplido el iempo de retencién y presentar g
041 x Comité de Historia Clinica un =.<m:_n=o de _mw mismas, um_m aca
T e = éste defina el tamafo de la y det
Disentimiento informado- NUM 245 . x X cientifico en aspectos como: morbiliad. perfiles muauama_oamnnm
*Control de liquidos- NUM 038 x X especialidades medicas, historia y n::..:m para consenvar como
! : A muestra en el archivo histérico. Dentro esta seteccion se tiene lo
*Netificaciones de lesiones de causa " . amsa_nuaa enla Resolucion Noz muo de 2017, referente 2 las
externa- NUM 134 ) de h einl graves al derecho
i 7 .1 El tiempo nm estas historias se duplicara y]
Acta voluntaria- NUM 023 x x las historias clinicas con dalitos ge lesa humanidad
*Formulario Unico de atencién serdn de conservacin permanente. Desde el archivo central se
prehospitalaria- NUM 254 X x Mmm:m_ﬁma las historias clinicas de conservacion total de acuerdo a
— - - = z ircular externa AGN No,005/2012 y lineamientos dados en la guias
_,_m:w.nm ﬂmnmnwnavﬂ _.“w_ H.Mwasmo.o: al x x de AGN para digitalizacién. Para el préstame de hisloria clinica,
usuano y familia- . recardar que es informacién o_mu#nwnu y reservada.- Ley 1712 de
‘Inventario de habitacién- NUM 442 x x | 2014.Ar 8. a) El derecho de toda p alai Revisar lo
L en 2 i
*Triage de urgencias- NUM 031 x X
. ™ L]
*Cotnrol neurclogico de pacientes- NUM
041 X
*Historia clinica de urgencias- NUM 025 x % .,..
*Historia clinica odontolgica- NUM 191 ’ g % 4
*Evolucién odontoldgica- NUM 075 ] x | x '
*Registro clinico de urgencia odontologica- | . N » !
NUM 076 X 3 w4
* Historia de reevaluacién odontologica- i 1
NUM 078 _ X X 4 :
* Programa consejeria para la planificacién N 2
familiar consentimiento informado- GA-SSR- x x
331 B
*Programa de salud reproductiva- NUM N
139 x X
“tnforme de colposcopia- NUM 008 - % x - - & e - '
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Gestién Central .
593.07.01-36 _m_zmqwc_smzqom.. ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacion 4 .
593.07.01- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 a i % o Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) afos en el archivo
36.02 ARCHIVOS DE GESTION central se ya que 1as series y s
documentales contenidas en los archivos de gestién central e
y permite P idn, Se i igitalizar 1os
de rdoalo ido en el Articulo 16 del acuerdo|
002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacion
del AGN. Para la conservacitn documental, tener en cuenta lo
593.07.01- INVENTARIO DOCUMENTAL DE ) . . . . en sistema comu< ooun%m«%%.«ﬂ?wﬂo:. Acuerdos AGN
36.06 ENTREGA DE CARGO R
Rl
Instrumento que evidencia el registro legal de (a transferencia
Eprimaria o secundaria de |as sefies documentales, segun el tiempo de|
» axe fme conservacién establecida envias tablas de retencion documental,
Decreto 108072015 An, 2.8,2.9.3. El liempo de retencidn en ¢l archive]
583.07.01- INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 4 X x x de gestidn cuenta a partir de la fecha del inventario de transferencia.
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA Cumplido el tiempo de i6n en ¢l archive central cuatro {4) afos,
se conserva totalmente. Se i igitalizar los. de
acuerdo a lo eslablecido en el Articule 16 del scuerdo 002 de 2014
del AGN y guia de i inimo; _.nm igitalizacidn del AGN.
Seri de val ; juria 0
. c = eria di i de valor ini ivo y juridico, que reflgja, da
593.07.01-37 'INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion'de:SistemasgeiInformacion HISTORLA CLINICA Xy X testimonio y es prusba de la gestion asistencial, en el desamollo de
las i ylaej ién de los p Cumplido el tiempo de
retencidn se transfiere al archivo central por ocho anos (8) por
pectiva juridica, teni en cuenia las acciones
*Registro Libro de custodia de historia _, i a:_u. e puedan plasen mao__n .._ pré
O__»_JWON- om_blnnwwu el :m_ﬂg € e en el a ..GQ central, seleccionar
del 2% anual de cada une de los registros y conservar en la
s " . " F— . ia instil 1. Los demds d eliminar de acuerdo a
Mmmm—m_‘n_v__._.nm_‘m nnm.v”_m_o:m dlinica'de primara 10 establecido en Acuerdc AGN No.004 de 2013.- An.15, y decreto
il 1080 def Minlsterio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Registro libro de traslado de Histeria ’
Clinica- GSI-THC-355 §
CONVENCIONES: " C¥=Conservacién Total E=Eliminacidn M/D=Microfilamcién-Digitalizecién 5= Seleccidn N .
"4
Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma
nwoﬂ.am Respansable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma
v
. - N
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