Nata; * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de

io General o

de igual o superior jerarquia,

: ENm.m T — TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
- NPRESA SOCIA! Al Sane == = ——
mw PASTO SALUD E.S.E VERSION PROCESO/SERVICIO COBIGO | NUM
" ot aecsaae 8.0 GESTION DE S!STEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA _|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE o " FECHA Pvoia] 1 Leel s
OFICINA PRODUCTORA _ |500- Omnm20_> 7596 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE / 593.07 CENTRO DE SALUD EL ENCANO s 593. 3 02 Z_>Omo_ux00mm0 MISIONAL 28 | 12 1 2021 | . : '
i . RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ' DISPOSICION FINAL] SOPORTE : .
cODIG SERIES ¥ TIFOS DOCUMENT, Vo i 1M
. & S o >.JMM >«ns=.6 de [ Archivo, Proceso Procedimiento CTY | E [wWD|]| S |Fisico| Digital PROCEQIMIENTUS
Gesilon | Centrat _
593,07.02-03 {ACTAS X x x x
wwﬂww.om. ACTAS COVECOM 2 8 Macroproceso Misional )
Acta <
593.07.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS o
03,04 ADVERSOS, INCIDENTES 2 8 Macsoproceso Misional |
“Acta ; I . ¢
- Serie de valor , que refieja, da testimenio y
WMHWMN.QM MMMWM_.WWMMMU% CITACION Y/O 2 8 Macroproceso Misional Ly « _ es nEmwn de la gestion asi: ial, el de las f yla
. > j i6n de los p Cumplido el tiempo de retencién se
Acta . al m_d:.<o central por ocho afios (8). Terminado e! tiempe
593.07.02- ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 8 Macroproceso Misional } “. H de retencibn en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
03.07 - - de cada uno de las aclas y conseivar en la memonia inslitucional.
TActa 1 E t Los demis documentos eliminar de acuerdo a io establetido en
593.07.02- * . E i Acuerdo AGN No.004 de 2013.. An.15. Y decreto 1080 def
03.35 ACTAS DE REUNION 2 8 Macroproceso Misional ! Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Acla - !
wwuu.m%N. ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ| 2 8 Macroprocaso Misional
“Acta ¢
393.07.02:  |ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 8 Macroproceso Misionat ]
*Acta
593,67.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES x X X x
Nwﬂwu.ow. INFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestion Ambulatoria
‘Informe -
95.07.02 |INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe -
593.07.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - | i
2510 Sistema 2 8 Gestion Ambulateria
‘informe
593.07.02-. INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y . y . .
2 Gestidr Ambulat 2
3512 POST TEST 8 estion vlalona o K ' Serie d i de vaier ativo, que refigja, da testimonio y
*Informe . - ] es prueba da Ia gestidn asi ial, el de las yla
593,07.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON F i ejecucién de los procesas. Cumplido el tiempo de retencidn ss
36547 DESNUTRICION 2 8 s transfiers al archivo central por ocho aftos (8). Terminado el tiempo
“Informe = de i6n en el archivo central, seleccionar ==.m..=m det 2% anual
59307 .02- N de la sere ¥ co! enla Huci Los
5 A.w R INFORME DE BAJO PESO 2 8 Geslidn Ambutatoria . skl w8 ) demds documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdol
5. d i = AGN No.004 de 2013.- Af.15, y decreto 1080 def Ministerio de
Informe 2 Cullura, articulo 2.8.2.2.5
wwszow. INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestion Ambutatoris
*Informe ] -
593.07.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA 5 3
3525 Y PLANIFICACION FAMILIAR 2 s Geslon Ambuilatoda
‘Informe ..
593.07.02- INFORME DE BUSQUEDAACTIVA - . . 5
35.22 COMUNITARIA BAC- Sistemas 2 8 CastibnAminfatoda
*Inferme
593.07.02- INFORME OE BUSQUEDA ACTIVA - )
35.23 INSTITUCIONA (BAY) - i 2 8 Lestion Ambuistods
*Informe

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/iO ACTUALIZACION: 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . '
[MPRESA SOCWML DEL ESTADO & - < = .
e e T VERSION PROCESQ/SERVICIO CODIGO | Num
PASTO SALUD ESE -~ ¢
ar soeer 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION + | GSITRD | os2
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA | i 5 by
OFICINA PRODUCTORA _moo GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE 7 593.07 CENTRO DE SALUD EL MZO)ZO /593.07.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 _ ~ 12} 2021 _ mo_m ° i
’ i RETENCION 5 SISTEMA DE GESTIGN DE CALIDAD DISPOSICION FINAL]  SOPORTE P m
céDIGO IES Y T i ; . - # N MENTO
e SERIESHTHPOS Oonc2m24>rmm Archivo da | Aechive Proceso *  Procedimiento CTi E {WD| S |Fisico| Digital EROCEDIMIENTOS;
Gestidn Centra) ST
593.07.02-35 [HNFORMES INSTITUCIONALES x X X X L .
593.07.02-35.24 [ INFORME DE CA CERVIX 2 ] Gestidn Ambulateria
“Informe !
383,97:02: - lINFORME DE CASOS T8 2 8 Gestn Ambulsieria . P “
*Informe B : N ¢
593.07.02- INFORME DE CRECIMIENTO Y i . ~
3534 DESARROLLO ] 2 8 Gestion Ambulatoria R ...
*informe ' d
593.07.02 INFORME DE CUMPLIMIENTO : 5
Ses : PROGRAMAS DE PROMOCION Y 2 8 Gestién Ambulaioria ¥ J
2939 MANTENIMIENTD DE LA SALUD - PYMS ) ’
*Informe i . g
wwuu,mss. INFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambutatoria ;
. “Informe
wwwmson. INFORME DE DESNUTRICION 2 8 Gesiién Ambuiataria . : )
B *Informe a‘
3930702 |INFORME DE GESTION 2 8 Gestitn Ambutatoria '

R *Informe 5 _ - Serie de valor . que refleja, da testimonio y
593.07.02-, |INFORME DE GESTION DE RIA DE : % ) es qucu de la gestion asi ial, et de fas funci y ta
35.44 M CANCER 2 8 Gestibn Ambulatoria 4 j ién de los p . C 1t m_ tiempo de retencitn se

“informe - transfiere al mR:io central por nn:o maom (8). Terminado el tiempo

55307 .02 der idn en el archivo central, seleccionar muestra ae! 2% anual
923,08 INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestién ambulatoria . de la serie informes y conservar en fa memoria institucienal, Los
3547 . - o deméas eliminar de ale iecido en

Informe ; AGN No.004 de 2013.- An.15.y decreto 1080 del Ministenio de
wwu%ﬂow« INFORME DE LEPRA 2 8 Gestién Ambutatona . Cinliirg orliculo 2.6:2.2:3
‘Informe

593,07.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO 2 . - 2 -

35.52 ASMA, ICC ¥ EPOC 2 8 Gestibn Ambutatoria .
“Informe .

593.07.02-  |INFORME OE REFERENCIA Y : . v 8
35,57 CONTRAREFERENCIA 2 8 Urgencias :

“Informe 5 i ¢
w02 |INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias

‘Informe . '
wmwmw.om- INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién &

“informe - B i ) 3

wwwmss- INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria "

Z R |
“informe
593.07.02- - ) - 4
M
15.76 INFORME IA 2 8 Gestién Ambulataria
*Informe 5 -

593.07.02- INFORME IVE 2 8 Geslién Ambulatoria & =

35.77 i
*informe _ « s s !

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.
. OFICINA ASESORA DEPLANEACION. FCCIIA DC GREACION Y/O ACTUALIZACION. 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - t
EAPRESA SOCIAL DEL ESTADO ° 5
’W PASTO SALUD E m £ VERSION PROCESO/SERVICIO . CODIGO | NUM
el 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 082
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO m>_,CD ESE . FECHA ! g 5 1da &
R s — Hoj2 5
OFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA / §90 REOES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE / 593. 3 CENTRO DE m>rco EL ENCANO / 593.07.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 ‘ 12 - _ - 2021 - i .
~ RETENCION SISTEMA OE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL] SOPORTE )
; : g - 35 : PROCEDIMIENTOS .
conico SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Archiva da;| Jchivo Proceso Procedimiente | €T | € |mo| s |Fisico| Digitat = L, o
Geslién Centrat - . . 5
593.07.02-35 [INFORMES INSTITUCIONALES b3 X | x X )
wwwmﬂs. INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambutatoria n .
Trforms ] - .
3930702 |INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 | .8 Gastitn Ambulatoria :
‘Informe i - «
0702 |INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestién Ambutatoria . 2
‘lnforme  wr, ..
593.07.02- |\ \neoRME PANCOVID 2 8 Gestion Ambutatoria ' N
35.82 ¥
*Informe )
3930792 |INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias a ; :
*Informe ” ]
593.07.02- . Liyrorme PRI 2 8 Gestisn Ambulatoria ’
35,84 B}
“Informe . "
wwummﬂs. - {INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestisn Ambutatoria ) Lo ;
“Informe ] '
593.07.02- “w__nwno_”__“m PRUEBAS DOE EMBARAZO 2 8 Gestibn Ambulatoria Serle nental de valor administrativo, que refieja. da testimonio y
35.87 S| AS 5 - es prueba de la gestién Jal, 1 de las funci yla
*Informe efecucion de los procesos. Cumplido ef tiempo de retencibn se
593.07.02- g L = transfiere al archivo zentral por ocho afos (8). Terminadoe el tiempo
3589 INFORME SALAS ERA 2 8 Gestién Ambulatoria de retencién en ef archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
“Informe : de la seric informes y conservar en la memoria Inslitucional, Los
demads efiminar de acuerdo & lo establecido en Acuerdol
693.07.02- INFORME SALUD SEXUAL Y 5 _ 8 Gestidn Ambulatoria AGN N0.004 de 2013 An.i5.y decreto 1080 del Ministerio de
35.90 REPRODUCTIVA Cultura, articuto 2.8.2.2.5
*Informe
593.07.02- INFORME SEGUIMIENTO A CORORTE . ,
35.01 NACIDO VIVO 2 8 Gestién Ambutatona
*Informe
980702 |INFORME SIFILIS 2 8 Gestion Ambulatoria
*informe - i % -
wwmwMﬂom. INFORME SSAAJ 2 8 Gestitn Ambulatoria ’
“Informe ] ) N
$93.07.02- | 1\roRME TSH 2 8 Gestion Ambulatoria
35.98
*Informe
wwﬂwﬂou. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestién Ambutatoria x x
*Informe .. N .
SeoT.02: . |INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestin Ambulatoria Odbatotagia x x .
*Informe
593.07.02 INFORME COBERTURA DE .
38 _ on. . VACUNACION POR COHORTE DE 2 8 Gestidn Ambulatoria Odontalogia x X
- NACIDO VIVQ - '
*Informe 2

OFICINA ASESORA DE-PLANEACION. FECHA DE CREACION /O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

W mranes e PROCESOISERVICI ST Cosies T v
N Crascemmay-r 8,0 Omm._._.oz DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD 082
- ' ENTIDAD PRODUCTORA JEMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO m»mc.o ESE 3 ‘ : FECHA el 4 el o
i Oﬂ_o_z> nmoocnﬂon\., ~}500- GERENCIA 7 mwa REDES OPERATIVAS /593 RED Om.qum 7593.07 nmz,_.xo DE SALUD EL ENCANG / 593.07.02 Z»nm.uvm@mﬂwO MISIONAL 28 | 12 T 2021
. : B v ‘ mm_.mzo_OZ - S1STEMA DE GESTION Om CALIDAD = i DISPOSICION FINAL | SOPORTE
. = . ' PROCECIMIENTOS
cooiGo SERIESYTIPOSDOCUMENTALES Archivo de | Archivo Proceso Procedimiento c7| e |mm] s |Fisico| Digiat .,
- Geslion | Central e 3 ) .
= - |583.07.02-36 __zmqmc.smz.-Ow ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacién LA
| iy Cumplido el tiempo de r por ncmza (4) afios en el archivo
: 593,07.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 a : . X x x |ceniral se conserva ya que describe tas serles y
36.02 ARCHiIVOS DE Omm._._o,z . - - enlos de gestion central e
6rico y permile p ion, Se ienda digitalizar los
i e o de doalo tecide en et Articulo 15 del acuerdo
_ = - - - . " 002 de 2014 det AGN y guia de requisitos minimos de digitatizacisn
. 3 k - - del AGN, Para |3 conservacién documentai, tenér en cuenta fo
wmu.mwbm. {INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2 a - . % X X en sistema i de canservacién. Acuerdos AGN
36.06 _mz.:umoi DE CARGO K 006 y 008 ds 2014
i b
f instrumento que evigencia el registro legal de la ,-u:.u_“.na:nmu
. primaria © secundaria de las series documentaies, segin el tiempo de
L - conservacion astablecido en las 1ablas de retencién documental del
- X archivo de gestién al archivo centrai, Decreto 108072015 Ant,
] 583.07.02- HNVENTARIO DOGUMENTAL DE 5 4 o x x M 2.8.2.9.3. El tiempe de retencién el archivo de gestitn ¢uenta a partir
-tawx. 26.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA de la fecha del i io de tramn cia. Cumplido el tiempo de
” - retencién en el archivo central cualro (4) afios, se conserva
= Ser i igitalizar los de rdo a lo
" establecido en el Articuto 16 del acuerde 002 de 2014 del AGN y
~ . - quia de requisi ini de digitalizacién del AGN
E . - B}
593.07.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién Ambuloloria X x X i
; u'.mn...nm%: aIa famitiz en AIEPI y nino % | =% .
__ Isano- CA-EF-150 : : e '
=« |"Reporte ce sventes adversos.CE-105 X L %
- - |"Tarjeta para la madre. om -APIEPI- 143 . X X L. s
o e - »!w,._.__mno:m clinica-consulta prenatal prirnera % i 3
o, .vez. GA-CPN-328 H
- *Lista de chequeo de limpieza y m x x »
! desinfeccién. GA-LDC-432 B
v._um:_:mﬂo cefalico nifias de 0 a 5 afles.GA- _ X X &
1 PCN-221-220 .
m.nm_.:m um_.m:opm_ CE-181 s x x Serie d de valor 3 y juridico, que refleja, da
s i = e i0 y s prueba de 1a oestin asistencial, en el desarmolio de
. imentacién para nifos y nifias menores . . " ” las funci y 13 ciecucion de los procesos. Cumplide ef liempo de
an dos afios. GA-ANM-092 2 idn se transtiese al archivo central por ocha afios (8) por
_ no::.mqﬁm..w:n_m GA-CR-434 _ - E X X [ pectiva juridics, do n cuenta ias acciones
i o et = - T T = judici que p puedan o e ante fa
~OmMnMWUm.MMM5mam de desarrollo (EAD-1). E . X X | Terminado el tiempo da anvel archivo central, seleccionar
= " - 3 del 2% anual de cada uno de 103 regisios y conservar enla
mwo:::_m médica. GA-FM-030 X X Los demds eliminar de a
“Historia clinica- consulla extema. GA-HSE- - le establecido en Acuerdo AGN No.004 de 20G13.- At.15. y decreto
341 & X X 1080 de! Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Peso para lalia ninos de 0 a 5 anos. GA- x X
PS-160-162
"Registro de paraclinicos y econografias de x x L
mmmmaw:.m‘m?mvc.o: . .
*Talla para la edad nifias de 0 a 5 afios - % x
_,Pes0.GA-TEN-159-157 i
o “Talla para Ia edad nifias de 0 a 2 afos - M G
peso- GA-TEN-164-388
*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios - - m x ;
peso- GA-TEN-167-389 L w
. *Talla para la edad nifos de Ba 2 anos - x M ..
5 peso GA-TEN 167-388 . i

RLac

* OFICINA ASESORA DEPLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EMPRESA SOCIAL DEL £STADO
m..w PASTO SALUD £.5.F YERSION

PROCESO/SERVICIO

e udal Ml el S e TS

~ CODIGO |-NUM

8.0

] et

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

! GSI-TRD | 052

ENTIDADO PRODUCTORA

|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADQ PASTO SALUD ESE

Oﬂ_QZ> _umOUCn._.Ow; i 1500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 593 RED ORIENTE 1593.07 CENTRO DE SALUD EL ENCANO / 593.07.02 Z}O_No_umo_ummo E_m_OZ)_v

FECHA T

5 _._.__ '

CODIGO SERIES ¥ TIFCS DOCUMENTALES

RETENCION

SISTEMA OE omw:oz CE CALIDAD '

DISPOSICION FINAL .

SOPCRTE

Archivo de | Archiva
Gestion | Ceniral

Proceso

Procedimiento

Fisico

Digital

.28 | 12 1 2021 %
. r o Lnk +

* PROCEDIMIENTOS +

. - ”

593.07.02-37 {INSTRUMENTOS DE CONTROL

2. 8

Gestién Ambulatoria

*Talla para la edad nifias de 8 a 18 afios -
GA-TEN 169170

*Tarjeta para 1a madre - estrategia AIEPI
GA-TMA 143

*Reporte de eventos adversos CE 105

.nmcmsam de satud sexuat y reproductiva
CE-SSR 139

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LDC 432

*consentimiento informado GA-C| 486

*consentimiento informado para realizar 12
prueba p GA-CP 016

*Disentimiento informado. GA-DI 245

*Escala abreviada de desarrolio (EAD-1)
GA-ECD 093

*Formato de educacion IAMI para madres
usuarias GA-EMC 403

“Educacidn IAMl para madres usuarias
serv. detc. t GA-EMD 010

*Peso para talla niflos de 0 a 5 afios - talla
GA-PS 160-162

Serie de valor y juridico, que refleja, da

“Registro envio de muestras BK y cultivas
paciente GA-RSR

i

ic y es prueba de 1a gestién asistencial. en el desamollo de
las funci y 1a ejecution de los p Cumplido. &l tiempo de
ion se al archive central por ocho afos (8 por

*Programa consejeria para la planificacién
{amitia GA-S5R 331

pectiva juridica. en cusnta fas acciones
Judici que posibl puedan p $& ante !a Ernpi N

‘Lista de verificacion autocuidade GC - LVA
a7

Termi el iempo de ion en el arcnivo central, seleccionar
muestra del 2% anual ds eada uno de 05 regisiros y conservar en la
fai Los deméas eliminar de a

rLista de verificacion de venopunsion GC -
LVV 416

*LLista de verificacion de prevencion de
ulceras GC - VUP 414

“Lista de chequeo escala analgésica GH-
ECD 358"

*Lista de chequeo escala de riesgo de
caidas GH-ERC 356

‘Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

>

b3

“Registro de consulia RIPS-GA-RCR-248

*Registros residuos hospitalanos

"Registro agendas de cilas

*Registros aventos adversos

‘Registro acla de entrega de residuos

Gestién Ambulatoria

Qdontologia

“Listado basico de material odontolbgico

Gestién Ambulatoria

QOdor

2 dx = {3 |

*Registro Solicitud y entrega de
medicamenios y dispositivos médicos

x [ g x| |x

*Registro reporte diario de humedad y
temperatura

*Registro verificacién de fechas de
vencimiento de medicamentos y
dispositivos médicos, insumos
odontologicos y otros

Geslién Ambulateria

Odontologia

lo establecido en Acuerde AGN No.004 de 2013.- Ar.15, Y decrete
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.%

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN >_uIOm>O_OZ (FIRMAS EN FORMATO Om_o_z>5
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




e

b

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION |

’w EHPRESA SOCIAL DIL ESTA00
PASTO SALUD E:S.E

...... 8.0 i

PROCESO/SERVICIO

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

[ CODIGO | NuM |

—

| GSLTRD | 052

it B2 E

m24_0>0 PRODUCTORA JEMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

_nuc. mmxmzn.m: 590 REDES OPERATIVAS /593 RED Om_mz._.m 7533.07 CEN

QFICINA PRODUCTORA
- t

T

RETENCION -

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD :

TRO Om SALUD EL ENCANO / 593.07.02 _sbomovaO.me MISIONAL ™

DISPOSICION’ n_zzr_ SOPORTE

)

“FECTA S _
Hi o
| 12 | o2 — 2 ey ®

coTIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ey

Archivo de

Gestién

?g?o
Central

Proceso

L3
Procedimiento CT! E

Flsico

Digital

. " PROGCEDIMIENTOS
¥

593.07.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

8

Gestion Ambutatoria

ol |

>

*Registro kardex de reactivos e insumos
odontolagicos

Gestion Ambulatoria

Odontologia

‘Registro de seguiminlo a protocolo de
bioseguridad ondotologica

Gestién Ambutatoria

Qdontologia =

*Registro de fucrosis dental

Gestién Ambutatoria

Qdontologia

*Registro de monitora fisico y quimico de
esterilizacion

Gestibn Ambulateda

Odontologia

*Registro de monitoreo u_o_om_no de
esterilizacidn

Gestién Ambulatoria

QOdontologia

=

+1"Registro de entrega de indicader u_o_om_oo

Gestion Ambulatoria

Odontologia

*Registro rayos X caoanm_@o

Gestién Ambutatona

Qdontologia

*Regisiro de pacientes sanos y sanes
irehabiiitados

Gestibn Ambulatoria

Odontologia

*Ragistro lista de chequeo verificacién de
consuitorio odontolégico

Gestitn Ambulatoria

Odontolegia

. *Registro tamizaje de pacientes con
«» |enfermadad respiraioria aguda-en
odoniologia

Gestién Ambulatoria

Odontolpgia | *

Serie

| de valor y juridico, que reficja, da

-
& |‘Lista de chequeo de limpieza y
~ jdesinfeccion GA -LDC" 432

i0 y es prugba dela nnm:o: asistencial, en i desarofio do
las i ylaej iGn de o5 p: . Cumptico el tiempo de
retencién se transfiere 21 arthivo no:_B_ por ocho afios (B) por

*Lista de chequeo veriticacién consullonio
cdontologia GA - LVC 433

Gestion Ambulatoria

|odontetsgia

juridica, teniendo-en cuenta tas accl X

Judici que p: puedan p ame ta Emp:
._.n.:._:mno el iempo de retencion en 2l archivo central, mn_non.o._mﬁ

. | Seguimiento a protocolo bioseguridad
odentologia GA-BO 083

Gestion Ambuiatonia

Odontolagia

tra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en 'a
memoria institucional. Los demés documenios eliminar d2 atuerdo a
1o establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. Y decrelo

“Consentimiento informado GA-Cl 486

1080 del Ministedo de Culiura, anticulo 2.8.2.2.5

*Lista de chequeo de limpieza y
dasinfcecion GA - LDC 432

*Gastion de sistemas de informacién GSi-
coose

*Higiene de manos GC-OHM 482

“Regisiro diario de vacunacion aduitos-GAP-
PAI-337

“Registro diaric de vacunacion ds mias-
GAP-PAI-336

“Registros de limpieza y desinfeccidn areas
criticas

*Encuesta previa a la vacunacion fiebre
amarilla

*Registro sulicitud de biclégico e insumos

“Registro recepcién de bictdgicos

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccién GA - LDC 432

*Registro listade de venficacion de noﬁo.o:
de consultorios

EL PRESENTE FORMATQ ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATQO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. Aﬂ_mz_)m EN FORMATO OZ_O_Z>5
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION /O ACTUALIZACION. 11-03-2019




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@ ENPRESA SOCUL DEL ESTADO VERSION PROCESO/SERVICIO . RN "CODIGO | NUM
= PASTO SALUD E.SE 50 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION ] GsiRD | 082
ENTIDAD PRODUCTORA {EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE . FECHA i Ie.w u _ e 9
OFICINA PRODUCTORA ﬂmoo. GERENCIA f 590 REDES OPERATIVAS / 593 RED Om_m24m 7593.07 CENTRO DE SALUD EL ENCANO 7 593.07.02 MACROPROCESO _s_m_02>r 28 | _ ‘12 _ 2021 ~ R '
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD A DISPCSICION FINAL |, SOPORTE i .
Y . ; * - PROCEDIMIENTOS -
S SERIES,YTIPOS OOCUMENTALES Archivodey Archiv Proceso Procedimiento | CT| € |WD| S |Fisico| Digitat .
. Geastién Central
593.07.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestidn Ambulatoria Ta ] x x : s
“Registro individual de procedimientos RIPS % X -
GA-PAI-120 !
“Movimiento de bioldgico y jeringas intra y x x .
extramural GA-PAI 121 .
*Consentimiento informado vacunacion GA- x % ’ ’
Clv 485
*Encuesta previa a la vacunacién contra .
fiebre amarilla del ministerio de 1a proteccién x b '
sociat CE- PA1 113 F
“Registro de temperatura refrigerador GA- ’ % % .
PAI 147
*Registro entrega de medicamentos x 3 ) "
*Qrdenes de exdmenes de laboraterio x " .
clinico .
*Registro de demanda inducida x x &
*Registro de barido AIEP} | x x -
*Registro de visita domiciliaria | x x | Sede 1 de valor admin ¥ juridico, que reflejs, da
io y es prueba de la geslién asistencial, en el desarrcllo de
** |*Solicitud de dieta- 021 Urgencias x x | las funci y 1a ejecucién de los p . Cumplide ef tiempo de
13 . 3 B retencién se transfiere al arghivo central por.ocho afios (8) por
Entrega tumo de Enfermeria-032 Urgencias X X pectiva juridica, en cuenta las acciones
*Entrega tumo de Médico- 033 Urgencias | x | x | iudiciates quep puedan p ante la Emp
Temi el tiempo de i6n en el archivo central, «m_wnﬁczn-
*Central comunicaciones registro diario 3:3.3 nn_ 2% anual de cada uno de los regisiros y conservar enla
traslados-255 5 g i Los demés d eliminar dé o 8
Urgencias X LI 7Y ido en Acuerio AGN No.004 de 2013.- An15,y decreto
*‘Reporte traslade usuarios ambutancias - 1080 de! Ministerio de Cullura, articulo 2,8.2.2.5
257 Urgencias x X
*Cantrol enirega elementos esterilizacion- _ .
289 Urgencias / Odontofogia 4 X x 2
*Monitoreo fisico y quimico esterilizacion- -
™ Urgencias / Odontalogia _ x x . ) .
“Monitoreo biologico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologia i . x X
*Carro de paro urgencias- 297 Urgecias / Hospitalizacion x x ' - '
“Listado de verificacién cubiculos . » -
observacion-429 Urgencias 2 X ,
“Lista verificacion dotacion consultarios ! "
medicos urgencias-430 Urgencias » x A
“Entrega {umo auxiliares enfermeria-438 Urgencias x x 3
*Hoja de traslado- 450 ° Urgencias £ H x x : °
“Lista verificacién ambulandia- 479 Urgencias L x X o
*Registro kit obstetrico-480 Urgencias X x
“Entrega de indiadorbiologico-506 Urgencias / Odontologia X X
*Lista verificacion dietas-537 Urgecias / Hospitalizacion X X

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN >_u_»0m>0_02
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(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL).




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

< R .

Hw—nwmm> SOCIAL OEL ESTADO
M.W PASTO SALUD £S.E- JERSION

PROCESOQ/SERVICIO

s CODIGO | NUM

8.0

1 g0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSI-TRD | 052

ENTIDAD PRODUCTORA

|EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

FECHA .

OFICINA PRODUCTORA

_moo GERENCIA / 580 REDES OPERATIVAS 7 593 RED QRIENTE / 593 9_ CENTRO DE SALUD EL ENCANO / 593.07.02 MACROPROCESO MISIONAL

8

H
2 1 12 | zom | P

am_ 9

RETENCION

" SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL

SOPORTE

céDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archive
Central

Archivo an
Gestion

Proceso

¥ Procedimiento cT| E |MD| S

Fisico

Digitat

PROCEDIMIENTCS

593.07.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

2 8

Gestidn Ambulatoria

593.07.02-
37.01

LISTAS DE CHEQUEO

*Lista De Chequeo Paquete Instruccional
Lavado De Manes

“Lista De Chequeo Paquete Intruccional
Uso Adecuado De Medicamentos

ey

°Lista De Chequeo Paquete Intruccional
Comunicacién Asertiva

“Lista Ds Chequeo Programa Ppi

*Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario

“Lista De Chequeo Estrategia lami (Formato
De Autoapreciacién)

*Lista De Chequeo Procaesos Paciente
Trazador

*Lista De Chequeo Al Procedimiento De
Referencia Del Protocolo De Referencia Y
Contrareferencia

- s 5 < 1
Subserie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da

*Lista De Chequeo Escala De Bradem
Prevencion Ulceras Por Presion

io y es prueba de |a gestién asistencial, en el desamofio de
Ias i yla €] de los procesos. Cumplido el tiempo de
retencion se transfiere al archivo central por oche afos (8) per

*Lista De Chequeo Escalera Analgésica
Para El Centrol Del Oolor Adoptada Por
Oms

consulla p juridica, teni \do en cuenis las acciones
judiciales que posil puedan 1.. ante la Emp:
Terminado el liempo de i6n en et archivo central, seleccionar
:Eou:m de! ~$ anual de cada uno de _nw registros y conservar enla

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
Oe Satud-Ronda Medica

ir i Los demads eliminar de rdo a
lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articuio 2.8.2.2.5

*Lista De Chequeo Para El Seguimisnto Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria

.

*tista Do Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocole De Comunicacidn Entre Ef Equipo
De Salud-Traslado Del Pacienta A Toma De
Ayudas Diagndsticas

“Lista Oe Chequeo Para EJ Sequimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
Oe Salud-Traslado Del Paciente A Otros
Servicios

“Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminal De La Undad

*Lista De Chequeo De Limpieza Y.
Desinfeccién De Censuiltorio Odontolégico

Ly e

.r

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO om_m_z.ps
OFICINA ASESORA DE PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




¥

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

#w EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION - T PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
PASTO SALUD E.S.E 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSITRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE N FECHA _ voia| o | e 9
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 530 REDES OFERATIVAS /593 RED ORIENTE / 593.07 CENTRO DE SALUD EL ENCANO / 593.07.02 z_>omovm0nmmo MISIONAL™ ™" * 28 | 2 1 - ~o~._ -l
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL [  SOPORTE
-
i i * PRCCEDIMIENTOS
CODIGO SERIESYTIROS DOCUMENTALES Afthlivo de | prchive Proceso Procedimiento cT| e.{mp]| s |Fisico| Digitat E
e Geslidn Central
*
593.07.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X X x :
“Lista De Chequeo Verificacién De < x -
Consultario Odontolégico ' r.
*Ficha uniica de referencia y | - .
contrareferencia para victimas de violencia % "
intrafamiliar, sexual y maltrato infantil GU- .
130 =
“Lista De Chequeo De Funcionamiento De Sub de vator y juridico, que refleja, da
Unidades Méviles X X | testimonio y es prueba de la gestién asistencial, en el desamollo de
las i yla gj idn de (os p Cumplido el tiempa de
“Lista Da Chequeo De Cirugia Segura _ X X asan_o: sa transfiere al !Q.zo central por ocha afios (8) por
“Lista De Chequeo De Cumplimiento ' o _Ea_“ i n n_“”..“”»_%_mnnonoanw
Actuaciones Recomendadas Sabre El _ X X | Yerminado el tiempo de o en e) archivo central, seleccionar
Evento Adverso : d an_ 2% anual de cada une de los registros y conservar enla
“Lista De Chequeo Usuarias Que tngresan ﬂ itucional. Los demds d nos eliminar de acuerdo a
A Sala De Partos ! X X | o esiablecido en Acuerio AGN No.004 de 2013 Art,15, y decrelo
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
f “Lista De Cheguee Usuarias Que Egresan . x
De Sala De Partos .
*Lista De Chequeo De Cambio De Tumo En : . . R }
El Servicio De Hospitalizacion ¢
593.07.02- A
ISTA 7
37.01 _|LISTAS OE CHEQUEO x x . ,
593.07.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 X x x TR
Cumplido el tiempo de i6n en el archivo centrat dieciocho (18)
afos, se transfiere al archivo histdrico en su soporte original.
Contiene la planeacién de actividades que permiten contribuir al
593.07.02- mejoramiento de las condiciones de trabajo y de |2 salud de los
46.07 PLANES DE CONTINGENCIA . i x colaberadores de Pasto Salud. .Se digitaliza en archive central en
concordancia con el numeral 4 de la Circular Extema 005 de 2012; et
articulo 16 d&l acuerdo 002 de 2014 del AGN y criteriog eslablecidos
en la guias de digitalizacién del AGN.- Conservar s soportes.
CONVENCIONES: €T=Canservacion Totsl E=Eliminacitn M/D=Microfilameidn-Digitalizacion 3= Seleccién l~
* i a
. = o
Nombre del Respensable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma
§ !
oniiee Regpansable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Fima #| \ .
Nota; * En cumplimiento de) Acuerdo 004 de 2019 articulo 8 las tablas de it | ran ser poref io General o ivo de igual o superior jerarqula,

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN _uOm_S)._.O ORIGINAL).
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