| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
M EMPRESA SOCIAL DELESTADO  VERSION | PROCESO/SERVICIO CODIGO ~ NUM
/ PASTO w>£mgmm.m,.m 0° o GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GS-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE e i & e 2 FECHA | Hoia m 1 9
OFICINA PRODUCTORA ﬂmoo. GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL : 28 | 12 M 2021 | 4 | i |
| RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL 4 SOPORTE
e R A
i i ; | | PROCEDIMIENTOS
Gonieg SERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES >§.=<m do 1 Archivo Proceso Procedimiento CT| E [MD| S [Fisico i Digital |
Gestion Central % |
‘mob,o._ .02-03 |ACTAS | X X b3 X
WMAQW‘_ 02- ACTAS COVECOM : 2 8 Macroproceso Misional |
*Acta S B == ] e
594.01.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS 5 i
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES 2 e : T ey S
*Acta el e F oo ;

594.01.02- ACTAS DE CAPACITACION Y/O 1 & | Serie dc de valor inistrativo, que refleja, da testimonio y
03.06 SOCIALIZACION 2 8 Macroproceso Misional ! es prueba de la gestion asistencial, el desarrolio de las funciones y la
: A 1 i — o ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se

cta - - ! —————— transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
594.01.02- ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS 2 8 Macroproceso Misional { de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
03.07 | | . de cada uno de las actas y conservar en la memoria institucional.
*Acta ! ! © Los deméas eliminar de do a lo establecido en
594.01.02- e - 7777 Acuerdo AGN N0.004 de 2013.- Art.15.y decreto 1080 del Ministerio|
03 mm 3 ACTAS DE REUNION 2 8 Macroproceso Misional H de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Acta T ==
594.01.02- o
03 37 ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ| 2 8 MarropmcegoMisionsl
*Acta
594.01.02- i
03.38 ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS 2 i Macroproceso:isional | )
.4 *Acta | 2 SR B
594.01.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES | X %ol x
wwwmA 02 |NFORME ASEGURADORAS o2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe i | 3
] P
www% 02- | |NFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestion Ambulatoria i ,
i i i S
*Informe i ! = o
594.01.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - | o » | |
35.10 Sistema 2 8 Gestion Ambulatoria |
*Informe e
594.01.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y i :
3512 POST TEST 2 8 Gestién Ambulatoria y S
3 - e e = atell 08 . Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
Informe " ___ es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
594.01.02- INFORME Dm~m>o DE NINOS CON 5 s ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
35.17 DESNUTRICION | transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
*Informe E i | | | de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
594.01.02- z o ! i T de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
35.19 INFORME DE BAJO PESO 2 8 | Gestién Ambulatoria | I demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
C T et 1 I L\ - AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
i Wit AACK B fatiii Cultura, articulo 2.8.2.2.5
594.01.02- 4 : | i
35.20 INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 Gestion Ambulatoria 1 i
e *Informe - R
594.01.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA 2 8 Gestioh Ambutaton i
35.21 Y PLANIFICACION FAMILIAR oo |
*Informe I i =
594.01.02- |INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA 5 A i
35.22 COMUNITARIA BAC- Sistemas IR o : B
*Informe |
594.01.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA | 5 8 Costion Nnblatens |
35.23 INSTITUCIONA (BAI) - Sistemas b | on | W
*Informe | [ | ! |

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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’@ EHPRESA SOCIAL DEL ESTADO  ~ VERSION. PROCESO/SERVICIO | CODIGO | NUM
PASTO SALUDESE 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION ~ TGSITRD | o082
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE e e S FECHA m .
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO §_m_OZ>_. 28 12 2021 | | |
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
G i | PROCEDIMIENTOS
ceoisg SEoES UROsgoNENTAES proivede; Aithivo Proceso Procedimiento ct| E |[MD| s |Fisico| Digital
Gestion | Central
594.01.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X X X X
wwwmd 02- | |NFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe -
wm&m.wﬁow. 'INFORME DE CASOS TB 2 8 Gestién Ambulatoria 3
*Informe E = e e E 1
< 3
594.01.02- INFORME DE CRECIMIENTO Y N : ;
3534 : Omm>—ﬂmor_lo 2 8 Gestion Ambulatoria : 5
*Informe E
594.01.02 INFORME DE CUMPLIMIENTO
35 wm o PROGRAMAS DE PROMOCION Y 2 8 Gestion Ambulatoria
: MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS
*Informe
wwwmeom. INFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestion Ambulatoria .
*Informe
wmmweom. {INFORME DE DESNUTRIGION 2 8 Gestion Ambulatoria
[*Informe ik 3
594.01.02- | : = 2
35.43 i INEORMEDEGESTION 2 8 Sestidnamouiston Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
= [*Informe R es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
— T . — = ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
594.01.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE 2 8 Gestion Ambulatoria transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
35.44 CANCER de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
*Informe de la serie informes y conservar en.la memoria institucional. Los
594.01.02 demés documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
5 ,w == INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestion Ambulatoria AGN No0.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
354 Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe
4102 INFORME DE LEPRA 2 8 Gestion Ambulatoria
Fers *Informe : i
594.01.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO P 8 Gestbn Ambiilsion
35.52 >m_<_>. _00 Y mmuoo estion Ambulatoria 1
*Informe |
594.01.02- |INFORME DE REFERENCIA Y 5 s U E R i
35.57 CONTRAREFERENCIA rgencias g :
|*Informe ;
wmwmeom. {INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias 5
*Informe i
WMMMA 02- |NFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacién m
*Informe o
wmwweom‘ INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria ;
*Informe >
594.01.02-  iNFORME IAMI 2 8 Gestion Ambulatoria
35.76 il ,
*Informe 4

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO.

LAS _<_OO=n_O>O_Ozmm AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). Om_0_2> ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL T
@ " VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM
PASTO SALUD ESE 8.0 | . GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSITRD | 052
| < RIT 8600914430 ¢
ENTIDAD PRODUCTORA ‘m_s_ummwx/ m00_>r DEL ESTADO PASTO SALUD ESE s = e - 2 ] . FECHA i re.m 2 e m 9
OFICINA PRODUCTORA imoo GERENCIA Ik 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 12 {2021 _ 5 , |
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | DISPOSICION FINAL | SOPORTE
. . | PROCEDIMIENTOS
€oDIGo SERIES XTIPOS DOCUMENTALES >8:_<w da |, Archivo Proceso Procedimiento CT | E [M/D| S |Fisico| Digital
Gestion | Central
594.01.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES | X X X2 3
594.01.02- INFORME IVE 2 8 Gestion Ambulatoria
35.77 i N .
*Informe N e o i :
2949102 |INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambulatoria , :
*Informe = = = = £
2949102 | INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestion Ambulatoria _ .
} *Informe " ” L B
wwam.meom, INFORME MINUTO DE ORO (5~%2 8 Gestion Ambulatoria :
*Informe o |G
3949102 |INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambulatoria W
*Informe = ! :
59401.02-  ||NFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias | ;
35.83
*Informe S e s | L 4
594.01.02- - : i :
35.84 INFORME PPI 2 8 Gestion Ambulatoria |
*Informe |
594.01.02- | |NEORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestion Ambulatoria ; o . o
35.86 A E Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
*Informe A i es prueba de la gestion asistencial, el de las yla
594.01.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO o - 3 E ejecucion de los procesos. Cumplido’el tiempo de retencion se
35.87 POSITIVAS 2 8 Gestion Ambulatoria transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
. = v de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
Informe S . e
- de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
594.01.02- INFORME SALAS ERA 2 8 Gestion Ambulatoria demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
35.89 AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
*Informe » Cultura, articulo 2.8.2.2.5
594.01.02- INFORME SALUD SEXUAL Y P 8 Gestién Ambulatori ,
35.90 REPRODUCTIVA = i |
*Informe |
594.01.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE Gestié atori i
35.91 NACIDO VIVO 2 8 estion Ambulatoria ”
*Informe i e |
94.01.02-
wmamw._ g INFORME SIFILIS 2 8 Gestion Ambulatoria , W 4
*Informe s = e et i | &
594.01.02- INFORME SSAAJ 2 8 Gestion Ambulatoria | vu
35.96 | | g]
*Informe = | | | 4 )
594.01.02- INFORME TSH 2 8 Gestion Ambulatoria ﬁ
35.98 |
*Informe = 1 |
wmwmeow. INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 Gestién Ambulatoria oy x ey
: | | 3
*Informe = S e | T ;
594.01.02- - 5 2
35.100 INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestion Ambulatoria Odontologia X X
*Informe RN =
594.01.02- INFORME COBERTURA DE = : g
35104 VACUNACION POR COHORTE DE 2 8 Gestion Ambulatoria Odontologia X | X :
*Informe | {

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). Om_o_z> ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION | PROCESO/SERVICIO | CODIGO | NUM
PASTO SALUD ESE 80 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION " GSI-TRD | 052
- RiT Q000914436
ENTIDAD PRODUCTORA _mgnm_wm> SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE e et e B FECHA ro_.m ! 4 & 9
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 ! 12 | 2021 : !
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE g,
I
SERIES Y.TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTOS
copk >_,n_.=<.o defeAichiv Proceso Procedimiento CT| E |MD| S |Fisico| Digital |
Gestién | Central \_ i
L - L AT B
594.01.02-36 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Gestion de Sistemas de Informacion | 4
i Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) afos en el archivo
594.01.02- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 2 4 - % x | central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries
36.02 ARCHIVOS DE GESTION documentales contenidas en los archivos de gestion central e
| histérico y permite recuperacion. Se recomienda d
- - — = {documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo
| 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacién
594.01.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE i del AGN. Para la censervacién documental, tener en cuenta lo
36 om . ENTREGA DE CARGO 2 4 X X X | establecido en sistema integrado de conservacion. Acuerdos AGN
: | 006 y 008 de 2014
v_ Instrumento que evidencia el Sa.m.,qm legal de la transferencia
primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo dej
w conservacion establecido en las tablas de retencion documental del
ﬁ archivo de gestion al archivo central. Decreto 1080/2015 Art.
594.01.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2.8.2.9.3. El tiempo de retenci6n el archivo de gestién cuenta a partir
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 X X X W de la fecha del inventario de transferencia. Cumplido el tiempo de
| retencion en el archivo central cuatro (4) afios, se conserva
| totalmente. Se recomienda digitalizar los documentos de acuerdo a lo
| establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y
guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN
594.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X X X | :
*EducaciOn a la familia en AIEP! y nifio |
sano- CA-EF-150 Lk Ehvg e i
*Reporte de eventos adversos.CE-105 X x |
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 x | x| B
*Historia clinica-consulta ,m:mmm:m_ primera e
vez. GA-CPN-328 X X
*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion. GA-LDC-432 it
o - = ”
v_nmﬂ_.‘mwm_owwmm__oo nifias de 0 a 5 afios.GA X X Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
— R 5 = testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
*Carné perinatal. CE-181 las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
p X X
o e - B retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
>__3m:.m.o_03 para nifios y nifas menores % % consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
de dos afos. GA-ANM-092 judiciales que posibl te puedan-p e ante la Empresa.
*Contrareferencia @?OW.AW& = Terminado el tiempo de retericion en‘él archivo central, seleccionar
| S i e F R et & X muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1). tucional. Los demas documentos  eliminar de acuerdo a
GA-ECD-093 . X X | lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
= . WA i e = 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Formula médica. GA-FM-030 X X
*Historia clinica- consulta externa. GA-HCE- B < 4
341 X %
*Peso para talla nifios de 0 a 5 afos. GA-
PS-160-162 X X
*Registro de paraclinicos y econografias de ® :
gestantante. GA-RPD-011 X X
*Talla para la edad nifias de 0 a 5 afios - - |
peso.GA-TEN-159-157 | X X ;
*Talla para la edad nifias de 0 a 2 afios - % of
peso- GA-TEN-164-389 R :

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@ ENPRESA SOCALDELESTADO | VERSION = PROCESO/SERVICIO feit e CODIGO | NUM |
/ PASTO SALUDESE | g0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD | 052
— NiT. 3

ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE CemmT s i ZFECHA . 5 | e
OFICINA PRODUCTORA _|500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE /594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 12 | 2021 |- |

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL |

CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo

[
| i
| Gestion Central

Proceso

Procedimiento

CcT

M/D

594.01.02-37 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8

Gestion Ambulatoria

*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios -
peso- GA-TEN-167-389

*Talla para la edad nifios de 0 a2 afos - ; |
peso GA-TEN 167-388 |

SOPORTE

*Talla para la edad nifias de 8 a 18 arios -
GA-TEN 169-170

i PROCEDIMIENTOS

*Tarjeta para la madre - estrategia AIEPI|
GA-TMA 143

*Reporte de eventos adversos CE 105 |

*Programa de salud sexual y reproductiva g
CE-SSR 139 ) i

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LDC 432

*consentimiento informado GA-Cl 496

*consentimiento informado para amm__Nm.ﬂ._!m.u = !
prueba p GA-CP 016 |

*Disentimiento informado. GA-DI 245

*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1)
GA-ECD 093

|

meemeet

*Formato de educacién IAMI para madres |
usuarias GA-EMC 403 ,

*Educacion IAMI para madres usuarias
serv. detc. t GA-EMD 010

*Peso para talla nifos de 0 a 5 aros - talla
GA-PS 160-162

*Registro envio de muestras BK v\,mc_‘:,\mm ‘
paciente GA-RSR

*Programa consejeria para la planificacion
familia GA-SSR 331

*Lista de verificacion autocuidado GC - r<>
417

*Lista de verificacién de venopunsion GC - |
LVV 416 |

*Lista de verificacion de prevencion de
ulceras GC - VUP 414

*Lista de chequeo escala analgésica GH-
ECD 358

*Lista de chequeo escala de riesgo de
caidas GH-ERC 356 e

*Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

*Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248

*Registros residuos gmn:m_m:Om

*Registro agendas de citas

*Registros eventos adversos

*Registro acta de entrega de residuos

Gestion Ambulatoria

Odontologia

*Listado basico de material oaosﬁo_\om__oo

Gestion Ambulatoria

Odontologia

Serie dc de valor
X testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
P | las funciones y la ejecucién de los procesos. Cumplido el tiempo de
retencion se transfiere al archivo central por ocho afos (8) por
X | consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
_._ . judiciales que posiblemente puedan presentarse ante la Empresa.
| Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
cional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
S lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
e 1080 del isterio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL § B :
@ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION M . odn ; PROCESO/SERVICIO % Tt o
= '/ PASTO mEvC..M.u m..”m‘.m 8,0 | GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
EN 1AL PROLUC 1URA" TENIFKESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE = e e R REGHARE S| Gl 6 | [
OFICINA PRODUCTORA Mmoo. GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA \:mm.a 01.02 MACROPROCESO MISIONAL 5 28 L2 . 2021 , | i
RETENCION ﬁ SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE |
A : = i | I PROCEDIMIENTOS
conies SERES Y IPOSHOCUMENIALES Archivode ; AICHIVO Proceso Procedimiento cT| E [MD| s |Fisico| Digital | :
Gestion | Central i i
594.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X X X
*Registro Solicitud y entrega de 1 x X
medicamentos y dispositivos medicos |
*Registro reporte diario de humedad y ! % % :
temperatura | i L4 , i
*Registro verificacion de fechas de 1
<w:o_3_w:8 amu ima_omamaom y Gestién Ambulatoria Odontologia X X
dispositivos médicos, insumos "
odontologicos y otros o 2 =
*Registro wm.dmx de reactivos’g insumos Gestion Ambulatoria Odontologia XX
odontologicos | i {
Registro de seguiminto a protocolo de Gostion Afbulatoria Odontologia S Y

bioseguridad ondotolégica
*Registro de fluorosis dental Gestion Ambulatoria Odontologia X X
*Registro de monitoreo fisico y quimico de

et Gestién Ambulatoria Odontologia X X 4
. esterilizacion e
o = o
mwm_.m.:o mm monitoreobiologico.de Gestion Ambulatoria Odontologia X X
esterilizacién o i
*Registro de entrega de indicador biolégico Gestion Ambulatoria Odontologia X Xl
i} “Registro rayos X odontolégico Gestion Ambulatoria Odontologia x x | :
*Registro de pacientes sanos y sanos Gestién Ambulatoria - Odontologia x X Serie documental de valor admi _ trativo y juridico, que refleja, da
rehabilitados 2 | | testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
*Registro lista de chequeo verificacion de it ” . | las funciones y la ejecucion de los.procesos. Cumplido el tiempo de
consultorio odontolégico Gestion:Ambdlatoria . Odontologia 2 X retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
“Registro tamizaje de pacientes con = consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
enfermedad respiratoria aguda en Gestién Ambulatoria Odontologia Ko | o | Judiciales'queipg e puscian prasentarse ante (4 Emeress:
odoritelodia Terminado el tiempo de retencién’en el archivo central, seleccionar
o - 9 S o= muestra del 2% anual de cada unoide los registros y conservar en la
_Lm.»m de ..urmncmo de limpieza y X x | memoria institucional. Los demés documentos eliminar de acuerdo a
desinfeccion GA - LDC 432 ] | lo establecido en Acuerdo AGN No0.004 de 2013.- Art.15. y decreto
*Lista de chequeo verificacién consltorio 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
odontologia GA - LVC 433 Gestién Ambulatoria Odontologia X X :
*Seguimiento a protocolo bioseguridad Gastion Anbuiatan mv dertaloan
0&03~0_09N GA-BO 083 estion Ambulatoria ontologia X X | ]
j *Consentimiento informado GA-CI 496 e X X
*Lista de chequeo de limpieza y *
desinfeccion GA - LDC 432 s i
*Gestion de sistemas de informacion GSI- ” s
CO 058 :
*Higiene de manos GC-OHM 482 : X ¥ {
*Registro diario de vacunacion adultos-GAP-
PAI-337 = et P
*Registro diario de vacunacion de nifios- % % i
GAP-PAI-336 : Ay
*Registros de limpieza y desinfeccion areas x o ¢
criticas I e ]
. *Encuesta previa a la vacunacion fiebre : 9 il 5
amarilla i
*Registro s d de bioldgico e insumos X X
*Registro recepcion de biolégicos R : X X
*Lista de chequeo de limpieza y 2 % il
desinfeccion GA - LDC 432 :

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION PROCESO/SERVICIO ! CODIGO | NUM
PASTO SALUD ESE g, GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION . | GSITRD 082
ENTIDAD PRODUCTORA [EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUDESE i S e FECHA | el o e ! o
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 |e e
i e |

RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL W. SOPORTE &
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTOS
Arehivo de | Archivo Proceso Procedimiento CT{ E |MD Fisico| Digital =
Central |
594.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria ! X X
*Registro listado de verificacion de dotacion | e P e | s . ;
de dotacién consultorios i ek { :
*Registro individual de procedimientos RIPS: | | | | M " i
GA-PAI-120 ot o SR |
*Movimiento de bioldgico y jeringas intra y | o % +
extramural GA-PAI 121 o o | | +
*Consentimiento informado vacunacion GA- | | % X
ClIV 495 | |
| Y e T =
*Encuesta previa a la vacunacién contra | | | i
fiebre amarilla del ministerio de la proteccion | ! X X
social CE- PAI 113 |
*Registro de temperatura refrigerador GA- . =
PAI 117 i Lot “
*Registro entrega de medicamentos ot X X
*Ordenes de examentes de laboratorio | | % > i
clinico : | $
mmmjm:.o de Qm_‘:.m:nm inducida - , i X X Serie documental de valor admi mmzmm@o y juridico, que refleja, da
*Registro de barrido AIEPI i X X testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
*Registro de visita domi S Pt el x | x| lasfuncionesyla ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
= - - - e T retencién se transfiere al archivo central por ocho arios (8) por
Solicitud de dieta- 021 A e Urgencias o\ TR [ R pectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
*Entrega turno de Enfermeria-032 | Urgencias B = judiciales que posi puedan pr ante la Empresa.
“Ent 1 de Medico- 033 T B = T Terminado el tiempo de retencion en el archivo central, seleccionar
ntrega turno de Medico- e o Urgencias o X_ | * | muestra del 2% anual de cada uno de-Ids registros y conservar' en la
*Central comunicaciones registro diario | | i memoria institucional. Los deméas documentos eliminar de acuerdo a
traslados-255 Urgencias ! X X lo establecido en Acuerdo AGN No:004 de 2013.- Art.15. y decreto
*Reporte traslado usuarios ambulancias - o ol T 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
| i X X :
257 S Urgencias | I G
*Control entrega elementos esterilizacion- | o % 5
289 L Urgencias / Odontologia L
*Monitoreo fisico y quimico esterilizacion- { i - .
291 = ) Urgencias / Odontologia !
*Monitoreo bioldgico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologia X X
*Carro de paro urgencias- 297 | Urgecias / Hospitalizacién X X
*Listado de verificacion cubiculos
observacion-429 Urgencias [ X X
*Lista verificacion dotacion consultorios | i ¢
médicos urgencias-430 Urgencias ! X N
*Entrega turno auxiliares enfermeria-438 Urgencias [ X i
*Hoja de traslado- 450 = s Urgencias 7l R X X H
*Lista verificacion ambulancia- 479 Urgencias | Tl X X
*Registro kit obstetrico-480 i Urgencias I G X X 4
*Entrega de indiadorbiologico-506 . | i Urgencias / Odontologia | i X X :
*Lista verificacion dietas-537 | i Urgecias / Hospitalizacion | 2 X X

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE



,_.>m_|> DE RETENCION DOCUMENTAL : : v
#.W EMPRESA SOCIAL DEL VERSION | . PROCESO/SERVICIO i T copico |
PASTO SALUD ESE | :

8,0 | o GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
[ENTIDAD PRODUCTORA" | EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

[ NUM |

GSI- .:mD 052

8 de. 9
OFICINA PRODUCTORA | 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE /594.01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE ﬁ_
T
A - © ! PROCEDIMIENTOS
genico S D N >«o:_<w do archivo Proceso | Procedimiento CT | E |M/D| S |Fisico| Digital
Gestion | Central |
594.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria | X X X 3
594.01.02- || STAS DE CHEQUEO 2 8 | X | X
37.01 e A
*Lista De ijncmo Paquete Instruccional | 5% X ;
Lavado De Manos | i
*Lista De Chequeo Paquete Intruccional i [72 =
Uso Adecuado De Medicamentos 1
*Lista De Chequeo Paquete Intruccional
T ; X X
Comunicacion Asertiva
*Lista De Chequeo Programa Ppi X X
*Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario X X
*Lista De Chequeo mwﬁamﬂmc_m lami (Formato
A X X
De Autoapreciacion)
*Lista De Chequeo Procesos Paciente
X X g
Trazador
*Lista De Chequeo Al Procedimiento De |
Referencia Del Protocolo De Referencia Y X x |
Contrareferencia | Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
s - e i testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrolio de
Lista De Chequeo Escala De Bradem X x | las funciones y la ejecucién de los procesos. Cumplido el tiempo de
Prevencion Ulceras Por Presion N el : | retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
“Lista _.um Ozmncmo mwnm_mﬂwwf‘mm_@mm.nm ] | consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
Para El Control Del Dolor Adoptada Por % X judiciales que posiblemente puedan presentarse ante la Empresa.
Oms Terminado el tiempo de retencion en el‘archivo central, seleccionar
WA del 2% anual de cada uno de [0s registros y conservar en la
*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al memoria institucional. Los demés documentos eliminar de acuerdo a
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo X X lo establecido en Acuerdo AGN 20.8&. de 2013.- Art.15. y decreto
De Salud-Ronda Médica 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo X X
De Salud- Cambio De Turno De Enfermeria

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma De
Ayudas Diagndsticas

*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Otros
Servicios

*Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo
Terminal De La Undad

*Lista De Chequeo De Limpieza Y
Desinfeccion De Consultorio Odontolégico

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO Om_O_zZ.v OEO_Z> ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



._.>m_|> DE RETENCION DOCUMENTAL

@ EMPRESA SOCHL DELESTADO - VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO ~ NUM

PASTO SALUD E.S. m i 8.0 " GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD 052
i s !

[ENTIDAD PRODUCTORA m_%xmm> SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE : 2 FECHA _ e g

OFICINA PRODUCTORA _|500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE /594,01 CENTRO DE SALUD TAMASAGRA / 594.01.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 | 2021 | B

ante la Empresa.

inar de acuerdo a

inal.

iza en archivo central en

mmHmZO_OZ m_m._.m_s> _um Dmm._._oz DE CALIDAD DISPOSICION FINAL ;| SOPORTE L
T R T
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i | PROCEDIMIENTOS
>6:_<.o de | Archivo Proceso ,, Procedimiento CT| E |[MD| S 1_m_oi igital ,
Gestién | Central | _
! e B 2
= T ] : |
594.01.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria ﬂ X X % 5
594.01.02- || |sTAS DE CHEQUEO 2 8 ﬁ. x | x|
37.01 3 kit y I Lo S
*Lista De Chequeo Verificacion De h a2 x |
Consultorio Odontoldgico |
*Ficha unica de referencia y e m
contrareferencia para victimas de violencia
intrafamiliar, sexual y maltrato infantil GU- X X Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
130 5 testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
P = » 5 las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
_n_mﬁm De O:.mmr_mo De Funcionamiento De X X retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
Unidades Moviles consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
*Lista De Chequeo De Cirugia Segura X X judiciales que posi te puedan p
o D D . = e ks Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
Lista De Chequeo De Cumplimiento muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
Actuaciones Recomendadas Sobre El X X cional. Los demas documentos eli
Evento Adverso 2 ! lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
*Lista De Chequeo Cmcm:mw Ocm Ingresan | | 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
A Sala De Partos LE
*Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan 5% % "
De Sala De Partos |
*Lista De Chequeo De Cambio De Turno En
El Servicio De Hospitalizacion |
= - | |
594.01.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 X X x |
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central dieciocho (18)
anos, se transfiere al archivo histérico en su soporte
Contiene la planeacién de actividades que permiten contribuir al
594.01.02- mejoramiento de las condiciones de trabajo y de la salud de los
46.07 PLANES DE CONTINGENCIA s = colaboradores de Pasto Salud. .Se dig
concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012; el
articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos
en la guias de digitalizacion del AGN.- Conservar ambos soportes
i 2 CONVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminacion M/D=Microfilamcién-Digitalizacion $= Seleccion

Nombre del Responsable

JOSE ANDRES CHAVES PAZ

Cargo

SECRETARIO GENERAL

Firma

Archivo

Nombre Responsable

ROSARIO VILLALBA HIDALGO

Cargo

TECNICA ADMINISTRATIVA

Firma

Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019,

articulo 8 las tablas de retencién documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.
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