r TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
# PASTO SALU mmm% | VERSION PROCESO/SERVICIO TConiGo | NUM
sT0 t ‘ﬂgz m ; 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA * |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA | s ] 1 ﬁ 5 | 9
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 | 2021 | | | ‘
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL
copIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de-| Archivo - PROCEDIMIENTOS
Gestién Central b
594.02.02-03 |ACTAS 2 8 Macroproceso Misional
594.02.02- e
ACTA Vi M
03.02 CTAS Oo;mmoo
*Acta
594.02.02- ACTAS DE ANALISIS DE EVENTOS
03.04 ADVERSOS, INCIDENTES
*Acta .

594.02.02- ACTAS DE CAPACITACION Y/O Serie documiental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
03.06 SOCIALIZACION es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
3 *Acta ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencién se

2 transfiere al archivo central por ocho aiios (8). Terminado el tiempo
594.02.02- ACTAS DE CHARLAS EDUCATIVAS de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
03.07 de cada uno de las actas y conservar en la memoria institucional.
*Acta - Los demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
594.02.02- Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio
03.35 ACTAS DE REUNION de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Acta
594.02.02-
03.37 ACTAS DE UNIDADES AMIGABLES SASJ
*Acta
594.02.02-
03.38 ACTAS DE UNIDADES PRIMARIAS
*Acta =5
594.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES 2 8
WMAQWNS. INFORME ASEGURADORAS 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe
Sohar%% |INFORME DE AIEPI CLINICO - Sistema 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe
594.02.02- INFORME DE AIEPI COMUNITARIO - : ]
35.10 Sistema 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe
594.02.02- INFORME DE ASESORIA DE VIH PRE Y - X
2 8 Gestion Ambulatoria
356.12 POST TEST : S i S
*Informe Serie de valor ativo, que refleja, da testimonio y
_ es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
594.02.02- INFORME DE BAC DE NINOS CON 2 s ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
35.17 DESNUTRICION transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
*Informe de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
594.02.02- de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
3519 INFORME DE BAJO PESO 2 8 Gestion Ambulatoria demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo)
- o AGN No0.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
Informe Cultura, articuto 2.8.2.2.5
394.02.02-  |INFORME DE BARRIDO AIEPI 2 8 e
*Informe
594.02.02- INFORME DE BRIGADAS DE CITOLOGIA 2 s Coston AmBURHA
35.21 Y PLANIFICACION FAMILIAR e nompranNe
*Informe
594.02.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA 2 8 s A OISR
35.22 COMUNITARIA BAC- Sistemas o 2
*Informe
594.02.02- INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA 2 8 Gastibn Ambulateri
35.23 INSTITUCIONA (BAI) - Sistemas Soonmbalang
*Informe

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
@ wﬁmﬂw mmﬁ.ﬁmm mmﬂmwm VERSION PROCESO/SERVICIO M CODIGO
8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION Om_ TRD |
ENTIDAD PRODUCTORA _m_snmmmb, SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA _ Wi A P I d
OFICINA PRODUCTORA _moo GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 12 [ 2021 ﬁ ! _ Mi
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD U_m_qu_O_OZ FINAL | SOPORTE
S '0S DOCI i i i W PROCEDIMIENTOS
copico ERIESY R UMENTALES Archivo de i Archivo Proceso Procedimiento cT| E |MD| s IFisico| Digttal
Gestion | Central
594.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X Ix X X ;
*Informe ¢ |
wmk_m.mm.ow INFORME DE CA CERVIX 2 8 Gestion Ambulatoria .
*Informe - , A .
MM%N.B. INFORME DE CASOS TB 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe
594.02.02- INFORME DE CRECIMIENTO Y : = ”
35.34 DESARROLLO 2 8 Gestion Ambulatoria =
*Informe |
594.02.02. INFORME DE CUMPLIMIENTO
yeas = |PROGRAMAS DE PROMOCION Y 2 8 Gestion Ambulatoria
) MANTENIMIENTO DE LA SALUD - PYMS |
*Informe b
wwwmmbm. INFORME DE DEMANDA INDUCIDA 2 8 Gestién Ambulatoria [ghie
*Informe
394.92.02° | INFORME DE DESNUTRICION 2 8 i Ao
*Informe 3 1
394.0202°  |INFORME DE GESTION 2 8 Gestién Ambulatoria b
*Informe | Serie tal de valor ativo, que refleja, da testimonio y
594.02.02- INFORME DE GESTION DE RIA DE T i es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
35 ﬁ ! CANCER 2 8 Gestién Ambulatoria ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de retencion se
= - — transfiere al archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo
Informe - de retencion en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
594.02.02- i . ! de la serie informes y conservar en la memoria institucional. Los
35.47 INFORME DE INDICADORES 2 8 Gestion Ambulatoria | deinaa dacimentos slifiinat de db 516 \SEidE AT -
*Informe T AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
594.02.02- T Cultura, articulo 2.8.2.2.5
3551 INFORME DE LEPRA 2 8 Gestion Ambulatoria | ,
*Informe i
594.02.02- INFORME DE MATRIZ DE SEGUIMIENTO 2 8 S e e S
35.52 ASMA, ICC Y EPOC o D lona | ﬁ
*Informe |
594.02.02- INFORME DE REFERENCIA Y 5 8 U . |
35.57 CONTRAREFERENCIA fgenclas ! 1
*Informe e *
MMNMMNONu INFORME DE SALUD MENTAL 2 8 Urgencias .
*Informe ! :
2949202 |INFORME DE SOBREPESO 2 8 Hospitalizacion
*Informe w
3940202 |INFORME DE TAMIZAJE DE EPOC 2 8 Gestion Ambulatoria |
*Informe % !
594.02.02- INFORME IAMI 2 8 Gestién Ambulatoria |
35.76 {
*Informe )
594.02.02- | \NFORME IVE 2 8 Gestién Ambulatoria | ﬂ
35.77 | |
*Informe | | |

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE

PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
£ - =
: - VERSION PROCESO/SERVICIO [ cobico | num
#@ PASTO SALUD E.S.E = SESTioND = - :
Wit 806094430 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE | FECHA I : - o
—— — e - - oja e
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 2021 :
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE ,
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i T ﬁ PROCEDIMIENTOS
ATENIVO.de | ATCvD Proceso Procedimiento cT MD| s |Fisico| Digital :
Gestion Central v i
594.02.02-35 |INFORMES INSTITUCIONALES X XX | :
wwwmm.om. INFORME MADRE CENTINELA 2 8 Gestion Ambulatoria
" [*Informe TS e = ‘\\
MM@,MN.ON. | INFORME MENSUAL DE VACUNACION 2 8 Gestion Ambulatoria
*Informe g
294.92.02° |INFORME MINUTO DE ORO 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe = <2
2249202 |INFORME PAI COVID 2 8 Gestion Ambulatoria ,
*Informe R !
wwwmm.om. INFORME PAI REGULAR 2 8 Urgencias
*Informe )
594.02.02- o J |
RME
35.84 INFOI PPI 2 8 Gestién Ambulatoria :
*Informe
940202 |INFORME PROGRAMAS BANDERA 2 8 Gestién Ambulatoria
*Informe S
594.02.02- INFORME PRUEBAS DE EMBARAZO o . Serie documental de valor administrativo, que refleja, da testimonio y
35.87 POSITIVAS 2 8 Gestion Ambulatorla es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo de las funciones y la
*Informe = ejecucion de los procesos. Cumplido-el tiempo de retencion se
594.02.02- transfiere al archivo central por ocho afos (8). Terminado el tiempo
5 Aw . INFORME SALAS ERA 2 8 Gestién Ambulatoria de retencién en el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual
35.8 __| dela serie informes y conservar en la'memoria institucional. Los
*Informe demas documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en Acuerdo
594.02.02- INFORME SALUD SEXUAL Y o ; AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de
35.90 REPRODUCTIVA 2 g Gestion Ambllatona) | Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Informe i B
594.02.02- INFORME SEGUIMIENTO A COHORTE P s " i
35.91 NACIDO VIVO Gestién Ambulatoria
*Informe 2
594.02.02- | |NFORME SIFILIS 2 8 Gestién Ambulatoria
35.93
*Informe 9 A
594.02.02- INFORME SSAAJ 2 8 Gestién Ambulatoria
35.96 i
*Informe Foer =)
wwwmm.on. INFORME TSH 2 8 Gestién Ambulatoria .
*Informe
0202 |INFORME VACUNACION ANTIRRABICA 2 8 R i} -
» *Informe % w o i
wmﬂ.wm.om. INFORMES DE SALUD ORAL 2 8 Gestién Ambulatoria Odontologia % % |
*Informe G = M = M
594.02.02- INFORME COBERTURA DE = 2 5
35.104 VACUNACION POR COHORTE DE 2 8 Gestion Ambulatoria Odontologia X X
B *Informe i

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




DEL ESTADO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@ ENPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION PROCESO/SERVICIO “ T coniGo | NUm
PASTO m»rc,wgm mw,.m_ 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION | GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE e FECHA fro_,m h 4 g 9
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE /594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 A 12 [ 2029 il |
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
: ERIES Y i i | PROCEDIMIENTOS
eopieo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES )..n:iu. de ; Arenlvo, Proceso Precedimiento CT | E |M/D| S |Fisico| Digital
Gestion | Central
591.01.02-36 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | Gestion de Sistemas de Informacién .
| | Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) afios en el archivo
591.01.02- INVENTARIOS UOOC_,\\_mZ._.Zrmm DE 2. i 4 ﬁx X X central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries
36.02 ARCHIVOS DE GESTION | documentales contenidas en los archivos de gestién central e
| histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar los
de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo
| ! | 002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacion
501.01.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE ! | del AGN. _umam. _w conservacién moo:Bm:.m__ _.musmnMn o:%:»m»,_MZ
EGA DE CARGO 2 4 | X X X en sistema integ e conservacion. Acuerdos
36.06 ENTR | | 006 y 008 de 2014
| Instrumento que evidencia el registro legal de la transferencia
| | primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo de
| conservacién establecido en las tablas de retencion documental del
| archivo de gestion al archivo central. Decreto 1080/2015 Art.
591.01.02- INVENTARIO DOCUMENTAL DE 2.8.2.9.3. El tiempo de retencién el archivo de gestion cuenta a partir
36.07 TRANSFERENCIA PRIMARIA 2 4 X X X de la fecha del inventario de transferencia. Cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central cuatro (4) afios, se conserva
Se ienda digitalizar los dc de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y
guia de requisitos minimos de di del AGN
594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria X X X
*Educacion a la familia en AIEPI y nifio
sano- CA-EF-150 | o
*Reporte de eventos adversos.CE-105 | W X X
*Tarjeta para la madre. CE-APIEPI-143 | X X
*Historia clinica-consulta prenatal primera :
vez. GA-CPN-328 i s
*Lista de chequeo de limpieza y |
desinfeccion. GA-LDC-432 | e i
*Perimeto cefélico nifias de 0 a 5 afios.GA- | 3 % Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
PCN-221-220 testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
*Camé perinatal. CE-181 = B i 2 o las E:om.o.:mw yla m_,m.nc n de _.om procesos. n::._u_ao‘m_ tiempo de
£t retencién se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
*Alimentacion para nifios y nifias menores | consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
de dos afios. GA-ANM-092 X % judici que posil ite puedan p se ante la Empresa.
. = = 2 Terminado el tiempo de retencidn en el archivo central, seleccionar
Contrareferencia. GA-CR-434 L = i X del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
*Escala abreviada de desarrollo (EAD-1). ! memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
GA-ECD-093 X X | lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. Y decreto
*Formula médica. GA-FM-030 , X 5 1080 del Ministerio de Oc_E,ﬁ articulo 2.8.2.2.5
*Historia clinica- consulta externa. GA-HCE- ”
341 ” i X
*Peso para talla nifios de 0 a 5 arios. GA- m 2
PS-160-162 A , | i i X x .
*Registro de paraclinicos y econografias de | i ey
gestantante. GA-RPD-011 | X o
*Talla para la edad nifias de 0 a 5 afios - |
peso.GA-TEN-159-157 | , ey e
*Talla para la edad nifias de 0 a 2 afios - ! | s
peso- GA-TEN-164-389 N K

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
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!

coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

DISPOSICION FINAL | SOPORTE

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Proceso

Procedimiento CT| E

S

Fisico

Digital

PROCEDIMIENTOS

594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

Gestion Ambulatoria

*Talla para la edad nifios de 0 a 2 afios -
peso- GA-TEN-167-389

“Talla para la edad nifios de 0 a 2 afos -
peso GA-TEN 167-388

“Talla para Ia edad nifias de 8 a 18 afos -
GA-TEN 169-170

.._.mw_.‘mm\um__ﬂm la madre - estratégia AIEPI
GA-TMA 143

*Reporte de eventos adversos CE 105

ﬁ_.om_.mam\am salud sexual y reproductiva
CE-SSR 139

*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LDC 432

*consentimiento informado GA-Cl 496

*consentimiento informado para realizar la
prueba p GA-CP 016

“Disentimiento informado. GA-DI 245

“Escala abreviada de desarrollo (EAD-1)
GA-ECD 093

*Formato de educacién IAMI para madres
usuarias GA-EMC 403

| *Educacién IAMI| para madres usuarias
serv. detc. t GA-EMD 010

Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
testimonio y es prueba de Ia gestion asistencial, en el desarrollo de
las funciones y la ejecucion de los Eonmwom. Cumplido el tiempo de

retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
It pectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones

*Peso para talla nifios de 0 a 5 arios - talla
GA-PS 160-162

*Registro envio de muestras BK y cultivos
paciente GA-RSR

que posi ite puedan pre se ante la Empresa.
Terminado el tiempo de retencidn en el archivo central, seleccionar
muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a

*Programa consejeria para la planificacion
familia GA-SSR 331

*Lista de verificacién autocuidado GC - LVA
417

*Lista de verificacion de venopunsién GC -
LVV 416

*Lista de verificacion de prevencion de
ulceras GC - VUP 414

*Lista de ‘nzmncmo escala analgésica GH-
ECD 358

*Lista de chequeo escala de riesgo de

caidas GH-ERC 356
T

{*Lista de chequeo escala de BRADEM
prevencion ulc GH-EUP 357

x

x

*Registro de consulta RIPS-GA-RCR-248

*Registros residuos hospitalarios

*Registro agendas de citas

*Registros eventos adversos

*Registro acta de entrega de residuos

Gestién Ambulatoria

Odontologia

*Listado basico de material odontolégico

Gestién Ambulatoria

Odontologia

XX (X [x|x|x

X X [x [x|x|x

*Registro Solicitud y entrega de
medicamentos y dispositivos médicos

lo ido en Acuerdo AGN No0.004 de 2013.- Art.15. y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019




! TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 5
OCiAL DELESTADO ™ V/ERSION PROCESO/SERVICIO
PASTO SALUD ESE 4 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA |
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 12 2021 | ,
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ; DISPOSICION FINAL | - SOPORTE -
| e e
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i | | PROCEDIMIENTOS
Areniv do s Archivo Proceso Procedimiento cT | E |MD| s |Fisico| Digital
Gestién | Central , “
594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestion Ambulatoria ! X | x X
*Registro reporte diario de humedad y | ,_ % %
temperatura S T |
*Registro verificacion de fechas de | |
: hio am. 3ma.om3m20m y Gestion Ambulatoria Odontologia I x X
dispositivos médicos, insumos i |
odontoldgicos y otros |
pre = Y g . T o v ‘1”‘
mmm_m»ﬂ\o wm.dmx de roaclivos'e Insumos Gestion Ambulatoria Odontologia X X
odontoldgicos e 8
= P
_wmo_mﬁﬁ de mm@:_B_JE 4 protocolo de Gestién Ambulatoria Odontologia | ! X X
bioseguridad ondotolégica |
*Registro de fluorosis dental Gestién Ambulatoria Odontologia | X X
* . T o = T :1,\
Registro de monitoreo fisico y quimico de Gestién Ambulatoria Odontologia 3 X
Gestion Ambulatoria Odontologia Lx |ox
*Registro de entrega de indicador biolégico Gestién Ambulatoria Odontologia [ . X
*Registro rayos X odontolégico Gestion Ambulatoria Odontologia | I = X
*Redi : | |
mmn_”_w_ﬂo n_am pacientesisanosty sanas Gestién Ambulatoria Odontologia | | x X
rehabilitados ! H Ji Serie trativo y juridico, que refleja, da
*Registro lista de chequeo verificacion de Gestién Ambulatori Odontol s ! [ testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
consultorio odontolégico eston.Ampuatona entologia | X las funciones y la ejecucion de los procésos. Cumplido el tiempo de
*Registro tamizaje de pacientes con | retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
m:ﬂmnzmam.a respiratoria aguda en Gestion Ambulatoria Odontologia |ox X judiciales que p be ! puedan p e ante la Empresa.
odontologia R o | T el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
*Lista de chequeo de limpieza y : muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
desinfeccion GA - LDC 432 = X memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
“Lista de ch ficacis ori T | lo ido en Acuerdo AGN No.004. de 2013.- Art.15. Y decreto
on__” Mo_w%mMMm.o_.,,\\mm_ “mm%_o: consuitono Gestién Ambulatoria Odontologia , [ % % 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Seguimiento a protocolo bioseguridad - : . W =1
odontologia GA-BO 083 Gestién Ambulatoria Odontologia .ﬁ | X X
*Consentimiento informado GA-CI 496 e X
*Lista de chequeo de limpieza y ” X X
desinfeccion GA - LDC 432
*Gestion de sistemas de informacion GSI- [ %
CO 058 | |
*Higiene de manos GC-OHM 482 [rocflrgea i ox
*Registro diario de vacunacién adultos-GAP- ! |
PAI-337 e X
*Registro diario de vacunacion de nifios- | |
GAP-PAI-336 [ =
*Registros de limpieza y desinfeccion areas
criticas E X X
*Encuesta previa a la vacunacion fiebre e ,ﬂ
amarilla e y 2y e -
*Registro solicitud de biolégico e insumos | X X
*Registro recepcion de bioldgicos : X X
*Lista de chequeo de limpieza y
desinfeccion GA - LDC 432 | 2 X

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO VERSION T PROCESO/SERVICIO e CODIGO | NUM
PASTO SALUD ESE | 8.0 = ~ GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
WiT.500081143 -3 -
mz._‘_U>D PRODUCTORA _m_,\:uxmm> SOCIAL DEL ESTADO PASTOSALUDESE e ﬁ FECHA I _“_o_.m 7 L E
OFICINA PRODUCTORA  |500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS /594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL | 28 _ 12 | 2021 ”
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE
: . | , PROCEDIMIENTOS
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo rocees Brocediniento ct| E |mMD | Fisico| Digital
Gestion Central | 7
T
594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 Gestién Ambulatoria X Lox
*Registro listado de verificacion de dotacion ,‘ S| cea .
de dotacion consultorios i 4
*Registro individual de procedimientos RIPS{ . 7
GA-PAI-120 |
*Movimiento de biolégico y jeringas intra y % ey
extramural GA-PAI 121 |
*Consentimiento informado vacunacién GA- % 5
ClV 495
*Encuesta previa a la vacunacion contra :
fiebre amarilla del ministerio de la proteccion X X
social CE- PAI 113
*Registro de temperatura refrigerador GA- X X
PAlI 117 s
*Registro entrega de medicamentos X X
*Ordenes de examentes de laboratorio % =
clinico :
*Registro de demanda inducida X X <
*Registro de barrido AIEP! X X Serie documental de valor administrativo y juridico, que refleja, da
% ;e e i y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo de
*Registro de visita domi X X las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el tiempo de
o - i retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
Solicitud de dieta- 021 Urgencias X X consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
* ] s judiciales que p puedan pre e ante la Empresa.
Enttega tumo'de Enformerie-032 Urgencias X 4 Termi el tiempo de retencién en eFarchivo central, seleccionar
*Entrega turno de Médico- 033 Urgencias X x | muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
= — " — —— g memoria institucis . Los demas aon:q._m:.om eliminar de acuerdo a
Central comunicaciones registro diario : lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
traslados-255 Urgencias = x X 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Reporte traslado usuarios ambulancias -
257 Urgencias X X
*Control entrega elementos estel
289 Urgencias / Odontologia . X X
*Monitoreo fisico y quimico esterilizacion-
291 Urgencias / Odontologia = X | x|
*Monitoreo biolégico esterilizacion-292 Urgencias / Odontologia x X
*Carro de paro urgencias- 297 Urgecias / Hospitalizacion X X
*Listado de verificacién cubiculos ;
observacion-429 Urgencias x X
*Lista verificacion dotacién consultorios ; 5
médicos urgencias-430 Urgencias X X
*Entrega turno auxiliares enfermeria-438 Urgencias X X
*Hoja de traslado- 450 Urgencias X X
* .
*Lista verificacién ambulancia- 479 Urgencias X X
*Registro kit obstetrico-480 Urgencias % | %
*Entrega de indiadorbiologico-506 Urgencias / Odontologia X X
*Lista verificacion dietas-537 Urgecias / Hospitalizacién X X :

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION.
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F,& EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

'CODIGO | NUM

. VERSION PROCESO/SERVICIO
%/ PASTO SALUD ESE - 8,0 . GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA Mol s o
OFICINA PRODUCTORA 500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 12 “ 2021 | |
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL |  SOPORTE
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ; i PROCEDIMIENTOS
>3_.._<.o de | Archivo Proceso Procedimiento CT | E |MD Fisico | Digital
Gestion Central
594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 fi =8 Gestion Ambulatoria | X X
| |
594.02.02- || |5TAS DE CHEQUEO 2 8 m x 1ox
37.01
*Lista De Chequeo Paquete Instruccional | % %
Lavado De Manos
*Lista De Chequeo Paquete Intruccional . %
Uso Adecuado De Medicamentos
*Lista De Chequeo Paquete Intruccional = B~
Comunicacion Asertiva
*Lista De Chequeo Programa Ppi X X
*Lista De Chequeo De Aiepi Comunitario X X
*Lista De Chequeo Estrategia lami (Formato % - :
De Autoapreciacion)
*Lista De Chequeo Procesos Paciente i "
Trazador
*Lista De Chequeo Al Procedimiento De
Referencia Del Protocolo De Referencia Y X X
Contrareferencia
—— b. documental de valor administrativo y j
*Lista De Chequeo Escala De Bradem da testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrolio
Prevencién Ulceras Por Presion | X X de las funciones y la ejecucion de.los procesos. Cumplido el tiempo
- 1 de retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
*Lista De Chequeo Escalera Analgésica consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
Para El Control Del Dolor Adoptada Por X X judiciales que posiblemente puedan presentarse ante la Empresa.
Oms Terminado el tiempo de retencién en el archivo central, seleccionar
= e SN i del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
Lista De Chequeo ﬂ.mﬂm .m._ Seguimiento 2 memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
Protocolo De OOBc:_meo: Entre El Equipo X X lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
De Salud-Ronda Medica | 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al ! _
Protocolo De Comunicacién Entre El Equipo | X X
De Salud- Cambio De Tumo De Enfermeria
*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al !
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Toma De X X
Ayudas Diagnoésticas
*Lista De Chequeo Para El Seguimiento Al
Protocolo De Comunicacion Entre El Equipo
De Salud-Traslado Del Paciente A Otros “ S P
Servicios
*Lista De Chequeo Seguimiento A Aseo | | % o
Terminal De La Undad | |
*Lista De Chequeo De Limpieza Y | , 5 %
Desinfeccién De Consultorio Odontoldgico k M

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019

. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

#rw VERSION PROCESO/SERVICIO CODIGO | NUM |
PASTO SALUD ES.E 8,0 GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GSI-TRD | 052
- KiT.900091
ENTIDAD PRODUCTORA _m_svmmm> SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE FECHA _ Hoja| 9 0 | 9
OFICINA PRODUCTORA ?oo. GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 594 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE / 594.02.02 MACROPROCESO MISIONAL 28 | 12 2021 i -
RETENCION SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DISPOSICION FINAL | SOPORTE
i i PROCEDIMIENTOS
gonieg SRS ECS DOCUMENTALES >..n:_<.o de { Lichivo Proceso Procedimiento CT | E |[MD| S |Fisico| Digital
Gestién Central
594.02.02-37 |INSTRUMENTOS DE CONTROL | 2 8 Gestion Ambulatoria X X X
594.02.02- || |5TAS DE CHEQUEO 2 8
37.01 X X
*Lista De Chequeo Verificacion De
Consultorio Odontolégico X X
*Ficha unica de referencia y |
contrareferencia para victimas de violencia |
intrafamiliar, sexual y maltrato infantil GU- | Subseries tal de valor ivo y juridico, que refleja,
130 X X da testimonio y es prueba de la gestion asistencial, en el desarrollo
P s —— G de las fu yla de los procesos. Cumplido el tiempo
_._mnm De O:,mn._cmo De Funcionamiento De de retencion se transfiere al archivo central por ocho afios (8) por
Unidades Moviles X X consulta retrospectiva juridica, teniendo en cuenta las acciones
“Lista De Chequeo De Cirugia Segura X X judiciales que p puedan p ante la Empresa.
= Terminado el tiempo de retencidn en el archivo central, seleccionar
*Lista De Chequeo De Cumplimiento muestra del 2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
Actuaciones Recomendadas Sobre El memoria institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
Evento Adverso X X lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto
1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5
*Lista De Chequeo Usuarias Que Ingresan
A Sala De Partos X X
*Lista De Chequeo Usuarias Que Egresan
De Sala De Partos % %
*Lista De Chequeo De Cambio De Turno En
El Servicio De Hospitalizacion P~
594.02.02-46 |PLANES INSTITUCIONALES 2 18 X X X
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central dieciocho (18)
| afios, se transfiere al archivo histérico en su soporte o B
i Contiene la planeacion de actividades que permiten contribuir al
594.02.02- 1 mejoramiento de las condiciones de trabajo y de |a salud de los
46.07 BLANES DEICONTINGENCIA X X colaboradores de Pasto Salud. .Se digitaliza en archivo central en
i concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012; el
| articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y criterios establecidos
| en la guias de digitalizacion del AGN.- Conservar ambos soportes
|
CONVENCIONES: CT=Conservacion Total E=Eliminacién M/D=Microfilamcion-Digitalizacién S= Seleccion 7

Nombre del Responsable JOSE ANDRES CHAVES PAZ Cargo SECRETARIO GENERAL Firma
Mwoﬂwqw Responsable ROSARIO VILLALBA HIDALGO Cargo TECNICA ADMINISTRATIVA Firma

Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de retencion documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.
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EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



