’w EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
PASTO SALUD ES.E VERSION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO/SERVICIO

CODIGO | NUM

HT.900091143-8

8,0

GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION

GSI-TRD | 052

ENTIDAD PRODUGTORA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PASTO SALUD ESE

|500- GERENCIA / 590 REDES OPERATIVAS / 5394 RED OCCIDENTE / 594.02 CENTRO DE SALUD SAN VICENTE/OFICINA DEL DIRECTOR

594.02-01

ACCIONES ADMINISTRATIVAS

Direccionamiento Estratégico

594.02-01.01

CIRCULARES

Subseries documental de valor administrativo, que refleja, da

testimonio y es prueba de la gestion asistencial, el desarrollo

de las funciones y la ejecucion de los procesos. Cumplido el

tiempo de retencion se transfiere al archivo central por ocho
anos (8). Terminado el tiempo de retencion en el archivo
central, seleccionar muestra del 2% anual de la serie y

conservar en la memoria institucional. Los demas
documentos eliminar de acuerdo a lo establecido en
Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15. y decreto 1080 del
Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

594.02-03

ACTAS

594.02-03.35

ACTAS DE REUNION

*Actas

Subseries documental de valor administrativo y juridico, que
refleja, da testimonio y es prueba de la gestién administrativa.
Cumplido el tiempo de retencion se transfiere al archivo
central por ocho afos (8). Terminado el tiempo de retencion,
desde el archivo central, seleccionar muestra del 2% anual de|
cada uno de los registros y conservar en la memoria
institucional. Los demas documentos eliminar de acuerdo a
lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.- Art.15.y
decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5

594.02-35

INFORMES INSTITUCIONALES

Direccionamiento Estratégico

594.02-35.43

INFORMES DE GESTION

*Informe

Subseries documental de valor administrativo y juridico, que
refleja, da testimonio y es prueba de la gestion administrativa
y asistencial. Cumplido el tiempo de retencion se transfiere al

archivo central por ocho afios (8). Terminado el tiempo de
retencién, desde el archivo central, seleccionar muestra del
2% anual de cada uno de los registros y conservar en la
memoria institucional. Los demas documentos eliminar de
acuerdo a lo establecido en Acuerdo AGN No.004 de 2013.-
Art.15. y decreto 1080 del Ministerio de Cultura.

594.02-36

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Gestion de Sistemas de Informacion

594.02-36.02

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE
ARCHIVOS DE GESTION

Cumplido el tiempo de retencion por cuatro (4) afios en el archivo
central se conserva totalmente ya que describe las series y subseries
documentales contenidas en los archivos de gestion central e
histérico y permite recup Se i igitalizar los
documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo|
002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacién
del AGN. Para la conservacién documental, tener en cuenta lo
) en sistema integ de conservacion. Acuerdos AGN

006 y 008 de 2014

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019
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PROCEDIMIENTOS

594.02-36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

INVENTARIO DOCUMENTAL DE
594.02-36.06 | ENTREGA DE CARGO

INVENTARIO DOCUMENTAL DE
594.02-36.07 | TRANSFERENCIA PRIMARIA

Gestion de Sistemas de Informacion

Cumplido el tiempo de retencién por cuatro (4) afos en el archivo
! nm::m_ se conserva totalmente ya que describe las series y subseries
| documentales contenidas en _om archivos de gestion central e
histérico y permite recuperacion. Se recomienda digitalizar los
X X x  ‘documentos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 del acuerdo
002 de 2014 del AGN y guia de requisitos minimos de digitalizacion
del AGN. Para la conservacion M
en sistema i

i

ocumental, tener en cuenta lo
de conservacion. Acuerdos AGN

006 y 008 'de 2014

te

Instrumento que evidencia el registro legal de la transferencia
primaria o secundaria de las series documentales, segun el tiempo del
| conservacion establecido en las taplas de retencién documental del

archivo de gestion al archivo central. Decreto 1080/2015 Art.
2.8.2.9.3. El tiempo de retencion m,_“m32<o de ge

de la fecha del inventario de transferencia. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central'cuatro (4) afios, se conserva

. Se r

4

los d de acuerdo a lo|

establecido en el Articulo 16 del: u_n:mao 002 de 2014 del AGN y
guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN

CONVENCIONES:

CT=Conservacién Total E=Eliminacién M/D=Microfilamcién-Digitalizacién S= Seleccion

Nombre del Responsable

JOSE ANDRES CHAVES PAZ

Cargo

SECRETARIO GENERAL

Firma

Nombre Responsable
Archivo

ROSARIO VILLALBA HIDALGO ; Cargo

TECNICA ADMINISTRATIVA

Firma

Nota: * En cumplimiento del Acuerdo 004 de 2019, articulo 8 las tablas de retencion documental deberan ser firmadas por el Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia.

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VALIDAS SIN APROBACION. (FIRMAS EN FORMATO Om_O_Z>C OFICINA ASESORA DE
PLANEACION. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 11-03-2019



