
VERSION CODIGO NUM

7.0 GAF-PAA 245

VIGENCIA

BIEN X SERVICIO

Nombre del Bien o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

Cortadoras de papel o 

repuestos              250 1,190            297,500           

Borradores de goma              450 595               267,750           

Borradores para tableros 

blancos                15 1,500            22,500             

Carpetas de archivo, carpetas 

y separadores           5,500 960               5,280,000        

Chinches                55 960               52,800             

Correctores de ortografía              200 4,200            840,000           

Blocs o cuadernos de papel              400 4,500            1,800,000        

Blocs o cuadernos de papel              400 4,200            1,680,000        

Trapos y paños de limpieza              150 3,700            555,000           

Clips para papel              120 2,400            288,000           

Clips para papel              450 1,200            540,000           

Grapas              550 4,300            2,365,000        

Bolígrafos           6,000 370               2,220,000        

Lápices de madera           3,500 1,200            4,200,000        

Lápices de madera                24 2,200            52,800             

Papel libretas o libros de 

mensajes telefónicos              250 10,800          2,700,000        

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS   

 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

PROCESO/SERVICIO

GESTION DE AMBIENTE FISICO

2023
FECHA DE 

DILIGENCIAMIENTO
2 12 2022

LINEA CONSUMO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

RESPONSABLE LINEA DE CONSUMO ALMACENISTA GENERAL

Códigos UNSPSC Còdigo Catàlogo ESE Nombre del Bien o Servicio Tiempo Estimado

44121612 110040011 BISTURI CORTAPAPEL GRANDE   

60121535 110040017 BORRADOR DE NATA   

44111912 110040018

BORRADOR PARA TABLERO 

ACRILICO   

44122000 110040023 CARPETA CELUGUIA    

31162001 110040028 CHINCHES POR 50 UNIDADES   

43232503 110040054 CORRECTOR LIQUIDO   

14111514 110040057

CUADERNO CATEDRATICO 

GRANDE   

14111514 110040058

CUADERNO CATEDRATICO 

PEQUEÑO 

47131500 110040069 FRANELA 

44122104 110040070 GANCHO  MARIPOSA   

44121701 110040085 LAPICEROS   

44122104 110040071 GANCHO CLIP CORRIENTE 

44122107 110040072 GANCHO PARA COSEDORA   

44121706 110040088 LAPIZ No. 2 12 Meses

44121706 110040090 LAPIZ VIDRIOGRAF NEGRO

14111526 110040095

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VÁLIDAS SIN APROBACIÓN. 

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 26-08-2022



VERSION CODIGO NUM

7.0 GAF-PAA 245

VIGENCIA

BIEN X SERVICIO

Nombre del Bien o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

PROCESO/SERVICIO

GESTION DE AMBIENTE FISICO

2023
FECHA DE 

DILIGENCIAMIENTO
2 12 2022

LINEA CONSUMO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

RESPONSABLE LINEA DE CONSUMO ALMACENISTA GENERAL

Códigos UNSPSC Còdigo Catàlogo ESE Nombre del Bien o Servicio Tiempo Estimado

Marcadores              150 1,500            225,000           

Marcadores              700 3,600            2,520,000        

Papel bond para dibujo              150 360               54,000             

Papeles adheridos con película                24 51,000          1,224,000        

papel de seda para 

manualidades              100 300               30,000             

             100 660               66,000             

Papel para impresión de 

computadores              700 23,000          16,100,000      

Barras de pegante libres de 

ácido              600 4,800            2,880,000        

Resaltadores           1,000 1,570            1,570,000        

Tajalápices manuales              650 610               396,500           

Sobres           1,300 100               130,000           

Sobres           1,300 125               162,500           

Tinta de huellas dactilares                50 3,600            180,000           

Repuestos de tinta                50 4,220            211,000           

Tijeras              250 5,400            1,350,000        

Cinta de enmascarar              850 4,200            3,570,000        12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

44121618 110040163 TIJERAS PARA PAPEL   

31201503 110040180 CINTA DE ENMASCARAR 24 X 40

46151703 110040153 TINTA PARA HUELLERO   

44121904 110040155 TINTA PARA SELLOS   

44121503 110040145 SOBRE DE MANILA CARTA   

44121503 110040149 SOBRE DE MANILA OFICIO   

44121716 110040137 RESALTADOR   

44121619 110040139 SACAPUNTAS   

14111506 110040125

PAPEL TAMAÑO OFICIO  COLOR 

BLANCO 75 GM

60105704 110040127 PEGANTE EN BARRA   

60121117 110040122 PAPEL SEDA   

110040123 PAPEL SILUETA

601211104 110040110 PAPEL BOND PLIEGO   

14121701 110040115 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE   

44121708 110040099 MARCADOR SECO BORRABLE   

44121708 110040102 MARCADORES PARA ACETATO   

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VÁLIDAS SIN APROBACIÓN. 

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 26-08-2022



VERSION CODIGO NUM

7.0 GAF-PAA 245

VIGENCIA

BIEN X SERVICIO

Nombre del Bien o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

PROCESO/SERVICIO
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2023
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2 12 2022
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Códigos UNSPSC Còdigo Catàlogo ESE Nombre del Bien o Servicio Tiempo Estimado

Carpetas de archivo, carpetas 

y separadores                30 12,500          375,000           

Cinta para empaquetar           1,500 300               450,000           

Banda de caucho           1,500 1,850            2,775,000        

Carpetas de archivo, carpetas 

y separadores                30 3,600            108,000           

Humidificadores              150 2,400            360,000           

Marcadores           1,100 1,250            1,375,000        

Cosedoras para uso interno                50 18,000          900,000           

Cajas u organizadores de 

almacenamiento de           2,000 5,500            11,000,000      

Cinta transparente                60 1,500            90,000             

Carpetas de archivo, carpetas 

y separadores              250 7,200            1,800,000        

Ganchos              180 1,800            324,000           

Almohadillas de tinta o 

estampillas                50 1,200            60,000             

Maquinas para fechar o 

numerar                20 3,100            62,000             

Maquinas para fechar o 

numerar                20 3,600            72,000             

Ganchos           1,200 2,400            2,880,000        

Papel para impresión de 

computadores              500 23,000          11,500,000      

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

31162600 110040307

GANCHO PARA LEGAJAR  

PLASTICO  X 20   

14111506 110040309

PAPEL TAMAÑO OFICIO 

FOTOCOPIA PARTIDA   COLOR 

BLANCO

44102402 110040292 SELLO FECHADOR MOVIL   

44102402 110040294 SELLO NUMERADOR MOVIL   

31162600 110040277 SACAGANCHO

44121905 110040291 ALMOHADILLA PARA SELLOS   

31201512 110040263

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 

18 X 40   

44122000 110040268 CINTA DE ENMASCARAR 24 X 48   

42312009 110040247

COSEDORA  PARA GANCHO 

STANDARD

44111515 110040257

CAJAS PARA ARCHIVO NORMA 

NUMERO 12   

40101903 110040240 HUMEDECEDOR

44121708 110040246

MARCADOR PERMANENTE, 

DESECHABLE, CONTENIDO DE 

TINTA MAYOR A 8,5gr. DE PUNTA 

30266501 110040213 BANDA DE CAUCHO PAQUETE

44122000 110040225

SEPARADOR 105 PLASTICO PAQ X 

5 UND

44122000 110040206

CARPETA PLASTICA TIPO MALETIN 

CON HERRAJE

31201517 110040212 CINTA DE EMPAQUE  48 X 40

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VÁLIDAS SIN APROBACIÓN. 

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 26-08-2022



VERSION CODIGO NUM

7.0 GAF-PAA 245

VIGENCIA

BIEN X SERVICIO

Nombre del Bien o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

PROCESO/SERVICIO

GESTION DE AMBIENTE FISICO

2023
FECHA DE 

DILIGENCIAMIENTO
2 12 2022

LINEA CONSUMO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

RESPONSABLE LINEA DE CONSUMO ALMACENISTA GENERAL

Códigos UNSPSC Còdigo Catàlogo ESE Nombre del Bien o Servicio Tiempo Estimado

Adhesivos y selladores              120 3,100            372,000           

Papeles adheridos con película              600 410               246,000           

Tinta de huellas dactilares                60 2,800            168,000           

Calculadoras de escritorio                12 18,000          216,000           

Máquinas perforadoras                60 17,500          1,050,000        

Tabla de soporte para escribir              120 9,100            1,092,000        

Papel para impresión de 

computadores           4,800 19,500          93,600,000      

Bolígrafos              350 820               287,000           

Maquinas cosedoras de libros                10 550,000        5,500,000        

Máquinas perforadoras o para 

unir papel                10 78,000          780,000           

Máquinas perforadoras o para 

unir papel                  2 220,000        440,000           

Papeles adheridos con película                20 34,000          680,000           

Carpetas de archivo, carpetas y separadores           1,000 750               750,000           

Grapas                10 6,100            61,000             

Lápices de madera                30 610               18,300             

Papel libretas o libros de mensajes telefónicos                30 1,200            36,000             

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

44121706 110040089 LAPIZ ROJO   

14111526 110040092 LIBRETA   

44122000 110040024 CARPETA COLGANTE   

44122107 110040074 GRAPA INDUSTRIAL 

44101602 506040053 COSEDORA INDUSTRIAL

14121701 110040295 Pepel para digiturno

45101804

COSEDORA  PARA GANCHO 

STANDARD ELECTRICA 

44101602 506040072 PERFORADORA INDUSTRIAL

14111506 110040370

PAPEL TAMAÑO CARTA COLOR 

BLANCO 75GM

44121701 110040376

LAPICERO NEGRO PUNTA FINA 

CON TINTA NO TOXICA SIN 

CONTENIDO DE PLOMO

45101508 110040363 PERFORADORA MEDIANA

44111914 110040368

TABLA PARA LEGAJAR ACRILICA O 

PLASTICA

46151703 110040358 HUELLERO

44101809 110040362

CALCULADORA DE 12 DIGITOS - 

MEDIANA

60121120 110040328

BANDERINES ADHESIVOS DE 

COLORES

14121701 110040344 PAPEL ADHESIVO TAMAÑO CARTA 

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VÁLIDAS SIN APROBACIÓN. 

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 26-08-2022



VERSION CODIGO NUM

7.0 GAF-PAA 245

VIGENCIA

BIEN X SERVICIO

Nombre del Bien o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

PROCESO/SERVICIO

GESTION DE AMBIENTE FISICO

2023
FECHA DE 

DILIGENCIAMIENTO
2 12 2022

LINEA CONSUMO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

RESPONSABLE LINEA DE CONSUMO ALMACENISTA GENERAL

Códigos UNSPSC Còdigo Catàlogo ESE Nombre del Bien o Servicio Tiempo Estimado

Marcadores              300 4,800            1,440,000        

Marcadores           1,000 3,700            3,700,000        

Sobres              210 320               67,200             

Sobres              200 150               30,000             

Reglas                24 2,600            62,400             

198,557,250       

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

12 Meses

41111604 110040241 REGLA METALICA 

TOTAL

44121503 110040146 SOBRE DE MANILA DOBLE OFICIO   

44121503 110040147 SOBRE DE MANILA MEDIA CARTA   

44121708 110040100 MARCADORES    

44121708 110040102 MARCADORES PARA ACETATO (SHARPIE)

EL PRESENTE FORMATO ES IDENTICO AL ORIGINAL APROBADO. LAS MODIFICACIONES AL FORMATO NO SON VÁLIDAS SIN APROBACIÓN. 

(FIRMAS EN FORMATO ORIGINAL). OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN. FECHA DE CREACION Y/O ACTUALIZACION: 26-08-2022


